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Eléterjesztés
Szirmabesenyé Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi ellenérzési tervének elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. §-dban
foglaltak értelmében:

A jegyz6 koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott — belsé kontrollrendszert mikodtetni,
amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére all6 forrasok szabalyszer(i, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyzb koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil — a belsé ellendrzeés
miikodtetésérdl az allamhaztartasért feleldés miniszter altal kzzétett modszertani utmutatok és
a nemzetkdzi belsd ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkormanyzat belso
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérol is.

A helyi énkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képviselo-testiilet az el6z6 év
december 31-€ig hagyja jova.

A helyi dnkormanyzat, valamint az 6nkorményzat koltségvetési szervei belso ellendrzésére
vonatkozé részletes szabalyokat a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belso
ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A belso ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ado tevékenység, célja az, hogy az
ellendrzott szervezet milkodését fejlessze €s eredményességét ndvelje. A belsé ellendrzés az
ellenorzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti megkdozelitéssel €s
modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet kockazatkezelési, ellendrzési és

iranyitasi eljarasainak hatékonysagat.

A belso ellendrzés feladata:
A bels6 ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilondsen
a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak,
valamint az eszkdzdkkel és forrasokkal valo gazdalkodasnak a vizsgalatara. A belsd ellenérzés
korében ellatando feladatok:
— elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
jogszabalyoknak ¢és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint mikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,



— elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon
megOvasat és gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfelel6ségét, a beszamolok
valodisagat,

— a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitisokat, kovetkeztetéseket ¢és
javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezok, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelozése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikddése eredményességének novelése és a
belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

— nyilvantartani és nyomon kovetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

A tandcsadé tevékenység keretében ellathato feladatok lehetnek kiilondsen:

— vezeték tamogatisa az egyes megoldasi lehetoségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatanak becslésével,

— pénziigyi, targyi, informatikai €s humaéneréforras-kapacitasokkal vald ésszeribb ¢és
hatékonyabb gazdalkodasra iranyuld javaslat,

— a vezetdség szakértdi tamogatasa a kockazatkezelési és szabdlytalansagkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasiban, folyamatos
tovabbfejlesztésében,

— tanacsadas a szervezeti strukturak racionalizalésa, a valtozasmenedzsment teriiletén,

—  konzultacio és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitéseben,

— javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikodése eredményességeének
névelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belsé szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illet6en.

A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkozi ellendrzési standardok,
az allamhaztartasért felelés miniszter médszertani Gtmutat6i, valamint a jovahagyott belso
ellendrzési kézikonyv, illetve az éves ellendrzési terv eldirasai alapjan végzi.

A Bkr. 31. §-a értelmében a belsé ellendrzési vezeté — dsszhangban a stratégiai tervvel —
osszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet. Az éves ellentrzési
tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatkezelés alapjan felallitott prioritasokon,
valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére allo erdforrasokon kell alapulnia. Az elvégzett
kockéazatelemzés soran magas kockdzatinak mindsitett teriiletekre az éves ellendrzési terv

készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a legrévidebb idon beliil ellenérizni kell.

Szirmabesenyd Nagykozség Onkormanyzata az onkormdnyzat, az iranyitdsa ala tartozo
koltségvetési szervek, illetve az dnkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasag fentick alapjan
meghatérozott belsé ellenérzési feladatait kiils6 szolgaltato igénybevételével valositja meg.

Az ellenérzési munka megtervezéséhez kockazatelemzés alapjan — az dllamhaztartdsért felelds
miniszter altal kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével — stratégiai ellenorzési
tervet és éves ellendrzési tervet kell késziteni, amelyeket a koltségvetési szerv, szervezet
vezetdje hagy jova.

A Bkr. 30. § (1) bekezdése alapjan készitett stratégiai ellendrzési terv — 6sszhangban a szervezet
hosszu tavi céljaival — meghatérozza a belsd ellendrzésre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a
kovetkezd négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszu tavu célkitlizéseket, stratégiai c€lokat;

b) a belso kontrollrendszer altalanos értékelését;



c) a kockazati tényezoket és értékelésiiket:

d) a belsé ellenérzésre vonatkozo fejlesztési €s képzési tervet;

e) a sziikséges erbforrasok felmérését elsésorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)—c) pont alapjan meghatéarozott ellendrzési prioritasokat.

A Bkr. 30. § (1a) bekezdése alapjan az Aht. 3. § (3) bekezdésében meghatarozott, az
allamhaztartas onkorményzati alrendszerébe tartozo koltségvetési szervnél, tarsulasnal,
valamint a térségi fejlesztési tandcsnal 6t évente, a helyi onkormanyzat, nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiiletének alakulo iilését kovet$ 6t honapon beliil a bels ellendrzési
vezetd stratégiai ellenérzési tervet készit a Bkr. 30. § (1) bekezdés a)-f) pontjaban
meghatérozott tartalommal, amelyet a képviselo-testiilet az alakulo iilést kovetd év februar 28-

aig hagy jova.

A fentiek figyelembevételével keriil kidolgozasra és elfogadasra a 2022-2025. idészakra
vonatkozé stratégiai ellendrzési terv, sajat céljait ugy meghatdrozva, hogy azok az
onkormanyzat, az Onkormanyzat irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek ¢&s az
onkorméanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasdg miikodését fejlesszék és eredményessegét
noveljék.

Osszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel keriilt 6sszedllitasra a 2025. évre vonatkozo
ellenbrzési terv (2. melléklet).

Az éves ellenérzési terv javaslat — a jogszabalyban meghatarozott szerkezetben, tartalommal
késziilt, azaz — tartalmazza a kovetkezdket:
— az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és kockazatelemzés eredményének
Osszefoglald bemutatasat,
— atervezett ellenOrzések targyat,
— azellendrzések céljat,
— az ellenérzendo idoszakot,
— a rendelkezésre allo és szilkséges ellendrzési kapacitas (eroforras sziikséglet)
meghatéarozasat,
— azellendérzések tipusat,
— az ellendrzések tervezett iitemezését,
— az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezeset,
— atanacsado tevékenységre tervezett kapacitast,
— asoron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast,
— aképzésekre tervezett kapacitast,
— az egyéb tevékenységeket.

Szirmabeseny6 Nagykozség Onkormanyzatanak, az iranyitasa alé tartozo koltségvetési szervek
és az onkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasag 2025. évi ellenorzési terve — az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatd, valamint a vonatkozd
jogszabalyi eléirasok figyelembevételével keriil meghatérozasra.

Az éves ellendrzési terv dsszeallitiasanal figyelembe vételre kertiltek:
- az 6nkormanyzati feladatok atrendezodése,
- ajogszabalyvaltozasok,
- apénzkezelés és a konyvvezetés szabalyszertsege,



- a belso kontrollok mikddése,
- akorabbi belso ellenérzések tapasztalatai,
- avezetés javaslatai.

Az éves ellendrzési terv ugy keriilt 6sszeallitasra, hogy sziikség esetén az abban nem szereplé soron
kiviili ellenérzési feladatok is végrehajthatok legyenek.

Az ellendrzési terv elkészitéséhez a 2022-2025. kozotti idészakra vonatkozo stratégiai
ellendrzési tervet, a korabbi évek ellenérzési jelentéseit, azok tapasztalatait vettiik alapul.

Az éves ellendrzési terv a stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasokon, valamint a belso ellenérzés rendelkezésére allo er6forrasokon alapul, annak
érdekében, hogy az ellenérzétt szerv miikodését fejlessze, és eredményességét novelje, tovabba
megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és a belso
szabalyzatoknak valé megfelelés érdekében. Az éves ellendrzési terv dsszeallitasahoz késziilt
kockazatelemzést az 1. melléklet tartalmazza.

A 2025. évi ellendrzési tervet kockazatelemzés alapozta meg, figyelembe véve a Bkr-ben
foglaltakat, tovabba a belsé ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetk6zi normait, melyek
szerint felmérésre keriiltek (kockazatelemzés) a koltségvetési szervek tevékenységét €rintd,
gazdalkodasi folyamataikban rejlé kockazatok.

A kockazatelemzés eredményeinek figyelembevételével, a vezetés javaslataval, a feltart
kockazati tényezok beazonositisaval, mindsitésével, valamint az ellendrzési tapasztalatok
alapul vételével keriiltek meghatarozasra az ellenérizend folyamat, és az ellen6rzés célja, majd
ezek alapjan kertilt sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A 2025. évre vonatkozo éves ellendrzési tervet az ellenérzési stratégiai tervvel 6sszhangban, a Bkr.
31. § (4) bekezdésében foglaltak figyelembevételével készitettiik el, amely kockazatelemzés alapjan
az alabbi ellenérzési témakoroket tartalmazza:

1. A mikodés és a gazdalkodas szabélyszeriségének és gazdasdgossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi eléirasok, szabalyzatok érvényesilése  Szirmabesenyé Nagykdzség
Onkorményzatanal.

2. A 2024. évi kdltségvetési beszamolo6 és mérleg ellendrzése a Szirmabeseny6i Polgarmesteri
Hivatalnal.

3. A jogszabdlyokban eléirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdéalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalmanak belsé ellenérzése a Szirmabeseny6i Napsugar Ovoda és
Bolcs6éde koltségvetési szervnél.

4. A2024.évikoltségvetési beszamolo és mérleg ellendrzése a Szirmabesenydi Segité Szolgalat
és Konyha koltségvetési szervnél.

5. A targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasanak és fokonyvi
konyvelésének  ellenérzése a  Szirmabeseny6i TGV  Telepulésiizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezel6 Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasagnal.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eloterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szirmabeseny®, 2024. oktober 31. ’r,«'_\. "
£ dry S’zakos’}u/hit
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Szirmabeseny6 Nagykizség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
vereeedf 2024 (nnrennninnnns ) hatarozata
Szirmabeseny6 Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi ellenorzési tervének elfogadasarol

Szirmabesenyd Nagykézség Onkormanyzata Képviselé testilete megtargyalta a 2025. évi
ellenérzési tervre vonatkozo eléterjesztést és (szavazati arany) egyhangulag, fé ,igen”
szavazataval, ellenszavazat és tartozkodas nélkil az alabbi hatarozatot hozta:

Szirmabesenyé Nagykdzség Onkormanyzata Képviselé-testilete a Magyarorszag
helyi 8nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdéseben biztositott
jogkérében eljarva az 6nkormanyzat, az iranyitasa alé tartozo koéltségvetési szervek és az
énkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasag belsd ellenérzésére Osszeallitott 2024. évi
ellenérzési tervet az 1-2. mellékletekben foglaltak szerint jovahagyja.

Hataridé: folyamatos
Felelés: jegyzé

Bodnar Krisztian s.k. dr. Szakos Judit s.k.
polgarmester jegyzo



A ...[2024. (iciisesnns ) hatarozat melléklete
1. melléklet

Kockazatelemzés
a 2025. évi ellenérzési tervhez

Kockazatelemz6 tablazatok

Jelmagyarazat a kockazatelemz6 tablazatokhoz:
A = alacsony kockazat

K = kbzepes kockazat

M = magas kockazat

1. A mikoédés és a gazdalkodas szabalyszeriségének és gazdasagossaganak, a vonatkozé
jogszabélyi  el6irasok,  szabalyzatok  érvényesiilése  Szirmabeseny6é  Nagykozség
Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhaztartasi szamvitelrél sz6l6 4/2013. (1. 11.) kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendeletben meghatarozott pénzkezelési és gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok
aktualizildsa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az utalvdnyozasra, az érvényesitésre, az
ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra vonatkozo kdzponti és helyi szabalyok érvényestlése.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
val6szinilisége

Altalanos kockazat
Szabdlyozottsag hianya,
aktualizéldsanak M K M
elmaradasa
Humanerdéforrés
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya
Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezeési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M
Folyamatok ellenérzése
Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K K
aktualizélasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénzligyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvéntartasba vétele /
hidnya




Utalvanyozas,
t’eI Je'5|te5|‘g§zolas, M K M
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar), eljarasi
és bizonylatkezelési M K M
hibék, konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelel6 szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesitésigazolas
szabalyainak érvényeslilése.

— A készpénzkezelés, szigor szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozés, gazdasagi muivelet besorolasa.

— A gazdélkodashoz kapcsolddo feladatok nem szabalyszer( és hatékony ellatasa.

— A jovahagyott elGiranyzatoktdl valé eltérés.

— Szabélytalan kifizetésekbdl adodé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetéi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal miikddnek vagy
esetleg nem miikédnek.

2. A 2024. évi koltségvetési beszamol6 és mérleg ellenérzése Szirmabesenyé Nagykozseg
Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az 6sszeéllitott beszamolo az dllamhaztartasi térvény,
valamint a koltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségére vonatkozo Kormany
rendelet, illetve a tervezésére, gazdalkodasara vonatkozo jogszabalyi el6irasok szerint késziilt-e, a
beszamolo a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen megbizhaté és valds képet ad-e a koltségvetési
szerv vagyoni és pénziigyi helyzetérél, a miikodés eredményérél, a mérlegben szerepld tételek
leltarral alatamasztottak-e, a kényvviteli mérlegben szerepl6 eszkézok és forrasok értékelése soran
érvényesiiltek-e a szamviteli térvény, valamint a koltségvetési szerv szamviteli politikajanak eléirasai,
a koltségvetési beszamolo hataridében benyujtasra kerllt-e.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valdszinlisége

Altalanos kockézat
Szabdlyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradésa

Humaneréforrés

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényez6k vdltozdsa




Hiadnyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

Koltségvetési beszamolo
Osszedllitasa

A feladatokat ellato
koltségvetési szerv
alapito okirata
tartalmazza-e azon
feladatokat, amelyek utan
az Onkormanyzat az
allami tamogatast
megigényelte

A feladatfinanszirozas
megallapitdsanak
(dokumentélasanak)
alapjaul szolgalé
nyilvantartasok (pld.:
ldtogatasi- és
eseménynaplo,
gondozasi és élelmezési
nap nyilvantartas)
vezetése a koltségvetési
térvény, valamint a
vonatkozé rendeletek
szerint torténik-e.

Az igénylés esetleges
elmulasztasa vagy hibas
igénylés kovetkezménye

A feladatfinanszirozas
keretében folyositott
allami tamogatasok
biztositjdk-e a
mikodtetés
alapfeltételeit

Ellendrzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A jogszabdlyi eléirdsoknak nem megfelel6 beszamol6 ésszeallitas.

_ A feladatokat ellato koltségvetési szerv alapit6 okirata tartalmazza-e azon feladatokat, amelyek
utén az Onkormanyzat az allami tdmogatast megigényelte.

— A feladatfinanszirozas megéllapitasanak (dokumentéalasénak) alapjaul szolgalo nyilvantartasok
(pld.: latogatési- és eseménynaplé, gondozasi és élelmezési nap nyilvantartds) vezetése a
koltségvetési tdrvény, valamint a vonatkozo rendeletek szerint térténik-e.

— Az igénylés esetleges elmulasztasa vagy hibas igénylés kévetkezménye.

— A feladatfinanszirozas keretében folydsitott allami tdmogatasok biztositjak-e a mlkodtetés

alapfeltételeit.



3. A lefolytatott kbzbeszerzési eljdrasok és a kapcsolédod feladatok ellendrzése Szirmabesenyd
Nagykozség Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitdsa, hogy a lefolytatott kozbeszerzési eljarasoknal
betartottak-e a Kbt., valamint a vonatkozé szabalyzat/utasitas elSirdsait (az esetleges mulasztasok
feltarasa, azok okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvalésuldsnal érvényesiiltek-e a
mindségelvarasi és koltségcsokkentési szempontok, a nyertes pélyazat megvaldsulasat az
ellendrzott szervezet részérél folyamatos eldzetes és utdlagos ellenérzés kisérte-e (sor keriilt-e az
esetleges hibak megsziintetésére).

Kockdzati tényezd Hatas Bekdvetkezés Osszesitett kockdzat
valésziniisége

Altaldnos kockazat
Szabélyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényezO6k valtozasa
Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése M K K

Folyamatok ellenérzése
A kbzbeszerzési terv,
egyedi eljarasok
el6készitése,
gnqefjelyggese e M K M
inditasa, kozbeszerzesi
eljaras lebonyolitasa,
majd értékelése / hibas
eljaras

A szerzédéskotes,
jogorvoslat / nem teljes M K M
korli szerz6dés

Az eredeti kiirds és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve M K M
teljesitésigazolasa (nem
valésul meg a nyomon
kovetés, a szakmai
felligyelet elmarad).

A pénzligyi teljesités, a
gazdasagi esemeny
etElese, , M K M
nyilvantartasok vezetése,
jelentési kotelezettségek
teljesitése / hibas
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| Ellenérzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A kézbeszerzéshez kapcsolédo feladatok nem megfelel

kontrollfolyamatok hianya.
— A koriilmények fennaéllasa ellenére nem inditott kdzbeszerzési eljaras.

szervezése,

szabdlyozésa,

— Az eljdrds el6készitésének, meghirdetésének hidnyossagai, a cél és a szolgaltatas
dsszehangoldsanak elmaradésa, a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsaban felmerilé eljarasi
hidnyossagok, illetve nem megfelelé dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerz6dést6l valé eltérés, hidnyossagok a teljesitésigazolasban, a

FEUVE hibai, visszajelzés hianya.

— Adatszolgaltatasok nem teljesitése, ill. nem pontos teljesitése.

4. A hazipénztari pénzkezelés

Onkormanyzatanal

szabalyainak érvényesiilése Szirmabesenyé Nagykdzség

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitasa,
valamint annak irdsba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mikodésére vonatkozo helyi
szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozé szabalyrendszer mennyiben biztositja a

tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6

Hatas

Bekdévetkezés
valészinlisége

Osszesitett kockazat

Altalanos kockazat

Szabdélyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaraddsa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési szabélyzat
elkésziilt-e, annak
aktualizdldsa megtortént-
e

Kételezettségvallalas,
pénzligyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
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bizonylatkezelési hibak,
kényvelési feladds
(kontirozas)

Ellenérzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.
A készpénzkezelés, szigorli szamaddasu bizonylatok kezelése.
Szabalytalan kifizetésekbdl adodé kockazatok.

A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfelelé6 hatékonysaggal mikodnek vagy

esetleg nem miikédnek.

5. A gépjdrm( hasznédlat és Uzemeltetés vizsgalata Szirmabesenyé Nagykozség

Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e gépjarmui
lizemeltetési szabalyzattal, a gépjarm( Uzemeltetéshez kapcsolodé egyéb szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tértént-e, biztositott-e a
szabélyzatok aktualizalasa, a koltségvetési szerv gépjarmi haszndlata megfelel-e a belsé
szabdlyzatokban foglaltaknak, illetve a jogszabalyi elGirasoknak.

Kockazati tényezd

Hatas

Bekovetkezés
val6szinlisége

Osszesitett kockazat

Altalanos kockazat

Szabdlyozottsag hidnya,
aktualizalasanak
elmaradasa

Humaneréforrds
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényez6k valtozasa

Hianyos térgyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A gépjarmda
Uzemeltetéssel
kapcsolatos feladatok
szabélyozasa, elldtasa

A gépjarm( menetlevél
vezetése

Az Gizemanyag
felhasznalas és a
kilométer teljesitmény
elszamolasa

A folyamatba épitett,
vezetdi ellenérzések
mukodése
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| Ellenérzési kockazat | M | K K

Szamitott kockézatok:

— A gépjarmi Gzemeltetéssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

— A gépjarm( menetlevél vezetése.

— Az lizemanyag felhasznalds és a kilométer teljesitmény elszamolasa.

— A gépjarmii lizemeltetéshez kapcsolodo feladatok szabalyszerti és hatékony ellatasa.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

6. A 2024. évi koltségvetési beszamol6 és mérleg ellendrzése a Szirmabesenydi Polgarmesteri
Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy az 6sszedllitott beszamolé az allamhaztartasi torvény,
valamint a kéltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségére vonatkozo Kormany
rendelet, illetve a tervezésére, gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyi elSirasok szerint késziilt-e, a
beszamold a jogszabélyi elirasoknak megfeleléen megbizhat6 és valés képet ad-e a koltségvetési
szerv vagyoni és pénzugyi helyzetérdl, a miikodés eredményérél, a mérlegben szereplé tételek
leltarral aldtamasztottak-e, a kdnyvviteli mérlegben szereplé eszkdzok és forrasok értékelése soran
érvényesiiltek-e a szamviteli térvény, valamint a koltségvetési szerv szamviteli politikdjanak el6irasai,
a koltségvetési beszamolé hataridében benyujtasra kerdlt-e.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valdszinlisége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsig hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
Huménerdéforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya
Szervezeti/személyi
tényezdk valtozasa
Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M
Folyamatok ellenérzése
Koltségvetési beszamolo
Osszedllitasa

A feladatokat ellato
koltségvetési szerv
alapito okirata
tartalmazza-e azon
feladatokat, amelyek utan
az Onkormanyzat az
allami tdmogatast
megigényelte

A feladatfinanszirozas
megallaplta’san?k M K K
(dokumentalasanak)
alapjaul szolgald
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nyilvantartasok (pld.:
latogatasi- és

eseménynapld,
gondozasi és élelmezési
nap nyilvantartas)
vezetése a koltségvetési
térvény, valamint a
vonatkozé rendeletek
szerint torténik-e.

Az igénylés esetleges
elmulasztasa vagy hibas

igénylés kovetkezménye

A feladatfinanszirozas

keretében folyositott

allami tamogatasok

biztositjak-e a
mukodtetés

alapfeltételeit

Ellen6rzési kockazat

Szamitott kockazatok:

7.

A jogszabalyi el6irdsoknak nem megfelelé beszamolo Gsszeallitas.
A feladatokat ellatd koltségvetési szerv alapitd okirata tartalmazza-e azon feladatokat, amelyek

utan az Onkormanyzat az allami tdamogatast megigényelte.

A feladatfinanszirozas megallapitdsanak (dokumentalasanak) alapjaul szolgalé nyilvantartasok

vezetése a koltségvetési térvény, valamint a vonatkozo rendeletek szerint torténik-e.

alapfeltételeit.

Hivatalnal

Az igénylés esetleges elmulasztasa vagy hibés igénylés kbvetkezménye.
A feladatfinanszirozas keretében foly6sitott dllami tdmogatasok biztositjdk-e a mikodtetés

A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a SzirmabesenyGi Polgarmesteri

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitasa,
valamint annak irdsba foglaldsa, hogyan érvényestilnek a hazipénztar mikodésére vonatkozd helyi
szabalyok, valamint a hazipénztar miikddésére vonatkozo6 szabalyrendszer mennyiben biztositja a
tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valészinlsége
Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak M K K
elmaradasa
Humaneréforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Szervezeti/személyi M K K

tényezdk valtozasa
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Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, annak
aktualizalasa megtoértént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata

A pénziigyi teljesités
(pénztar), konyvelési
feladas (kontirozas)

Ellendrzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.
— A készpénzkezelés, szigori szamadasu bizonylatok kezelése.

Szabdlytalan kifizetésekb6l adédé kockazatok.

8. Az altalanos forgalmi adé nyilvantartas és bevallas ellenérzése a Szirmabesenydi Polgarmesteri

Hivatalnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az altaldanos forgalmi add nyilvantartasa és

elszamolasa megfelel-e a jogszabalyi el6irdsoknak.

bizonylatok kezelése

Kockdzati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valdszinlisége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa
Humaner6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya
S’zervez:etl/f’:zem'elyl M K K
tényezék valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellenérzése
Az allt‘alanos fotga Imi ado M K M
analitika vezetése
A szigoru szamadasu M K K

15




Az altalanos forgalmi ado
nyilvantartasahoz és
bevallasahoz kapcsolodé
feladatok ellatasa

Bejovo és kimend
szamlak kezelése

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelelé szabélyozasa.

Az altaldnos forgalmi ad6 analitika vezetése.

A szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

Az 4ltalanos forgalmi ado nyilvantartdsdhoz és bevallasahoz kapcsolodé feladatok ellatasa

A gazdalkodashoz kapcsolodo feladatok nem szabélyszer(i és hatékony ellatasa.

A folyamatba épitett, vezetéi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal miikédnek vagy
esetleg nem mikddnek.

A m(ikédés és a gazdalkodas szabalyszerliségének és gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi el6irasok, szabalyzatok érvényesiilése a Szirmabeseny6i Polgdrmesteri Hivatalnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhaztartasi szamvitelrél sz616 4/2013. (1. 11.) korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XIl. 31.)
korményrendeletben meghatdrozott pénzkezelési és gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok
aktualizaldsa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az utalvdnyozasra, az érvényesitésre, az
ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra vonatkozoé kézponti és helyi szabalyok érvényestilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valészinlisége

Altalanos kockazat

Szabdlyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényezdk valtozasa

Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat

elkésziilt-e, azok M K K
aktualizélasa megtortént-

e

Kotelezettségvallalas,

pénzlgyi ellenjegyzes, a M K K

kotelezettségvallalas
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nyilvdntartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
t’elje’5|te5|’g?zolas, M K M
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar), eljarasi
és bizonylatkezelési M K M
hibédk, konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K K

Szdmitott kockazatok:

— A gazdélkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelel6 szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesitésigazolas
szabalyainak érvényestilése.

— A készpénzkezelés, szigori szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi mlivelet besorolasa.

- A gazdalkodashoz kapcsolddé feladatok nem szabalyszer( és hatékony ellatasa.

— A jévahagyott eléiranyzatoktdl valo eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekb&l adodé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal mdkodnek vagy
esetleg nem mikodnek.

10. A leltarozasi feladatok ellatasanak ellenérzése a Szirmabesenydi Polgarmesteri Hivatalnal

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitdsa, hogy az ellenérzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelrél sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendeletben meghatarozott - a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsol6dd -szamviteli
szabalyzatokkal, a szabdlyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e,
mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az immaterialis javak, a targyi eszk6z6k, valamint a
készletek analitikus nyilvantartdsa és fékonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus
nyilvantartasban, valamint a f6konyvi konyvelésben szereplé adatok kozotti egyezOség, a
leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valoszinlsége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,

aktualizaldsanak M K M
elmaradasa

Humaéneréforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi K K K

tényezdk valtozasa
Hiényos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
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Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése
A szervezet rendelkezik /
nem rendelkezik az eldirt M K K
szabalyzatokkal.

A szamlarend
megfeleléen / nem
megfeleléen rogziti a M K M
konywviteli elszamolassal
kapcsolatos szabalyokat.
A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K i
tettek / nem tettek eleget.
A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések

megfelelcz / nem M K M
megfeleld

hatékonysaggal

mUkodnek.

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:
— Az allamhéztartasi szamvitelrél szolo kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendeletben meghatérozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolédoé szabalyzatok megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-e a térgyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasdval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekerulési érték meghatarozasa a vonatkozo jogszabalyok elGirasai alapjan tértént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

- A folyamatba épitett, vezet6i ellenérzések miikddése.

11. Ajogszabalyokban el6irt pénztgyi, szamviteli, valamint gazdélkodasi szabalyzatok meglétének,
illetve tartalmanak belsé ellendrzése a Szirmabeseny6i Napsugar Ovoda és Bélcséde
koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben, az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (.
11.) Korm. rendeletben, az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl
szélé 370/2011. (XI. 31) Korm. rendeletben meghatarozott pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossdgok figyelembevételével
tortént-e, biztositott-e a szabélyzatok aktualizalasa.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valészinlsége

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
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Humanerdéforras

képzettségének/gyakorlat K K K
hidnya

S’zervez”etlf fzem'elyl M K M
tényez6k valtozasa

Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K M

Folyamatok ellenérzése
A szervezet nem
rendelkezik valamennyi
eIc’mt pénziigyi, - M K M
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabdlyzattal

A pénzlgyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
v i y ¢ !
jogszabalyi elbirdsoknak,
helyi sajatossagoknak
megfeleléen késziltek el
A szabdlyzatok

aktualizalasa nem tortént M K M
meg
Ellendrzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv nem rendelkezik valamennyi eldirt pénzligyi, szamviteli, valamint
gazdélkodasi szabélyzattal.

— A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdélkodasi szabalyzatok nem a jogszabalyi el6irasoknak, helyi
sajatossagoknak megfelelden késziiltek el.

— A szabalyzatok aktualizaldsa nem tortént meg.

— A folyamatba épitett, vezetsi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal mikédnek vagy
esetleg nem muakédnek.

12. Az altaldnos forgalmi adé nyilvantartds és bevallas ellenérzése a Szirmabesenydi Napsugar
Ovoda és Bélcsbde kdltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitésa, hogy az &ltaldnos forgalmi adé nyilvantartasa és
elszamoladsa megfelel-e a jogszabdlyi eléirdsoknak.

Kockazati tényez6 Hatas Bekdvetkezés Osszesitett kockazat
valoszinlisége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdéforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
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Szervezeti/személyi

tényezék valtozasa M : ;
Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellenérzése

Az a!tglanos fotgalml ado M K K
analitika vezetése

A szigor( szamadasu

bizonylatok kezelése M 5 A
Az altalanos forgalmi adé

nyllvar’]tértasahoz e M K M
bevallasahoz kapcsolodé

feladatok ellatasa

BE.':IOVC'J és klm(?no M M
szamlak kezelése

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.
— Az éltaldanos forgalmi adé analitika vezetése.
— A szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

— Az altalanos forgalmi adé nyilvantartasahoz és bevallasdhoz kapcsolddé feladatok ellatasa
— A gazdalkodashoz kapcsolddé feladatok nem szabalyszer( és hatékony ellatasa.
— A folyamatba épitett, vezetSi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal mikédnek vagy

esetleg nem mukddnek.

13. A lefolytatott kdzbeszerzési értékhatdr alatti beszerzések és a kapcsolédé feladatok ellenGrzése

a Szirmabesenydi Napsugar Ovoda és Bolcséde koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal betartottak-e
a vonatkozo szabalyzat el6irasait (az esetleges mulasztasok feltarasa, azok okainak vizsgalata), a
kivdlasztasban és a megvaldsuldsnal érvényesiiltek-e a minéségelvarasi és koltségcsokkentési
szempontok, a nyertes palyazat megvaldsulasat az ellendrzott szervezet részérél folyamatos elézetes
és utdlagos ellenérzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak megsziintetésére).

feltételek

Kockazati tényez6 Hatas Bekdvetkezés Osszesitett kockazat
valészinisége

Altalanos kockazat
Szabdélyozottsag hianya,
aktualizélasanak M K K
elmaradasa
Humanerdéforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya
Szervezeti/személyi

, 5 g g M K K
tényezdk valtozasa
Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
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Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolodé feladatok
szervezése, szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzédéskotés,
jogorvoslat / nem teljes
kord szerz6dés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénzigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
kényvelése,
nyilvantartasok vezetése

Ellendrzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodé feladatok szervezése, szabélyozésa, kontrollfolyamatok.

— A kérilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljéras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatas dsszehangolasa, a beszerzési

eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— Ateljesités soran az érvényes szerzédéstdl vald eltérés, a teljesitésigazolds, a visszajelzés.

14. A hazipénztari pénzkezelés szabélyainak érvényesiilése a Szirmabesenysi Napsugar Ovoda és

Bolcséde koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitasa,
valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mikodésére vonatkozé helyi
szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozé szabalyrendszer mennyiben biztositja a

tulajdon védelmét.

feltételek

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valdszin(isége
Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa
Humaneré&forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya
S?ewez”et1/§zem?ly| M K K
tényezdk véltozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
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Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatok ellenérzése
A pénzkezelési szabalyzat
elkészilt-e, annak

aktualizalasa megtortént- w s L
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvényozds, y ¢ y
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarési és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)
Ellenérzési kockdzat M K K

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 szabalyozasa.

— A készpénzkezelés, szigori szamadasu bizonylatok kezelése.

— Szabalytalan kifizetésekb6l ad6dé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetsi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal miikodnek vagy
esetleg nem mukodnek.

15. A kotelezettségvallalas, a kbtelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének, az utalvanyozas, az
érvényesités és a teljesités igazolas vizsgalata a Szirmabesenydi Napsugar Ovoda és Bolcséde
koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megaéllapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolas
rendjének kialakitasa, valamint annak irasba foglalasa, rendelkezik-e a koltségvetesi szerv a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az
érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozé helyi szabalyozassal, hogyan érvényesiiinek a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az
érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozé kdzponti és helyi szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinlsége kockazat

Altalanos kockazat
Szabdlyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényezo6k valtozasa
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Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése
A gazdalkodasi szabélyzat
eIkésngF—?, annak o M K K
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallaléds
pénzlgyi ellenjegyzése, M K M
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hianya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellenbrzések nem
megfelelé hatékonysdggal M K M
muikodnek vagy esetleg
nem mukddnek
Ellen6rzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kételezettségvallalassal, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésével, az utalvanyozassal,
az érvényesitéssel és a teljesités igazoldssal kapcsolatos szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések miikodése.

16. A 2024. évi koltségvetési beszamold és mérleg ellendrzése a Szirmabesenydi Seqit6 Szolgalat és
Konyha koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitasa, hogy az 6sszeéllitott beszamolo az allamhaztartasi torvény,
valamint a kdltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségére vonatkozé Kormany
rendelet, illetve a tervezésére, gazdalkodasdra vonatkozd jogszabdlyi elirasok szerint késziilt-e, a
beszamolé a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen megbizhato és valds képet ad-e a koltségvetési
szerv vagyoni és pénzigyi helyzetérél, a miikodés eredményérdl, a mérlegben szerepld tételek
leltarral alatimasztottak-e, a konyvviteli mérlegben szerepld eszkdzok és forrasok értékelése soran
érvényesiiltek-e a szamviteli torvény, valamint a kdltségvetési szerv szamviteli politikajanak el&irasai,
a koltségvetési beszamold hataridében benyujtasra keriilt-e.

Kockazati tényezé Hatas Bekdvetkezés Osszesitett kockazat
valoszinisége

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
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Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényez6k valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

Koltségvetési beszamolo
Osszeallitasa

A feladatokat ellato
koltségvetési szerv
alapitd okirata
tartalmazza-e azon
feladatokat, amelyek utan
az Onkormanyzat az
allami témogatast
megigényelte

A feladatfinanszirozas
megallapitasanak
(dokumentalasanak)
alapjaul szolgalo
nyilvéntartasok (pld.:
latogatasi- és
eseménynaplo,
gondozasi és élelmezési
nap nyilvantartas)
vezetése a koltségvetési
térvény, valamint a
vonatkozo rendeletek
szerint torténik-e.

Az igénylés esetleges
elmulasztésa vagy hibas
igénylés kovetkezménye

A feladatfinanszirozas
keretében folyositott
allami tamogatasok
biztositjak-e a
mikodtetés
alapfeltételeit

Ellenérzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A jogszabalyi eléirasoknak nem megfelel6 beszamol6 dsszeallitas.

— A feladatokat ellato koltségvetési szerv alapit6 okirata tartalmazza-e azon feladatokat, amelyek

utan az Onkormanyzat az allami tdmogatast megigényelte.

— A feladatfinanszirozas megallapitasanak (dokumentélasanak) alapjaul szolgalé nyilvantartasok

vezetése a kdltségvetési térvény, valamint a vonatkozé rendeletek szerint torténik-e.
— Azigénylés esetleges elmulasztasa vagy hibas igénylés kbvetkezménye.
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— A feladatfinanszirozas keretében folyositott dllami tamogatasok biztositjadk-e a mdkodtetés
alapfeltételeit.

17. A miikddés és a gazdalkodas szabalyszerliségének és gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi eléirasok, szabélyzatok érvényestilése a Szirmabesenyéi Segité Szolgalat és Konyha
koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhaztartasi szamvitelrdl sz616 4/2013. (1. 11.) kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIl. 31.)
kormanyrendeletben meghatarozott pénzkezelési és gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok
aktualizdldsa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozéasra, az érvényesitésre, az
ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra vonatkozé kdzponti és helyi szabélyok érvényeslése.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valoszinlsége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,

aktualizaldsanak M K K
elmaradésa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényezok véltozésa
Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése
Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K M
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kitelezettségvallalas M K M
nyilvantartasba vétele /
hidnya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,

i gt M K K
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar), eljarasi
és bizonylatkezelési M K M
hibak, konyvelési feladas
(kontirozés)

Ellendrzési kockdazat M K K
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Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesitésigazolas
szabalyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigort szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi m(velet besorolasa.

— A gazdélkodashoz kapcsolédo feladatok nem szabalyszer(i és hatékony ellatasa.

— A jovahagyott eléiranyzatoktol valo eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekb6l adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal mikédnek vagy
esetleg nem muikodnek.

18. A lefolytatott kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolédo feladatok ellendrzése
a Szirmabeseny&i Segit6é Szolgalat és Konyha koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak a megéllapitasa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal betartottak-e
a vonatkozé szabalyzat el6irasait (az esetleges mulasztasok feltérasa, azok okainak vizsgalata), a
kivalasztasban és a megvaldsulasnal érvényesiiltek-e a mindéségelvarasi és koltségcsdkkentési
szempontok, a nyertes palyazat megvalosulasat az ellenérzott szervezet részérdl folyamatos elézetes
és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor kerlilt-e az esetleges hibak megsziintetésére).

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
val6szinGsége kockazat

Altaldnos kockazat
Szabalyozottsag hianya,

aktualizélasanak M K K
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

S,zervez”en/?zem,elyl M K K
tényez6k valtozasa

Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K K

Folyamatok ellenérzése
A beszerzéshez
kapcsolodé feladatok M K M
szervezése, szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerz6déskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
kord szerz6dés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetesta, a ’palyazat M K M
megvalositasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazoldsa
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A pénziigyi teljesités, a

gazdasagi esemény M K M
konyvelése,

nyilvantartasok vezetése

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— Akorilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatas dsszehangolasa, a beszerzési
eljarasok lebonyolitasa, dokumentéltsag.

— Ateljesités sordn az érvényes szerz6déstél valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

19. A jogszabalyokban el8irt pénzigyi, szamviteli, valamint gazdéalkodasi szabalyzatok meglétének,
illetve tartalmanak belsé ellendrzése a Szirmabesenydi Segitd Szolgalat és Konyha kdltségvetési
szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitésa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben, az dllamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (1.
11.) Korm. rendeletben, az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél
sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben meghatéarozott pénziigyi, szdmviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével
tortént-e, biztositott-e a szabélyzatok aktualizdlasa.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valoszinlisége

Altaldnos kockazat
Szabalyozottsag hianya,

aktualizélasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat K K K
hianya

S'zervez”etlf §zem’elyr M K M
tényezdk valtozasa

Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése
Az dnkormanyzat nem
rendelkezik valamennyi
elt?lrt F.Jen‘zugyl, _ M K M
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabalyzattal

A pénzigyi, szamviteli,
valarrunt gazdalkodasi M K K
szabdlyzatok nem a
jogszabdlyi el6irasoknak,
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helyi sajatossagoknak
megfeleléen késziltek el
A szabalyzatok

aktualizaldsa nem tortént M K M
meg
EllenGrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv nem rendelkezik valamennyi elSirt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.

— A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok nem a jogszabalyi el8irasoknak, helyi
sajatossagoknak medgfeleléen késziiltek el.

— A szabalyzatok aktualizdlasa nem tortént meg.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal mikédnek vagy
esetleg nem mikoédnek.

20. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumainak, illetve a kapcsolédé
nyilvantartadsok vezetésének vizsgalata a Szirmabesenyéi Segité Szolgélat és Konyha
koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az ellenérzott szervezetnél a foglalkoztatottak
kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai megfelelnek-e a jogszabdlyi eléirasoknak, a
munkatligyi nyilvantartasok vezetése megfelel-e a jogszabalyi elSirasoknak.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinlsége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi K K K

tényezdk valtozasa
Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése
A koltségvetési szerv
mikddését szabalyozo,
biztositd

M K
alapdokumentumok M
jogszabalyi elirasoknak
valé megfelelése
A foglailfoztatottak M K "
besorolasa
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A munka(igyi
nyilvéantartasok vezetése M K K

A folyamatba épitett,

vezetdi ellenbrzések M K K
mikodése

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kéltségvetési szerv miikodését szabalyozd, biztosité alapdokumentumok jogszabalyi
eléirasoknak valé megfelelése.

— A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai.

— A munkatligyi nyilvantartasok vezetése.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések miikodése.

21. A targyi eszkdzok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasanak és fékonyvi konyvelésének
ellenérzése a Szirmabeseny&i TGV Telepliléstizemeltetési, Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezeld
Nonprofit Kft-nél

Az ellen6rzés célja: Annak a megallapitasa, hogy szervezet rendelkezik-e a jogszabélyban
meghatarozott, az ellenérzés targydhoz kapcsolédo szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitese a
helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak a
targyi eszkdzok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és fékdnyvi konyvelése, biztositott-e
az analitikus nyilvantartasban, valamint a f6kényvi konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdseg,
a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valészinisége

Altaldnos kockazat
Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradésa

Humaneré6forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi K K K

tényezdk véltozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellendrzése
A jogszabalyban
meghatarozott, az
ellendrzés targyahoz M K M
kapcsolédo szabalyzatok
megléte.

A szdmlarend
megfeleléen rogziti-e a
targyi eszkozok, valamint M K M
a készletek konyvviteli
elszamoldséval (analitikus
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nyilvéntartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatarozasa a
vonatkozé jogszabélyok
elbirasai alapjan tértént-e.

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellenérzések
mikddése.

Ellen6rzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A jogszabalyban meghatarozott, az ellenérzés targydhoz kapcsolédo szabalyzatok megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli

elszamolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekertilési érték meghatarozasa a vonatkozo jogszabalyok eldirasai alapjan tértént-e.
— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések mikodése.

22. A 2024. évi beszamold és mérleg ellenérzése a Szirmabesenydi TGV Telepiilésiizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezelé Nonprofit Kft-nél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitésa, hogy az 6sszeallitott beszamolé a vonatkozé jogszabalyi
el6irasok szerint késziilt-e, a beszamol6 a jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen megbizhaté és valos
képet ad-e a szervezet vagyoni és pénziigyi helyzetérél, a mikodés eredményérél, a mérlegben
szerepl6 tételek leltarral aldtamasztottak-e, a kdnyvviteli mérlegben szereplé eszkézok és forrasok
értékelése soran érvényesiiltek-e a szamviteli torvény el6irdsai, a beszamolé hataridében

benyujtasra kerilt-e.

eléirasoknak megfelelen

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valoszinisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak M K K
elmaradasa
Humanerdéforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya
S’zervez”etllz’szemfalyl M K K
tényezdk valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellenérzése
A beszamolé a jogszabalyi M K K
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megbizhato és valos
képet ad-e a szervezet
vagyoni és pénzugyi
helyzetérél

A mérlegben szereplé
tételek leltarral M K M
alatdmasztottak-e

A konyvviteli mérlegben
szerepl6 eszkozok és
f'orr'asok g'rtekelese soran M K M
érvényeslltek-e a
szamviteli torvény

elbirasai
A beszamold hataridében
i 5 M K
benyujtasra keriilt-e
Ellen6rzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A beszamolé a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen megbizhatd és valds képet ad-e a szervezet
vagyoni és pénzligyi helyzetérdl.

— A mérlegben szereplé tételek leltarral aldtamasztottak-e.

— A kénywviteli mérlegben szerepl6 eszkozok és forrasok értékelése soran érvényesiiltek-e a
szamviteli torvény eldirdsai.

— A beszamold hataridében benyujtasra kertlt-e.

23. Ajogszabalyokban el6irt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok meglétének,
illetve tartalmanak belsé ellen6rzése a Szirmabesenydi TGV Teleplilésiizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezelé Nonprofit Kft-nél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e a szamviteli térvényben
meghatarozott pénziigyi, szamviteli, valamint gazdélkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok szlikség
szerinti aktualizalasa.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valészinlsége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K K
elmaradésa

Humaénerd&forras

képzettségének/gyakorlat K K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényezdk valtozasa
Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése M K K

Folyamatok ellenérzése
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A szervezet nem
rendelkezik valamennyi
eldirt pénzigyi,
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabalyzattal

A pénzlgyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok nem a
jogszabalyi elSirdsoknak,
helyi sajatossagoknak
megfeleléen késziiltek el

A szabalyzatok
aktualizalasa nem tortént
meg

Ellendrzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A szervezet nem rendelkezik valamennyi elGirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdéalkodasi

szabalyzattal.

— A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabéalyzatok nem a jogszabdlyi el6irasoknak, helyi

sajatossagoknak megfelel6en késziltek el.
— A szabalyzatok aktualizalasa nem tértént meg.

— A folyamatba épitett, vezetéi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal mikddnek vagy

esetleg nem mikodnek.

24. A leltarozasi feladatok ellatasanak ellenérzése a Szirmabesenydi TGV Telepilésizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezelé Nonprofit Kft-nél

Az ellenérzés célja: Annak a megdllapitésa, hogy az ellenérzott szervezet rendelkezik-e a leltarozasi
és selejtezési feladatokhoz kapcsolodé —szamviteli szabalyzatokkal, a szabélyzatok elkészitése a helyi
sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szdmviteli szabalyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és fokonyvi
koényvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fékonyvi kdnyvelésben szerepl6
adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

tényezdk véltozasa

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valgszindsége
Altaléanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
Humanerdéforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya
Szervezeti/személyi K K K
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Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése
A szervezet rendelkezik /
nem rendelkezik az eldirt M K K
szabdlyzatokkal.

A szamlarend
megfeleléen / nem
megfelel&en rogziti a M K M
kényvviteli elszamolassal
kapcsolatos szabalyokat.
A leltérkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget L A i
tettek / nem tettek eleget.
A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
megfele!cﬂu / nem M K M
megfeleld
hatékonysaggal
muikodnek.
Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockdzatok:

— Az ellendrzés targyahoz kapcsolodé szabalyzatok megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolésaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekertlési érték meghatarozasa a vonatkozd jogszabalyok eléirdsai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kitelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetéi ellen6rzések mikodése.

25. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesilése a Szirmabeseny6i TGV
Telepliléstizemeltetési, Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezel Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitasa,
valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztédr mikodésére vonatkozd helyi
szabalyok, valamint a hazipénztar miikédésére vonatkoz6 szabélyrendszer mennyiben biztositja a

tulajdon védelmét.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valészinlisége

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa
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Humaneréforras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezdk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, annak
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
teljesitésigazolas,
gyakorlata / hidnya

A pénzlgyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Eliendrzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 szabalyozasa.

— A készpénzkezelés, szigort szdmadasu bizonylatok kezelése.

— Szabalytalan kifizetésekb6l adédo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal miikédnek vagy

esetleg nem miikddnek.

26. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumainak, illetve a kapcsolodé
nyilvantartdsok vezetésének vizsgalata a Szirmabesenydi TGV Telepilésliizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezel6 Nonprofit Kft-nél

Az ellendérzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellenérzott szervezetnél a foglalkoztatottak
kinevezési, besorolasi, alkalmazési dokumentumai megfelelnek-e a jogszabalyi el6irasoknak, a

munkalgyi nyilvantartasok vezetése megfelel-e a jogszabalyi elSirasoknak.

tényezdk valtozésa

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdszin(isége kockazat

Altalanos kockazat
Szabdélyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa
Humaneréforrds
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Szervezeti/személyi K K K
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Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet mlikodését
szabalyozd, biztositéd
alapdokumentumok M K M
jogszabdlyi el&irdsoknak
valé megfelelése

A foglatlfoztatottak M K M
besorolasa

A munkatigyi

nyilvantartasok vezetése M i i
A folyamatba épitett,

vezetdi ellendrzések M K M
mukodése

Ellenérzési kockazat M K K

Szdmitott kockazatok:

— A szervezet mikodését szabdlyozo, biztositd alapdokumentumok jogszabalyi elirasoknak vald
megfelelése.

— A foglalkoztatottak alkalmazasi dokumentumai.

— A munkaugyi nyilvantartasok vezetése.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellenérzések miikodése.

Az Onkormanyzat, az irdnyitasa ala tartozé koltségvetési szervek, valamint az énkormanyzati
tulajdonu gazdasagi tarsasag kockazati megitélése a rendelkezésre allé informacidk alapjan tortént.
A 2025. évi ellenérzési terv 6sszedllitdsahoz sulyponti elem az ellenérzések eredményeként atfogéd
és megbizhatd kép kialakitdsa az dnkormanyzat m(ikodésérdl, az eszkozokkel és forrasokkal vald

gazdalkodasrol.

Az el6zetes kornyezeti elemzés alapjan a belsd ellenérzési fékusz 2025. évre:

az dllamhaztartdsi pénzeszkozokkel, vagyonnal szabdlyszerlien, szabélyozottan,
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen folytatott gazdalkodas,

a mikodés szabalyozottsdga, a rendelkezések betartdsa, az esetleges szabalyozatlan
teriiletek feltarasa,

a mulkodésben rejlé tartalékok feltardsa, a feladatelldtds hatékonysdganak és az
eredményességének tovabbi lehetdségei,

a miikédésre hatast gyakorlé valtozasok, fejlesztések.

Az azonositott és a mlkodés szempontjdbdl fontos néhany folyamat elemzése eredményeként
2025. évre ellendrzési témaként az aldbbiak kerlltek kijelolésre:

s

A mukodés és a gazdédlkodas szabalyszer(iségének és gazdasdgossdgénak, a vonatkozo
jogszabalyi el6irasok, szabalyzatok érvényesiilése Szirmabesenyé Nagykdzség
Onkormanyzatanal.

A 2024. évi koltségvetési beszamold és mérleg ellendrzése a Szirmabesenydi Polgarmesteri

Hivatalnal.
A jogszabalyokban el6irt pénzligyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalmanak belsd ellenérzése a Szirmabeseny6i Napsugar Ovoda és

Bolcs6de koltségvetési szervnél.
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4. A 2024.évikoltségvetési beszamold és mérleg ellenérzése a Szirmabesenydi Segité Szolgalat
és Konyha koltségvetési szervnél.

5. A térgyi eszkézok, valamint a készletek analitikus nyilvantartdsanak és fékonyvi
kényvelésének  ellendrzése a  Szirmabesenyéi TGV  Telepulésizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezel6 Nonprofit Korlatolt Felel&sségii Tarsasagnal.

Szirmabesenyd, 2024. oktober 31.

:
A

Ao

4 dr. Szakos Judit
jegyziiJ
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A.../2024 (...........) hatarozat melléklete

Szirmabeseny6 Nagykozség Onkormanyzata

2025. évi ellenérzési terve

Sor-
szam

Az ellenérzés targya

Az ellendrzés célja, modszerei, ellendrizends
id6szak

Azonositott kockazati tényezék

Az ellendrzés
tipusa

Az ellen6rzott
szerv, szervezeti

egyseg

A mikodés és a
gazdalkodas
szabalyszerliségének
és
gazdasagossaganak,
a vonatkozé
jogszabalyi el6irasok,
szabalyzatok
ervényesiilése
Szirmabesenyé
Nagykozség
Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa,

hogy

— akaltségvetési szerv rendelkezik-e az
Aht-ban, az dllamhéztartasi szamvitelrs
sz0l6 4/2013.(1. 11.)
korményrendeletben, valamint a
368/2011. (XIN. 31.) kormanyrendeletben
meghatarozott pénziigyi-szamviteli
szabalyzatokkal,

— aszabalyzatok elkészitése a helyi
sajatossagok figyelembevételével
tértént-e,

— biztositott-e a szabalyzatok aktualizlasa,
— biztositott-e a kitelezettségvéllalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az

ellenjegyzésre, valamint a teljesités
igazolasra vonatkoz6 kézponti és helyi
szabalyok érvényesiilése.

Médszerei: Szabélyzatok, dokumentumok

ellenérzése, pénziigyi, szamviteli bizonylatok

mintavétellel torténd ellendrzése,
szerzGdések,

nyilvantartasok vizsgalata

Ellenérizendd idészak: 2024.01.01-

2024.12.31.

A gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok szabalyozasa.

A kotelezettségvillalas, a
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak
érvényesiilése.

A készpénzkezelés, szigoru
szamadasu bizonylatok
kezelése.

Kontirozas, gazdasagi mivelet
besorolasa.

A gazdalkodashoz kapcsol6dd
feladatok ellatéasa.

A jovahagyott elSiranyzatoktdl
valé eltérés.

Szabalytalan kifizetésekbol
adodd kockézatok.

A folyamatba épitett, vezetdi
ellenérzések miikodése.

Szabalyszer(iségi
€s pénziligyi
ellendrzés

Szirmabesenyd
Nagykozség
Onkorményzata

2. melléklet
Az
Az ellenérzés ellenérzésre
forditandd
tervezett ne
¥ 5 kapacitas
ltemezése ta
(ellendri
nap)
2025. 111
negyedév
3 ellenéri
na
Jelentés p
elkészitésének isiin
hatérideje:
2025.
szeptember 30.
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Sor-
szam

Az ellendrzés targya

Az ellenérzés célja, modszerei,
ellendrizendé iddszak

Azonositott kockazati tényezék

Az ellendrzés
tipusa

Az ellenérzott
szerv, szervezeti

egység

Az ellenérzés
tervezett
itemezése

Az
ellenérzésre
forditandé
kapacitas
(ellendri
nap)

A 2024. évi
koltségvetési
beszamold és mérleg
ellenérzése a
Szirmabesenyéi
Polgarmesteri
Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa,

hogy

— az osszedllitott beszamolé az
allamhaztartasi torvény, valamint a
kdltségvetési szervek beszamolasi és
kényvvezetési kotelezettségére
vonatkozd Kormany rendelet, illetve a
tervezésére, gazdalkodasara vonatkozo
jogszabalyi el6irasok szerint késziilt-e,

— abeszamold a jogszabalyi eléirasoknak
megfelel6en megbizhaté és valds
képet ad-e a koltségvetési szerv
vagyoni és pénziigyi helyzetérél, a
miikodés eredményérdl,

— amérlegben szereplé tételek leltarral
aldtdmasztottak-e,

- akonyvviteli mérlegben szerepl
eszkdzok és forrdsok értékelése soran
érvényesiiltek-e a szamviteli térvény,
valamint a kéltségvetési szerv
szamviteli politikdjanak elirdsai,

— akoltségvetési beszamold hataridében
benyujtasra kertilt-e.

Modszerei: Szabalyzatok, dokumentumok

ellendrzése, pénziigyi, szamviteli

bizonylatok mintavétellel térténd
ellendrzése, szerzédések,

nyilvantartasok vizsgélata

Ellenérizendd idészak: 2024.01.01-

2024.12.31.

A jogszabalyi elGirdsoknak
nem megfeleld beszamold
Osszedllitas.

A feladatokat ellatd
koltségvetési szerv alapitd
okirata tartalmazza-e azon
feladatokat, amelyek utén az
Onkormanyzat az allami
tdmogatdast megigényelte.

A feladatfinanszirozas
megallapitasanak
(dokumentalasanak) alapjaul
szolgdlé nyilvéntartasok (pld.:
latogatasi- és eseménynapl?,
gondozasi és élelmezési nap
nyilvantartds) vezetése a
kéltségvetési torvény,
valamint a vonatkozo
rendeletek szerint térténik-e.
Az igénylés esetleges
elmulasztasa vagy hibés
igénylés kovetkezménye.

A feladatfinanszirozas
keretében folyositott allami
tdmogatasok biztositjdk-e a
mUikodtetés alapfeltételeit.

Szabalyszerliségi
ellendrzés

Szirmabeseny&i
Polgarmesteri
Hivatal

2025. 111
negyedév

Jelentés
elkészitésének
hatarideje:

2025.
szeptember 30.

3 ellendri
nap

(1 ellendr)
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Sor-
szam

Az ellen&rzés targya

Az ellendrzés célja, modszerei,
ellenérizendé idészak

Azonositott kockazati tényezék

Az ellendrzés
tipusa

Az ellendrzott
szerv, szervezeti

egység

Az ellenbrzés
tervezett
litemezése

Az
ellenérzésre
forditando
kapacitas
(ellendri
nap)

A jogszabalyokban
eldirt pénzigyi,
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabalyzatok
meglétének, illetve
tartalmanak belsé
ellenbrzéseva
Szirmabesenydi
Napsugar Ovoda és
Bolcséde
kéltségvetési
szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa,

hogy

— akoltségvetési szerv rendelkezik-e az
Aht-ban, az dllamhaztartasi
szamvitelrél sz6lé 4/2013.(1.11.)
kormanyrendeletben, valamint a
368/2011.(XIL. 31.)
kormanyrendeletben, a szamviteli
térvényben, valamint a kdltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsé ellenérzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi szabalyzatokkal,

— aszabalyzatok elkészitése a helyi
sajatossagok figyelembevételével
tortént-e,

— biztositott-e a szabélyzatok
aktualizalasa.

Mdodszerei: Szabélyzatok, dokumentumok

ellendrzése

Ellenérizendd idészak: 2024.01.01-

2024.12.31.

— A kdltségvetési szerv nem

rendelkezik valamennyi el&irt
pénzligyi, szdmviteli, valamint
gazdalkodési szabalyzattal.

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok nem a
jogszabalyi eldirdsoknak, helyi
sajatossagoknak megfeleléen
készlltek el.

A szabalyzatok aktualizalasa
nem tortént meg.

A folyamatba épitett, vezetdi
ellenérzések nem megfelelé
hatékonységgal miikddnek
vagy esetleg nem miikédnek.

Szabalyszer(iségi
ellendrzés

Szirmabesenydi
Napsugar
Ovoda és
Bdlcséde

2025111
negyedév

Jelentés
elkészitésének
hatarideje:

2025.
szeptember 30.

3 ellenéri
nap

(1 ellenér)
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Sor-
szam

Az ellenérzés targya

Az ellenérzés célja, mddszerei,
ellendrizendé idészak

Azonositott kockézati tényezék

Az ellendrzés
tipusa

Az ellendrzott
szerv, szervezeti

egység

Az ellenbrzés
tervezett
(itemezése

Az
ellenérzésre
forditandé
kapacitas
(ellenéri
nap)

A 2024. évi
koltségvetési
beszamold és mérleg
ellenérzése a
Szirmabesenydi
Segit6 Szolgélat és
Konyha
koltségvetési
szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa,

hogy

— az osszedllitott beszamold az
allamhéaztartasi torvény, valamint a
koltségvetési szervek beszamolasi és
kényvvezetési kotelezettségére
vonatkozé Kormany rendelet, illetve a
tervezésére, gazdalkodasara vonatkozo
jogszabdlyi eldirasok szerint késziilt-e,

— abeszamold a jogszabalyi el6irdsoknak
megfeleléen megbizhaté és valés
képet ad-e a kéltségvetési szerv
vagyoni és pénziigyi helyzetérdl, a
m(ikodés eredményérél,

— amérlegben szereplé tételek leltarral
alatdmasztottak-e,

— a koényvviteli mérlegben szerepld
eszkdzok és forrasok értékelése soran
érvényesiiltek-e a szamviteli térvény,
valamint a kdltségvetési szerv
szamviteli politikdjanak elSirasai,

— akoltségvetési beszamold hataridében
benyujtasra kerilt-e.

Modszerei: Szabalyzatok, dokumentumok

ellendérzése, pénzigyi, szamviteli

bizonylatok mintavétellel térténé
ellenérzése, szerzédések,

nyilvdntartasok vizsgalata

Ellenérizendd id6szak: 2024.01.01-

2024.12.31.

A jogszabalyi eldirdsoknak
nem megfelelé beszamolé
Osszeallitas.

A feladatokat ellato
koltségvetési szerv alapitd
okirata tartalmazza-e azon
feladatokat, amelyek utan az
Onkorményzat az allami
tdmogatast megigényelte.

A feladatfinanszirozas
megallapitasanak
(dokumentalasanak) alapjaul
szolgald nyilvantartasok (pld.:
latogatasi- és eseménynaplé,
gondozasi és élelmezési nap
nyilvantartas) vezetése a
koltségvetési torvény,
valamint a vonatkozé
rendeletek szerint torténik-e.
Az igénylés esetleges
elmulasztasa vagy hibas
igénylés kovetkezménye.

A feladatfinanszirozas
keretében folydsitott allami
tdmogatasok biztositjak-e a
mukodtetés alapfeltételeit.

Szabalyszer(iségi
ellenérzés

Szirmabesenydi
Segit6 Szolgalat
és Konyha

2025. 111
negyedév

Jelentés
elkészitésének
hatérideje:

2025.
szeptember 30.

3 ellendri
nap

(1 ellendr)
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Sor-
szam

Az ellendrzés targya

Az ellenérzés célja, mddszerei,
ellenérizendd idészak

Azonositott kockazati tényezdk

Az ellendrzés
tipusa

Az ellendrzott szerv,
szervezeti egység

Az ellenérzés
tervezett
litemezése

Az
ellendérzésre
forditando
kapacitas
(ellenéri
nap)

A targyi eszk6zok,
valamint a készletek
analitikus
nyilvantartasanak és
fékdnyvi
konyvelésének
ellendrzése a
Szirmabesenydi TGV
Teleplilésiizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és
Vagyonkezel6
Nonprofit Korlatolt
Feleldsség
Tarsasagnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa,

hogy

— azellendrzott szervezet rendelkezik-e
a jogszabalyban meghatarozott
szamviteli szabalyzatokkal,

— aszabalyzatok elkészitése a helyi
sajatossagok figyelembevételével
tortént-e,

— mennyiben felel meg a szamviteli
szabalyoknak a targyi eszkdzok,
valamint a készletek analitikus
nyilvantartasa és fékonyvi
kényvelése,

— biztositott-e az analitikus
nyilvantartasban, valamint a fékényvi
kényvelésben szereplé adatok kozotti
egyezdség.

Méodszerei: Szabélyzatok, dokumentumok

ellendrzése, pénziigyi, szamviteli

bizonylatok mintavétellel t6rténé
ellendrzése, szerzédések,

nyilvantartasok vizsgalata

Ellendrizendd idészak: 2024.01.01-

2024.12.31.

A jogszabalyban
meghatdrozott, az
ellenérzés targyahoz
kapcsolodd szabalyzatok
megléte.

A szamlarend megfeleléen
rogziti-e a targyi eszkozok,
valamint a készletek
kényvviteli elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.
A bekeriilési érték
meghatarozasa a
vonatkozé jogszabalyok
el6irasai alapjan tortént-e.
A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
mikodése.

Szabélyszerdis
égi ellendrzés

Szirmabesenydi TGV
Teleplilésiizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és
Vagyonkezel6
Nonprofit Korléatolt
Felel6sségli Tarsasag

2025.111.
negyedév

Jelentés
elkészitésének
hatarideje:

2025.

szeptember 30.

3 ellenéri
nap

(1 ellendr)
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Ellentrzési tervet megalapozo elemzés cime, idépontja | Ellenérzési tervet megalapozé kockézat elemzés cime, idépontja

Kockazatelemz6 tablazatok

Folyamatok kockézata és ellenérzése
2024. oktober 31.

2024. oktober 31.

a tandcsadd tevékenységre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap
- aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap

- azegyéeb tevékenységek: 0 ellenéri nap

Szirmabesenyd, 2024. oktéber 31.
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