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Eloterjesztés
Szirmabesenyé Nagykozség Onkormanyzata 2024. évi ellendrzési tervének elfogadisira

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. §-dban
foglaltak értelmében:

A jegyz0 koteles — a jogszabélyok alapjan meghatéarozott — belsé kontrollrendszert mikédtetni,
amely biztositja a helyi onkorményzat rendelkezésére all6 forrasok szabalyszeri, gazdasagos,
hatékony ¢és eredményes felhasznalasat.

A jegyzé koteles gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren beliil — a belsé ellendrzés
miikddtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter dltal kozzétett modszertani Gtmutatdk és
a nemzetkdzi bels ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi Onkormanyzat belsé
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt kiltségvetési szervek ellenérzésérél is.

A helyi dnkorményzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képvisel6-testiilet az el6z6 év
december 31-¢ig hagyja jéva.

A helyi 6nkorményzat, valamint az dnkormanyzat koltségvetési szervei bels6 ellendrzésére
vonatkozo részletes szabdlyokat a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A bels6 ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot adé tevékenység, célja az, hogy az
ellendrzott szervezet miikodését fejlessze és eredményességét névelje. A belsé ellendrzés az
ellen6rzétt szervezet céljai elérése ¢érdekében rendszerszemléleti megkozelitéssel és
mddszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet kockazatkezelési, ellendrzési és

iranyitasi eljarasainak hatékonysagat.

A belsé ellenérzés feladata:
A bels6 ellenérzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilénssen
a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznaldsinak és elszamolasanak,
valamint az eszk6zokkel és forrasokkal valo gazdalkodésnak a vizsgalatara. A belsd ellenérzés
korében ellatando feladatok:
— elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
jogszabalyoknak ¢és szabélyzatoknak valo megfelelését, valamint mikédésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,



— elemezni, vizsgdlni a rendelkezésre allo eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszamoldsok megfelel6ségét, a beszamolok
valodisagat,

— a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
Javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk, hidnyossiagok megsziintetése,
kikiliszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelézése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a kéltségvetési szerv miikddése eredményességének nivelése és a
belso kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

— nyilvantartani €s nyomon kévetni a belsé ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

A tandcsado tevékenység keretében ellathaté feladatok lehetnek kiilonosen:

— vezetbk tdmogatdsa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgélataval, kockazatanak becslésével,

— pénziigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal valod ésszeriibb és
hatékonyabb gazdalkodasra irdnyulé javaslat,

— a vezetdség szakérti tdmogatdsa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési
rendszerek ¢€s a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében,

— tanacsadas a szervezeti struktirak racionalizdldsa, a véltozdsmenedzsment teriiletén,

— konzultacid és tandcsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében,

— Javaslatok megfogalmazisa a koltségvetési szerv mikodése eredményességének
novelése €s a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belso szabélyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.

A belso ellendr tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkozi ellenérzési standardok,
az allamhaztartsért felelés miniszter modszertani utmutatoi, valamint a jévahagyott belsé
ellendrzési kézikényv, illetve az éves ellendrzési terv elirasai alapjan végzi.

A Bkr. 31. §-a értelmében a belso ellen6rzési vezetd — sszhangban a stratégiai tervvel —
Osszeallitja a targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellenérzési tervet. Az éves ellendrzési
tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockdzatkezelés alapjan felallitott prioritdsokon,
valamint a belsd ellendrzés rendelkezésére allo erdforrasokon kell alapulnia. Az elvégzett
kockéazatelemzés soran magas kockazatinak mindsitett teriiletekre az éves ellenérzési terv
készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a legrévidebb idén beliil ellendrizni kell.

Szirmabesenyé Nagykozség Onkormanyzata az onkormanyzat, az iranyitasa ald tartozo
koltségvetési szervek, illetve az 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasdg fentiek alapjan
meghatarozott belsé ellendrzési feladatait kiils6 szolgaltaté igénybevételével valdsitja meg.

Az ellendrzési munka megtervezéséhez kockazatelemzés alapjan — az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett modszertani utmutaté figyelembevételével — stratégiai ellendrzési
tervet ¢€s éves ellendrzesi tervet kell késziteni, amelyeket a koltségvetési szerv, szervezet
vezetdje hagy jova.

A Bkr. 30. § (1) bekezdése alapjan készitett stratégiai ellendrzési terv — 6sszhangban a szervezet
hosszi tava céljaival — meghatarozza a belsé ellenérzésre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a
kovetkez0 négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszu tavu célkitlizéseket, stratégiai célokat;

b) a bels6 kontrollrendszer altalanos értékelését;



¢) a kockazati tényezoket €s értékelésiiket;

d) a belso ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

€) a sziikséges erbforrasok felmérését elsésorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)—) pont alapjan meghatarozott ellendrzési prioritasokat.

A Bkr. 30. § (la) bekezdése alapjan az Aht. 3. § (3) bekezdésében meghatirozott, az
allamhaztartds Onkormdanyzati alrendszerébe tartozo koltségvetési szervnél, tarsulasnal,
valamint a térségi fejlesztési tanacsnal 6t évente, a helyi Onkorményzat, nemzetiségi
dnkorményzat képviselo-testiiletének alakulo tilését kvet6 6t honapon beliil a belsé ellendrzési
vezetd stratégiai ellendrzési tervet készit a Bkr. 30. § (1) bekezdés a)-f) pontjaban
meghatarozott tartalommal, amelyet a képvisel6-testiilet az alakulé tlést kdvetd év februar 28-

aig hagy jova.

A fentiek figyelembevételével keriil kidolgozasra és elfogadasra a 2022-2025. idészakra
vonatkoz$ stratégiai ellenérzési terv, sajat céljait ugy meghatirozva, hogy azok az
onkormdanyzat, az Onkormdnyzat iranyitasa alda tartozo Kkoltségvetési szervek és az
onkorményzati tulajdont gazdasagi tarsasag mukodését fejlesszék és eredményességét
noveljek.

Osszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel keriilt Gsszedllitisra a 2024. évre vonatkozé
ellendrzési terv (2. melléklet).

Az éves ellendrzési terv javaslat — a jogszabalyban meghatarozott szerkezetben, tartalommal
késziilt, azaz — tartalmazza a kovetkezoket:
— az ellenérzési tervet megalapozo elemzések és kockazatelemzés eredményének
Osszefoglald bemutatasat,
— atervezett ellendrzések targyat,
— azellendérzések céljat,
— az ellendrzend6 iddszakot,
— a rendelkezésre all6 ¢és szikséges ellenérzési kapacitas (erdforras sziikséglet)
meghatarozasat,
— azellenérzések tipusat,
— azellendrzések tervezett Utemezését,
— azellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,
— atanacsadé tevékenységre tervezett kapacitast,
— asoron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast,
— aképzésekre tervezett kapacitast,
— az egyeb tevékenységeket.

Szirmabeseny6 Nagykézség Onkormanyzatanak, az irdnyitasa alé tartoz6 koltségvetési szervek
¢s az Onkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasag 2024. évi ellendrzési terve — az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani itmutato, valamint a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok figyelembevételével keriil meghatarozasra.

Az éves ellendrzési terv Osszeallitasanal figyelembe vételre keriiltek:
- az Onkormanyzati feladatok atrendezddése,
- ajogszabélyvaltozasok,
- apénzkezelés és a konyvvezetés szabalyszerlisége,



- a belsd kontrollok miikodése,
- akorabbi belso ellenérzések tapasztalatai,
- avezetés javaslatai.

Az éves ellendrzési terv (gy kerilt 0sszedllitasra, hogy sziikség esetén az abban nem szerepl6 soron
kivuli ellendrzési feladatok is végrehajthatdk legyenek.

Az ellendrzési terv elkészitéséhez a 2022-2025. kozotti idOszakra vonatkozo stratégiai
ellenérzési tervet, a korabbi évek ellendrzési jelentéseit, azok tapasztalatait vettiik alapul.

Az éves ellenOrzési terv a stratégiai ellenérzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasokon, valamint a bels6 ellenérzés rendelkezésére allo eréforrasokon alapul, annak
érdekében, hogy az ellendrzott szerv milkdését fejlessze, €s eredményességét ndvelje, tovabba
megallapitdasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak ¢és a belsd
szabalyzatoknak valo megfelelés érdekében. Az éves ellendrzési terv Osszeallitasadhoz késziilt
kockazatelemzést az 1. melléklet tartalmazza.

A 2024. évi ellendrzési tervet kockazatelemzés alapozta meg, figyelembe véve a Bkr-ben
foglaltakat, tovabba a belso ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normait, melyek
szerint felmérésre keriiltek (kockazatelemzés) a koltségvetési szervek tevékenységét érintd,
gazdalkodasi folyamataikban rejl6 kockazatok.

A kockazatelemzés eredményeinek figyelembevételével, a vezetés javaslatdval, a feltart
kockézati tényezOk beazonositasaval, mingsitésével, valamint az ellendrzési tapasztalatok
alapul vételével keriiltek meghatarozasra az ellendrizendo folyamat, és az ellendrzés célja, majd
ezek alapjan keriilt sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A 2024. évre vonatkozo éves ellendrzési tervet az ellenérzési stratégiai tervvel dsszhangban, a Bkr.
31. § (4) bekezdésében foglaltak figyelembevételével készitettlik el, amely kockazatelemzés alapjan
az alabbi ellenérzési témakoroket tartalmazza:

1. A 2023. évi koltségvetési beszamold és mérleg ellenérzése Szirmabesenyd Nagykozség

Onkormanyzatanal.
2. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Szirmabesenyéi Polgarmesteri

Hivatalnal.
3. Az altalanos forgalmi adé nyilvéntartas és bevallas ellenérzése a Szirmabesenydi Napsugar

Ovoda és Bblcsdde koltségvetési szervnél.

4. A mikodés és a gazdalkodas szabalyszer(iségének és gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabélyi eléirasok, szabalyzatok érvényesiilése a Szirmabesenydi Segité Szolgélat és
Konyha koltségvetési szervnél.

5. A 2023. évi beszamolo és mérleg ellendrzése a Szirmabeseny6i TGV Telepliléstizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezelé Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasagnal.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elOterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szirmabeseny6, 2023. november 07. e
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Szirmabeseny6 Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
....... 12023. (ceserersnnennes) Kt. hatarozata
Szirmabeseny6 Nagykozség Onkormanyzata 2024. évi ellendrzési tervének elfogadasarel

Szirmabesenyé Nagykézség Onkormanyzata Képvisel6 testiilete megtargyalta a 2024. évi
ellenérzési tervre vonatkozo elGterjesztést és (szavazati arany) az alabbi hatarozatot hozta:

Szirmabeseny$ Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (5) bekezdésében biztositott
jogkodrében eljarva az onkormanyzat, az iranyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek és az
onkorményzati tulajdonu gazdasigi tarsasag belsé ellenérzésére osszeallitott 2024. évi
ellendrzési tervet az 1-2. mellékletekben foglaltak szerint jovahagyja.

Bodnar Krisztian s.k. dr. Szakos Judit s.k.
polgarmester jegyzé



Kockazatelemzo tablazatok

Jelmagyarazat a kockazatelemzé tablazatokhoz:

A = alacsony kockazat
K = kbzepes kockazat
M = magas kockazat

sl 20238 Laan

1. melléklet

Kockazatelemzés

a 2024. évi ellendrzési tervhez

..... ) hatarozat

1. A 2023. évi koltségvetési beszamold és mérleg ellenérzése Szirmabesenyé Nagykozség

Onkormanyzatéanal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az 6sszeéllitott beszamold az dllamhaztartasi torvény,
valamint a koltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségére vonatkozé Kormany
rendelet, illetve a tervezésére, gazddlkoddasara vonatkozé jogszabdlyi elirdsok szerint késziilt-e, a
beszamold a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en megbizhatd és valds képet ad-e a kéltségvetési
szerv vagyoni és pénzigyi helyzetérél, a midkodés eredményérél, a mérlegben szereplé tételek
leltarral alatamasztottak-e, a konyvviteli mérlegben szerepld eszkdzok és forrdsok értékelése soran
ervényeslltek-e a szamviteli torvény, valamint a kdltségvetési szerv szamviteli politikdjanak el6irasai,
a koltségvetési beszamold hataridében benyujtasra keriilt-e.

Kockazati tényez6

Hatas

Bekovetkezés
valészinlisége

Osszesitett kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

Humanerdéforras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényez6k valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

Koltségvetési beszamolo
Osszedllitasa

A feladatokat ellato
koltségvetési szerv
alapito okirata
tartalmazza-e azon
feladatokat, amelyek utan
az Onkormanyzat az
allami tamogatast
megigényelte

A feladatfinanszirozas
megallapitdasanak




(dokumentalasanak)
alapjaul szolgélé
nyilvéntartasok (pld.:
latogatasi- és
eseménynaplo,
gondozaési és élelmezési
nap nyilvantartas)
vezetése a kdltségvetési
torvény, valamint a
vonatkozo rendeletek
szerint torténik-e.

Az igénylés esetleges
elmulasztasa vagy hibas M K M
igénylés kbvetkezménye
A feladatfinanszirozas
keretében folyositott
allami tamogatasok
biztositjak-e a
mukodtetés
alapfeltételeit
Ellen6rzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A jogszabalyi elSirasoknak nem megfeleld beszamol6 6sszedllitas.

— A feladatokat ellaté koltségvetési szerv alapito okirata tartalmazza-e azon feladatokat, amelyek
utén az Onkormanyzat az allami timogatast megigényelte.

— A feladatfinanszirozas megallapitasanak (dokumentélasanak) alapjaul szolgalé nyilvantartasok
(pld.: latogatasi- és eseménynapld, gondozasi és élelmezési nap nyilvantartds) vezetése a
kéltségvetési torvény, valamint a vonatkozoé rendeletek szerint torténik-e.

- Azigénylés esetleges elmulasztasa vagy hibas igénylés kbvetkezménye.

— A feladatfinanszirozas keretében folyositott dllami tdmogatasok biztositjdk-e a miikddtetés
alapfeltételeit.

2. A lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok és a kapcsolodé feladatok ellenérzése Szirmabeseny6
Nagykozség Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy a lefolytatott kdzbeszerzési eljarasoknal
betartottak-e a Kbt, valamint a vonatkozé szabélyzat/utasitas el6irasait (az esetleges mulasztasok
feltarasa, azok okainak vizsgélata), a kivalasztdsban és a megvalésulasnal érvényesiiltek-e a
mindségelvarasi és koltségcsokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvaldsulasat az
ellendrzétt szervezet részérdl folyamatos elézetes és utélagos ellenérzés kisérte-e (sor keriilt-e az
esetleges hibadk megsziintetésére).

Kockazati tényezd Hatés Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valészinlsége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,

aktualizaldsanak M K K
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényez6k valtozasa




[ Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése M K K

Folyamatok ellenérzése
A kozbeszerzési terv,
egyedi eljarasok
el6keszitése,
engedélyezése és

inditasa, kozbeszerzési n K M
eljaras lebonyolitasa,
majd értékelése / hibas
eljaras

A szerzédéskotés,
jogorvoslat / nem teljes M K M
kord szerzédés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvalositasa, annak
atvétele, illetve M K M
teljesitésigazoldsa (nem
valésul meg a nyomon
kovetés, a szakmai
fellgyelet elmarad).

A pénzugyi teljesités, a
gazdasagi esemény
RETTyElese, , M K M
nyilvantartasok vezetése,
jelentési kotelezettségek
teljesitése / hibas
Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kozbeszerzéshez kapcsolédé feladatok nem megfelelé szervezése, szabalyozasa,
kontrollfolyamatok hianya.

— A korilmények fennalldsa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljards elGkészitésének, meghirdetésének hidnyossagai, a cél és a szolgaltatas
Gsszehangolasanak elmaradasa, a kozbeszerzési eljarés lebonyolitasdban felmeriilé eljarasi
hianyossagok, illetve nem megfelelé dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerz6déstél valo eltérés, hidnyossagok a teljesitésigazolasban, a
FEUVE hibai, visszajelzés hianya.

— Adatszolgaltatasok nem teljesitése, ill. nem pontos teljesitése.

3. A hazipénztari pénzkezelés szabdlyainak érvényesiilése Szirmabesenyé Nagykozség
Onkorméanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitasa,
valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikédésére vonatkozé helyi
szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozé szabalyrendszer mennyiben biztositja a
tulajdon védelmét.



Kockazati tényez6 Hatas Bekdvetkezés Osszesitett kockazat
valészin(isége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényezdk valtozasa
Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése
A pénzkezelési szabalyzat
elkeszyljt—e/e, annak o M K K
aktualizdlasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénzlgyi ellenjegyzés,
ot y K M
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénzlgyi teljesités
(pénztér), eljarasi és

bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas

(kontirozas)

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockdazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelelé szabalyozasa.

— A készpénzkezelés, szigort szamaddsu bizonylatok kezelése.

Szabalytalan kifizetésekb&l adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal mikédnek vagy
esetleg nem mukodnek.

4. A mikodés és a gazdalkodas szabdlyszerliségének és gazdasdgossaganak, a vonatkozd
jogszabalyi  el6irasok,  szabalyzatok  érvényesiilése  Szirmabesenyé  Nagykodzség
Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhaztartasi szamvitelrdl sz616 4/2013. (I. 11.) korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendeletben meghatarozott pénzkezelési és gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossiagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok
aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallaldsra, az utalvanyozésra, az érvényesitésre, az
ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra vonatkozé kdzponti és helyi szabélyok érvényesiilése,
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Kockazati tényezd

Hatas

Bekovetkezés
valészinlisége

Osszesitett kockazat

Altalanos kockazat

Szabdlyozottsag hidnya,
aktualizaldsanak
elmaradésa

Humaneréforras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezdk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkészllt-e, azok
aktualizaldsa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénzlgyi ellenjegyzés, a
kotelezettsegvallalas
nyilvantartasba vétele /
hidnya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolds,
ervényesités gyakorlata /
hidnya

A pénzlgyi teljesités
(bank és pénztar), eljarasi
és bizonylatkezelési
hibak, konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat

S

5

zamitott kockazatok:

esetleg nem mikédnek.

Onkormanyzatanal

A gépjarmli  hasznéalat

Uzemeltetés

vizsgalata

A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelelé szabélyozasa.

A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesitésigazolas
szabalyainak érvényesllése.

A készpénzkezelés, szigord szamadasu bizonylatok kezelése.
Kontirozas, gazdasagi muivelet besorolasa.

A gazdalkodashoz kapcsolédo feladatok nem szabélyszer( és hatékony ellatasa.

A jovahagyott el6iranyzatoktol valé eltérés.

Szabalytalan kifizetésekbdl adédd kockazatok.

A folyamatba épitett, vezetéi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal mikodnek vagy

Szirmabesenyé Nagykozség
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Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e gépjarmu
uzemeltetési szabdlyzattal, a gépjarmi lzemeltetéshez kapcsol6dd egyéb szabalyzatokkal, a
szabélyzatok elkészitése a helyi sajatossdgok figyelembevételével tértént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizalasa, a koltségvetési szerv gépjarm( hasznalata megfelel-e a belsé
szabalyzatokban foglaltaknak, illetve a jogszabalyi eléirasoknak.

Kockazati tényezdé

Hatas

Bekovetkezés
valészinlsége

Osszesitett kockazat

Altalanos kockazat

Szabdlyozottsag hianya,
aktualizdladsanak
elmaradasa

Humaéneréforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A gépjarmd
tizemeltetéssel
kapcsolatos feladatok
szabdlyozasa, ellatésa

A gépjarm( menetlevél
vezetése

Az Gizemanyag
felhasznalds és a
kilométer teljesitmény
elszamolasa

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
mukodése

Ellen6rzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A gépjarm( Gzemeltetéssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

— A gépjarmi menetlevél vezetése.

— Az Uzemanyag felhasznalas és a kilométer teljesitmény elszamolasa.
— A gépjarm( uzemeltetéshez kapcsol6do feladatok szabalyszer( és hatékony elltasa.
— A folyamatba épitett, vezetGi ellendrzések mikadése.

6. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesilése a Szirmabesenyéi Polgarmesteri

Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitasa,
valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényestilnek a hazipénztar miikddésére vonatkozé helyi
szabélyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozo szabalyrendszer mennyiben biztositja a

tulajdon védelmét.
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Kockazati tényez6

Hatas

Bekovetkezés
valoszinisége

Osszesitett kockazat

Altalanos kockazat

Szabdlyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

Humaneréforras
kepzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hidanyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési szabalyzat
elkészilt-e, annak
aktualizalasa megtértént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénzlgyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata

A pénzligyi teljesités
(pénztér), konyvelési
feladas (kontirozas)

Ellendrzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.
— A készpénzkezelés, szigorti szamadasu bizonylatok kezelése.

— Szabadlytalan kifizetésekbél adodé kockazatok.

7. Azéltalanos forgalmi add nyilvantartas és bevallas ellendrzése a Szirmabeseny&i Polgarmesteri

Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az altalanos forgalmi adé nyilvantartdsa és

elszamolasa megfelel-e a jogszabalyi eléirdsoknak.

tényez6k valtozasa

Kockazati tényezd Hatéas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valdsziniisége
Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa
Humanerdéforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Szervezeti/személyi M K K
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Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellendrzése
Az a!tfalanos fo[galml ado M K M
analitika vezetése
A.52|goru szamadgsu M K K
bizonylatok kezelése
Az éltalanos forgalmi ado
nyilvantartasahoz és
bevalldsahoz kapcsoldé M 8 L
feladatok ellatasa
Bejovo és kimend

i : M
szamlak kezelése
Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelelé szabalyozasa.
— Az altalanos forgalmi ado¢ analitika vezetése.
— Aszigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

— Az altalanos forgalmi adé nyilvéntartasahoz és bevallasdhoz kapcsolodé feladatok ellatasa
— A gazdalkodashoz kapcsol6dé feladatok nem szabalyszer( és hatékony ellatasa.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellen6rzések nem megfelelé hatékonysaggal miikédnek vagy

esetleg nem mi(ikodnek.

8. A mikodés és a gazdalkodas szabalyszeriségének és gazdasdgossaganak, a vonatkozé
jogszabalyi elSirasok, szabalyzatok érvényesiilése a Szirmabesenydi Polgarmesteri Hivatalnal

Az ellenbrzés célja: Annak megdllapitisa, hogy a szervezet rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhaztartasi szamvitelrdl sz616 4/2013. (1. 11.) korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XI1. 31.)
kormanyrendeletben meghatarozott pénzkezelési és gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabdlyzatok
aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallaldsra, az utalvanyozésra, az érvényesitésre, az
ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra vonatkozo kdzponti és helyi szabélyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valészintsége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
S’zervez"eu/%zem’ealw M K K
tényezdk valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése
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Gazdéalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkész(ilt-e, azok M K K
aktualizaldsa megtortént-
¢

Kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
t‘elje’snes[g’azolas, M K M
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénzligyi teljesités
(bank és pénztar), eljarasi
és bizonylatkezelési M K M
hibak, konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

- A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelel6 szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesitésigazolas
szabalyainak érvényesiilése,

— A készpénzkezelés, szigord szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi mivelet besorolasa.

— A gazdalkodashoz kapcsolodo feladatok nem szabalyszer és hatékony ellatésa.

- Ajovahagyott eléiranyzatoktol valo eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekbél ad6dé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal miikédnek vagy
esetleg nem muikédnek.

9. Aleltérozasi feladatok ellatasanak ellenérzése a Szirmabesenydi Polgarmesteri Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitdasa, hogy az ellen6rzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelrél szolé kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendeletben meghatarozott - a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolédd —szamviteli
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajdtossagok figyelembevételével tortént-e,
mennyiben felel meg a szamviteli szabélyoknak az immateridlis javak, a targyi eszk6zok, valamint a
készletek analitikus nyilvantartasa és fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus
nyilvantartasban, valamint a fékényvi konyvelésben szereplé adatok kozotti egyezdség, a
leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekdvetkezés Osszesitett kockazat
valészinlsége

Altalanos kockazat
Szabdlyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdéforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya
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Szervezeti/személyi

g B K K K
tényezdk véltozésa
Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése
A szervezet rendelkezik /
nem rendelkezik az el&irt M K K
szabdlyzatokkal.

A szamlarend
megfeleléen / nem
megfeleléen rogziti a M K M
konyvviteli elszamolassal
kapcsolatos szabalyokat.
A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M i L
tettek / nem tettek eleget.
A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
megfelelc3 / nem M K M
megfeleld
hatékonysaggal
mikodnek.
Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— Az dllamhaztartasi szamvitelrél sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targydhoz kapcsolodo szabalyzatok megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek kénywviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekerilési érték meghatarozasa a vonatkozo jogszabalyok el6irasai alapjan tortént-e.

- Aleltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mikodése.

10. Az altalanos forgalmi adé nyilvéntartas és bevallas ellenérzése a Szirmabeseny6i Napsugar
Ovoda és Bélcsdde koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az &ltaldnos forgalmi adé nyilvantartdsa és
elszamolasa megfelel-e a jogszabalyi elGirdsoknak.

Kockazati tényezo6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valészinlisége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdéforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényezdk véltozésa
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Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellenérzése

Az a!t_alanos fOfgaIml ado M K M
analitika vezetése

A szigoru szamadasu M K M

bizonylatok kezelése

Az altalanos forgalmi ado
nyllvar’\ta]rtasahoz e M K M
bevallasahoz kapcsol6do
feladatok ellatasa

BeJovc? és klmgno M M
szamlak kezelése
Ellen6rzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelel6 szabalyozésa.

— Az altalanos forgalmi ado analitika vezetése.

— A szigor szamadasu bizonylatok kezelése.,

— Az ltalanos forgalmi adé nyilvantartdsahoz és bevallasahoz kapcsolodé feladatok ellatasa

- A gazdalkodashoz kapcsolédo feladatok nem szabalyszer és hatékony ellatasa.

— A folyamatba épitett, vezetéi ellendrzések nem megfelel6 hatékonysaggal miikodnek vagy
esetleg nem mudkodnek.

11. Ajogszabélyokban eléirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok meglétének,
illetve tartalmanak belsé ellendrzése a Szirmabesenydi Napsugar Ovoda és Bélcséde
koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvényben, az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.
11.) Korm. rendeletben, az dllamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendeletben, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belséd ellendrzésérdl
sz6l6 370/2011. (XIl. 31) Korm. rendeletben meghatarozott pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabélyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével
tortént-e, biztositott-e a szabdlyzatok aktualizalasa.

Kockazati tényezd Hatas Bekodvetkezés Osszesitett kockazat
valaszinlisége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat K K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K M

tényezbk valtozasa
Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K K K
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Folyamatok ellenérzése
Az 6nkorményzat nem
rendelkezik valamennyi
ek?ut penziigyi, M K M
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabalyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok nem a

; S M K K
jogszabalyi el6irdsoknak,
helyi sajatossagoknak
megfeleléen késziiltek el
A szabalyzatok

aktualizalasa nem tortént M K M
meg
Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv nem rendelkezik valamennyi eléirt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.

— A pénzlgyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabélyzatok nem a jogszabalyi eléirasoknak, helyi
sajatossagoknak megfeleléen készultek el.

~ A szabalyzatok aktualizalasa nem tortént meg.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések nem megfelel hatékonysdggal miikédnek vagy
esetleg nem muikédnek.

12. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodo feladatok ellenérzése
a Szirmabesenydi Napsugar Ovoda és Bolcséde koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitésa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal betartottak-e
a vonatkozd szabalyzat el&irasait (az esetleges mulasztasok feltarasa, azok okainak vizsgélata), a
kivdlasztasban €s a megvalosulasnél érvényesiltek-e a minéségelvarasi és koltségcsokkentési
szempontok, a nyertes palyazat megvalosulasat az ellenérzott szervezet részérél folyamatos elézetes
és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak megsziintetésére).

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valdszinlisége

Altalanos kockazat
Szabdélyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidanya

Szervezeti/személyi M K K

tényezék valtozésa
Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M
Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez M K M

kapcsolodo feladatok
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szervezese, szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzbdeskotés,
jogorvoslat / nem teljes
kord szerzédés

Az eredeti Kiirds és
maodositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvalésitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénzlgyi teljesités, a
gazdasagi esemény
kdnyvelése,
nyilvantartasok vezetése

Ellendrzési kockazat

M

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsol6do feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— Akorilmények fennallasa ellenére nem inditott kbzbeszerzési eljaras.

— Az eljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatas dsszehangoldsa, a beszerzési

eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— Ateljesités sordn az érvényes szerz6déstdl valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

13. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényestilése a Szirmabesenysi Napsugdr Ovoda és

Bolcséde koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitasa,
valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikédésére vonatkozoé helyi
szabalyok, valamint a hazipénztar m(ikodésére vonatkozd szabalyrendszer mennyiben biztositja a

tulajdon védelmét.

aktualizdldsa megtortént-
e

Kockdzati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockdzat
valgszinlsége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
Humaneréforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
S'zervez”etl/§zem’ely| M K K
tényezék valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatok ellenérzése
A pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, annak M K M
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Kotelezettségvallalas,
penzigyi ellenjegyzes,
uta? Ive’m,ypzas, , M K M
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénzugyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
kényvelési feladas
(kontirozas)
Ellendrzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelel$ szabélyozasa.

— A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

— Szabalytalan kifizetésekb6l adddoé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal muikodnek vagy
esetleg nem mikodnek.

14. A kotelezettségvillalds, a kotelezettségvallalas pénzuigyi ellenjegyzésének, az utalvanyozas, az
érvényesités és a teljesités igazolas vizsgalata a Szirmabeseny6i Napsugar Ovoda és Bélcséde
koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségviallalds, a
kotelezettségvallalas pénzligyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolas
rendjének kialakitdsa, valamint annak irdsba foglaldsa, rendelkezik-e a koltségvetési szerv a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az
érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozd helyi szabalyozédssal, hogyan érvényestilnek a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvaéllalas pénzigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az
érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozo kézponti és helyi szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valoszinlisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabélyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaneré&forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényezOk valtozasa
Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése
A gazdalkodasi szabalyzat

elkésziilt-e, annak M K .
aktualizaldsa megtortént-

e

Kotelezettségvallalas, M K M

kotelezettségvallalas
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pénzligyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfelelé hatékonysaggal M K M
miikoédnek vagy esetleg
nem muikddnek
Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— Akételezettségvallalassal, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésével, az utalvanyozassal,
az érvényesitessel €s a teljesités igazolassal kapcsolatos szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

— Afolyamatba épitett, vezet6i ellenérzések mikddése.

15. A mUlkodés és a gazdalkodas szabalyszerliségének és gazdasagossdganak, a vonatkozé
jogszabalyi el6irasok, szabélyzatok érvényestilése a Szirmabeseny6i Segitd Szolgalat és Konyha
koltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a kdltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhaztartasi szamvitelrél szol6 4/2013.(1. 11.) kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIl. 31.)
kormanyrendeletben meghatérozott pénzkezelési és gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajdtossdgok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok
aktualizaldsa, biztositott-e a kotelezettségvaéllalasra, az utalvanyozasra, az érvényesitésre, az
ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra vonatkozé kézponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valészinlisége

Altaldnos kockazat
Szabélyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradésa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényez6k véltozasa
Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése
Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat

elkészilt-e, azok M K M
aktualizélasa megtortént-

e

Kotelezettségvallalas,

pénzligyi ellenjegyzés, a M K M

kotelezettségvallalas
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nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
t’eljt?snes[g?zolas, M K K
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénzugyi teljesités
(bank és pénztér), eljarasi
és bizonylatkezelési M K M
hibak, konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodéassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

— A kotelezettségvillalds, a pénzlgyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesitésigazolas
szabdlyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi muivelet besorolasa.

- A gazdalkodashoz kapcsolodé feladatok nem szabalyszer( és hatékony ellatasa.

- A jovahagyott el6iranyzatoktol vald eltérés.

— Szabdlytalan kifizetésekb6l adédo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellenérzések nem megfelel6 hatékonysaggal mikoédnek vagy
esetleg nem mukodnek.

16. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzések és a kapcsolédo feladatok ellendrzése
a Szirmabeseny6i Seqgit6 Szolgalat és Konyha koéltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal betartottak-e
a vonatkozé szabdlyzat eldirdsait (az esetleges mulasztasok feltarasa, azok okainak vizsgalata), a
kivalasztasban és a megvaldsulasnal érvényeslltek-e a minGségelvardsi és koltségcsokkentési
szempontok, a nyertes palyazat megvalosuldsat az ellendérzétt szervezet részérdl folyamatos elézetes
és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor kerlilt-e az esetleges hibak megsziintetésére).

Kockazati tényezé Hatas Bekdvetkezés Osszesitett
valbszinlisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabélyozottsag hianya,

aktualizaldsanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényezdk valtozasa
Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K K
Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez M K M

kapcsolédo feladatok
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szervezese, szabélyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzédéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
korti szerz6dés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetes,e, a ‘paryazat M K M
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény M K M
konyvelése,
nyilvantartasok vezetése
Ellen6rzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolédo feladatok szervezése, szabélyozasa, kontrollfolyamatok.

- Akorilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatas 6sszehangolasa, a beszerzési
eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— Ateljesités sordn az érvényes szerz6déstdl valo eltérés, a teljesitésigazolds, a visszajelzés.

17. Ajogszabalyokban eléirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabélyzatok meglétének,
illetve tartalmanak bels6 ellenérzése a Szirmabesenyéi Segité Szolgalat és Konyha koltségvetési
szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvényben, az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (I.
11.) Korm. rendeletben, az dllamhéztartasrdl szd16 torvény végrehajtasardl 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl
sz6l6 370/2011. (XIl. 31) Korm. rendeletben meghatarozott pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabélyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével
tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok aktualizalasa.

Kockézati tényez6 Hatés Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valészinlisége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsdg hianya,

aktualizélasanak M K K
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat K K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K M

tényezdk valtozésa
Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatok ellenérzése

Az dnkormanyzat nem M K M

rendelkezik valamennyi
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eldirt pénzigyi,
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabdlyzattal

A pénzligyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok nem a M K K
jogszabdlyi eléirasoknak,
helyi sajatossagoknak
megfeleléen készlltek el
A szabalyzatok

aktualizéldsa nem tortént M K M
meg
Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv nem rendelkezik valamennyi el6irt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.

— A penzigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok nem a jogszabalyi eléirasoknak, helyi
sajatossagoknak megfeleléen késziltek el.

- A szabalyzatok aktualizélasa nem tortént meg.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal mikédnek vagy
esetleg nem mikodnek.

18. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumainak, illetve a kapcsolédé
nyilvantartasok vezetésének vizsgalata a Szirmabeseny6i Segité Szolgalat és Konyha
koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megdllapitésa, hogy az ellenérzétt szervezetnél a foglalkoztatottak
kinevezési, besorolasi, alkalmazési dokumentumai megfelelnek-e a jogszabalyi el&irasoknak, a
munkalgyi nyilvantartasok vezetése megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinlisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi K K K

tényezd6k valtozasa
Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése
A koltségvetési szerv
m'ukO(jEEset szabdlyozo, M K M
biztositd
alapdokumentumok
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jogszabalyi el6irasoknak
valé megfelelése

A foglali'coztatottak M K M
besorolasa
A munkaugyi M K K

nyilvantartasok vezetése
A folyamatba épitett,

vezetdi ellendrzések M K K
mikodése
Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv miikodését szabalyozo, biztosité alapdokumentumok jogszabalyi
eléirdsoknak valé megfelelése.

— A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai.

— A munkalgyi nyilvantartasok vezetése.

— Afolyamatba épitett, vezetdi ellenérzések miikddése.

19. A 2023. évi beszamol6 és mérleg ellendrzése a Szirmabesenydi TGV Telepiilésiizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezelé Nonprofit Kft-nél

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az osszedllitott beszdmolé a vonatkozé jogszabalyi
el6irasok szerint késziilt-e, a beszamolo a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen megbizhatd és valés
képet ad-e a szervezet vagyoni és pénziigyi helyzetérél, a miikddés eredményérél, a mérlegben
szereplo tételek leltarral aldatémasztottak-e, a konyvviteli mérlegben szereplé eszkdzok és forrasok
értékelése soran érvényesiiltek-e a szamviteli torvény elSirdsai, a beszamold hataridében
benyujtasra keriilt-e.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinlisége kockazat

Altaldnos kockazat
Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdéforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényezék valtozasa
Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése
A beszamol6 a jogszabalyi
el6irasoknak megfeleléen
n”[egblzhato és valés M K M
képet ad-e a szervezet
vagyoni és pénzligyi
helyzetérdl

A mérlegben szerepld
tételek leltarral M K M
alatdmasztottak-e
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A konyvviteli mérlegben
szerepld eszkozok és
forrasok értékelése soran

o - M K M
érvényesliltek-e a
szamviteli tOrvény
elGirasai
A beszamolo hataridében
S S M M
benyujtasra kerilt-e
Ellen6rzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A beszamold a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen megbizhaté és valds képet ad-e a szervezet

vagyoni és pénzlgyi helyzetérél.

— A mérlegben szerepld tételek leltarral aldtamasztottak-e.
— A kdényvviteli mérlegben szerepl6é eszkozok és forrasok értékelése soran érvényesiltek-e a

szamviteli torvény eléirasai.
— A beszamolé hataridében benyujtasra kertilt-e.

20. A jogszabalyokban el6irt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok meglétének,
illetve tartalmanak belsé ellen6érzése a Szirmabeseny6i TGV Telepllésiizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezel& Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e a szamviteli térvényben
meghatdrozott pénzligyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok sziikség

szerinti aktualizalasa.

Kockazati tényez6

Hatas

Bekovetkezés
valészin(isége

Osszesitett kockazat

Altalanos kockazat

Szabdlyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

Humaneré&forras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A szervezet nem
rendelkezik valamennyi
el6irt pénzligyi,
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabalyzattal

A pénzugyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok nem a
jogszabalyi elGirasoknak,
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helyi sajatossagoknak
megfeleléen készliltek el

A szabdlyzatok

aktualizalasa nem tortént M K M
meg
Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

szabalyzattal.

A szervezet nem rendelkezik valamennyi eldirt pénziigyi, szdmviteli, valamint gazdalkodasi

A pénzlgyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok nem a jogszabdlyi el6irasoknak, helyi
sajatossagoknak megfeleléen késziltek el.

A szabdlyzatok aktualizdlasa nem tortént meg.

A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem medfelelé hatékonysaggal mikodnek vagy
esetleg nem mikodnek.

21. A leltarozasi feladatok ellatasénak ellenérzése a Szirmabeseny6i TGV Telepllésiizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezelé Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak a megéllapitasa, hogy az ellenérzott szervezet rendelkezik-e a leltarozasi
és selejtezési feladatokhoz kapcsolodo —szamviteli szabélyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi
sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szdmviteli szabdlyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és fékonyvi
konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fékonyvi konyvelésben szereplé
adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényezé

Hatas

Bekovetkezés
valészinlisége

Osszesitett kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezdk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik /
nem rendelkezik az eldirt
szabdlyzatokkal.

A szamlarend
megfeleléen / nem
megfelel6en régziti a
konyvviteli elszamolassal
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési

27




kotelezettségnek eleget
tettek / nem tettek eleget.
A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések

megfelelg / nem M K M
megfelelé

hatékonysaggal

mUkodnek.

Ellenérzési kockazat M K K

Szdmitott kockazatok:

— Azellenérzés targyahoz kapcsolddé szabalyzatok megléte.

— A szamlarend megfeleléen rdgziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartdsaval) kapcsolatos szabalyokat.

- Abekerllési érték meghatarozasa a vonatkozo jogszabélyok eléirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— Afolyamatba épitett, vezetdi ellenérzések miikodése.

22. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Szirmabesenysi TGV
Telepilésuzemeltetési, Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezelé Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitasa,
valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére vonatkozé helyi
szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozo szabalyrendszer mennyiben biztositja a
tulajdon védelmét.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett kockazat
valdszinlisége

Altalanos kockazat
Szabalyozottsdg hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdéforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

S?ervez"etl/§ze mlelyl M K K
tényezdk valtozasa

Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése
A pénzkezelési szabalyzat

elkesz.uIF—(‘a, annak o M K M
aktualizaldsa megtortént-

e

Kotelezettségvallalas,

teljesitésigazolas, M K M

gyakorlata / hianya

A pénzlgyi teljesités
(pénztar), eljarasi és M K M
bizonylatkezelési hibak,
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konyvelési feladas
(kontirozas)
Ellen6rzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

— A készpénzkezelés, szigorti szamaddsu bizonylatok kezelése.

— Szabalytalan kifizetésekbél adodé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfelelé hatékonysaggal mikodnek vagy
esetleg nem mikédnek.

23. A foglalkoztatottak kinevezési, besoroldsi, alkalmazasi dokumentumainak, illetve a kapcsolodé
nyilvantartasok vezetésének vizsgdlata a Szirmabeseny6i TGV Telepllésiizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezelé Nonprofit Kft-nél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az ellen6rzott szervezetnél a foglalkoztatottak
kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai megfelelnek-e a jogszabalyi elSirasoknak, a
munkatgyi nyilvantartasok vezetése megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinlisége kockdzat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségenek/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi K K K

tényezdk valtozasa
Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése
A szervezet miikodését
szabdlyozo, biztosito
alapdokumentumok M K M
jogszabalyi el&irasoknak
valé megfelelése

A foglallfoztatottak M K M
besorolasa
A munkalgyi M K M

nyilvantartasok vezetése
A folyamatba épitett,

vezetdi ellenérzések M K M
mukodése
Ellenérzési kockazat M K K
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Szamitott kockazatok:

— A szervezet miikddését szabalyozo, biztosité alapdokumentumok jogszabalyi elsirasoknak valé
megfelelése.

— Afoglalkoztatottak alkalmazasi dokumentumai.

— A munkaugyi nyilvantartasok vezetése.

— Afolyamatba épitett, vezetdi ellenérzések miikédése.

Az Onkormanyzat, az iranyitasa ald tartozé koltségvetési szervek, valamint az 6nkormanyzati
tulajdonu gazdasagi tarsasag kockazati megitélése a rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan tortént.
A 2024. évi ellendrzési terv Gsszedllitaséhoz sulyponti elem az ellendrzések eredményeként atfogé
és megbizhato kép kialakitdsa az onkormanyzat miikédésérdl, az eszkzokkel és forrasokkal vald

gazdélkodasrol.

Az el6zetes kornyezeti elemzés alapjan a belsé ellenérzési fokusz 2024. évre:

— az allamhaztartdsi pénzeszkdzokkel, vagyonnal — szabalyszeriien, szabalyozottan,
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen folytatott gazdalkodas,

— a mikodés szabalyozottsaga, a rendelkezések betartasa, az esetleges szabélyozatlan
terliletek feltarasa,

— a muikodésben rejlé tartalékok feltdrasa, a feladatelldtés hatékonysdganak és az
eredményességének tovabbi lehet6ségei,

— amikodésre hatast gyakorlo valtozasok, fejlesztések.

Az azonositott és a miikodés szempontjdbol fontos néhany folyamat elemzése eredményeként
2024. évre ellendrzési témaként az alabbiak keriiltek kijeldlésre:

1. A 2023. évi kdltségvetési beszamold és mérleg ellendrzése Szirmabeseny6 Nagykozség
Onkorményzatéanal.

2. A hazipénztari pénzkezelés szabélyainak érvényesiilése a Szirmabesenyéi Polgdrmesteri
Hivatalnal.

3. Az altalanos forgalmi adé nyilvantartas és bevallas ellendrzése a Szirmabeseny6i Napsugar
Ovoda és Bélcsdde koltségvetési szervnél.

4. A mikodés és a gazdalkodas szabalyszer(iségének és gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi elGirasok, szabalyzatok érvényesiilése a Szirmabesenysi Segité Szolgalat és
Konyha koltségvetési szervnél.

5. A 2023. évi beszamol6 és mérleg ellendrzése a Szirmabeseny6i TGV Telepiilésiizemeltetési,
Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezel6 Nonprofit Korlatolt Felelésség(i Tarsasagnal.

Szirmabesenyd, 2023. november 07.

: P
[dr. Szakos Judit > || &
jegyzé 4
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Ellendrzési tervet megalapozo elemzés cime, Ellenérzési tervet megalapoz6 kockézat elemzés cime,

idépontja idépontja
Kockézatelemz6 tablazatok Folyamatok kockazata és ellendrzése
2023. november 07, 2023. november 07.

— atandcsado tevékenységre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap

— asoron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap
— aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

— azegyéb tevékenységek: 0 ellenéri nap

Szirmabesenyd, 2023. november 07.
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