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Tisztelt Képvisel6 Testiilet!

I Tartalmi 6sszefoglal6

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 84. § (1)
bekezdése kimondja, hogy a Képvisels-testiilet az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester, jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozé (igyek dontésre valé elékészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozza létre a polgarmesteri hivatalt.

A jegyz6 évente szamol be a képvisel6-testiiletnek az altala vezetett polgarmesteri hivatal
tevékenységérdl (Motv. 81. § (3) bekezdés f.) pontja).

A polgarmesteri hivatal f6 feladata- mind allamigazgatasi, mind pedig 6nkormanyzati
ugyekben — a dontések el6készitése és végrehajtasa.

Ahivatalt a polgarmester a képvisel-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja
(MéGtv. 67. § (1) bek. a.) pont) a jegyz6 pedig vezeti (Motv. 81 § (1) bekezdés).

A polgérmesteri hivatal 2022. évi tevékenységérdl szolé6 beszamoldt az elSterjesztés
melléklete tartalmazza.

. El6zmények

Nem relevans
M. Varhat6 szakmai hatasok

A hatalyos jogszabalyoknak valé megfelelés
Iv. Véarhato gazdasagi hatasok

Nem relevans

V. Kapcsolédasok



Nem relevans
VI. Javaslat a sajté tajékoztatasara

Nem relevans

Kérem, a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elGterjesztést attekinteni és a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Szirmabesenyd. 2023. november 7.

& dr Szil{os )let

jegyz4,

HATAROZATI JAVASLAT

Szirmabesenyd Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
/2023. (.... ...../ Kt. hatarozata a Szirmabesenydi Polgarmesteri Hivatal hat6sagi
tevékenységérol sz6l6 beszamolé elfogadasarol

Szirmabeseny6 Nagykdzség Onkormanyzata KépviselS-testiilete a Szirmabesenyéi
Polgarmesteri Hivatal 2022. évi hatdsagi tevékenységérél sz6l6, a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.§ (1) bekezdés f.) pontja alapjan
készitett beszamolot megtargyalta és azt (szavazati arany) elfogadta.

Bodnar Krisztian s.k. dr. Szakos Judit s.k.
polgarmester jegyz6



Beszamolo
a Polgarmesteri Hivatal 2022. évi hatosagi tevékenységéral

A Polgarmesteri Hivatal lIétszam alakuldsa, személyi feltételei:
Szirmabesenyd Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 2022. évre a hivatal

engedélyezett allashelyeinek szamat 13 fé-ben hatdrozta meg. 2022. évkézben 1 6
kdztisztviseld nyugdijba vonult 2022. junius hé 30. napjaval,1 f6 koztisztviseld vesz igénybe
GYED-et, a tavollét idejére 1 f6 kdztisztvisel6 kinevezésére kerlilt sor 2024. februar hé 29.
napjaig.
A ténylegesen betoltott létszam 2022. december 31-én 12 {6, teljes munkaidében
foglalkoztatott koztisztvisel6 volt:
1f6 jegyz6
16 aljegyzé
10 f6 koztisztviseld, ebbdl: 1 f6 Gazdalkodasi Csoport vezetd
4 f6 pénzlgyi Ugyintéz6
4 6 hatosagi Ggyintézd,
16 titkar
A 10 f6 koztisztviseld kozil 2 f6 felséfoku és 8 f6 kozépfoku végzettséggel rendelkezik, 5
fének mérlegképes konyveldi végzettsége is van.

A koztisztvisel 6k kor szerinti megoszlasa:

Eletkor f6

30 év alatti 0

30 év - 45 év kozott 8
45 év - 55 év kozott 2
55 év és felett 2
Osszesen 12

A koztisztvisel6k rendelkeznek a vonatkozé térvényben és egyéb jogszabalyban
meghatarozott iskolai végzettséggel, illetleg kdzigazgatasi alap és szakvizsgaval, vagy azok
megszerzése folyamatban van.

Kozigazgatasi alapvizsgat a kdzigazgatasba belépdnek kozépfoku végzettség esetén 2 év
alatt kell tenni.

A kéztisztvisel6k vonatkozasaban a hivatal tovabbképzési tervvel rendelkezik, melynek célja,
hogy szakmailag felkésziilt, a hatalyos jogszabalyokat ismerd és a gyakorlatban is alkalmazni
tudd koztisztvisel6k lassak el a jogszabalyban meghatarozott feladatukat. E cél
megvaldsitasa érdekében a koztisztvisel6k tovabbképzésérdl sz6l6 273/2012. (X1.28.) Korm.
rendelet értelmében a kdzszolgalati tisztvisel6 meghatarozott mennyiségl tovabbképzést
kotelesen elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt.

Polgarmesteri Hivatal targyi feltételei




2022. évben a munkavégzéshez sziikséges technikai feltételek megfelel6ek voltak.

A Polgérmesteri Hivatal 2022. évi gazdalkodasi adatai

Eredeti Modositott Teljesités
eléiranyzat elSiranyzat
unkormanyzati Hvatal | g6 277.800-Ft | 66.277.890-Ft | 66.277.890.-Ft
mUkdodésének tamogatasa
Bér + jarulék kiadas 101.648.020.-Ft | 103.146.498.-Ft 89.640.471.-Ft
Dologi kiadasok 12.200.000.-Ft 15.066.000.-Ft 14.689.110.-Ft
Egyéb miikodésicélukiadds | | e |
Felhalmozasi kiadas (beruhazas) 2.000.000.-Ft 2.000.000.-Ft 1.960.900.-Ft
Kiadasok 6sszesen 115.848.020.-Ft | 123.190.937.-Ft | 106.290.481.-Ft
2021-es adatok
Allami hozzajérulas a miikodési kéltségekhez: 65.316.750.-Ft
Bér + jarulék kiadas: 71.840.156.-Ft
Dologi kiadasok: 9.368.891.-Ft
Egyéb targyi eszkoz beszerzés: 847.486.-Ft
Kiadasok 6sszesen: 82.056.533.-Ft

A 2022. évi bérkiadasok megndvekedése a 2021. évi adatokhoz képest abbdl adddott, hogy
évkdézben 1 f6 kéztisztvisel6 nyugdijba vonult, igy a kozszolgalati jogviszony
megszlntetéséhez kapcsolddoan jelentkezd kiadasok, valamint a jubileumi jutalmak (ezek
egyszeri tételek) itt szerepelnek, ugyanigy a megemelkedett minimalbér miatt a
koztisztvisel6k illetményének szinten tartasabol adodo kiadasok is.

A Polgarmesteri Hivatal feladatai a képvisel6-testiilet és a bizottsdgok miikodésével
kapcsolatosan

2022. év
o képvisel6-testileti jegyzékényvek szama: 21db
o képvisel6-testiileti hatarozatok szama: 103 db
e Onkormanyzati rendeletek szama: 25db
e bizottsagi jegyzékonyvek szama: 17 db

Pénzlgyi és Gazdasagfejlesztési Bizottsdg

A jegyz6 feladatai

A jegyz6 vezeti a polgarmesteri hivatalt, 6sszehangolja, koordinalja, ellenérzi a hivatal altal
elvégzendé feladatokat.

Részt vesz az elGterjesztések elkészitésében, dont a hataskorébe tartozd hatdsagi tigyekben,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a koztisztvisel6k felett, személyzeti munkat végez és

feltigyel.



Feladata a képvisel6-testiileti és bizottsagi Glések elékészitése, a jegyzkdnyvek elkészitése
és a kozrem(kodo koztisztviselok munkajanak koordindldsa, a rendelet-tervezetek
elkészitése, a dontések végrehajtasanak 6sszehangolasa.

A képvisel6-testiileti (ilésen, ha szikséges torvényességi észrevételt tesz, rendszeres
tdjékoztatast ad a Polgarmesternek, a Képvisel6-testiiletnek, a Bizottsdganak az
Onkormanyzat munkajét érinté hatélyos jogszabalyokrol.

Gondoskodik a megalkotott 6nkormanyzati rendelet kihirdetésérél és hatalyba léptetését
kovetben a sziikséges intézkedések megtételérdl.

Valasztasok, népszavazasok lebonyolitadsa kiemelt feladat. 2021. oktébertél kezd6détt a
2022. aprilisi orszaggytlési képvisel6-valasztas lebonyolitdsdra vonatkozé elékészité
feladatok végrehajtasa. A valasztasban a koztisztviselék kézul 6 f6 dolgozott a jegyzé
mellett. A napi feladatokat a jegyzé és 1 f6 koztisztvisel6 végezte.

A vélasztas iktatott, intézkedést igénylé iratainak szdma 430 darab.

A 2022. évi népszamlalas vonatkozéasaban a telepllési népszamlalasi felelds a jegyzé.

A népszamlalas 2021. évben kertilt volna lebonyolitasra, de a jarvanyigyi helyzet miatt erre
2022-ben keriilt sor, az el6készité munkalatok folyamatosak voltak, szeptember-november
hénapban tortént a tényleges feladatvégrehajtas, december hénapban az elszamolas és a
népszamlalas lezarasa. A jegyz6 napi népszamlalési feladatellatasa mellett, iranyitasa és
koordinalasa mellett 10 szdmlaldbiztos hajtotta végre a feladatot, ebbél 4 6 volt a hivatal
koztisztviselje.

A népszamlalas iktatott, intézkedést igénylé iratainak szama 196 darab.

A foldforgalmi szabalyozassal kapcsolatos feladatok, valamint az adéhatésagi és pénziigyi
igazgatasi feladatok ellatasa tartozik még a jegyzé hataskérébe.

Az aljegyzé az 6nkormanyzat palyazatainak, beruhazésainak, ingatlan adasvételeinek jogi és
gazdasagi feladatait koordinalja, a hatdskorébe tartoznak a mdszaki és épitési ligyekkel
kapcsolatos feladatok.

A Gazdalkodasi Csoport vezetése 6néllé, napi munkakapcsolat jellemzéen a feladatok
jellegébdl adédoan a polgarmesterrel a jegyzével és az aljegyzével van.

A feladatellatds bemutatasa ligykategérianként

Anyakonyvi és hagyatéki igazgatds, személyzeti tigyek és foldmivelésiigyi igazgatas
1 f6 fels6foku végzettségl koztisztviseld latja el ezeket a feladatokat.

Anyakonyvi Gigyek

Az anyakonyvi feladatok ellatasa elektronikus rendszeren keresztil térténik. Mara mar
elmondhato, hogy egy jol miikédé programban dolgozhatunk.



2021. 2022.

Hazassagkotések szama 34db 22db
Halalesetek anyakényvezése (teleplilésen tortént) 24 db 20db
Sziletés 2021-ben telepilésinkdn nem tortént.
Valasok szama 4db 6db
Hazassagi név mddositasa 12db 13db
Névvaltoztatas 0db 2db
KUlféldon tortént anyakdnyvi események hazai anyakdnyvezése 0db 1db
Apai elismeré nyilatkozat 7db 4db
Kivonat kiallitasa irdnti kérelmek 75db 67 db
Anyakonyvi események régzitése a papir alapu anyakényvbél az

elektronikus anyakényvbe 193 db 187 db

2022-ben telepiilésiinkon 1 f6 tett allampolgarsagi eskiit.
Altalanos igazgatdsi hataskorben eljaras a hagyatékok leltari felvételében, illetékes
kozjegyz6khoz valé tovébbitds, ado-és értékbizonyitvanyok kiallitasa.

A hagyatéki lgyek el6készitése és kdzjegyzének térténd tovabbitasa az ASP rendszerben
torténik

2021. 2022,
Hagyatéki ligyek szama 73 db 63 db
Péthagyatékok szama 19db 5db
Hagyatéki ligyben adé-értékbizonyitvanyok szama: 83 db 113db

Személyzeti ligyek

Az onkormanyzat személyzeti lgyeivel -koztisztvisel6k- kapcsolatos feladatok ellatésa,
jelentések készitése, nyilvantartasok vezetése. A Polgarmesteri Hivatal éves tovabbképzési
tervének elkészitése, a koztisztviselok tovabbképzéseinek bonyolitdsa, a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem Vezet6- és Tovabbképzési Intézete részére a tovabbképzési terv
végrehajtasarol minden évben értékeld jelentés készitése.

A kdzvetlen felettes részére a koztisztvisel6k éves teljesitményértékelésének elékészitése, a
teljesitménykovetelmények Osszedllitdsa, és a torvényben meghatéarozott esetekben a
minositések elékészitése.

A Kozigazgatasi és Igazsaglgyi Minisztérium Kozszolgélati Féosztalya részére statisztikai
adatszolgaltatas.

Szocialis igazgatas

Koztemetéssel kapcsolatos eljards, valamint a telepiilési tdmogatason beliil a
temetési koltséghez valé hozzajarulashoz benyujtott kérelmek dontésre valé elSkészitése.
Telepiilési tdamogatéson belll a temetési tAmogatasok szama: 7 db, kdztemetések szama 2
db volt. (2021-ben 1 db temetési tdmogatas és 0 db, kéztemetés volt).



Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:
A vilagjarvany kovetkeztében kialakult veszélyhelyzet miatt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmények érvényességi ideje 2022. junius hé 30. napjaig meghosszabbodott, ezért ez
idd alatt Uj jogosultsdg megallapitasara nem keriilt sor. 2022. junius 30-at kévetéen 10 f6
részére kerilt rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasra. Jelenleg 13 6
jogosult rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre.

Féldmuvelésugyi igazgatas

Engedélyezési eljarast végziink fakivagas Ugyben, valamint feladatunk a méhek
vandoroltatasanak, befogadasanak folyamatos nyilvantartasa.
Ertesités jarvanyrél, ahhoz kapcsolédé zarlatrol, egyéb allategészségligyi intézkedésrél az
allattartok részére.

Egyéb feladatok

Foldhivatali Ingatlannyilvantartasi rendszer kezelése (TAKARNET).

Altalénos  igazgatads,  szocidlis __igazgatas  és  iiqyfélszolgalati feladatok,

népességnyilvantartas és titkarsagi feladatok

Altaldnos igazgatas,  szocialis igazgatds és __ ugyfélszolgalati feladatok,
népességnyilvantartas és titkarsagi feladatok

2 f6 kozépfoku végzettségli koztisztvisel latja el ezeket a feladatokat.

Szocialis igazgatas 2022. 2021.
rendkivili tdmogatas: 5db 2db
lakhatasi tamogatas: 25db 37 db
id6szakos tdmogatas: 0db 4db
gyogyszertdmogatas: 0db 0db

e Szocidlis ellatéasokrdél igazolasok: 3 db (2021-ben 4 db volt)
o FEtkezési téritési dijkedvezmény hatarozatok (évoda, bolcséde): 990 db (2021-ben
909 db) elkészitése (havonta dtlagosan az 6vodaban 65 6 érintett, bolcsédében 18 f6)
e Kuilonleges étkezési sziikséglet(i gyermekek részére étkezési tdamogatas kérelmek
feldolgozasa, hatarozat hozatal: 3 db

e Szinidei ingyenes gyermekétkezéssel kapcsolatos igény felmérése, tajékoztatas,
tablazat készités, amelyben 11 HH és HHH gyermek volt érintett (5 gyermek vette
igénybe az étkezést)
e Szocialis tzifa tAmogatds hatarozatok: 105 fé6 megallapitd

26 6 elutasito
e A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény
(Gyvt.) 67/A. § (1)-(2) bekezdése alapjan hétranyos helyzeti 2 f6 és halmozottan
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hatranyos helyzet(i 4 f6 gyermek esetében (kérnyezettanulmany végzésére egy esetben
kerdlt sor) hatdrozatok: 6 db hatarozat (2021-ben 8 db hatérozat volt)

Tovabbi feladatok

e Az 6nkormanyzatok szamara kotelezévé valt a LocLex rendszer hasznalata, mely
rendszer felliletén kerlilnek az 6nkormanyzati rendeletek megszévegezésre, majd a
képvisel6-testiilet elfogadasa utan hatélyositasra, valamint publikalasra. Ez havonta
atlagosan 2 rendeletet jelentett.

e Az uj Torvényességi Felligyelet irasbeli Kapcsolattartds Modul beinduldsa utan a
képvisel6-testiileti és a bizottsagi tilések jegyzGkényvei, valamint az elSterjesztések is ezen
a feluleten kertiltek feltcltésre, amely havi szinten kb. 2 jegyzékényvet jelentett. Az
6nkormanyzati rendeleteket is ide kell feltSlteni a kihirdetésétél szamitott 3 napon beliil
Szintén ezen a feliileten kerlltek feltoltésre a polgarmesteri hatarozatok, rendeletek,
valamint a kormanyhivatallal torténd irasbeli kapcsolattartas (levelezés) is itt torténik.

e Hatésagi bizonyitvanyok kidllitdsa, ezeknek a szama iskolakezdés elétti hetekben
tobb, mint az év tobbi idészakaban.

e Hulladékgazdalkodas: hatésagi bizonyitvany kiallitasa vallalkozasok részére: 20 db

e Tobbgeneraciés gazarkedvezmény hatdsagi bizonyitvanyok: 59 db megéllapitd

16 db elutasité
e Eb Osszeirassal kapcsolatos telefonos bejelentések rogzitése, ebtartasi szabalyok
betartasara felhivdsok megirdsa, postazasa, hozzaférés az orszagos elektronikus
ebregiszter nyilvantartashoz.

e Hatarozatok feltoltése a PTR (Pénzbeli és Természetbeni ellatdsok Rendszere)

rendszerbe, minden egyes megirt hatarozatot régziteni kell, ami az elmult évben 62 db
volt (2021-ben 67 db volt).

e Az iktaté program kezelése, rogzités a WinSzoc programban (szocialis), a PTR-be

(szocialis), hozzaférés a helyi regiszter programhoz (népesség), a Magyar Allamkincstar

informaciés rendszeréhez, kiilonb6z6 adatszolgaltatasi rendszerekhez (pl: HHH

helyzettel kapcsolatos adatszolgaltatas), valamint az ASZA gépen a cimnyilvantartashoz,
lakcimnyilvantartashoz valamint a vélasztasokhoz kapcsolédé rendszerekhez.

o Ovodakételesek nyilvantartasanak nyomon kovetése az Oktatasi Hivatal
rendszerében, dvoda-valtas nyomon kdvetése

e Bejelentések alapjan kézvilagitds meghibasodas, csétorés jelentése.

e Tarshatosagok megkeresése kdrnyezettanulmany ill. jegyzékényv felvételére: 1 db
(2021-ben 1 eset volt)

e Vagyonleltar felvétele gondnoksag ala helyezés (igyében nem tortént.

e Fold adas-vételi hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos eljaras, hirdetmény
kitétele a hivatali kapun keresztil a www.magyarorszag.hu oldalra, a kifiiggesztést
kovetd irattovabbitasok, levelezések: 31 db (2021-ben 26 db)

e Nyilatkozatok, igazolasok kiadasa: 4 db
e Polgarmesteri hatarozatok feltéltése a kormanyhivatali rendszerben - 1000-1100
hatarozat



Népesség-nyilvantartassal kapcsolatos tevékenységek

e Lakcim be- és kijelentkezések, lakcimrendezéssel kapcsolatos eljarasok, helyszini
szemle, ASZA gépen rdgzités, egy lakcimen lakokrol igazolasok kiadasa, lakossagszam
igazolas.

e Lakcimbejelentkezések, kijelentkezések (lakcimkartya kiadassal kapcsolatos tigyint.):
92 db, 2021-ben 98db.

e Lakcimigazoldsok: 58 db, 2021-ben 41 db.

e Kalfoldi csaladi pétiék igényléshez igazolasok a népességnyilvantartasbol: 14 db,
2021. évben 19 db.

o Orszaggyiilési képviselok vilasztasa és orszdgos népszavazas lebonyolitasaval
kapcsolatos iigyintézés, levelezések. ASZA gépen keresztiil térténd levelezés,
adatszolgaltatas.

e Lakcimrendezés, lakcimfiktivalasi eljarads nem volt.

e Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok (j cim megallapitasa, cimek javitasa, uj
cimek felvitele, az ASZA gépen rogzités).

e KCRprogramban a cimekhez a foldhivatalnal nyilvantartott hrsz, X,Y koordinatak, INY
azonosité szamok felvitele, régzitése, adatok javitasa

2022. évi népszamlalas
e A 2022. évi népszamlalas lebonyolitisidban valé részvétel, iratok, eszkézok
tarolasa, tovabbitasa.

Hirdetmények kezelése

e ingatlan arverések: 9 db, 2021-ben 6 db.

e Egyéb hatésagok megkeresésére (birdsdg, NAV stb.) hirdetmények kezelése: 9 db,
2021-ben 16 db.

e Egyéb hirdetmények megirésa, fénymasolésa, kitétele a hivatalban, ill. gondoskodas
a facebookra valo kitételrél, ill. a telepiilésen a hirdet6tablakra.

Egyéb feladatok

o Tajékoztatasok a végrehajtasi jogrél (befogadas, listazas): 14 db (2021. évben: 43 db),
e Iskolakezdési tamogatassal kapcsolatos lista, valamint idések napi lista készitése

e Talalt targyak kezelése

e Kildonboz6 adatszolgaltatasok

o Statisztikak készitése, a megfelel rendszerben feldolgozasa.

e Ebtartasi szabalyokra felhivasok

e Az jiktatdsi rendszer miikodésével kapcsolatos feladatok végzése

° Az irattari iratokban torténd selejtezés ill. levéltarba atadassal kapcsolatosan az
irattarban térténd rendezkedés, pakolas
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Kereskedelmi igazgatas 2022,

o Uj tzlet nyitasara 4 esetben kerlilt sor, melybél 1 db vendéglatasra szakosodott.
Megszlint Gizletek szdma 2 db, adatvéltozassal kapcsolatos eljaras 7 db volt.

Szallashely-szolgéltatas engedélyezése 2022.

e Ebben az évben széllashely bejelentésre, megsziintetésre nem kertilt sor.

Telepengedélyezési igazgatas 2022.

* Telepengedélyezési eljaras lefolytatédsara nem keriilt sor. Bejelentés alapjan mikéds
uj telephelyek szam 1 db. Adatvaltozasi igyben 1, egyéb ligyben 4 eljaras volt.

e Tehergépjarmi elhelyezhetésége tigyében 7 db hatéségi bizonyitvany lett kiéllitva.

Kozterilet hasznalati engedélyek 2022,

e Ebben az évben 2 db kozteriilethasznalati engedély keriilt kiadasra.

Cim hatoésagi bizonyitvany Kkiallitas 2022.

Ebben az évben 15 db cim hatdsagi bizonyitvany keriilt kiaddsra.

Miszaki ligyintézi feladatok

Epitési ligyek 2022.

e Polgérmesteri hataskérben, a 20/2017. (XIl. 11.) 6nkormanyzati rendelet alapjan:
Teleplilésképi véleményezési eljaras az elséfoku épitési hatésag vagy az tigyfél
(épittetd, tervezd) megkeresésére 16 db volt, Telepiilésképi bejelentési eljaras: 18 db
volt.

* A jegyzGi hataskérbe tartozd, mas hatdsagok altali megkeresésre épitésiigyi
szakhat6sagi kozrem(kodésben 18 db végzés. Behajtasi engedély kiadasara a
Képvisel6-testiilet 15/2020. (111.03) Kt. hatérozata alapjan a tovabbiakban nem keriil
sor.

e Az 6nkormanyzati hataskérbe tartozo telepiilésrendezés térgyaban folyamatosan
zajlottak az egyeztetések és levelezések a telepiilésrendezési tervezd, a helyi
f6épitész, valamint az eljarasban részt vevé allamigazgatési szervek kdzott.

e Onkormanyzati beruhazasi tigyek: 17 db projektet érintéen adédtak ugyintézési
feladatok. Telekalakitassal, kisajatitassal egyéb féldiigyekkel kapcsolatban 18 db
ugyben folyt Ggyintézés.

e Idegen beruhazasokban valé Gnkormanyzati vagy hat6sagi kézremiikodésre 18
ugyben kertilt sor.

Kézlekedési tigyek 2022.

* A helyi kdzutak kezel6i engedélyezési és hozzajarulasi eljarasai: 21 db.
e Utvonal engedély 1 db keriilt kiallitasra.
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Birtokvédelmi tigvek 2022.

A 2022. évben 3 db birtokvédelmi eljaras indult, melybél 1 a kezdeményezés utan
visszavonasra kerdilt.

Vizligyi igazgatas 2022.

Kézmlcsatlakozasi kérelem kiadasahoz 9 esetben miikadtiink kézre szakhatésagként.

Polgari védelemmel (katasztrofavédelemmel) kapcsolatos ligyek 2022.

Féleg adminisztrativ feladatok vannak, ugymint védelmi tervek aktualizilasa,
adatszolgaltatas, lakossagi tajékoztatok kifliggesztése, részvétel tovabbképzésen,
tajékoztato értekezleten stb.

Statisztikai adatszolgaltatas, nyilvantartasok vezetése 2022.

Folyamatos a kereskedelmi, széllashely és telephely nyilvantartasok vezetése, statisztikai
jelentések elkészitése kereskedelmi, szallashely-, mezégazdasagi stb. szolgaltatasokrol,
adatokrol, adatszolgaltatas helyi kozmivekrdl, az 5nkormanyzati Gt-hid- és ingatlanvagyon-
kataszter vezetése, éves statisztikai jelentésének elkészitése.

Polgarmesteri Titkarsag feladatai

A Polgarmesteri Titkarsag feladatait 1 f6 k6zépfoku végzettséggel rendelkezd kdztisztviseld
latja el.

a) Titkarsagi feladatok:
e Segiti a polgdrmester munkdjat, ellatja az ezzel 6sszefliggd szervezési, technikai és
adminisztracios feladatokat,
e Szervezi a polgarmester politikai, Gnkormdnyzati, kulturélis és egyéb, a telepiilést
érinté programjait. Ellatja a polgarmester, aljegyzé melletti titkarsagi feladatokat,
e Figyelemmel kiséri a polgdrmester feladatkérébe tartozo ligyek intézését, dontések
végrehajtasat,
e Figyelemmel kiséri a polgdrmester napi, heti, havi és hosszabb tavi hivatali
programjat és azok el6készitésérél gondoskodik,
Bonyolitja a polgarmesterhez érkez6 vendégek, ligyfelek fogadasat,
Helyi Esélyegyenléségi Programmal kapcsolatos feladatok ellatasa,
ASP irat szakrendszer kezelése, a titkarsagra beérkezett iratok iktatasa, feldolgozasa.
kilonb6z6 adatszolgaltatdsok mas hatésagok részére

c) Tarsadalmi kapcsolatok
 Ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas énkormanyzatokkal
valé egyuttmiikodés szervezését, bonyolitasat, koordinalasat,
e Biztositja és kozrem(ikodik a civil szervezetekkel valé rendszeres kapcsolattartasban,
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d) Egyéb feladatok

Részt vesz a polgarmesteri dontést elGkészit6 javaslatok kidolgozasaban,
Kapcsolattartas a képviselé-testiilettel

Kozremiikédik a befekteté partnerek, kiilsé fejleszték tajékoztatasaban. A projektek
megvalositasat akadalyozé korilmények elharitasaban segitséget nyuijt,

Koordindlja a polgarmesteri és aljegyz6i feladatokat érinté képviselé-testiileti
dontések el6készitését végrehajtasat,

Kozremikddik polgarmesteri eléterjesztések kezelésében, tovébbitja a képvisels-
testlilet részére, azok kozzétételérél gondoskodik.

Végrehajtja az egyéb a polgarmester altal meghatarozott feladatokat,
Kozrem(kodik a rendezvények szervezésében, koordindlasaban; kiadvanyok,
informaciés anyagok, meghivok készitésében, testvértelepiilési kapcsolattal

Osszefliggb feladatok ellatasaban.

A 2022. évben 6 db 6nkorményzati rendezvény keriilt megtartasra:
e Farsangi Forgatag 2022.

Szinyei Majalis
2022. augusztus 20.-i rendezvény
Mobilitas 2022

Szent Mihdly napi tlizgyujtas
Adventi hétvégék

Az 6nkormanyzati palyazatok megvalésitésaval kapcsolatos feladatok elvégzése az aljegyzé
és 16 felséfoku végzettségli palyazati tanacsadé kolléga hatéskore.

2022-ben folyamatban volt palyazatok:

Téma Azonosito Projektdssz | Tdmoga | Tamogatds Onersigény
eg (Ft) tds (Ft) intenzitasa (Ft)

Vasarcsarnok és TOP-1.1.3-15- | 120000 120 000 | 100% nincs

piactér kialakitasa B0O1-2019- 000 000

SzirmabesenyGn 00047

Folyamatban

Helyi foglalkoztatdsi TOP-5.1.2-15- | 69738700 | 69738 100 % nincs

egylttm{ikodés BO1-2016- 700

kialakitasa 00011

Szirmabesenyd

kdzponttal

Zdro elszdmolds alatt

Lifelong learning EFOP-3.7.3-16- | 60 000 000 | 60000 100% nincs

Szirmabesenydn 2017-00232 000
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(Zdré elszamolds alatt
Uj bolcsddei TOP-1.4.1-19- | 85000000 | 85000 100% nincs
férGhelyek létesitése BO1-2019- 000
Szirmahesenydn 00035
Zdro elszamolds alatt
Helyi identitas TOP-5.3.1-16- | 15148700 | 15148 100% nincs
megerdsitése a Sajo BO1-2017- 700
mentén 00028
Zdro elszdmolds alatt
Kerékparat-halézat TOP-3.1.1-16- | 76 300750 | 76 300 100% nincs
kiépitése BO1-2017- 750
Sajokeresztur és 00013
Szirmabeseny6 kozott
Zdro elszamolds alatt
Szirmabesenydi Magyar Falu 13146472 | 13 146 100% nincs
Egészségiigyi Kdzpont | Program 472
fejlesztése
3099845631
(klima)
Zar6 Elszamolds alatt
2022-ben beadott és elnyert palyazatok
Téma Azonosito Projektds | Tdmogatas | Tamogatas Onerégigény
szeg (Ft) (Ft) intenzitasa (Ft)
Petdfi Sandorra Nemzeti 1.111.111 | 1.000.000 82,17 % 1171.371

vonatkozd Gj koztéri
emléktabla
elkészittetése

Elszamoldsa
folyamatban

Kulturalis Alap

690174/84

A 2022. évben az 6nkormanyzatok szamara kiirt palyazatok szama drasztikusan lecsokkent.
Ennek f6 oka, hogy az Eurépai Unié az uniés 2021-2027 kozétti kéltségvetésbél
Magyarorszagnak jar6 21.7 milliard euré folydsitasat felfiggesztette. Remélhetdleg az év
végéig a felszabadit az Eurdpai Uni6 a forrasokbdl 13 milliard eurét, ezt kévetéen keriilhet
sor tobb palyazati forras bevonasara.
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Adodigazgatasi és adohatdsagi feladatok
2022. év tekintetében 1 f6 mérlegképes konyveld végzettség(i adéhatdsagi ligyintézs latta
el az alabbi feladatokat.

Teruletek

e Epitményadé (bevallasok feldolgozasa)

e Helyilparlizési add (valtozas-bejelentések, bevallasok feldolgozasa)

e Talajterhelési dij (bevallasi nyomtatvanyok postazasa, bevallasok feldolgozésa, azon
ugyfelek felszdlitasa, akik bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak)

e Telekadd (bevalldasok feldolgozasa)

* Behajtas (letiltasok foganatositdsa munkabérre, nyugellatasra, adéhatralék NAV-nak
valé dtadasa)

e Helyi jovedéki add (bejelentkezések feldolgozasa, NAV felé torténd
adatszolgaltatasok)

e Ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa

e Addigazolasok kiadasa

e Adok moédjara torténd behajtés (egyéb és idegen helyrél kimutatott kdztartozasok
behajtasaval kapcsolatos feladatok)

e Nyilvantartasok vezetése

e Adodbeszedési szamldk napi kivonatainak kényvelése, nyilvantartasa

e TOmeges iktatds, tdmeges postdzds (NAV cégadatok, egyenlegértesitdk |.-Il.
félévben, fizetési felszolitasok egy évben minimum . és II. félévben, de van, hogy
tobbszor is, talajterhelési dij bevallasok, ipartizési adé bevalldsi nyomtatvanyok,
majd azok felszélitasa, akik bevallasi kételezettségiiket elmulasztottak)

o Allandd jelleg(i és eseti adatszolgaltatasok

e Ev eleji, évvégi, évkozi zarasok lebonyolitasa

Ugyiratforgalom

2021. év (db) | 2022. év (db)

Lp;;?zi:é:gf bevallasok, valtozas- 573 259
NAV cégadatok 910 1138
Addigazolasok 22 35
Ado- és értékbizonyitvanyok 21 22

l. félévi egyenlegértesitd 821 707

. félévi egyenlegértesiték 396 431
Fizetési felszolitas 137 97
Talajterhelési dij bevallasok 125 138
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Epitményadé hatarozatok E. 15
Maganf6zok bejelentkezése 5 3
Adék modjéra behajtandé

koztartozasok (idézés, felszdlitas, 3 4
kimutaté hatosag tajékoztatasa)

Felszolitas 104 83
Letiltasra atadott tigyek 0 2

BESZAMOLO A HELYI ADOBEVETELEK 2022. EVI ES 2023. I. FELEV

ALAKULASAROL
Addénem 2022. év 6sszesen 2023. I. félév
Epitményado 86.465.388.- 56.083.531.-
Telekado 14.504.125.- 23.392.387.-
Ipar(izési add 684.075.371 .- 536.305.395.-
Talajterhelési dij 4.608.514 - 3.125.637 .-

Telekadoban a kulféldi székhellyel rendelkezé ad6zo fizetési kotelezettségét nem teljesiti
hataridében. A magyarorszagi képviselével folyamatosan tartjuk a kapcsolatot, a
tartozasrol értesitettiik. 2022. évet bezérdlag tartozasat rendezte.

Befizetés minden addénemben vérhaté, a fizetési értesiték és felszolitasok kikildése

folyamatos.

Addénem 2021.1 félév 2021. év Osszesen 2022. |. félév
Epitményaddé 28246 715.- 57003 214,- 43 927 130.-
Telekado 15090 400 19 607 400.- 4689 625.-
Iparizési ado 159 509 207.- 562115 131.- 213 871 239.-
Talajterhelési dij 2859483.- 3916 639.- 3 666 836.-

Gazdalkodasi Csoport feladatai

A kéltségvetési, gazdalkodasi és a pénziigyi feladatokat 1 6 felséfokd és 4 f6 kézépfoky
vegzettsegl koztisztvisel6 latja el, 3 f6 rendelkezik mérlegképes konyveldi végzettséggel is.

A gazdalkodasi csoport dolgozdinak feladatkére nagyon szertedgazd, szinte minden
onkormanyzati és hatésagi feladatnak van pénziigyi hattere. A Polgarmesteri Hivatal
Gazdalkodasi Csoportja latja el Munkamegosztéasi megallapodas alapjan az Onkormanyzat,
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a Szirmabeseny6i Napsugar Ovoda és Bolcséde és a Szirmabesenydi Segité Szolgalat és
Konyha pénzligyi, szamviteli és vagyongazdalkodasi feladatait.

Ellatjia a munka-, és személyi lgyekkel kapcsolatos napi és idészakonként jelentkezd
feladatokat. A Gazdalkodasi Csoport koordinalja a belsé ellenérzési feladatok lebonyolitasat,
részt vesz a testlileti anyagok el6készitésében, azok végrehajtasaban, a palyazatok és a
palyazati elszdmolédsok elkészitésében.

a koltségvetési tervezés, bevételek és kiadasok szambavétele,

az 6nkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak és a végrehajtasrol
52016 beszamolok tervezetének Gsszedllitasa, az dnkormanyzat gazdalkodasi kérébe
vont intézmények tekintetében kormanyzati funkciénként,

az operativ pénziigyi gazdalkodas lebonyolitésa,

pénziigyi kifizetések, utaldsok teljesitése, a bevételek és kiadasok konyvelése,
bizonylatolasa,

targyi eszk6z, anyag és készletbeszerzés-gazdalkodas,

leltarozas, selejtezés lebonyolitasa,

pénzforgalmi informacié és pénzigyi adatszolgaltatasok teljesitése Magyar
Allamkincstar, Kézponti Statisztikai Hivatal, Oktatasi Hivatal, ERV, NEAK, MEKH felé
hazipénztar kezelése, bankszamla forgalom likviditas biztositasa,

az eldirt szamviteli és pénzligyi- gazdalkodasi nyilvantartasok vezetése, intézkedés a
bevételi hatralék beszedésére, szamlazasi Gigyintézés,

szamviteli, pénzligyi és gazdaségi szabalyzatok elkészitése és aktualizalasa,

a kifizetéseket terhel6 levonasok elszamolasa és intézése,

a koltségvetési gazdalkodassal Osszefiiggd szamlakezelés, kételezettségvallalas,
érvényesités, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, teljességi ellenérzés,

az intézmenyek pénzellatasa, gazdalkodasuk figyelemmel kisérése, maradvanyaik
felulvizsgalata,

az Onkormanyzati, a hivatali és az intézmények koltségvetést érintd
addelszamolasainak elkészitése, bevallasok kiildése, pénziigyi teljesités a NAV felg,
normativa igénylés és elszamolas a Magyar Allamkincstaron keresztiil,

a koltségvetés tervezése és végrehajtasa koérében sziikséges dontések és
intézkedések el6készitése, illetéleg megtétele,

kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa,

Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartas, meghatérozott idében rendszeres és
eseti adatszolgaltatas nydujtasa,

Munkatigyi és személyzeti ligyek vonatkozéséban a munkavallaloék munkaviszony
létesitésével, megsziintetésével, atsoroldsaval kapcsolatos feladatok ellstasa,
rogzités a KIRA rendszerben,

Munkatigyi Kézpont felé bértamogatasi kérelmek benyujtasa, a bértdmogatassal
kapcsolatos havi elszdmolasok megkiildése, egyeztetések

a NEAK altal finanszirozott védénéi bértamogatésok igénylése, elszamolasa
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az Onkormanyzat és intézményeinél Allami Szamvevdszék ellendrzéseihez kért
adatok benyujtasa,

a Magyar Energetikai és Kozm(-szabalyozasi Hivatal felé adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése,

Rendszeres és nem rendszeres havi szamfejtések hé végi feladasok elkészitése,
Nyilvantartas vezetése a jubileumi jutalmak esedékességérdl, illetve a soros |épések
idépontjairdl,

Hossz( tavu  kézfoglalkoztatasi programhoz kérelem benydjtasa, havonta
bértamogatasok elszamolasa, adatszolgaltatas a Munkatigyi Kézpont felé,

A dolgozok foglalkoztatasaval kapcsolatos adatszolgaltatas a Magyar Allamkincstar
fele,

Programokhoz kapcsolédd anyagfelhaszndlasok elszamolasa, zarébeszamoléd
készitése,

Munkalgyi Koézpont é&ltal meghirdetett nyari didkmunka programokon valé
részvetel, didkok felvételéve, munkaszerzédésével, foglalkoztatasaval kapcsolatos
feladatok,

€s a Munkalgyi Kézpont felé havi elszdmolas készitése.

Az Onkormanyzatnal 2022. évben tébb palyazat megval6sitasa tortént, és torténik jelenleg
is. Ez tobbletfeladatokat jelentenek a Gazdalkodasi Csoport dolgozoinak, valamennyi
kifizetés tekintetében fontos a palyazatok elkilonitett kényvelése, bizonylatokkal valé
alatdmasztasa, vagyonnyilvantartasba vétele.

A gazddlkodasi csoport tevékenységét | 2021. év 2022, év
jellemzé statisztikai adatok

Kibocsajtott szamlak 8.207 db 6.500 db
Banki atutalasok terminalon keresztiil 11.041db | 12.504db
Pénztari kifizetések 6.537 db 5.756 db
ezen felll bér és segély kifizetése 510db 1.440 db
Kotelezettségvallalas 45.621db | 44.251db
Konyvelési tételek szama fékonyvre 402.692 db | 403.502 db
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Egyéb kételez6 (havi - negyedéves) | 2021. év 2022.év |
adatszolgaltatas

MAK koltségvetések 4db 4db
MAK beszamol6 4db 4 db
MAK kéltségvetési jelentések 40db 40db
MAK mérlegjelentések 16 db 16db
MAK ingatlan vagyon-kataszter 1db 1db
KSH beruhazas statisztika 12db 12db
NAV adébevallas 26 db 18db
ONEGM rendszerbe pénz igénylés, elszamolas 9db 9db
EBR 42 - mutatészam felmérés 5db 4db
EBR 42 - palyazatok, elszamolas 2db 2db
H;?vi bé’rsz’e’?mfejtést érinté feladatok minden kb560db | kb 520db
hénap végéig

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

2022. évben kozfoglalkoztatassal atlagosan 10 f6 foglalkoztatasara, didkmunka keretében
pedig 24 f6 foglalkoztatasara kerdilt sor.

A gazdalkodasi csoport tartotta a Munkaligyi Kozponttal a kapcsolatot, (palyazatok
benyujtasa, havi munkabér és egyéb elszdmolasok elkészitése, palyazathoz kapcsolédo zard
beszamolodk készitése).

Munkalgyi feladatok végzése: a Magyar Allamkincstar felé a munkaviszony létesitéssel,
munkaviszony médositassal, megsziintetéssel kapcsolatos iratok, elszamolé lapok készitése,
munkaszerzédések meghosszabbitdsa, tovabbitasa.

A Polgarmesteri Hivatal tekintetében a lakossag, a felettes hatosagok és a tarshatosagok
részérél munkankkal kapcsolatban kifogas nem merdilt fel, térvényességi észrevétel nem
volt.

Nyilvan voltak problémak, kritikak, észrevételek, de ezeket kezelni tudtuk.

A koztisztivisel6k terhelhet6sége, munkabirasa, munkastilusa, plusz feladatok vallalasa
tekintetében kiemelkedé.

A kollégak segitik és kiegészitik egymast. A személyi véltozasokkal kapcsolatban nyilvan
vannak jelentkezé nehézségek, fesziiltségek, ezeket kezelni kell a vezetSknek és a
kollégaknak is.
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A 2022. évben az alabbi 6nkormanyzati rendezvények keriiltek megtartésra:

Farsangi forgatag 2022.02.26.

Szinyei Majalis Gyermeknapi Piknik 2022.05.28.
Zenés nyarkoszonto a Szinyei-parkban 2022.07.01.
Allamalapitas (innepe 2022.08.19.

Sajomenti kerékparos kortura 2022.09.17.

Idések napja 2022.10.07.

Advent 2022.12.18.

A Polgarmesteri Hivatal vonatkozaséban a Képviselé-testiilet, a lakosséag, a felettes
hatosagok és a tarshatosagok részérél munkankkal kapcsolatban kifogas nem meriilt fel,
térvényességi észrevétel nem volt.

A napi problémakat, észrevételeket kezelni tudtuk.

A kéztisztivisel6k terhelhetdsége, munkabirdsa, munkastilusa, a napi altalanos és a plusz,
esetenként jelentkezé feladatok vallalasa tekintetében kiemelkedé. A kollégak segitik és
kiegészitik egymast., miikodik az ,egyiitt-dolgozas”.

Ezuton szeretnék készonetet mondani a Képvisel6-testiiletnek és Polgdrmester Urnak,
hogy biztositottdk a zavartalan munkavégzést, és egyben minden kéztisztviselének
készondm az elmult évi munkajat.

Szirmabesenyd, 2023. november 7.
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