SZIRMABESENYO NAGYKOZSEG Jegyzdje

Ugyiratszadm: SZ/1962-1/2022.

ELOTERJESZTES
Szirmabesenyd Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2022, janius 16-i soros nyilt {ilésére

Beszamold
a Polgarmesteri Hivatal 2021. évi hat6ségi tevékenységérol

El6terjesztd: ]
o ot
jegyzé

Készitette:
4@&%@&
jegyz6
Egyeztetve:

Bodnar Krisztian
polgarmester

Torvényességi véleményezésre bemutatva:

Szirmabesenyd, 2022, majus 9.



Elézetesen targyalja: Pénziigyileg ellenérizte:

A dontéshez egyszer(i
mindsitett - (tObbség sziikséges
Az elSterjesztést nyilt Gilésen kell targyalni &
Az elGterjesztést zart fiiésen kell targyalni r
Az elSterjesztés zart tilésen targyalhaté -
A rendelettervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani _"|
Melléklet: FI
Flggelék: -
Az elGterjesztés kapcsan érintettségét jelezte: | ... o képviseld

Tisztelt Képviseld Testiilet!

I Tartalmi 6sszefoglalé

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 84. § (1)
bekezdése kimondja, hogy a Képvisels-testiilet az onkormanyzat miikddésével, valamint a
polgérmester, jegyz6 feladat- és hatdskérébe tartozé iigyek dontésre valé elékészitésével &s
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozza létre a polgarmesteri hivatalt,

A jegyzd évente szdmol be a képvisel-testiiletnek az altala vezetett polgérmesteri hivatal
tevékenységérdl (MGtv. 81. § (3) bekezdés f)) pontja).

A polgarmesteri hivatal f6 feladata- mind allamigazgatasi, mind pedig énkormanyzati
ligyekben - a déntések eiGkészitése és végrehajtasa.

A hivatait a polgarmester a képviselé-testiilet déntései szerint és sajat hatdskorében irdnyitja
(Mdtv. 67. § (1) bek. a.) pont) a jegyzé pedig vezeti (Métv. 81 § (1) bekezdés).

A polgarmesteri hivatal 2021. évi tevékenységérdl sz6l6 beszamolét az eléterjesztés
melléklete tartalmazza,

i El6zmények

Nem relevans
L. Vérhat6 szakmai hatasok

A hatélyos jogszabélyoknak valé megfelelés
Iv. Vérhat6 gazdasagi hatasok

Nem relevans

V. Kapcsolodasok



Nem relevans
VL Javaslat a sajto tajékoztatasara

Nem relevans

Kerem, a Tisztelt KépviselS-testiletet, hogy az elSterjesztést attekinteni és a
hatérozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Szirmabesenyd. 2022. majus 9.
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Jegyz

HATAROZATI JAVASLAT

Szirmabeseny6 Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
/2022, (.... .... -/ Kt. hatérozata a Szirmabesenydi Polgarmesteri Hivatal hatdsagi
tevékenységérdl sz6l6 beszamolé elfogadasardl

Szirmabesenyé Nagykozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete a Szirmabesenydi
Polgarmesteri Hivatal 2021. évi hatéségi tevékenységérdl szél6, a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.§ (1) bekezdés f) pontja alapjan
készitett beszamolot megtérgyalta és azt (szavazati arany) elfogadta.

Bodnar Krisztian s.k. dr. Szakos Judit s.k,
polgdrmester jegyzd



Beszamoloé
a Polgarmesteri Hivatal 2021. évi hat6sagi tevékenységérdl

A Polgarmesteri Hivatal létszam alakulasa, személyi feltételei;

Szirmabesenyé Nagykozség Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete 2021, évre a hivatal
engedélyezett llashelyeinek szémét 13 f6-ben hatirozta meg. 2021. évkézben 1 &
kéztisztviseld kerlt vissza dllomanyba GYED-16 és 1 8 kéztisztviseld vesz igénybe GYED-et,
a tavollét idejére 1 16 kodztisztviseld kinevezésére kertilt sor 2024. februar hé 24, napjaig.
A ténylegesen betdltdtt létszam 2021. december 31-én 13 f6, teljes munkaidében
foglalkoztatott kiztisztviseld volt:
116 jegyz6
116 aljegyzé
11 fé kdztisztvisel, ebbél: 16 Gazdalkodasi Csoport vezetd és 5 6 pénziigyi
4 6 hat6sagi Ugyintézé,
16 titkar
A 11 16 koztisztviseld kozil 2 f6 felséfoku és 9 6 kdzépfoku végzettséggel rendelkezik, 5
fének mérlegképes kdnyveldi végzettsége is van.

A kéztisztvisel Gk kor szerinti megoszlasa:

-
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Eletkor
30 év alatti
30 év - 45 év kozott
45 év - 55 év kozott
55 év és felett
Osszesen
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A koztisztviselék rendelkeznek a vonatkozé térvényben és egyéb jogszabalyban
meghatarozott iskolai végzettséggel, illetéleg kézigazgatasi alap és szakvizsgaval, vagy azok
megszerzése folyamatban van.

Kézigazgatasi alapvizsgat a kdzigazgatasba belépdnek kézépfokl végzettség esetén 2 év
alatt kell tenni. Jelenleg 1 f6 késziil az ligykezel6i alapvizsgéra.

A kdztisztvisel6k vonatkozasaban a hivatal tovabbképzési tervvel rendelkezik, melynek célja,
hogy szakmailag felkésziilt, a hatalyos jogszabalyokat ismeré és a gyakorlatban is alkalmazni
tudé koztisztviselok ldssdk el a jogszabalyban meghatérozott feladatokat. E céi
megvalbsitasa érdekében a koztisztvisel6k tovabbképzésérdl sz616 273/2012. (X1.28.) Korm.
rendelet értelmében a kézszolgalati tisztvisel6 meghatarozott mennyiségii tovabbképzést
kételesen elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt.

Polgadrmesteri Hivatal targyi feltételei



2021. évben a munkavégzéshez sziikséges targyi és technikai feltételek biztositottak voltak.

A Polgarmesteri Hivatal 2021. évi gazdalkodési adatai

Eredeti
eléiranyzat

Mdédositott
eléirdnyzat

Teljesités

Onkormanyzati

miikédésének timogatasa

Hivatal

65 316 750.-Ft

65 316 750.-Ft

65 316 750.-Ft

Bér + jarulék kiadas 77.318.704.-Ft 77.318.704.-Ft 71.840.156.-Ft

Dologi kiadasok 9110 000.-Ft 9755 657.-Ft 9 368 891.-Ft

Felhalmozasi kiadas (beruhazas) 2.000.000.-Ft 1.390.000.-Ft 847.486.-Ft

Kiadasok dsszesen 88.428.704.-Ft 88.464.361.-Ft 82.056.533.-Ft
2020-as adatok

Allami hozzéjarulas a miikodési ksltségekhez: 66.249.321.-Ft

Bér + jarulék kiadas: 58.646.745.-Ft
Dologi kiadasok: 7.641.062.-Ft
Kiadasok 6sszesen: 66.287.807 -Ft

A Polgarmesteri Hivatal feladatai a képvisel6-testiilet és a bizottsdgok miikédésével
kapcsolatosan

2021, év

o képvisel6-testiileti jegyzkdnyvek szama: 16 db
» képviselé-testiileti hatdrozatok szdma: 92 db
e dnkorméanyzati rendeletek szdma: 16 db
e Dbizottsagi jegyzékényvek szama: 11db

Pénzigyi és Gazdasagfejlesztési Bizottsag

A 2021, a jarvanytgyi helyzet miatt a képviselé-testiileti és bizottsagi tlések julius1-t8l
keriiltek megtartasra.

Aj 0 feladatai

A jegyzd iranyitja polgérmesteri hivatalt, 6sszehangolja, koordinélja, ellenérzi a hivatal altal
elvégzendd feladatokat.

Részt vesz az eldterjesztések elkészitésében, dont a hatdskdrébe tartozé hatdsagi tigyekben,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a koztisztviselSk felett, személyzeti munkat végez és
felligyel.

Feladata a képvisel&-testiileti és bizottsagi Ulések el6készitése, a jegyzkdnyvek elkészitése
és a kdzrem(kodd koztisztviselbk munkajanak koordinaldsa, a rendelet-tervezetek
elkészitése, a dontések végrehajtasanak 6sszehangolasa.



A képviselS-testiileti llésen, ha sziikséges tdrvényességi észrevételt tesz, rendszeres
tajékoztatast ad a Polgdrmesternek, a Képvisel6-testilletnek, a Bizottsdganak az
Onkorményzat munkajat érint8 hatalyos jogszabalyokrdl.

Gondoskodik a megalkotott 6nkorményzati rendelet kihirdetésérél és hatéalyba léptetését
kévetben a sziikséges intézkedések megtételérél.

Vaélasztasok, népszavazasok lebonyolitasa kiemelt feladat. Oktébertsl kezdédétt a 2022.
aprilisi orszaggyllési képvisels-valasztas lebonyolitasara vonatkozé elékészité feladatok
végrehajtasa.

A 2022. évi népszamldlas vonatkozasaban a telepiilési népszamialési felelds a jegyz8.

A népszamlalas 2021, évben kertilt volna lebonyolitasra, de a jarvanyiigyi helyzet miatt erre
2022-ben keriil sor, 2021-ben csak néhany, jellemzéen adminisztrativ feladat kerdilt
elvégzésre.

A féldforgaimi szabalyozéssal kapcsolatos feladatok, valamint az adéhatdsagi és pénzigyi
igazgatasi feladatok ellatasa tartozik még a hataskorébe.

Az aljegyzé az 6nkormanyzat beruhdzasainak, ingatlanadasvételeinek jogi és gazdasagi

feladatait koordindlja, a hataskérébe tartoznak a miiszaki és épitési tigyekkel kapcsolatos
feladatok.

A Gazdalkodasi Csoport vezetése 6néll6, napi munkakapcsolat jellemzéen a feladatok
jellegébdl adédéan a polgarmesterrel a jegyzével és az aljegyzével van.

A feladatellatds bemutatasa iigykategorianként

116 fels6fokl végzettségii kéztisztviseld latja el ezeket a feladatokat.

Anyak&nyvi ligyek

Az anyakdnyvi feladatok elldtasa elektronikus rendszeren keresztiil torténik. Mara mar
elmondhaté, hogy egy jo! miikéds programban dolgozhatunk.

2020. 2021.
Hazassagkotések szama 34db 34db
Halalesetek anyakonyvezése (telepiilésen tortént) 23db 24db
Sziiletés 2021-ben telepiilésiinkén nem tértént.
Vélasok szama 8db 4db
Hazassagi név mdédositasa 5db 12db
Névvaltoztatas 4db 0db
Kilféldon tértént anyakdnyvi események hazai anyakényvezése 0db 0db
Apai elismerd nyilatkozat 7db 7db
Kivonat kiéllitasa iranti kérelmek 74 db 75db



Anyakényvi események rogzitése a papir alapu anyakényvbél az
elektronikus anyakényvbe 154 db 193 db

Altaldnos igazgatasi hataskdrben eljards a hagyatékok leltari felvételében, illetékes
kézjegyz6khoz valé tovabbitas, adé-és értékbizonyitvanyok kiallitasa,

2020. 2021
Hagyatéki ligyek szama 85 db 73db
Péthagyatékok szama 2db 19db
Hagyatéki iigyben adé-értékbizonyitvanyok szdma: 76 db 83db

Személyzeti ligyek

Az 6nkorményzat személyzeti Ugyeivel -kdztisztviseldk- kapcsolatos feladatok elldtasa,
Jelentések készitése, nyilvantartasok vezetése. A Polgarmesteri Hivatal éves tovabbképzési
tervének elkészitése, a koztisztvisel6k tovabbképzéseinek bonyolitasa, a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem Vezets- és Tovabbképzési Intézete részére a tovabbképzési terv
végrehajtasarél minden évben értékeld jelentés készitése.

A kozvetlen felettes részére a koztisztviselSk éves teljesitményértékelésének elbkészitése, a
teljesitménykovetelmények osszedllitisa, és a torvényben meghatdrozott esetekben a
mindsitések eldkészitése.

A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Kézszolgalati Féosztalya részére statisztikai
adatszolgaltatas.

Szocialis igazgatas

Koztemetéssel kapcsolatos eljards, valamint a telepiilési t4mogatason beliil a
temetési kdltséghez valé hozzéjarulashoz benyjtott kérelmek déntésre valé elékészitése.
Teleplilési tAmogatason beliil a temetési timogatasok szama: 1 db, kéztemetés nem volt
(2020-ban 4 db temetési tdmogatas és 1 db, kdztemetés volt).

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:
A vilagjarvany kdvetkeztében kialakult veszélyhelyzet miatt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmények érvényességi ideje 2022. junius hé 30. napjaig meghosszabbodott, ezért ez
id6 alatt uj jogosultsdg megallapitasara nem keriilt sor. Jelenleg 19 £5 jogosult rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre.

Foldmivelésiigyi igazgatés



Engedélyezési eljarast végziink fakivigas (ligyben, valamint feladatunk a méhek
vandoroltatasanak, befogadaséanak folyamatos nyilvantartasa.

Ertesités jarvanyrdl, ahhoz kapcsolédé zarlatrél, egyeb allategészségligyi intézkedésrdl az
allattartok részére.

Egyéb feladatok

Féldhivatali Ingatlannyilvantartasi rendszer kezelése (TAKARNET).

Altalédnos igazgatas, szocidlis _ igazgatds _és ugyfélszolgdlati  feladatok,
népességnyilvantartas és titkdrsagi feladatok

1 f6 kézépfoki végzettségu kdztisztviseld latja el ezeket a feladatokat.

Szocidlis igazgatas 2021. 2020.
rendkivili tAmogatas: 2db 6 db
lakhatasi tamogatds: 37db 47 db
id6szakos tamogatas: 4db 10db
gyogyszertdmogatas: odb 2db

Valamint a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997, évi XXXI. torvény
(Gyvt.) 67/A. § (1)-(2) bekezdése alapjén hétranyos helyzeti 5 f6 és halmozottan hatranyos
helyzetii 4 f6 gyermek esetében (kérnyezettanulmany végzésére nem kerdilt sor, mert a
veszélyhelyzet miatt a megéllapitott hatarozatok érvényben maradtak) hatarozat kiadasa az
alabbiak szerint alakult: 1 db hatérozat (2020-ban 6 db hatérozat volt)

Tovabbi feladatok

® Az dnkormanyzatok szadméra kotelez6vé valt a LocLex rendszer hasznélata, mely
rendszer feliiletén keriilnek az 6nkormanyzati rendeletek megszévegezésre, majd a
képvisel§-testiilet elfogaddsa utan hatélyositisra, valamint publiklasra. Ez havonta
atlagosan 1-2 rendeletet jelentett.

* Az Uj Térvényességi Feliigyelet [rasbeli Kapcsolattartds Modul beinduldsa utin a
képvisel6-testiileti és a bizottsagi Glések jegyz6kdnyvei, valamint az eléterjesztések is ezen
a fellleten keriltek feltdltésre, amely havi szinten kb, 2 Jegyz6konyvet jelentett, Az
6nkorményzati rendeleteket is ide kell feltélteni a kihirdetésétdl szamitott 3 napon beliil
5zintén ezen a fellleten kerilltek feltditésre a polgarmesteri hatarozatok, rendeletek,
valamint a kormanyhivatallal térténd irdsbeli kapcsolattartas (levelezés) is itt torténik.

e Hatbsagi bizonyitvanyok kidllitésa, ezeknek a szdma iskolakezdés elétti hetekben
tébb, mint az év t6bbi idészakaban.

e Eb &sszeirdssal kapcsolatos telefonos bejelentések rogzitése, ebtartasi szabalyok
betartasdra felhivisok megirdsa, postdzésa, hozzaférés az orszagos elektronikus
ebregiszter nyilvantartashoz.



* Hatarozatok feltdltése a PTR (Pénzbeli és Természetbeni ellitasok Rendszere)
rendszerbe, minden egyes megirt hatarozatot rogziteni kell, ami az elmult évben 67 db
volt (2020-ben 198 db volt).

* Az iktaté program kezelése, rogzités a WinSzoc programban (szocidlis), a PTR-be
(szocidlis), hozzéférés a helyi regiszter programhoz (népesség), a Magyar Allamkincstar
informacids rendszeréhez, kiilonbdzé adatszolgaltatssi rendszerekhez (pl: HHH
helyzettel kapcsolatos adatszolgéltatas), valamint az ASZA gépen a cimnyilvantartashoz,
lakcimnyilvantartashoz valamint a valasztasokhoz kapcsolédé rendszerekhez,

o Ovodakételesek nyilvantartasénak nyomon kévetése az Oktatdsi Hivatal
rendszerében, 6voda-valtas nyomon kévetése

* Bejelentések alapjan kozvilagitas meghibasodas, cs6torés jelentése.

» Tarshatésagok megkeresése kérnyezettanulmény ill. jegyzékényv felvételére: 1 db
(2020-ban 1 eset volt)

» Vagyonleltar felvétele gondnokség ala helyezés ligyében 2 esetben tortént.

e Fold adas-vételi hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos eljaras, hirdetmény
kitétele a hivatali kapun keresztiil a www.magyarorszag.hu oldalra, a kifliggesztést
kévetd irattovébbitasok, levelezések: 26 db (2020-ban 19 db)

¢ Szocialis elldtasokrél igazolasok: 4 db (2020-ban 4 db volt)

* Hadigondozassal kapcsolatos megkeresésekre igazolas, tajékoztatas kiadasa; 0 db
{2020. évben: 2 db)

o Etkezési téritési dijkedvezmény hatérozatok (6voda, bélcséde): 909 db (2020-ban 796
db) elkészitése

® Szocialis étkezés kérelmek feldolgozésa, hatérozat hozatal: 1 db (2020-ban 15 db)

» Kuldnleges étkezési sziikségletli gyermekek részére étkezési témogatés kérelmek
feldolgozasa, hatarozat hozatal: 3 db

e Sziinidei ingyenes gyermekétkezéssel kapcsolatos igény felmérése, tajékoztatss,
tablazat készités, amelyben 4 HH és HHH gyermek volt érintett

» Nyilatkozatok, igazoldsok kiadésa: 4 db

e Polgarmesteri hatarozatok feltdltése a korményhivatali rendszerben — 1000-1200
hatarozat

Népesség-nyilvantartdssal kapcsolatos tevékenységek

* Lakcim be- és kijelentkezések, lakcimrendezéssel kapcsolatos eljdrasok, helyszini
szemle, ASZA gépen rogzités, egy lakcimen lakokrol igazolasok kiadasa, lakossagszam
igazolas.

* Lakcimbejelentkezések, kijelentkezések (lakcimkartya kiadassal kapcsolatos {igyint.):
98 db, 2020-ban 92db.

» Lakcimigazolasok: 41 db, 2020-ban 63 db.

* Kulfldi csaladi pétlék igényléshez igazolasok a népességnyilvantartasbol: 19 db,
2020. évben 24 db.



» Valasztasokkal kapcsolatos levelezések, a vélasztasokkal kapcsolatos Ugyintézések,
ASZA gépen keresztll térténd levelezés, adatszolgéltatas

» A KEKKH-bél érkezett nyilvantarté kartonok, listak kezelése: 20 lista, 2020. évben 24
lista.

o Lakcimrendezés, lakcimfiktivalasi eljaras nem volt, 2020-ban 3 db.

» Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok (Uj cim megallapitasa, cimek javitasa, dj
cimek felvitele, az ASZA gépen régzités).

» KCR programban a cimekhez a féldhivatalnal nyilvantartott hrsz, X,Y koordinatak, INY
azonosito szamok felvitele, rogzitése, adatok javitasa

Hirdetmények kezelése

* ingatlan arverések: 6 db, 2020-ban 12 db.

» Egyéb hatésagok megkeresésére (birosag, NAV stb.) hirdetmények kezelése: 16 db,
2020-ban 8 db.

¢ Egyéb hirdetmények megirasa, fénymasolasa, kitétele a hivatalban, ill. gondoskodas
a facebookra valé kitételréi, ill. a telepiilésen a hirdet6tablakra.

Egyéb feladatok

» Tajékoztatdsok a végrehajtési jogrél (befogadas, listazas): 43 db (2020. évben: 27 db),
» Iskolakezdési timogatassal kapcsolatos lista, valamint id6sek napi lista készitése

» Talélt targyak kezelése

¢ Kilonboz6 adatszolgaltatasok

o Statisztikék készitése, a megfeleld rendszerben feldolgozasa.

o Ebtartési szabalyokra felhivisok

o Az (jiktatasi rendszer mikodésével kapesolatos feladatok végzése

e Az irattari jratokban torténd selejtezés ill. levéltarba atadassal kapcsolatosan az
irattérban torténd rendezkedés, pakolas

o

Kereskedelmi igazgatés 2021.

]

e Uj tzlet nyitasara 9 esetben keriilt sor, melybél 3 db vendéglatasra szakosodott. A 9
uj Gzlet kdzil 1 mikddési engedélyhez kétott lizlet. A megsziint {izletek szama 10
db, melybél 2 db vendéglaté Gzlet. Adatvaltozassal kapcsolatos eljaras 9 db volt.

Szdllashely-szolgaltatds engedélyezése 2021,
[ ]

® Ebben az évben 2 szallashely megsziintetésére keriilt sor.
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Telepengedélyezési igazgatds 2021.

Telepengedélyezési eljaras lefolytatasara egy esetben kertlt sor, Bejelentés alapjan
miikddé uj telephelyek szam 5 db. Adatvéltozési ligyben 1, egyéb (igyben 2 eljaras
volt.

Tehergépjarm(i elhelyezhetdsége tigyében 13 db hatésagi bizonyitvany lett kiallitva.

Kézteriilet hasznélati engedélyek 2021.

Ebben az évben 4 db kézterlilethasznalati engedély keriilt kiadasra,

Cim hatésédgi bizonyitvany kiillitds 2021.

Ebben az évben 17 db cim hatéségi bizonyitvany keriilt kiadésra.

Muszaki ugyintézGi feladatok

Epitési ligyek 2021.

Polgarmesteri hatéskérben, a 20/2017. (XII. 11.) 6nkorményzati rendelet alapjan:
Teleplilésképi véleményezési eljdras az elséfoku épitési hatésag vagy az tgyfél
(épittetd, tervezd) megkeresésére 14 db volt, Telepiilésképi bejelentési eljaras: 25 db
volt.

A jegyzdi hataskdrbe tartozé, mas hatdsagok altali megkeresésre épitésiigyi
szakhatésagi kdzremikddésben 18 db végzés. Behajtasi engedély kiadédsara a
KépviselS-testiilet 15/2020. (111.03) Kt. hatdrozata alapjan a tovabbiakban nem keriil
sor.

Az 6nkormanyzati hataskorbe tartozé telepulésrendezés targyaban folyamatosan
zajlottak az egyeztetések és levelezések a telepiilésrendezési tervezd, a helyi
féépitész, valamint az eljarasban részt vevé allamigazgatasi szervek kozétt.
Onkormanyzati beruhazasi Gigyek: 7 db projektet érintéen adédtak ugyintézési
feladatok. Telekalakitassal, kisajatitassal egyéb foldiigyekkel kapcsolatban 22 db
Ugyben folyt lGigyintézés.

Idegen beruhazasokban valé 6nkormanyzati vagy hatésagi kézremdkodésre 15
ugyben kertilt sor.

Az 6nkormanyzatot érintd, nem beruhazasi jelleg(i ligyek szdma: 11 db.

Kozlekedési ligyek 2021.

A helyi kbzutak kezeldi engedélyezési és hozzajarulasi eljarasai: 19 db.
Utvonal engedély 1 db keriilt kiallitésra.

Birtokvédelmi iigyek 2021,

A 2021. évben 2 db birtokvédelmi eljards indult, melybdl 1 a kezdeményezés utdn
visszavonasra ker(lt.
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Viziigyi igazgatds 2021.

Kutak fennmaradasa ligyében nem folyt eljaras. Az engedély nélkiil létesitett asott és furt
kutak fennmaradasanak engedélyezésére megdllapitott hatéridét a jogszabaly 2023.

december 31. napjaig meghosszabbitotta.
Kdzmicsatlakozasi kérelem kiaddsahoz 22 esetben miikédtiink kdzre szakhatésagként.

Polgari védelemmel (katasztréfavédelemmel) kapcsolatos ligyek 2021,

Féleg adminisztrativ feladatok vannak, uGgymint védelmi tervek aktualizélasa,
adatszolgaltatas, lakossagi tajékoztatok kifliggesztése, részvétel tovabbképzésen,
tajékoztaté értekezleten stb.

Statisztikai adatszolgéltatas, nyilvantartasok vezetése 2021.

Folyamatos a kereskedelmi, széllashely és telephely nyilvantartasok vezetése, statisztikai
jelentések elkészitése kereskedelmi, széllashely-, mezégazdasagi stb. szolgaltatasokrél,
adatokrdl, adatszolgéltatas helyi kozmGvekrél, az 5nkormanyzati ut-hid- és ingatlanvagyon-
kataszter vezetése, éves statisztikai jelentésének elkészitése,

Polgérmesteri Titkarsag feladatai

A Polgarmesteri Titkdrsag feladatait 1 f6 kozépfoku végzettséggel rendelkezé koztisztviseld
latja el.

a) Titkdrsagi feladatok:
e Segiti a polgdrmester munkajat, ellatja az ezzel 6sszefliggé szervezési, technikai és
adminisztréciés feladatokat,
e Szervezi a polgarmester politikai, Snkormanyzati, kulturdlis és egyéb, a telepiiiést
€rint6é programjait. Elltja a polgarmester, aljegyzé melletti titkarsigi feladatokat,
o Figyelemmel kiséri a polgarmester napi, heti, havi és hosszabb tavi hivatalt
programjat és azok el6készitésérdl gondoskodik,
Bonyolitja a polgdrmesterhez érkezé vendégek, ligyfelek fogadasat,
Helyi Esélyegyenléségi Programmal kapcsolatos feladatok ellatésa,
Napi posta kezelése, irdnyitésa, ellenérzése.
ASP irat szakrendszer kezelése, a titkdrsdgra beérkezett iratok iktatasa, feldolgozasa,
kilonb6z6 adatszolgaltatésok més hatdésagok részére,
kébor ebek bejelentésének fogadasa,

¢) Tarsadalmi kapcsolatok
o Ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas dnkorméanyzatokkal
valo egylittmikodés szervezését, bonyolitasat, koordinalasat,
* Biztositja és kézrem(ikddik a civil szervezetekkel valé rendszeres kapcsolattartasban,

d) Egyéb feladatok:
* Kapcsolattartas a képvisels-testUlettel,
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o Kozremiikddés a polgdrmesteri és aljegyzdi eléterjesztések kezelésében, azok

tovabbitasa a képviselS-testiilet részére, intézkedés a kézzététel irdnt,

» Egyéb, a polgdrmester és az aljegyz6 altal meghatérozott feladatok végrehajtasa,

» Kozremikoédés a rendezvények szervezésében, koordinaldsaban; kiadvanyok,
informacids anyagok, meghivék készitésében, testvértelepiilési kapcsolattal
Osszefligg6 feladatok ellatasaban.

A 2021. évben 2 db 6nkorményzati rendezvény keriilt megtartasra:
e 2021. augusztus 20.-i rendezvény
e Adventi hétvégék

Az 6nkormanyzati palyazatok megvaldsitasaval kapesolatos feladatok elvégzése az aljegyzé
es 116 felséfokud végzettségl palyazati tandcsadé kolléga hataskare.

2021-ben folyamatban volt palyizatok:

szemléletben a
Miskolci jardsban

Zaré elszamolds alatt

Téma Azonosité Projektdssz | Tdmoga | Tdmogatds Oner8igény
eg (Ft) tas (Ft) | intenzitdsa (Ft)

A Szirmabesenydi TOP-3.2.1-15- | 192 000 152 000 | 100% 36 997 586

Szinyei Merse Pal BO1-2016- 000 000

Altaldnos Iskola és 00103

Alapfokid Mivészeti

Iskola energetikai

korszer(isitése

Z0r¢ Elszdmolds alatt

Helyi foglalkoztatdsi TOP-5.1.2-15- | 69738700 | 69738 100 % nincs

egyiuttmlkodés BO1-2016- 700

kialakitasa 00011

Szirmahesenyd

kézponttal

Zdro elszémolds alatt

Lifelong learning EFOP-3.7.3-16- | 60 000 000 | 60000 100% nincs

Szirmabesenyén 2017-00232 000

Zaro elszdmolds alatt

Human szolgéltatdsok | EFOP-1.5.2-16- | 96 447 895 | 96447 | 100% nincs

fejlesztése térségi 2017-00034 895

13




Helyi identitds TOP-5.3.1-16- | 15148700 | 15148 100% nincs
megerdsitése a Sajé BO1-2017- 700
mentén 00028
Kerékparit-haldzat TOP-3.1.1-16- | 76300750 | 76300 | 100% nincs
kiépitése BO1-2017- 750
Sajokeresztur és 00013
Szirmabesenyd kozott
Szirmabesenydi Magyar Falu 13146472 | 13146 100% nincs
Egészségiigyi Kbzpont | Program 472
fejlesztése
3099845631
(klima)
Zdré Elszémolds alatt
Az dnkormanyzati BMOFT/334- 29943433 | 19463 65 % 10480 202
feladatellatdst szolgéld | 10/2020. 231
fejlesztések
tamogatésa
palyazathoz (Erkel F.
utca részleges
felujitdsa és
jardafeljitas a
Besenyei, Erddsor,
Déryné és Széchenyi
utcdkban.)
Elszgmolds alait
A Szirmabesenydi Magyar Falu 1897 888 1897 100% nincs
Napsugar Ovoda 888
tornaszobéjanak és Program
annak kiszolgdlo 3105169593
helyiségeinek
megujulé energidval
torténd fejlesztése
Zaro elszamolds alatt
Szirmabesenyd ZP-1-2019 10000 000 | 10000 100% nincs
Kirdlyhegy Ut 000
feltjitasa, és Maria-kat | 52
kialakitasa 2/2020/HERM
AN
Zdrg elszdmolds alatt
A Szirmabesenyé Magyar Falu 2035812 2035 100% nincs
Nagykdzség Program 312
OGnkorményzat
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fenntartdsaban lévé
Ady Endre utcai
temetd észak-nyugati
oldalén taldlhaté
kerités feldjitasa

Zdro elszamolds alatt

3113065346

lllegalis
hulladéklerakdk
felszamoldsa (022/11
hrsz, IKR melletti
teriilet)

Zaro elszamolds alatt

BMOGF/885 -
32/2020.

1408176 1408
176

100 %

nincs

Tisztitsuk meg az
orszagot (IFKA} 5 db
helyszin megtisztitas,
drzése

Zard elszédmolas alatt

2021/TMOP/0
231

24 682455 | 24682

495

100 %

nincs

Az onkormanyzati
feladatellatast szolgald
fejlesztések
tamogatdsa
palydzathoz
{Alkotmany utca,
Petdfi utcai hid
felajitédsa)

Zaro elszamolds alatt

Igénylésazono
sitd: 519912

19412
427

29 864 996

65 %

10452 749

Utfeldjitas
Szirmabeseny§
Nagykdzségben (1411,
306/1 hrsz. temetd
melletti utca
felujitasa)

2aré elszdamolds alatt

Magyar Falu
Program

13 500
000

13 500 000

100%

nincs

Szirmabesenyd
dvodaudvari jatszotér
feltjitasa Uj
jatékelemmel

Zaro elszamoldgs alatt

Magyar Falu
Program

2 260000 2 260
000

100%

nincs
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Vasdrcsarnok és TOP-1.1.3-15- | 120000 120000 | 100% nincs
piactér kialakitdsa BO1-2019- 000 000
Szirmabesenyén 00047
Folyamatban
Uj bblcsédei TOP-1.4.1-19- | 85000000 | 85000 | 100% nincs
férghelyek |étesitése BO1-2019- 000
Szirmabeseny&n 00035
Folyamatban
Tisztitsuk meg az 2021/TMOP2/ | 14.097.000 | 14.097. | 100 % nincs
orszagot {IFKA 2. kér} | 0017 000
1 db helyszin
megtisztitdsa
Zdré elszémolds alatt
2022-ben beadott és elnyert paivizatok

Szirmabesenyd Magyar Falu 2729230 | 2729230 100% nincs
dnkormanyzati temet§ | Program
ravatalozéjénak
c . 3365950502
Ujitasa és kegyeleti
h(ité beszerzése
Kdzosségszervezéshez | Magyar falu 1997948 | 1997948 100 % nincs
kapcsolodé Program
eszkdzbeszerzések

- N 3365740855
Szirmabesenyén
Jardafeltjitas Magyar Falu 4 028 808 | 4028 808 100 % nincs
Szirmabeseny&ben a Program
Vérdsmarty utcdban

3365366282

Gépjarm( szin Magyar Falu 10657 10657687 | 100 % nincs
létesitése Program 687
Szirmabesenyd 3365801024
Onkormdényzat hivatali
parkolsjaban
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2022-ben beadott még birdlat alatt Iévé pilyazatok:

Kerékparut - halézat TOP_PLUSZ | 249991927 | 249991927 | 100% nincs
kiépitése Sajovamos -1.2.1-21-

és Szirmabesenyd BO1-2022-

kozott 00039

Onkormanyzati épiilet | TOP_PLUSZ | 38 642 916 38642916 100 % nincs
energetikai -2,1.1-21-

korszer(isitése BO1-2022-

Szirmabesenydn 00013

Kiilteriileti helyi 239.877.788 | 227.883.899 | 95% 11.993.889
kbzutak fejlesztése

2021 VP

Addigazgatasi és adohatésagi feladatok

2021. évben 1 f6 mérlegképes konyvels végzettségl addhatdsagi (igyintézs latta el az

alabbi feladatokat.

¢ Epitményadé (bevallasok feldolgozésa)

Helyi Ipar(izési ad6 {valtozas-bejelentések, bevallasok feldolgozasa)

Gépjarmiadé (hatralékos addzok felszélitésa, befizetések kényvelése, egyenlegek
utalasa MAK felé)

Talajterhelési dij (bevallasi nyomtatvanyok postazésa, bevallasok feldolgozasa, azon
lgyfelek felszolitasa, akik bevallasi kdtelezettségiiket elmulasztottak)

Telekadd (bevallasok feldolgozasa)

Behajtas (letiltdsok foganatositdsa munkabérre, nyugellatasra, adéhatralék NAV-nak
valé atadéasa)

Helyi jovedéki add (bejelentkezések feldolgozasa, NAV felé torténd
adatszolgaltatasok)

Adé- és értékbizonyitvanyok kiadasa

Addigazolasok kiadasa

Addk mddjara tdrténé behajtas (egyéb és idegen helyrél kimutatott kdztartozasok
behajtasaval kapcsolatos feladatok)

Nyilvantartasok vezetése

Addbeszedési szamlak napi kivonatainak kényvelése, nyilvantartasa

Témeges iktatds, témeges postazés (egyenlegértesiték I.-Il. félévben, fizetési
felszélitasok egy évben minimum |I. és Il félévben, de van, hogy tébbszor is,
talajterhelési dij bevallasok, iparlzési adé bevallasi nyomtatvanyok, majd azok
felszélitasa, akik bevallasi kételezettségliket elmulasztottak)
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» Allandé jelleg(i és eseti adatszolgaltatasok
o Ev eleji, évvégi, évkozi zarasok lebonyolitasa
e NAV-tdl érkezett adatszolgaltatas feldolgozésa

Ogyiratforgalom
2020. év (db) | 2021. év (db)
E::}:::ﬁ:é :;I':) bevallasok, valtozas 585 787
Addigazolasok 36 38
Adé- és értékbizonyitvanyok 26 31
I félévi egyenlegértesitd 1895 627
II. félévi egyenlegértesitok 1636 398
Fizetési felszdlitas 1074 478
Talajterhelési dij bevallasok 134 132
Epitményadé hatdrozatok 29 13
Maganf6zok bejelentkezése 1 1
Adék médjéra behajtandé
kéztartozdsok (idézés, felszdlitas, 0 0
kimutaté hat6sag tajékoztatisa)
Felszélitas 143 73
Letiltasra atadott ligyek 7 5

A gépjarmuiaddval kapcsolatos feladatok ellatasa 2021. januar 01. napjatél a NAV hatéaskére
ala tartozik. A 2021. év el6tti id6szak addigazgatasi feladatainak elvégzése tovéabbra is az
onkorményzat hataskore (hatralék kezelése, tilfizetések rendezése). A gépjarmiiads
beszedési szamla egyenlegét adott hénapot kévetd hénap 10. napjaig tovabb kell utalni a
Kincstar szamlajara.

BESZAMOLO A HELYI ADOBEVETELEK 2021. EVI ES 2022. I. FELEV

ALAKULASAROL
Adoénem 2021. év Osszesen 2022. |. félév
Epitményadd 57 003 214.- 43 927 130.-
Telekadd 19 607 400.- 4 689 625.-
Ipartizési ad6 562 115 131.- 233 324 738.-
Talajterhelési dij 3916 639.- 3520 917 .-

Telekadéban a 2021. évben a kiilfoldi székhellyel rendelkezé adéz6 a 2020. évi tartozasat
kiegyenlitette, amely 6sszeg névelte a 2021. év egyeniegét.
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Befizetés minden adénemben véarhatd, a fizetési értesiték &s felszdlitasok kikiildése, a
végrehajtas kezdeményezése folyamatos.

Adénem 2020.1 félév 2020. év 6sszesen 2021. 1. félév
Epitményadé 24 076 468.- 50596 909, 27 884 440.-
Telekadd 5267 025.- 10333 925.- 15 090 400.-
Iparizési ad6 51047 945.- 198 748 152.- 91 151 633.-
Talajterhelési dij 2311 955.- 5810 174.- 2315171

Gazdalkodasi Csoport feladatai

A koltségvetési, gazdalkodasi és a pénztigyi feladatokat 1 5 fels6fokd és 5 f6 kozépfoka
végzettsegli koztisztviseld latja el, 4 6 rendelkezik mérlegképes kinyvel6i végzettséggel is.

A gazdalkodasi csoport dolgozéinak feladatkére nagyon szertedgazd, szinte minden
onkorményzati és hatésagi feladatnak van pénziigyi héittere. A Polgarmesteri Hivatal
Gazdalkodési Csoportja latja el Munkamegosztasi megéllapodas alapjan az Onkormanyzat,
a Szirmabesenyi Napsugar Ovoda és Bolcséde és a Szirmabesenydi Segité Szolgélat és
Konyha pénziigyi, szamviteli és vagyongazdélkodasi feladatait.

Elldtia a munka-, és személyi ligyekkel kapcsolatos napi és idészakonként jelentkezé
feladatokat. A Gazdélkodasi Csoport koordindlja a belsé ellendrzési feladatok lebonyolitését,
részt vesz a testlleti anyagok el6készitésében, azok végrehajtasaban, a pélyazatok és a
palyazati elszdmolasok elkészitésében.

o a koltségvetési tervezés, bevételek és kiadasok szambavétele,

* az &nkorményzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak és a végrehajtasrol
52616 beszédmoldk tervezetének &sszedllitésa, az Snkormanyzat gazdélkodasi kérébe
vont intézmények tekintetében kormdanyzati funkciénként,

¢ az operativ pénziigyi gazdalkodas lebonyolitasa,

e pénzigyi kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok konyvelése,
bizonylatolasa,

» targyi eszkdz, anyag és készletbeszerzés-gazdalkodas,

o leltérozas, selejtezés lebonyolitasa,

» pénzforgalmi informécié és pénzlgyi adatszolgaltatdsok teljesitése Magyar
Allamkincstar, Kdzponti Statisztikai Hivatal, Oktatasi Hivatal, ERV, NEAK, MEKH felé

o hazipénztar kezelése, bankszamla forgalom likviditas biztositasa,

o azeldirt szdmviteli és pénziigyi- gazdalkodasi nyilvantartasok vezetése, intézkedés a
bevételi hatralék beszedésére, szamlazasi ligyintézés,
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szamviteli, pénziigyi és gazdasagi szabalyzatok elkészitése és aktualizalasa,

a kifizetéseket terhel levonasok elszamolasa és intézése,

a koltségvetési gazdalkodéssal 6sszefiiggd szamlakezelés, kotelezettségvallalas,
érvényesités, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, teljességi ellendrzés,

az intézmények pénzellatdsa, gazdilkodasuk figyelemmel kisérése, maradvanyaik
felOlvizsgalata,

az Onkorményzati, a hivatali és az intézmények koltségvetést érintd
ad6elszamolésainak elkészitése, bevallasok kiildése, pénziigyi teljesités a NAV felé,
normativa igénylés és elszamolés a Magyar Allamkincstaron keresztiil,

a koltségvetés tervezése és végrehajtisa kérében szilkséges déntések és
intézkedések el6készitése, illetdleg megtétele,

kételezettségvallaldsok nyilvantartasa,

Magyar Allamkincstérral valé kapcsolattartas, meghatarozott idében rendszeres és
eseti adatszolgaltatas nyujtasa,

Munkaligyi és személyzeti ligyek vonatkozasaban a munkavallalék munkaviszony
létesitésével, megsziintetésével, atsoroldséval kapcsolatos feladatok ellstasa,
régzités a KIRA rendszerben,

Munkatgyi Kézpont felé bértdmogatasi kérelmek benyuijtasa, a bértdmogatéssal
kapcsolatos havi elszamolasok megkiildése, egyeztetések

a NEAK altal finanszirozott védénéi bértdmogatasok igénylése, elszamolasa,

az énkormanyzat és intézményeinél Allami Szdmvevészék ellendrzéseihez kért
adatok benyljtésa,

a Magyar Energetikai és Koézmi-szabalyozasi Hivatal felé adatszolgéltatasi
kdtelezettség teljesitése,

Rendszeres és nem rendszeres havi szamfejtések hé végi feladasok elkészitése,
Nyilvantartas vezetése a jubileumi jutalmak esedékességérd|, illetve a soros Iébések
idépontjairdl,

Hosszii tavi kozfoglalkoztatdsi programhoz kérelem benydjtasa, havonta
bértamogatasok elszdmolésa, adatszolgaltatas a Munkatigyi Kézpont felé,

A dolgozok foglalkoztataséval kapcsolatos adatszolgaltatds a Magyar Allamkincstar
felg,

Programokhoz kapcsolodé anyagfelhasznalasok elszamolasa, zarébeszamolé
készitése,

Munkatigyi K6zpont altal meghirdetett nyéri diskmunkaprogramokon valé részvétel,
didkok felvételéve, munkaszerzédésével, foglalkoztataséval kapcsolatos feladatok,
és a Munkaligyi Kozpont felé havi elszamolas készitése,

Az Onkormanyzatnal 2021, évben tobb palyazat megvaldsitasa tdrtént, és torténik jelenleg
is. Ezek tébbletfeladatokat jelentenek a Gazdalkodasi Csoport dolgozéinak, valamennyi
kifizetés tekintetében fontos a palydzatok elkiildnitett kényvelése, bizonylatokkal valé
alatamasztasa, vagyonnyilvantartisba vétele.
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A gazdalkodasi csoport tevékenységét | 2020. év 2021. év
jellemzd statisztikai adatok

Kibocsajtott szamlak 6.250 db 8.207 db
Banki atutalasok termindlon keresztiil 5980db | 11.041db
Pénztari kifizetések 3.160 db 6.537 db
ezen felll bér és segély kifizetése 1.980 db 510db
Kételezettségvallalas 13.450db | 45.621db
Kényvelési tételek szdma f6kdényvre 240.957 db | 402.692 db
Egyéb kotelez6 (havi - negyedéves) | 2020. év 2021. év
adatszolgaltatas

MAK kéltségvetések 4db 4db
MAK beszamolé 4db 4 db
MAK kéltségvetési jelentések 40 db 40db
MAK mérlegjelentések 16 db 16 db
MAK ingatlan vagyon-kataszter 1db 1db
KSH beruhézas statisztika 12 db 12db
NAV addbevallés 8db 26 db
ONEGM rendszerben igénylés, elszamolas 9db 9db
EBR 42 - mutatdszam felmérés 5db 5db
EBR 42 - palyazatok, elszdmolas 3db 2db
Havi bérszamfejtést érintd feladatok minden kb 710 db | kb 560 db
hénap végéig

Koézfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

2021. évben kézfoglalkoztatdssal atlagosan 17 f6 foglalkoztatasara, diakmunka keretében
pedig 20 f6 foglalkoztatasara kerdilt sor.

A gazdalkodasi csoport tartotta a Munkaligyi Kozponttal a kapcsolatot, (palyszatok
benyujtasa, havi munkabér és egyéb elszamolasok elkészitése, palydzathoz kapcsolédé zard
beszamolok készitése).

Munkaligyi feladatok végzése: a Magyar Allamkincstar felé a munkaviszony létesitéssel,
munkaviszony médositassal, megsziintetéssel kapcsolatos iratok, elszamolé lapok készitése,
munkaszerzédések meghosszabbitasa, tovabbitasa.
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A Polgarmesteri Hivatal vonatkozésaban a Képvisel6-testiilet, a lakossag, a felettes
hat6sdgok és a tarshatdsagok részérdl munkénkkal kapcsolatban kifogds nem mertilt fel,
torvényességi észrevétel nem volt.

A napi problémakat, észrevételeket kezelni tudtuk.

A kéztisztiviselBk terhelhetésége, munkabirdsa, munkastilusa, a napi &ltalanos és a plusz,
esetenkent jelentkezd feladatok véllalasa tekintetében kiemelkedd. A kollégak segitik és
kiegészitik egymast., m(ikadik az ,egyiitt-dolgozas”,

Ezdton szeretnék készénetet mondani a Képviselé-testiiletnek és Poigarmester Urnak,
hogy biztositottdk a zavartalan munkavégzést, és egyben minden kéztisztviselének
kdszén6ém az elmalt évi munkajat.

Szirmabesenyd, 2022, majus 9.

Can ol

Jegyzé
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