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} Eléterjesztés
Szirmabesenyé Nagykdzség Onkormdnyzata 2022-2025. idészakra vonatkozé stratégiai
ellenérzési tervének, valamint 2022. évi ellendrzési tervének elfogadisira

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. §-dban
foglaltak értelmében:

A jegyzd koteles — a jogszabalyok alapjin meghatirozott — belsé kontrollrendszert
miikddtetni, amely biztositja a helyi dnkorményzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabalyszert,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyzd koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil — a belsd ellendrzés
miik6dtetésérdl az allamhaztartésért felelds miniszter altal kdzzétett médszertani tmutaték és
a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi snkorméanyzat belsd
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellen6rzésérdl is.

A helyi 6nkormanyzatra vonatkozé éves ellenérzési tervet a képvisel-testiilet az eldzéd év
december 31-éig hagyja jova.

A helyi dnkorméanyzat, valamint az dnkormanyzat koltségvetési szervei belsé ellenSrzésére
vonatkozo részletes szabélyokat a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérél sz016 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A belsd ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add tevékenység, célja az, hogy az
ellendrzott szervezet miikodését fejlessze és eredményességét ndvelje. A belss ellendrzés az
ellenbrzétt szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és
maodszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenbrzétt szervezet kockazatkezelési, ellendrzési és
iranyitasi eljarasainak hatékonysagat.

A belsd ellenérzés feladata:
A belsé ellenbrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
kiilonosen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhaszndldsinak és
elszamolasdnak, valamint az eszkozokkel és forrdsokkal valé gazdilkodésnak a vizsgélatéra.
A belsd ellendrzés kérében ellatandé feladatok:
— elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, mikodésének
jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,



elemezni, vizsgélni a rendelkezésre 4116 erbforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megOvasat és gyarapitdsat, valamint az elszamoldsok megfeleldségét, a beszamolok
val6disagat,

— a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitisokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényez6k, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiisz6bolése vagy csikkentése, a szabalytalansidgok megel6zése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a k6ltségvetési szerv miikddése eredményességének novelése és a
bels6 kontrollrendszerek javitisa, tovabbfejlesztése érdekében,
nyilvintariani és nyomon kévetni a belsd ellenGrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

A tanicsado tevékenység keretében ellithaté feladatok lehetnek kiilondsen:

— vezetbk tdmogatisa az egyes megoldasi lehetségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatédnak becslésével,
pénziigyi, targyi, informatikai és humdnerdforras-kapacitdsokkal vald ésszeriibb és
hatékonyabb gazdalkodésra irdnyuld javaslat,

— a vezetOség szakértdi tdmogatdsa a kockézatkezelési és szabalytalansigkezelési
rendszerek ¢és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitdsdban, folyamatos
tovabbfejlesztésében,
tandcsadds a szervezeti struktirék racionalizélasa, a valtozdsmenedzsment teriiletén,

— konzulticio és tandcsadés a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében,

— Javaslatok megfogalmazisa a koltségvetési szerv mikodése eredményességének
novelése és a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovébbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belsod szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

A belsé ellenér tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkdzi ellendrzési
standardok, az allamhaztartdsért felelds miniszter modszertani Gtmutatéi, valamint 2
jovéahagyott bels6 ellendrzési kézikonyv, illetve az éves ellendrzési terv elGirdsai alapjan

végzi,

A Bkr. 31. §-a értelmében a belso ellendrzési vezetd — Gsszhangban a stratégiai tervvel —
Osszeallitja a targyévet kdvetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervet. Az éves ellendrzési
tervnek a stratégiai ellen6rzési tervben és a kockazatkezelés alapjan felallitott prioritasokon,
valamint a bels ellenbrzés rendelkezésére 4ll6 erdforrdsokon kell alapulnia. Az elvégzett
kockdzatelemzés sordn magas kockdzatinak mindsitett teriiletekre az éves ellenérzési terv
készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a legrévidebb idén beliil ellendrizni kell.

Szirmabesenyd Nagykozség Onkorményzata az Onkorméanyzat, az irdnyitisa ald tartozd
koltségvetési szervek, illetve az dnkormdanyzati tulajdont gazdasagi tarsasag fentiek alapjan
meghatérozott belsé ellendrzési feladatait kiilsé szolgaltaté igénybevételével valdsitja meg.

Az ellen6rzési munka megtervezéséhez kockdzatelemzés alapjan — az Allamhaztartdsért
felelés miniszter altal kozzétett modszertani dtmutaté figyelembevételével — stratégiai
ellendrzési tervet és éves ellenérzési tervet kell késziteni, amelyeket a koltségvetési szerv,
szervezet vezet6je hagy jova.

A Bkr. 30. § (1) bekezdése alapjan készitett stratégiai ellendrzési terv — dsszhangban a
szervezet hosszi tavi céljaival — meghatirozza a belso ellen6rzésre vonatkozé stratégiai
fejlesztéseket a kovetkez0 négy évre, és az aldbbiakat tartalmazza:

a) a hosszi tavi célkitlizéseket, stratégiai célokat;



b) a belso kontrollrendszer altalanos értékelését;

c) a kockazati tényezoket és értékelésiket;

d) a belsé ellen6rzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e) a szikséges erbforrdsok felmérését clsGsorban a létszam, képzettség, térgyi feltételek

tekintetében;
1) az a)—c) pont alapjin meghatérozott ellenérzési prioritasokat és az ellenérzési gyakorisagot.

A fentiek figyelembevételével keriil kidolgozasra és clfogaddsra a 2022-2025. id6szakra
vonatkozé stratégiai ellenérzési terv, sajat céljait Gigy meghatdrozva, hogy azok az
onkorminyzat, az Onkormdnyzat iranyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek és az
Onkorményzati tulajdonti gazdaségi tarsasig mikodését fejlesszék és eredményességét
ndveljek.

Osszhangban a stratégiai ellendérzési tervvel keriilt dsszedllitdsra a 2022. évre vonatkozé
ellendrzési terv (3. melléklet).

Az éves ellendrzési terv javaslat — a jogszabélyban meghatérozott szerkezetben, tartalommal
késziilt, azaz — tartalmazza a kévetkezdket:
— az ellendrzési tervet megalapozd elemzések é€s kockdzatelemzés eredményének
Osszefoglalé bemutatisiat,
— atervezett ellendrzések targyat,
— azellenbrzések céljat,
— az ellendrzend6 idészakot,
a rendelkezésre 4ll6 és sziikséges ellenGrzési kapacitds (erdforras sziikséglet)
meghatarozasat,
— azellendrzések tipusat,
— az ellendrzések litemezését,
az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,
a tanacsad6 tevékenységre tervezett kapacitést,
— asoron kiviili ellen6rzésekre tervezett kapacitast,
— aképzésekre tervezett kapacitast,
— az egy¢b tevékenységeket.

Szirmabesenyd Nagykozség Onkorményzatinak, az iranyitdsa ald tartozd koltségvetési
szervek és az 6nkormanyzati tulajdonl gazdasagi tirsasag 2022, évi ellendrzési terve — az
allamhéztartasért felel6s miniszter dltal kézzétett médszertani itmutatd, valamint a vonatkozd
Jjogszabilyi eléfrasok figyelembevételével kerill meghatérozésra,

Az éves ellendrzési terv 6sszedllitasanal figyelembe vételre keriiltek:
- az Onkorményzati feladatok atrendez6dése,
- ajogszabalyvaltozasok,
- apeénzkezelés €s a kdnyvvezetés szabdlyszeriisége,
- a bels6 kontrollok miikédése,
- akorabbi bels6 ellenérzések tapasztalatai,
- avezetés javaslatai.

Az éves ellendrzési terv ugy kerlilt 6sszedllitdsra, hogy sziikség esetén az abban nem szerepld
soron kiviili ellen6rzési feladatok is végrehajthatok legyenek.



Az ellenbrzési terv elkészitéséhez a 2022-2025. kozdtti idészakra vonatkozd stratégiai
ellenérzési tervet, a kordbbi évek ellen6rzési jelentéseit, azok tapasztalatait vettiik alapul.

Az éves ellenbrzési terv a stratégiai ellenGrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan
felallitott prioritasokon, valamint a bels6 ellenérzés rendelkezésére 4116 eréforrasokon alapul,
annak érdekében, hogy az ellendrzott szerv miikdését fejlessze, és eredményességét novelje,
tovabbd megallapitisokat és ajanldsokat fogalmazzon meg a jogszabilyoknak és a belsd
szabalyzatoknak valé megfelelés érdekében. Az éves ellenérzési terv dsszeallitisdhoz késziilt
kockazatelemzést a 2. melléklet tartalmazza.

A 2022. évi ellendrzési tervet kockdzatelemzés alapozta meg, figyelembe véve a Bkr-ben
foglaltakat, tovabba a belsd ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normait, melyek
szerint felmérésre keriiltek (kockazatclemzés) a kdltségvetési szervek tevékenységét érintd,
gazdalkodasi folyamataikban rejlé kockézatok.

A kockdzatelemzés eredményeinek figyelembevételével, a vezetés javaslatival, a feltdrt
kockazati tényezék beazonositasiaval, mindsitésével, valamint az ellendrzési tapasztalatok
alapul vételével keriiltek meghatirozésra az ellenérizendd folyamat, és az ellendrzés célja,
majd ezek alapjan keriilt sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A 2022. évre vonatkozé éves ellendrzési tervet az ellendrzési stratégiai tervvel sszhangban, a
Bkr. 31. § (4) bekezdésében foglaltak figyelembevételével készitettiik el, amely
kockazatelemzés alapjan az alabbi ellenérzési témakoroket tartalmazza:

1. A kotelezettségvallalds, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvinyozas, az érvényesités és a teljesités igazolds vizsgélata Szirmabesenyd

Nagykézség Onkorméanyzatanal.

2. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodo feladatok
ellendrzése a Szirmabeseny('foi Polgarmesteri Hivatalnal.

3. A 2021. ¢vi koltségvetési beszdmolé és mérleg ellendrzése a Szirmabesenyéi
Napsugér Ovoda és Bolcséde koltségvetési szervnél,

4. Az éaltalanos forgalmi adé nyilvantartds és bevallds ellenérzése a Szirmabesenydi
Segité Szolgélat ¢s Konyha koltségvetési szervnél.

5. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatir alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok
ellendérzése a Szirmabeseny6i TGV Telepiilésiizemeltetési, Gazdasigfejlesztési és
Vagyonkezelé Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasagnal.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtirgyalni és a hatirozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szirmabesenyd, 2021. november 08.




Szirmabeseny6 Nagykozség Onkormdanyzata Képvisels-testiiletének
....... /2021. (.ccesveennseaes) Kt. hatdrozata
Szirmabeseny$ Nagykozség Onkormanyzata 2022-2025. idészakra vonatkozé stratégiai
ellendrzési tervének, valamint a 2022, évi ellenérzési tervének elfogaddsirel

Szirmabesenyd Nagykdzség Onkorméanyzata Képvisel testiilete megtargyalta az
eldterjesztést és (szavazati arany) az aldbbi hatdrozatot hozta:

Szirmabeseny® Nagyk&zség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi
onkorményzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdésében biztositott
jogkdrében eljarva az dnkormanyzat, az irdnyitdsa ald tartozé kéltségvetési szervek és az
6nkormédnyzati tulajdonti gazdasigi tirsasag belsé ellenérzésére Gsszeallitott 2022-2025.
idészakra vonatkozo stratégiai ellen6rzési tervet, valamint a 2022. évi ellen6rzési tervet az 1-
3. mellékietekben foglaltak szerint j6vdhagyja.

Hatdridg: folyamatos
Felelos: jegyzo

Bodnar Krisztidn  s.k. dr. Szakes Judit s.k.
polgarmester jegyzé



l.melléklet a .../2021. (X1.18.) Kt. hatirozathoz

Szirmabesenyé Nagykozség Onkormdanyzata

STRATEGIAI ELLENORZESI TERV
2022-2025. év

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl széld 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 30. § (1) bekezdése alapjan készitett stratégiai ellendrzési terv —
Osszhangban a szervezet hosszd tdva céljaival — meghatirozza a belsé ellendrzésre vonatkozd
stratégiai fejlesztéseket a kdvetkezd négy évre, és az aldbbiakat tartalmazza:

a) a hosszn tavu célkitlizéseket, stratégiai célokat;

b) a belsd kontrollrendszer 4ltaldnos értékelését;

c) a kockézati tényezdket és értékelésiiket;

d) a belso ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e) a szilkséges erbforrdsok felmérését elsésorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)—) pont alapjin meghatérozott ellendrzési prioritasokat és az ellendrzési gyakorisagot.

A fentiek figyelembevételével keriilt kidolgozasra a 2022-2025. idészakra vonatkozo
stratégiai ellenérzési terv, sajat céljait igy meghatirozva, hogy azok Szirmabeseny
Nagykézség Onkorményzata mitkddését fejlesszék és eredményességét noveljék.

Szirmabeseny® Nagykozség Onkorméanyzata a belsé ellendrzési stratégiai tervét a kovetkezd
alapelvek szerint allapitja meg:

— Az Onkorményzat milkodési feltételeinek javitdsa, hatékonysdginak novelése

¢érdekében hosszi tivon a rendszer szemléletii ellendrzésekre kiemelt hangsulyt kell

helyezni.
— A belsé ellenérzésnek alapvetben az 6nkorményzat vezetésének kozvetlen tAmogatéi
szerepét kell biztositania,

— A szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer— és teljesitmény tipusi, valamint az
informatikai rendszerek vizsgélatai alapjan ajdnlatokat és javaslatokat kell
megfogalmaznia a vezetés részére, a szervezet gazdasagos hatékony és eredményes
miikddésének fejlesztésére, a feltart kockézati tényezok, hisnyossagok kikiiszobolése
érdekében.

A terv végrehajtasaval kapcsolatos f8bb feladatok:

— A belsd ellendrzésnek az ellendrzési célok megvaldsitasa érdekében négy év alatt az
Snkormanyzatnal valamennyi tipusd ellendrzés elvégzését biztositani kell.

— A tervidészak els6 kétharmadaban foként szabalyszeriiségi, pénziigyi ellendrzést és az
informatikai rendszerek megbizhatosdganak vizsgalatat kell eldtérbe helyezni. A
ciklus elején atfogd rendszer—, illetve teljesitmény ellendrzést csak akkor tervez a
belsé ellendrzés végezni, ha azt a kapacitds megengedi, vagy egyéb ok miatt
indokoltta valik,



A belsé ellenbrzés atfogd rendszer- és teljesitmény ellendrzést a ciklus utolséd
harmadaban tart célszerlinek végezni, akkor, amikor a szabdlyozottsig, a
szabalyszerliség eléri a kivant szintet, s az Onkormanyzat a gazdialkodas vitelét
meghatérozd belsé kontroll rendszer megfeleld szinten miiksdik.

A tervidészak utolso évében a belsd ellendrzés rendszerellenérzés keretében kivan
atfogd képet adni az onkorminyzat gazdilkodasi kultirija fejlodésérél, a belsd
kontroll, a kockazatkezelés, s a szabalytalansdgok kezelése gyakorlati miiksdésére].

1. Abels6 ellendrzési stratégia szempontjdbol kiemelt hosszi tAva 8nkormanyzati célok

Az Moty 13. § (1) bekezdés alapjan a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithat6
kozfeladatok kérében ellatando helyi dnkorményzati feladatok kiilondsen:

»
>

YV VYVYVY

VVVVVVY VVVV VVYVY

telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

teleptilésiizemeltetés (koztemetdk kialakitasa és fenntartédsa, a kézvilagitasrél vald
gondoskodéds, kéményseprG-ipari szolgaltatds biztositiasa, a helyi kozutak és
tartozékainak kialakitasa és fenntartdsa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitdsa
¢s fenntartasa, gépjarmiivek parkoldsdnak biztositdsa);

a kozteriiletek, valamint az 6nkorményzat tulajdonaban 4116 kozintézmény elnevezése;
egészségligyi alapellatas, az egészséges életmod segitését célzd szolgaltatisok;
komyezet-egészségiigy (kdztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasiganak biztositisa,
rovar- és rgcsaldirtas);

ovodai ellatas;

kulturalis szolgéltatds, kiilondsen a nyilvdnos konyvtari ellatds biztositasa;
filmszinhdz, eldadd-miivészeti szervezet tdmogatdsa, a kulturdlis G6rdkség helyi
védelme; a helyi kozmiivel6dési tevékenység tAmogatésa;

szociélis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

lakds- és helyiséggazdalkodas;

a teriiletén hajléktalanné valt személyek ellatdsénak és rehabiliticidjanak, valamint a
hajléktalannd valas megeldzésének biztositasa;

helyi kémyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkéarelhérités;

honvédelem, polgéri védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatss;

helyi ad6val, gazdasdgszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

a kistermelok, Ostermelék szimara — jogszabalyban meghatirozott termékeik —
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi drusités lehetoségét is;

sport, ifjisagi igyek;

nemzetiségi ligyek;

kozremiik6dés a telepiilés kézbiztonsaganak biztositisdban;

helyi kozosségi kozlekedés biztositasa;

hulladékgazdalkodés;

tavhoszolgaltatas;

vizikdzmii-szolgéltatds, amennyiben a vizikézmii-szolgaltatasrél szdélé tdrvény

rendelkezései szerint a helyi 6nkormdnyzat ellitasért felel6snek mindsiil.

A bels6 ellen6rzési stratégia szempontjabdl kiemelt hosszi tavi dnkorményzati célok az
dnkorményzat altal kotelezoen ellatandd feladatok hosszi tAva céljai mellett Szirmabesenyd
Nagykdzség Onkorményzatinak gazdaség-, és telepiilésfejlesztési céljaival is dsszhangban

allnak.



2. Bels6 ellendrzés stratégiai céljai

Az Motv. 119. § (4) bekezdés szerint a jegyz6 feladata a belsd ellendrzési rendszer
kialakitdsa.

A 370/2011. (XIL 31.) Korményrendelet 2. § b) pontja szerint a ,, belsd ellendrzés: fiiggetlen,
targyilagos bizonyossdgot ado és tandcsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott
szervezel mikodésél fejlessze és eredményességét novelje, az ellendrzott szervezet céljai
elérése érdekében rendszerszemléletii megkizelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti
az ellendrzott szervezet irdnyitdsi és belsd kontrollrendszerének hatékonysdgdt”.

A belsé ellendrzési tevékenység stratégiai célja a hatékonyabb, szakszeriibb, az
onkormdnyzati tevékenységet €s a vezetdst jOl segitd szolgaltatds biztositdsa, tovabba hogy
segitse az Onkorményzat folyamatba épitett elbzetes és utdlagos és vezetdi ellendrzési
tevékenységének miikodését.

Az dnkormdnyzat alaptevékenységének ellatisival &s az Motv. 41. § (2)-(6) bekezdés szerinti
szervezetek mikodtetésével kapesolatos feladatok szerves részét képezi a belsé ellendrzési
rendszer kialakitdsa. A belsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagos rendszer, amely hozzajarul az
Onkormanyzat miik6désének fejlesztéséhez, az eredményesség noveléséhez.
Az ezzel kapcesolatos legfontosabb feladatok és célok a kdvetkezok:
Vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, miikddésének jogszabilyoknak és szabalyzatoknak vald
megfelelését.

— Vizsgalni és értékelni a pénziigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét.

Vizsgilni a rendelkezésre 4ll6 eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat
€s gyarapitasat, valamint az elszamolédsok, beszamol6k megbizhatdsigat.

— A vizsgilt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat s ajanlésokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetbje szimara a
koltségvetési szerv miikodése eredményességének ndvelése, valamint a folyamatba
épitett, elozetes €s utdlagos vezetdi ellendrzési, és a bels6 ellendrzési rendszerek, a
belsd kontrollok javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében.

Ajanlisokat és javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényezdék, hianyossagok
megszintetése, kikiiszbdlése vagy csOkkentése, valamint a szabalytalansigok
megelbzése, illetve feltardsa érdekében.

- Nyomon kévetni az ellen6rzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

— A koltségvetési szerven belill a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok és a Belso
ellenérzési Kézikonyvben foglaltak szerint tanicsadési tevékenységet végezni.

— A belsd ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellenérzéseket kell végezni a
370/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet 21.§ (3) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden.



3. A belsd kontrollrendszer értékelése

Az allamhéztartdsi kontrollok alapveté célja az allamhaztartasi pénzeszkozokkel, vagyonnal
torténd szabalyszerli, szabdlyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodds. Az
dllamhéztartas kontrollja - mely kiterjed az allamhéztartds valamennyi alrendszerére, igy az
Onkormanyzati alrendszere is - kiilsd cllendrzés és allamhéztartdsi belsé kontrollrendszerek
keretében torténik.

A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja,
hogy a kéltségvetési szerv megvalositsa a kivetkezd f6 célokat:

— a tevékenységeket (milveleteket) szabalyszerlien, valamint a megbizhaté gazdalkodas
elveivel (gazdasagossag, hatékonysag és credményesség) Gsszhangban hajtsa végre;
teljesitse az elszdmolési kotelezettségeket;

~ megvédje a szervezet erbforrdsait a veszteségekt6l (karoktol) és a nem
rendeltetésszeril hasznalattol.

A jogszabaly 4ltal megk&vetelt belsé kontrollrendszer kialakitisa és mikodtetése a
koltségvetési szerv vezetGjének a feladata. A kdltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezet
minden szintjén érvényesiild megfelelé kontrollk6rnyezetet, kockézatkezelési rendszert,
kontroll tevékenységeket, informacios és kommunikdcidés rendszert, monitoring rendszert
kialakitani. A bels6 kontrollrendszer megfelels kialakitisaval és milkddtetésével cs6kkenthetd
a kockazat, elkeriilhetSk a hibak.

A belsé ellenérzés az ellendrzitt szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemlélet(i
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenbrzétt szervezet
kockazatkezelési, ellendrzési és irdnyitasi eljarasainak hatékonysdgat. A koliségvetési
bevételek és kiaddsok tervezése, felhasznaldsa €s elszamoldsa, valamint az eszkdzokkel és
forrasokkal valé gazdalkodas a belsd ellenérzés targyat képezik. A jogszabalyoknak és belsé
szabdlyzatoknak valé megfelelést, valamint a gazdasdgossigot, hatékonysagot és
eredményességet vizsgalva a belsd ellenérzés megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg.

4. Kockazati tényezok ¢és értékelésiik

Egy teriilet tényleges vagy potencialis kockazatanak értékeléséhez véleményt kell alkotni az
adott tertilet kulcsfontosségi tényezbinek meghatarozasa és mériegelése alapjan, amelyek az
elvégzett tevékenységekkel, a létezd kontrollrendszerekkel, multbéli és valdszinisithetd

jovdbeli eseményekkel, a mikodési kdmyezettel kapcsolatosak.

Az egyes rendszerek (folyamatok) kockazatelemzését a kockazati tényezdk, és azok stlya
alapjan kell elvégezni. A Pénziigyminisztérium ajdnlasai alapjan az Onkormanyzatnil — az
altalanos kockézatokat tekintve — 6t tényez6 kerlilt megallapitasra:
- Szabdlyozottsdg hidnya, aktualizalasdnak elmaraddsa

— Humaéneréforrds képzettségének/gyakorlat hianya

— Szervezeti/személyi tényezok valtozasa

— Hianyos targyi, informatikai, clhelyezési feltételek

~  Uj feladatok megjelenése

Ezek az altaldnos kockézati tényez6k hatassal vannak a rendszerek (folyamatok) miiksdésére.
A belsé ellenérzés a rendszerek, folyamatok kockézatelemzését ezen altaldnos kockazati



tényezék, valamint az adott folyamatokhoz kapcsolodé kockdzati tényezbk
figyelembevételével végezte el.

A kockazati tényez6k értékelése a "Kockazatelemzés" keretében torténik. A kockazatelemzés
minden évben elkészitésre, atért€kelésre keriil, melynek sordn a fobb folyamatok, a kockazati
tényezOk és a hozzirendelhetd ellenérzési- pontok meghatérozasra keriilnek. A magas
kockézatot mutatd folyamatok a kovetkezd év(ek) éves ellen6rzési terveiben elsédlegesen
szerepelnek, majd a k6zepes kockazati folyamatok keriilnek figyelembe vételre. A kovetkez6
években végrehajtisra keriil6 kiilsé ellenGrzések tapasztalatai alapjan a folyamatok
atértékelésre keriilnek, a megallapitdsok tiikrében.

5. Abelsé ellendrzésre vonatkozé fejlesztési és képzési terv és a sziikséges eréforrasok

Az Onkormanyzat a belsé ellendrzést hosszabb tivon polgéri jogi szerz6dés keretében
foglalkoztatott belsé ellendr igénybevételével tervezi megoldani.
A belsé ellendrzési vizsgélati eljarasoknak, médszereknek, a jelentéseknek a belsé ellenérzési
kézikbnyv moédszertani kovetelményeinek, a nemzetkozi belsd ellendrzési standardoknak és
az allamhéztartisért felelés miniszter ltal kiadott Gtmutaték tartalmi kdvetelményeinek kell
megfelelnie,
A belsd ellen6rzési feladat végrehajtisat olyan eljarasokkal kell megval6sitani, amelyek a
belsd ellentrzési tevékenység érdekeltjei szdmara elfogadhaté szintil biztositékokat nytijtanak
arra nézve, hogy
— az ellendrzési tevékenységet a kézikdnyvben foglaltaknak megfeleléen végzi, amely
Osszhangban van a bels6 ellenérzési szakma gyakorlati standardjaival és az etikai
kodexszel,
— hatékonyan és eredményesen miikédik,
— a4z Onkorményzat szimdra értéket ad és javitja a hozzijuk tartozd szervezetek
miikodését.

A belso ellendrzési tevékenységet 6tévente legalabb egyszer elvégzends kiilsd értékeléseknek
(mindségbiztositas) kell aldvetni, mely alapjdn megitélésre keriil, hogy az tartalmaban,
szinvonalaban megfelel-c a belsé ellendrzési szakma gyakorlati standardjainak.

A polgéri jogi szerzédés keretében foglalkoztatott bels6 ellendrnek meg kell felelnie a
370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 24.§ (1) bekezdés szerint eléirt altaldnos és szakmai
kdvetelményeknek.

A Delso ellendrzés végzéséhez szitkséges a folyamatos tovabbképzés, a jogszabalyok és a
valtozasok ismerete, ellendrzési konzultaciokon valé részvétel. A polgari jogi szerz6dés
keretében foglalkoztatott belsé ellenér ondlléan vesz részt a kotelezd tovabbképzéseken,
valamint frissiti és boviti ismereteit.

Tekintettel arra, hogy a belso ellenérzést Szirmabesenyd Nagykozség Onkorméanyzaténdl, az
iranyitisa ala tartozo koltségvetési szervek és az Onkorminyzati tulajdonti gazdasagi
tarsasdgnal polgéri jogi szerzddés keretében foglalkoztatott belsé ellendr latja el, ezért
fejlesztési terv készitése nem indokolt.

A belsd ellenorzés targyi feltételei a kiilsd szolgaltatd altal keriilnek biztositésra.
Az ellendrzések alatt a sziikséges adatokhoz, a belsé informaciokhoz valdé hozzaférés
biztositott.
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6. Ellendrzési prioritdsok és az ellenérzési gyakorisag

A belst ellenbrzés vizsgélja az Snkorményzat feliigyelete ala tartozoé koltségvetési szervek, az
Onkormanyzat tobbségi irdnyitdst biztosité befolydsa alatt mitk6dd gazdasdgi tirsasagok,
kozhasznu tdrsasdgok, valamint az 6nkormdnyzat koltségvetésébdl céljelleggel tamogatott
szervezetek gazdilkodasat.

Az ellenSrzések sordn vizsgdlandd teriiletek meghatérozésanal a vonatkozd jogszabalyi
eldirasokon felill figyelembe kell venni a szervezet struktirijaban vagy tevékenységében

bedlld valtozasokat is.
Elsédleges szempont az ellenérzés miikodtetését illeten, hogy biztositsa az Snkormdnyzat,

illetve az intézmények rendelkezésére allé forrasok szabélyszer(i, szabélyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

Elviras, hogy legaldbb kétévenként kerliljon sor pénziigyi, szabalyszeriiségi ellendrzésre. Az
¢éves ellenérzési tervekhez alapot szolgaltatd kockdzatelemzést az aktudlis ellendrzések
megallapitésait figyelembe véve minden évben aktualizalni kell.

Az ellenbrzés — kockdzatelemzés alapjan meghatéarozott — prioritasi teriiletei, valamint ezeken
a preferalt teriileteken az ellentrzés gyakorisiga:

— Szabalyozottsig aktualizélasa és érvényesiilése a gyakorlatban kétévente
— Operativ gazdalkodas szabélyainak betartisa kétévente
— Gazdalkodasi szempontbdl lényeges, komplex hatést feladatok,
teriiletek ellenbrzése kétévente
- Kozbeszerzések lebonyolitisa haromévente
— Utobbi 5 évben nem vizsgalt feladatok,
tertiletek ellendrzése feltaras éveét kovetd évben

Az ellenfrzések kiemelt teriileteit minden évben feliil kell vizsgdlni és a megvaltozott
feladatokhoz, kériilményekhez igazitani szilkséges.
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2. melléklet a .../2021. (.covrrserenee ) hatarozathoz

Kockazatelemzés
a 2022, évi ellendrzési tervhez

Kockazatelemzo tablazatok

Jelmagyardzat a kockazatelemzd tdblazatokhoz:
A = alacsony kockazat

K = kozepes kockazat

M = magas kockazat

1. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvinyozas, az €rvényesités és a teljesités igazolds vizsgilata Szirmabeseny®
Nagykozség Onkorméanyzatanal

Az ellenbrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy megtortént-e a kotelezettségvéllalas, a
ktelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités
igazolas rendjének kialakit4sa, valamint annak irdsba foglalasa, rendelkezik-e a koltségvetési
szerv a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolésra vonatkozé helyi szabélyozéssal,
hogyan érvényesiilnek a kotelezettségvillaldsra, a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, az utalvinyozédsra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozo
kézponti és helyi szabalyok.

Kockazati tényezé Hatis Bekivetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalinos kock4zat
Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
Humaner&forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya
Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa M K K
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M
Folyamatok ellenorzése
A gazdalkodasi
szabélyzat elkésziilt-e,
annak aktualizdlasa M K M
megtdrtént-¢
Kotelezettségvallalas, M K K
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kételezettségvallalés
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozais, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld

hatékonysaggal M K M
miikddnek vagy esetleg
nem miikddnek

Ellendrzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

- A kotelezettségvillaldssal, a kotelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvinyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazoldssal kapcsolatos szabalyoz4sa.

- A koételezettségvallalds, a kotelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabélyainak érvényesiilése.

- A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miikédése.

2. A nyujtott tamogatisok és az atadott pénzeszkdzdk ellenérzése Szirmabesenyd
Nagykozség Onkorményzatinal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a tdmogatds nyUjtasa szabalyszertien tortént-
e, valamint a tAmogatas felhaszndlésa, elszdmoldsa megvaldsult-¢.

Kockizati tényezé Hatis Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalanos kockdzat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasédnak M K M
elmaraddsa

Humaner6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

S'zerve"zetl@zem'elyl M X K
tényezok valtozisa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

A céljelleggel nyujtott
tdmogatas foly6sitdsahoz
kapcsoléddan nem M K K
késziilt szerzddés vagy
megallapodas

A tamogatasban M K M
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részesiiltek nem

szamoltak el a kapott

tdmogatassal

A tamogatottak a kapott

tamogatdst nem a

céloknak megfelelben M K K

hasznaltak fel

A tdmogato nem

rendelkezik a  civil

szervezeteknek nyujtott

palyéazati M K M

tamogatasokhoz

kapcsolodo

szabalyozassal

Ellenérzési kockizat M K K

Szamitott kockazatok:

- A celjelleggel nyujtott timogatés folydsftasahoz kapesolodéan nem késziilt szerzédés vagy
megallapodas.

- A tamogatasban részesiiltek nem szamoltak el a kapott tamogatassal.

- A tamogatottak a kapott tamogatast nem a céloknak megfelel6en hasznalték fel.

- A tamogat6 nem rendelkezik a nydjtott tamogatdshoz és a pénzeszkoz atadashoz
kapcsolddé szabélyozassal.

- A tamogaté nem rendelkezik a nydjtott tiémogatdshoz és a pénzeszkoz ataddshoz
kapcsoldd6 ellendrzési nyomvonallal,

— Azigenylés esetleges elmulasztésa vagy hibés igénylés kovetkezménye.
— A feladatfinanszirozas keretében folyésitott allami timogatdsok biztositjak-e a miikddtetés
alapfeltételeit,

3. A mikddés és a gazdalkodas szabalyszeriiségének és gazdasigossiganak, a vonatkozé
jogszabalyi eldirasok, szabalyzatok érvényesiilése Szirmabesenyé Nagykdzség
Onkorményzatanal

Az ellen6rzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy a kéltségvetési szerv rendelkezik-¢ az Aht-
ban, az dllamhaztartasi szdmvitelr§l sz616 4/2013. (L. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) korményrendeletben meghatarozott pénzkezelési és gazdalkodasi
szabalyzatokkal, a szabédlyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabédlyzatok aktualizaldsa, biztositott-e a kotclezettségvallalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolésra
vonatkoz6 kézponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatis Bekivetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat
Altalanos kockdzat
Szabéalyozottsag hianya,
aktualizdlasanak M K K
elmaradasa
Huménerdforras M K K
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képzettségének/gyakorlat
hidnya

S’zervefctlfézem’elyl M M M
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

Gazdalkodési és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K K
aktualizaldsa megtortént-
e

Kotelezettségvillalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hidnya

Utalvanyozés,
teljesitésigazolas,

érvényesités gyakorlata / M K M
hidnya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és

bizonylatkezelési hibak, L K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok: _

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigoril szdmaddasi bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasigi miivelet besoroldsa.

- A gazdalkod4shoz kapcsolédo feladatok nem szabélyszerii és hatékony ellatssa.

— A jévahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekbdl adddd kockézatok.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellenérzések nem megfelel6 hatékonysaggal miikddnek vagy
esetleg nem milkddnek.

4. A pgépjarmi hasznalat és {izemeltetés vizsgdlata Szirmabesenyé Nagykozség
Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitisa, hogy a kdltségvetési szerv rendelkezik-e gépjarmii
lizemeltetési szabdlyzattal, a gépjarmii tizemeltetéshez kapcsolodd egyéb szabilyzatokkal, a
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szabalyzatok elkészitése a helyi sajétossdgok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizdldsa, a koltségvetési szerv gépjarmi hasznilata megfelel-e a belsd
szabélyzatokban foglaltaknak, illetve a jogszabalyi elirasoknak.

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valgsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsig hidnya,
aktualizdldsanak
elmaradasa

K

Huoménerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényez6k valtozisa

Hiényos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A gépjarmii
izemeltetéssel
kapcsolatos feladatok
szabalyozasa, ellitisa

A gépjérmii menetlevél
vezetése

Az iizemanyag
felhasznélds és a
kilométer teljesitmény
elszamolisa

A folyamatba épitett,
vezetoi ellendrzések
mitkddése

K

Ellendrzési kockdzat

K

Szamitott kockézatok:

— A gépjarmii lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok szabalyozésa.
— A gépjarmili menetlevél vezetése.

— Az lUzemanyag felhasznalas és a kilométer teljesitmény elszdmolasa.

— A gépjarmii lizemeltetéshez kapcsolods feladatok szabalyszerti és hatékony ellatésa.
— A folyamatba épitett, vezetsi ellenérzések miikddése.
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5. A lefolytatott kdzbeszerzési értékhatir alatti beszerzések és a kapcsolodé feladatok
ellen6rzése a Szirmabesenydi Polgirmesteri Hivatalnal

Az cllen6rzés célja: Annak megéllapitisa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknél
betartottdk-e a vonatkozo szabdlyzat eldirdsait (az esetleges mulasztasok feltarasa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztdsban és a megvalosuldsnal érvényesiiitek-e a minGségelvarasi
és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvaldsuldsat az ellen6rzott szervezet
részérdl folyamatos elézetes €s utolagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak

megsziintetésére).

Kockazati tényezd

Hatas

Bekidvetkezés
valdsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalinos kockazat

Szabélyozottsdg hidnya,
aktualizaldsdnak
elmaradésa

K

Humaner&forris
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozdsa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A beszerzéshez
kapcsolodé feladatok
szervezése,
szabalyozésa,
kontrollfolyamatok

A szerz6déskotés,
jogorvoslat / nem teljes
korl szerzdés

Az eredeti kiirés €s
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megval6sitisa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartisok vezetése

Ellendrzési kockizat

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolddé feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.
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A koriilmények fennalldsa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras el6készitésének meghirdetése, a cél és a szolgéltatis sszehangolésa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.
~ A teljesités sordn az érvényes szerzodéstdl valo eltérés, a teljesitésigazolds, a visszajelzés.

6. A miikddés €s a gazdalkodéas szabélyszeriiségének és gazdasigossaganak, a vonatkozé
jogszabalyi el6irdsok, szabalyzatok érvényesillése a Szirmabesenydi Polgarmesteri

Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhéztartasi szdmvitelrdl sz016 4/2013. (1. 11.) kormanyrendeletben, valamint a 368/2011.
(XII. 31.) korményrendeletben meghatérozott pénzkezelési és gazdalkodasi szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossdgok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizdldsa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozisra, az
crvenyesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazol4sra vonatkozé kozponti és helyi

szabélyok érvényesiilése.

Kockizati tényezo

Hatas

Bekivetkezés
valdszinilisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsig hidnya,
aktualizdldsanak
elmaradasa

K

Humanerdforrés
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

Gazdélkod4si és

| pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok
aktualizal4sa megtortént-
e

Koételezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvalialas
nyilvéantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolis,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
{bank és pénztar),

18




eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenérzési kockdzat M K K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ecllenjegyzés, utalvényozis, érvényesités,
teljesitésigazolés szabdlyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigoni szdmadash bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolsa.

— A gazdalkodéshoz kapcsol6dé feladatok nem szabdlyszerii és hatékony ellatasa.

~ A jévéhagyott eliranyzatoktol valé eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekbdl adédo kockazatok.
A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfeleld hatékonysiggal miikddnek vagy
esetleg nem miik6dnek.

7. A leltarozasi feladatok ellitdsanak ellendrzése a Szirmabeseny6i Polgérmesteri
Hivatalnal

Az ellen6rzés célja: Annak a megéllapitdsa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
éllamhdztartasi szamvitelrél sz6l6 korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendeletben meghatérozott — a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolédd —
szamviteli  szabdlyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajitossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szdmviteli szabalyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartdsa és
fékonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvéntartisban, valamint a f8konyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kock4zati tényezd Hatis Bekivetkezés Osszesitett
valésziniisége kockézat

Altalinos kockdzat
Szabélyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
Humaéaneréforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya
Szervezeti/személyi
tényezOk valtozisa K K K
Hianyos targyi, .
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellenérzése
A szervezet rendelkezik / M K K
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nem rendelkezik az eléirt
szabalyzatokkal.

A szamlarend
megfelelden / nem
m"egfele_loe.n rogziti a M K M
konyvviteli
elszamolassal
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek / nem tettek eleget.

A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések
megfeleld / nem

megfeleld M K M
hatékonysaggal
miikddnek.

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az allamhaztartasi szdmvitelrél sz6l6 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolédé szabalyzatok
megléte.

- A szamlarend megfelelden rogziti-c a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasdval) kapcsolatos szabélyokat.

— A leltarkészitési, selejtezési kitelezettségnek nem eleget tettek-e.
- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikadése.

8. A hézipénztari pénzkezelés szabdlyainak érvényesiilése a Szirmabesenyéi Polgarmesteri
Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak megillapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irdsba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkozd helyi szabalyok, valamint a hdzipénztir mitkdésére vonatkozé szabdlyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényezd Hatas Bekidvetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altaldnos kocké#zat
Szabélyozottsag hianya,
aktualizaldsdnak M K K
elmaradésa
Huméneréforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya
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S’zervefen/?zem’elyl M K K
tényezdk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,

annak aktualizal4sa M K M
megtortént-¢

Kételezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, M K M
teljesitésigazolés,
érvényesités gyakorlata

A pénziigyi teljesités
(pénztér), konyvelési M K M
feladas (kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozisa,

— A készpénzkezelés, szigoru szdmad4si bizonylatok kezelése.
— Szabdlytalan kifizetésekb6l adédé kockazatok.

9. A 2021. ¢vi kdltségvetési beszimol6 €s mérleg ellendrzése a Szirmabeseny6i Napsugar
Ovoda és Bolcsdde koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megillapitisa, hogy az 6sszedllitott beszamold az allamhdaztartasi
térvény, valamint a kéltségvetési szervek beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségére
vonatkozé Korméany rendelet, illetve a tervezésére, gazdalkod4sara vonatkozé jogszabalyi
elbirdsok szerint késziilt-e, a beszdmolo a jogszabalyi el6irasoknak megfelelden megbizhaté
és valds képet ad-e a koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetérél, a mikodés
eredményérdl, a mérlegben szerepls tételek leltarral alatdmasztottak-e, a kényvviteli
mérlegben szerepld eszkozdk ¢s forrdsok értékelése sordn érvényesiiltek-e a szamviteli
torvény, valamint a koltségvetési szerv szamviteli politikdjénak el6irdsai, a koltségvetési
beszamol6 hatdriddben benytjtasra keriilt-e.

Kockazati tényezé Hatas Bekdvetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalinos kockazat
Szabalyozottsag hidnya,
aktualiz&ldsanak M K M
elmaradasa
Huméneréforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Szervezeti/személyi M K K
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tényezOk viltozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

Koltségvetési beszdmold
Osszeallitasa

A feladatokat ellatd
koltségvetési szerv
alapfté okirata
tartalmazza-e azon
feladatokat, amelyek
utan az Onkorméanyzat
az Allami tAmogatast
megigényelte

A feladatfinanszirozis
megallapitdsdnak
(dokumentaldsanak)
alapjaul szolgald
nyilvantartasok (pld.:
latogatasi- és
eseménynaplo,
gondozasi és élelmezési
nap nyilvantartas)
vezetése a koltségvetési
torvény, valamint a
vonatkozo rendeletek
szerint torténik-¢

Az igénylés esetleges
elmulasztisa vagy hibas
igénylés kévetkezménye

A feladatfinanszirozas
keretében folyositott
allami tdmogatasok
biztositjak-e a
mukddtetés
alapfeltételeit

Ellendrzési kockdzat

M

K

Szamitott kockazatok:

— A jogszabalyi eldirdsoknak megfelelé beszamold sszeallitasa.

— A feladatokat elldté koltségvetési szerv alapitd okirata tartalmazza-e azon feladatokat,

amelyek utdn az allami tAmogatés igénylésre keriilt.
— A feladatfinanszirozas

megdllapitisanak  (dokumentéldsanak) alapjul

szolgalo

nyilvantartdsok vezetése a koltségvetési torvény, valamint a vonatkozd rendeletek szerint

torténik-e.
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10. A lefolytatott kodzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok
ellen6rzése a Szirmabeseny6i Napsugéar Ovoda és Boles6de koltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak a megéllapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-¢ a vonatkozd szabélyzat eldirasait (az esetleges mulasztdsok feltirdsa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztisban és a megvalosuldsnal érvényesiiltek-e a min8ségelvarasi
és koltségesdkkentési szempontok, a nyertes palyazat megvaldsuldsat az ellendrzétt szervezet
részérdl folyamatos elézetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak

megszintetésére).

Kockazati tényezd

Hatas

Bekovetkezés
valgsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalinos kockazat

Szabélyozottsag hidnya,
aktualizalasdnak
elmaradésa

K

Humaéneréforras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozdsa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A beszerzéshez
kapcsolddo feladatok
szervezese,
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerz6déskotés,
jogorvoslat / nem teljes
korii szerzddés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitisa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasdgi esemény
konyvelése,
nyilvantartisok vezetése

Ellené6rzési kockdzat

K

Szamitoit kockézatok:

— A beszerzéshez kapcsolédé feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennéllésa ellenére nem inditott kzbeszerzési eljéras.
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— Az eljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgiltatis Gsszehangoldsa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag,
= A teljesites soran az érvényes szerz6déstol valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

11. A hazipénztari pénzkezelés szabélyainak érvényesiilése a Szirmabeseny6i Napsugar
Ovoda és Bolcsode koltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtdrtént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglaldsa, hogyan érvényestiinek a hazipénztar miiksdésére
vonatkozé helyi szabélyok, valamint a hdzipénztar mitkdésére vonatkozé szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockidzati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalinos kock#azat

Szabélyozottsag hianya,
aktualizaldsanak M K K
elmaradasa

Huméneréforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényez6k viltozasa M . K

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabdlyzat elkésziilt-e,

annak aktualizdlasa M = M
megtortént-e¢

Kotelezettségvillalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
uta_lva}n’yf)zas, ' M K M
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(pénztér), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontiroz4s)

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:
— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabélyozésa.
— A készpénzkezelés, szigori szamadasn bizonylatok kezelése.
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— Szabélytalan kifizetésekbdl adédé kockizatok.
— A folyamatba épitett, vezet6i ellenérzések nem megfeleld hatékonysaggal miikédnek vagy
esetleg nem miikddnek.

12. A Kkoételezettségvallalds, a kotelezettségvallalss pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvényozas, az érvényesités és a teljesités igazolds vizsgdlata a Szirmabesenysi
Napsugar Ovoda és Bolcstde kaltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megdllapitdsa, hogy megtértént-¢ a kotelezettségvallalds, a
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése, az utalvinyozés, az érvényesités és a teljesités
igazolas rendjénck kialakitdsa, valamint annak irdsba foglaldsa, rendelkezik-¢ a koitségvetési
szerv a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozésra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozé helyi szabalyozéssal,
hogyan érvényesiilnek a kotelezettségvdllaldsra, a kotelezettségvallals pénziigyi
ellenjegyzeésére, az utalvinyozésra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozé
kozponti és helyi szabalyok.

Kockézati tényez Hatis Bekivetkezés Osszesitett
valgsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabélyozottsag hiinya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Huméneréforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozisa M K K

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

A gazdélkodasi
szabdlyzat elkésziilt-e,

annak aktualizélésa M K K
megtortént-e

Kdtelezettségvallalss,

kotelezettségvallalas

pénziigyi ellenjegyzése,

utalvanyozés, teljesités M K M

igazolas, érvényesités
akorlata / hianya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld

hatékonysaggal M K M
miikddnek vagy esetleg
nem miikddnek
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|TE1!en6rzési kockdzat | M l K [ K

Szamitott kockéazatok:

— A Kkotelezettségvillalassal, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvényozdssal, az érvényesitéssel és a teljesités igazol4ssal kapcsolatos szabélyozasa.

- A kotelezettségvillalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolds szabalyainak érvényesiilése.

— A folyamatba épitett, vezetéi ellendrzések milkddése.

13. A jogszabdlyokban el6irt pénzligyi, szdmviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalméanak belsé ellenérzése a Szirmabeseny6i Segité Szolgalat és
Konyha kéltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak megdllapitisa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
dllambéztartasrél sz6lé 2011, évi CXCV. térvényben, az dllamhaztartds szamvitelérdl sz61é
4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, az allamhaztartdsr6l sz6lé torvény végrehajtisarél
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6] és belsd ellendrzésérél szolé 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendeletben
meghatirozott pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodési szabalyzatokkal, a szab4lyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tértént-e, biztositott-e a szabalyzatok
aktualizalasa.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalinos kockazat

Szabalyozottsig hianya,
aktualizlasanak M K K
elmaradésa

Huménertforras
képzettségének/gyakorlat K K K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezodk valtozasa M K M

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

Az énkorményzat nem
rendelkezik valamennyi
el6irt pénziigyi, M K M
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabalyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodési
szabalyzatok nem a M K K
jogszabalyi
eléirdasoknak, helyi
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sajatossagoknak
megfelelden késziiltek el

A szabdlyzatok
aktualizaldsa nem tGrtént M
meg

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv nem rendelkezik valamennyi eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkoddsi szabdlyzattal.

— A pénziigyi, szimviteli, valamint gazdalkod4si szabélyzatok nem a jogszabalyi
eldirasoknak, helyi sajatossagoknak megfelelben késziiltek el.

— A szabalyzatok aktualizaldsa nem tortént meg.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellentrzések nem megfeleld hatékonysaggal mitkddnek vagy
esetleg nem miksdnek.

14. A miikddés €s a gazdélkodds szabélyszerliségének és gazdasdgossiganak, a vonatkozo
jogszabalyi eldirdsok, szabalyzatok érvényesiilése a Szirmabesenysi Segits Szolgalat és
Konyha kéltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-
ban, az allamhéztartasi szamvitelrél szo6l6 4/2013. (I. 11.) korméanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) korményrendeletben meghatérozott pénzkezelési és gazdélkodasi
szabalyzatokkal, a szabélyzatok elkészitése a helyi sajitossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabdlyzatok aktualizéldsa, biztositott-e a kotelezettségvéllaldsra, az
utalvanyozéasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra
vonatkozo kdzponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockizati tényezd Hatas Bekivetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabélyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
¢lmaradasa

Humaneréforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényez6k valtozasa M K K

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat

elkésziilt-e, azok M K K
aktualizildsa megtértént-
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Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalds M K M
nyilvéantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,

érvényesités gyakorlata / M K K
hidnya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarési és

bizonylatkezelési hibék, . K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

- A Kotelezettségvillalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolas szabdlyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigori szdmadésu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.

— A gazdélkodashoz kapcsolodé feladatok nem szabélyszerii és hatékony ellatésa.

— A jévahagyott eldiranyzatoktol vald eltérés.

— Szabélytalan kifizetésekbdl adodé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellenrzések nem megfeleld hatékonysaggal mitkddnek vagy
esetleg nem miikddnek.

15. Az 4ltalanos forgalmi adé nyilvéantartds és bevallds ellenérzése a Szirmabeseny6i Segitd
Szolgalat és Konyha kéltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitisa, hogy az é&ltaldnos forgalmi adé nyilvantartasa és
elszamol4sa megfelel-e a jogszabalyi eldirdsoknak.

Kockazati tényezé Hatis Bekivetkezés Osszesitett
valosziniisége Kkockazat

Altalénos kockézat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradésa
Humanerbforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Szervezeti/személyi
tényezok viltozdsa M K K
Hianyos targyi, M K K
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informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

Az 3ltalanos forgalmi
ad6 analitika vezetése M K M

A szigoru szamadas
bizonylatok kezelése M K K

Az altalanos forgalmi
ado nyilvantartisihoz és

bevallasshoz kapesoléds e K M
feladatok ellatisa

Bejovo és kimend
szamlék kezelése M K M

Ellendrzési koclkdzat M K M

Szamitott kockazatok:
- A gazdilkodéssal kapcsolatos feladatok nem megfelel6 szabilyozasa.
— Az 4ltaldnos forgalmi adé analitika vezetése.
— A szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.
— Az éltalanos forgalmi adé nyilvantartdsdhoz és bevalldsahoz kapcsolodé feladatok elldtasa
— A gazdalkodashoz kapcsol6dé feladatok nem szabélyszerii és hatékony ellatésa.
— A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések nem megfeleld hatékonysdggal mitkédnek vagy
esetleg nem milkddnek.

16. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazési dokumentumainak, illetve a
kapcsolddo nyilvantartasok vezetésének vizsgalata a Szirmabesenydi Segitd Szolgalat és
Konyha koltségvetési szervnél

Az ellenfrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy az ellen6rzitt szervezetnél a foglalkoztatottak
kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai megfelelnek-¢ a jogszabélyi el6irdsoknak,
a munkaiigyi nyilvantartisok vezetése megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak.

Kockizati tényezd Hatis Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalinos kockdzat
Szabélyozottsdg hidnya,
aktualizaldsanak M K M
elmaraddsa
Humaéneréforras
kepzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Szervezeti/személyi
tényezok valtozdsa K K -
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
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Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A koltségvetési szerv
milkédését szabilyozo,
biztosito

alapdokumentumok M K M
jogszabalyi elbirasoknak
vald megfelelése

A fogla!koztatottak M K M
besorolasa

A munkaiigyi
nyilvantartasok vezetése M = K

A folyamatba épitett,
vezetdl ellendrzések M K K
miiksdése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv miikodését szabdlyozd, biztosité alapdokumentumok jogszabilyi
eléirasoknak valé megfelelése.

~ A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai.

— A munkaiigyi nyilvantartasok vezetése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

17. A lefolytatott kdzbeszerzési értékhatr alatti beszerzések és a kapcsolédd feladatok
ellenérzése a Szirmabesenydi TGV Telepiilésiizemeltetési, Gazdasagfcjlesziési és
Vagyonkezel6 Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak a megdllapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljardsoknal
betartottik-e a vonatkozd szabdlyzat elSirasait (az esetleges mulasztasok feltirisa, azok
okainak vizsgilata), a kivélasztisban és a megvalésulasnél érvényesiiltek-e a mindségelvérasi
¢s koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvalésuldsat az ellenérzott szervezet
rész€rdl folyamatos el6zetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak
megsziintetésére),

Kockizati tényezé Hatis Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockizat
Altaldnos kockézat
Szabélyozottsag hidnya,
aktualizaldsanak M K M
elmaradasa
Huméner&forras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya
Szervezeti/személyi M K
tényezbk valtozdsa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A =
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feltételek

Ui feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolodé feladatok
szervezése, M K M
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerz6déskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
korii szerzédés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetes?, a ’palyézat M K M
megvaldsitisa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény M K M
konyvelése,

nyilvéntartdsok vezetése

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsol6dé feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennallasa ellenére nem inditott kdzbeszerzési eljaras.

— Az cljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszchangolisa, a
beszerzési eljrasok lebonyolitasa, dokumentsltsag.

— A teljesités sordn az érvényes szerz6dést6] vald eltérés, a teljesitésigazolis, a visszajelzés.

18. A leltdrozasi feladatok ellatasanak ellendrzése a  Szirmabesenysi TGV
Telepiiléstizemeltetési, Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezelé Nonprofit K fi-nél

Az ellenbrzés célja: Annak a megéllapitisa, hogy az ellen6rzott szervezet rendelkezik-e a
leltarozési és selejtezési feladatokhoz kapesolédo —szamviteli szabalyzatokkal, a szabéalyzatok
elkészitése a helyi sajitossigok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabalyoknak az immateridlis javak, a tirgyi eszkozok, valamint a készletek
analitikus nyilvéntartasa és fokényvi kdnyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban,
valamint a f6konyvi konyvelésben szereplé adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési,
selejtezési kitelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat
Altalénos kockazat
Szabélyozottsig hidnya,
aktualizal4dsdnak M K M
elmaradésa
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Humineréforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

S’zervefetl@zem’elyl K K X
tényezok valtozasa

Hiéanyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

A szervezet rendelkezik /
nem rendelkezik az el6irt M K K
szabalyzatokkal.

A szamlarend
megfeleléen / nem
m"egfeleiloe.n rogziti a M K M
konyvviteli
elszamolassal
kapcsolatos szabalyokat.

A leltérkészitési,
selejtezési

kiotelezettségnek eleget M K M
tettek / nem tettek eleget.

A folyamatba épitett,
vezetbi ellendrzések
megfeleI? / nem M K M
megfeleld
hatékonysaggal
miikddnek.

Ellendrzési kockdzat M K K

Szamitott kockazatok:

— Az ellenérzés targyahoz kapcesol6do szabélyzatok megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek kényvviteli
elszamolédsaval (analitikus nyilvéntartdsaval) kapcsolatos szabalyokat.

~ A bekeriilési érték meghatirozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kitelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések mitkddése.

19. A hazipénztiri pénzkezelés szabalyainak érvényesillése a Szirmabeseny6i TGV
Telepiiléstizemeltetési, Gazdasagfejlesztési és Vagyonkezeld Nonprofit Kft-nél

Az ellenbrzés c€lja: Annak megéllapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitdsa, valamint annak irdsba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkozd helyi szabélyok, valamint a hézipénztar miikddésére vonatkozé szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.
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Kockdzati tényezé Hatis Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasidnak M K K
elmaradasa

Humaneréforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

S’zervefetl/ ’szem’elyl M K K
tényezok valtozdsa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabdlyzat elkésziilt-e,

annak aktualizélésa . N M
megtdrtént-e

Kételezettségvallalds,
teljesitésigazolas, M K M
gyakorlata / hidanya

A pénziigyi teljesités
(pénztér), eljarasi és
bizonylatkezelési hibik, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockdzat M K K

Szamitott kockazatok:

~ A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelelé szabalyozésa.

— A készpénzkezelés, szigort szdmaddsu bizonylatok kezelése.

— Szabalytalan kifizetésekb6l adédé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezeidi ellen6rzések nem megfelel$ hatékonysaggal mitkGdnek vagy
esetleg nem miik6dnek.

20. A leltirozasi feladatok ellatisdnak ellenbrzése a  Szirmabeseny6i TGV
Telepiiléstizemeltetési, Gazdasigfejlesztési és Vagyonkezeld Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak megillapitisa, hogy az ellendrzitt szervezet rendelkezik-¢ — a
leitarozasi €s selejtezési feladatokhoz kapcsolédé — szémviteli szabélyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabdlyoknak az immaterialis javak, a tirgyi eszkdzdk, valamint a készletek
analitikus nyilvantartdsa és fokdnyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvéntartésban,
valamint a fokonyvi kdnyvelésben szereplé adatok kozotti egyezéség, a leltarkészitési,
selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.
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Kockazati tényezo Hatas Bekivetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizaldsdnak M K K
elmaradésa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezdk valtozdsa K K K

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellentérzése

A szervezet rendelkezik-
e az eldirt M K M
szabalyzatokkal

A szamlarend
megfelelden rogziti-c a
konyvviteli M K M
elszamolassal
kapcsolatos szabélyokat

A leltarkészitési,
selejtezési

kételezettségnek eleget M K M
tettek-¢

A folyamatba épitett,
vezetdi ellenérzések M
miikédése

Ellenérzési kockdzat M K K

Szamitott kockazatok:

~ Az ellenérzés targyahoz kapesolédo szabalyzatok megléte.

— A szdmlarend megfelelSen rogziti-e a targyi eszk6zok, valamint a készletek konyvviteli
elszdmoléasaval (analitikus nyilvéntartdsaval) kapcsolatos szabalyokat,

— A bekeriilési érték meghatarozésa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsai alapjan tortént-e.

~ A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek cleget tettek-e.

~ A folyamatba épitett, vezetdi ellen6rzések miiksdése.

Az Onkormanyzat, az iranyitisa ala tartozo6 kéltségvetési szervek, valamint az Onkormanyzati
tulajdonu gazdasdgi tarsasig kockézati megitélése a rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan
tortént. A 2022. évi ellendrzési terv Osszeallitisdhoz stlyponti elem az cllendrzések
eredményeként atfogé €s megbizhaté kép kialakitisa az onkorményzat miikodésérdl, az
eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodésrdl.
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Az eldzetes kornyezeti elemzés alapjan a belsd ellenérzési fokusz 2022, évre:

az 4llamhéziartisi pénzeszkozokkel, vagyonnal szabalyszerlien, szabalyozottan,
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen folytatott gazdalkodas,

a milkddés szabélyozottsdga, a rendelkezések betartdsa, az esetleges szabélyozatlan
teriiletek feltarasa,

a mikddésben rejlé tartalékok feltarasa, a feladatellatds hatékonysagénak és az
eredményességének tovabbi lehetbségei,

a miikddésre hatast gyakorld valtozasok, fejlesztések.

Az azonositott €s a mlikddés szempontjabol fontos néhany folyamat elemzése eredményeként
2022. évre ellendrzési témaként az alabbiak keriiltek kijelSlésre:

iy

A kotelezettségvallalds, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolds vizsgdlata Szirmabesenyd
Nagykozség Onkormanyzatanal.

A lefolytatott kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolédd feladatok
ellen6rzése a Szirmabesenydi Polgarmesteri Hivatalnal,

A 2021. évi kéltségvetési beszdmold €és mérleg ellenérzése a Szirmabeseny6i
Napsugar Ovoda és Bolcs6de koltségvetési szervnél.

Az éltalanos forgalmi ad6é nyilvéntartds és bevallas ellenfrzése a Szirmabeseny6i
Segitd Szolgalat és Konyha koltségvetési szervnél.

A lefolytatott kdzbeszerzési értékhatdr alatti beszerzések és a kapcsol6do feladatok
ellenérzése a Szirmabesenyéi TGV Telepiilésiizemeltetési, Gazdasigfejlesztési és
Vagyonkezel8 Nonprofit Korltolt Felel6sségili Tarsasagnal.

Szirmabesenyd, 2021. november 08.

dr. Szakos Judit s.k.
jegyzé
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