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Tisztelt Képviselo Testiilet!

l. Tartalmi 6sszefoglalé

A Magyarorszag helyi dSnkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Mbtv.) 84. § (1)
bekezdése kimondja, hogy a Képvisel6-testiilet az 6nkormanyzat miikddésével, valamint a
polgarmester, jegyzé feladat- és hataskdrébe tartozé (igyek dontésre valé elékészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozza létre a polgarmesteri hivatalt.

A jegyzd évente szamol be a képvisel6-testiiletnek az altala vezetett polgarmesteri hivatal
tevékenységérél (Motv. 81. § (3) bekezdés f.) pontja).

A polgarmesteri hivatal f6 feladata- mind &llamigazgatasi, mind pedig 6nkormanyzati
ugyekben - a dontések el6készitése és végrehajtasa.

A hivatalta polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskérében iranyitja
(M6tv. 67. § (1) bek. a.) pont) a jegyzé pedig vezeti (M6tv. 81 § (1) bekezdés).

A polgarmesteri hivatal 2020. évi tevékenységérdl sz6lé beszamolét az el6terjesztés
melléklete tartalmazza.

Il. El6zmények

Nem relevans
. Varhaté szakmai hatasok

A hatélyos jogszabalyoknak valé megfelelés
Iv. Varhato gazdasagi hatasok

Nem relevans

V. Kapcsolédasok



Nem relevans
VL. Javaslat a sajto tajékoztatasara

Nem relevans

Kérem, a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elGterjesztést attekinteni és azzal
kapcsolatban észrevételeiket, kérdéseiket hozzam a kiilén iratban megjelslt idépontig
eljuttatni sziveskedjenek.

Szirmabesenyé. 2021. majus 6.




HATAROZAT-TERVEZET

Szirmabeseny6 Nagyk6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
/2021. (.... ..../ Kt. hatdrozata a SzirmabesenyGi Polgarmesteri Hivatal hat6sagi
tevékenységérdl szol6 beszamolé elfogadasaroél

Szirmabeseny6 Nagykdzség Onkormanyzatanak Polgarmestere a katasztréfavédelemrél és
a hozza kapcsolédo egyes térvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIILL térvény 46. § (4)
bekezdése alapjan a Képvisel6-testilet feladat-és hataskérét gyakorolva az aldbbi
hatarozatot hozom:

A Szirmabesenydi Polgarmesteri Hivatal 2020. évi hatésagi tevékenységérél sz6lo, a
Magyarorszag helyi 8nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.§ (1) bekezdés
f.) pontja alapjan készitett beszamolét elfogadom.

Szirmabesenyd, 2021. majus .

Bodnar Krisztian s.k.
polgarmester

Ellenjegyzem:

dr. Szakos Judit s.k.
jegyz6



Beszamolo
a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi hatosagi tevékenységérdl

A Polgarmesteri Hivatal létszam alakuldsa, személyi feltételei:

Szirmabeseny6é Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 2020. évre a hivatal
engedélyezett allashelyeinek szamat 13 fé-ben hatarozta meg. 2021 évkdézben 1 6
koztisztviselS kerlil vissza allomanyba GYED-rél és 1 f6 vesz igénybe GYED-et.
A ténylegesen betdltott létszam 2020. december 31-én 12 f6, teljes munkaidében
foglalkoztatott kbztisztviseld volt:
16 jegyz6
116 aljegyzé
10 f6 koztisztvisel 8, ebbdl:
1 f6 Gazdalkodasi Csoport vezeté és 4 f6 pénziigyi ligyintézd
4 f6 hatosagi Ugyintézé,
16 titkar
A 10 f6 koztisztviseld kozil 3 f6 felsGfoku és 7 f6 kézépfoku végzettséggel rendelkezik, 5
fének mérlegképes kényveléi végzettsége is van.

A koztisztviselSk kor szerinti megoszlasa:

Eletkor 6

30 év alatti 0

30 év - 45 év kozott 8
45 év - 55 év kozott 2
55 év és felett 2
Osszesen 12

2020. év augusztus honapban 1 f6 hatdsagi Ugyintézé sziintette meg nyugdijba vonulas
miatt k6zds megegyezéssel a koztisztviselSi jogviszonyat.

A koztisztviseldk rendelkeznek a vonatkozé térvényben és egyéb jogszabalyban
meghatarozott iskolai végzettséggel, illetéleg kbzigazgatasi alap és szakvizsgaval, vagy azok
megszerzése folyamatban van.

A kézigazgatasi alapvizsgat a kozigazgatasba belépének kozépfoku végzettség esetén 2 év
alatt kell tenni. A felséfoku végzettségU koztisztviseld kdzigazgatasi szakvizsgat tehet, ez
nem kotelezd.

A kéztisztviselk vonatkozésaban a hivatal tovabbképzési tervvel rendelkezik, melynek célja,
hogy szakmailag felkésziilt, a hatalyos jogszabalyokat ismeré és a gyakorlatban is alkalmazni
tudo koztisztviselok lassdk el a jogszabadlyban meghatérozott feladatukat. E cél
megvaldsitésa érdekében a koztisztvisel6k tovabbképzésérd| szolé 273/2012. (X1.28.) Korm.
rendelet értelmében minden kdzszolgalati tisztviselé meghatarozott mennyiségi és targyu
tovabbképzést kotelesen elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt.

Polgarmesteri Hivatal targyi feltételei




A 2020. évben a munkavégzéshez sziikséges targyi- technikai feltételek megfeleléek voltak.

A Polgarmesteri Hivatal 2020. évi gazdalkodasi adatai

Eredeti
eléirdnyzat

Modositott
el6iranyzat

Teljesités

Onkormanyzati

mukddésének tamogatasa

Hivatal

51.624.126.-Ft

51.624.126.-Ft

66.249.321.-Ft

Bér + jarulék kiadas

75.184.000.-Ft

75.186.250.-Ft

58.646.745.-Ft

Dologi kiadasok

8.420.000.-Ft

8.491.630.-Ft

7.641.062.-Ft

Egyéb miikodési célu kiadas

Kiadasok 6sszesen

83.604.000.-Ft

83.677.880.-Ft

66.287.807.-Ft

2019-es adatok

Allami hozzajarulas a miikodési koltségekhez: 51.447.025.-Ft
Bér + jarulék kiadas: 64.588.785.-Ft
Dologi kiadasok: 7.606.998.-Ft
Egyéb targyi eszkoz beszerzés: 161.606.-Ft

Kiadasok 6sszesen: 72.357.389.-Ft

A 2020. évi bérkiadasok csdkkenése abbol adédott, hogy az évben nem tortént kifizetés a
Polgarmesteri Hivatal-i bérkeret terhére jutalom, egyéb juttatas jogcimen.

A Polgarmesteri Hivatal feladatai a képvisel6-testiilet és a bizottsdagok miikodésével
kapcsolatosan

2020. év
o képvisel6-testileti jegyz6kdnyvek szama: 15db
o képvisel6-testiileti hatdrozatok szama: 71db
o képvisel6-testileti rendeletek szama: 15db
e bizottsagi jegyz6kényvek szama: 10db

Pénziigyi és Gazdasagfejlesztési Bizottsag

A jegyz6 feladatai

A jegyzé iranyitja polgarmesteri hivatalt, 6sszehangolja, koordinalja, ellenérzi a hivatal altal
elvégzendo feladatokat.

Részt vesz az elGterjesztések elkészitésében, dont a hatdskorébe tartozé hatdsagi ligyekben,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a koztisztviselék felett, személyzeti munkat végez és
felligyel.

Feladata az (ilések el6készitése, a jegyzokonyvek elkészitése és a kdztisztvisel 6k munkajanak
koordinalasa, a rendeletek elkészitése, a dontések végrehajtasanak 6sszehangolasa.

A képvisel6-testlleti lésen, ha sziikséges torvényességi észrevételt tesz, rendszeres
tajekoztatast ad a Polgdrmesternek, a Képvisel6-testiiletnek, a Bizottsdganak az
Onkormaényzat munkajét érinté hatalyos jogszabalyokrol.
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Gondoskodik a megalkotott 6nkormanyzati rendelet kihirdetésérél és hatalyba léptetését
kovetben a sztikséges intézkedések megtételérdl.

Vélasztasok, népszavazasok lebonyolitasa.

Foldforgalmi szabalyozassal kapcsolatos feladatok.

Adohatosagi és pénzligyi igazgatasi feladatok ellatasa.

Az aljegyzé az dnkorményzat beruhézasainak jogi és gazdasagi feladatait koordinalja, a
hataskorébe tartozik a moszaki és épitési ligyekkel kapcsolatos feladatok feliigyelete,
koordinalasa, augusztustol ellatasa.

A Gazdélkodasi Csoport vezetése 6ndllé, napi munkakapcsolat jellemzéen a feladatok
jellegébél adoddan a polgarmesterrel a jegyzével és az aljegyzével van.

A feladatellatds bemutatasa ligykategorianként

Anyakonyvi és hagyatéki igazgatas, személyzeti {igyek és foldmiivelésiigyi igazgatas
1 f6 felséfoku végzettségli kdztisztviseld latja el ezeket a feladatokat.

Anyakoényvi tigyek

Az anyakonyvi feladatok ellatasa elektronikus rendszeren keresztiil torténik. Mara mar
elmondhato, hogy egy jol miikédé programban dolgozhatunk.

2019. 2020.
Hazassagkotések szama 33db 34db
Halalesetek anyakonyvezése (teleplilésen tortént) 9db 23db
Sziletés 2020-ban telepilésiinkdén nem tortént.
Valasok szama 10db 8db
Hazassagi név modositasa 8 db 5db
Névvaltoztatas 2db 4db
Kalfoldon tértént anyakonyvi események hazai anyakényvezése 0db 0db
Apai elismer6 nyilatkozat 15db 7db
Kivonat kidllitasa iranti kérelmek 125db 74 db
Anyakonyvi események rogzitése a papir alapu anyakényvbél az
elektronikus anyakényvbe 172 db 154 db

Altalanos igazgatasi hataskorben eljards a hagyatékok leltari felvételében, illetékes
kozjegyz6khoz valo tovabbitas, ad6-és értékbizonyitvanyok kiallitasa.



2019, 2020

Hagyatéki tigyek szama 92 db 85 db
Péthagyatékok szama 4db 2db
Hagyatéki Ugyben ado-értékbizonyitvanyok szama: 98 db 76 db

Személyzeti igyek

Az onkormanyzat személyzeti Ugyeivel-koztisztvisel6k-kapcsolatos feladatok ellatasa,
jelentések készitése, nyilvantartasok vezetése. A Polgarmesteri Hivatal éves tovabbképzési
tervének elkészitése, a koztisztvisel6k tovabbképzéseinek bonyolitésa, a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem Vezetd- és Tovabbképzési Intézete részére a tovabbképzési terv
végrehajtasarél minden évben értékels jelentés készitése.

A kozvetlen felettes részére a koztisztvisel6k éves teljesitményértékelésének el6készitése, a
teljesitménykovetelmények Osszedllitdsa, és a torvényben meghatarozott esetekben a
mindsitések el6készitése.

A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Kézszolgalati Féosztalya részére statisztikai
adatszolgaltatas.

Szocidlis igazgatas

Koztemetéssel kapcsolatos eljaras, valamint a telepilési tdmogatason beliil a
temetési koltséghez val6 hozzajarulashoz benyujtott kérelmek déntésre valé el6készitése.
Teleplilési tamogatason belll a temetési tdmogatasok szama: 4 db és 1 db kéztemetés
(2019-ben 4 db temetési tdmogatas volt, koztemetés nem volt).

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

A gyermekek védelmérél és a gyamigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. torvény
értelmében a 2020. évben 18 f6 (2019-ben 35 f6) részesiilt rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben. A kiadott hatérozatok alapjan 14 (2019-ben 28 esetben) esetben keriilt sor
igazolas kidllitdsara védendd fogyaszt részére.

Szocialis tizifa kérelmek elvétele, feldolgozasa, tablazat készités: 102 db kérelem

(2019-ben 75 kérelem volt).

Féldmivelésligyi igazgatas

Engedélyezési eljarast végzink fakivagas ligyben, valamint feladatunk a méhek
vandoroltatasanak, befogasanak folyamatos nyilvéntartasa.

Ertesités jarvanyrél, ahhoz kapcsolédé zarlatrél, egyéb allategészségligyi intézkedésrél az
allattartok részére.

Egyéb feladatok

Foldhivatali Ingatlannyilvantartasi rendszer kezelése (TAKARNET).
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Altaldnos igazgatas, szocialis igazgatas és népességnyilvantartas

1 f6 kozépfoku végzettségli koztisztviseld latja el ezeket a feladatokat.

Szocialis igazgatas 2020. 2019.
rendkiviili tdmogatas: 6 db 5db
lakhatasi tamogatas: 47 db 45 db
id6szakos tdmogatas: 10db 7 db
gyogyszertamogatas: 2db 2db

Valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. térvény
(Gyvt.) 67/A. § (1)-(2) bekezdése alapjan hatranyos helyzet(i 7 f6 és halmozottan hatranyos
helyzet( 2 f6 gyermek esetében kornyezettanulmany készitése és hatarozat kiadéasa az
alabbiak szerint alakult: 6 db hatarozat (2019-ben 9 db hatarozat volt).

Tovabbi feladatok

¢ A Nemzeti Jogszabalytar fellletére ker(iltek feltoltésre az 6nkormanyzati rendeletek.
Ez havonta atlagosan 1-2 rendeletet jelentett.

e Az Uj Torvényességi Felligyelet irasbeli Kapcsolattartds Modul beinduldsa utan a
képvisel6-testiileti és a bizottsdgi Ulések jegyzékényvei ezen a felileten keriiltek
feltdltésre, amely havi szinten kb. 2 jegyzékényvet jelentett. Szintén ezen a feliileten
kertltek feltdltésre a polgarmesteri hatdrozatok, rendeletek, valamint a kormanyhivatallal
torténd irasbeli kapcsolattartas (levelezés) is itt torténik.

e Ismerkedés az Gj LocLex rendszerrel (rendeletek megalkotasara, modositasara
létrehozott fellilet).

e Hatdsagi bizonyitvanyok kiéllitasa, ezeknek a szdma iskolakezdés elétti hetekben
tobb, mint az év tobbi idészakaban.

e Eb Osszeirassal kapcsolatos telefonos bejelentések rogzitése, ebtartési szabalyok
betartasara felhivasok megirdsa, postazasa, hozzaférés az orszagos elektronikus
ebregiszter nyilvantartashoz.

e Hatarozatok feltoltése a PTR (Pénzbeli és Természetbeni Ellatdsok Rendszere)

rendszerbe, minden egyes megirt hatarozatot régziteni kell, ami az elmdlt évben 98 db

volt (2019-ben 148 db volt).

e Az iktaté program kezelése, rogzités a WinSzoc programban (szociélis), a PTR-be

(szocialis), hozzéférés a helyi regiszter programhoz (népesség), a Magyar Allamkincstar

informéciés rendszeréhez, kiilonb6zé adatszolgaltatasi rendszerekhez (pl: HHH

helyzettel kapcsolatos adatszolgaltatas), valamint az ASZA gépen a cimnyilvantartashoz,
lakcimnyilvantartashoz valamint a véalasztasokhoz kapcsolédé rendszerekhez.

o Ovodakételesek nyilvantartasinak nyomon kovetése az Oktatasi Hivatal

rendszerében, 6voda-valtas nyomon kdvetése.

e Bejelentések alapjan kozvilagitas meghibasodas, csétorés jelentése.



e Tarshatésagok megkeresése kornyezettanulmany ill. jegyzékényv felvételére: 1 db
(2019-ben 3 eset volt).

e Vagyonleltar felvétele gondnokség ala helyezés (igyében 1 esetben tortént.

e Fold adas-vételi hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos eljaras, hirdetmény
kitétele a hivatali kapun keresztil a www.magyarorszag.hu oldalra, a kifiiggesztést
kovetd irattovabbitasok, levelezések: 19 db (2019-ben 18 db).

zzzzzz

e Szocialis ellatasokrdl igazolasok: 4 db (2019-ben 14 db volt).

e Hadigondozassal kapcsolatos megkeresésekre igazolas, tajékoztatas kiadasa: 2 db
(2019. évben: 6 db).

o Etkezési téritési dijkedvezmény hatarozatok (6voda, bélcséde): 796 db (2019-ben
835 db).

e Szocialis étkezés kérelmek feldolgozasa, hatarozathozatal: 15 db (2019-ben 12 db).

e Kilonleges étkezési sziikségletli gyermekek részére étkezési tdmogatas kérelmek
feldolgozésa, hatérozat hozatal: 2 db.

e Szinidei ingyenes gyermekétkezéssel kapcsolatos igény felmérése, tajékoztatas,
tablazat készités, amelyben 6 HH és HHH gyermek volt érintett.

e Egyéb nyilatkozatok, igazoldsok kiadasa: 2 db.

Népesség-nyilvantartassal kapcsolatos tevékenységek

e Lakcim be- és kijelentkezések, lakcimrendezéssel kapcsolatos eljarasok, helyszini
szemle, ASZA gépen régzités, egy lakcimen lakokrdl igazolésok kiadasa, lakossagszam
igazolas.

e Lakcim-bejelentkezések, kijelentkezések (lakcimkartya kiadassal kapcsolatos
Ugyintézés): 92 db, 2019-ben 104 db.

e Lakcimigazolasok: 63 db, 2019-ben 62 db.

e Kulfoldi csaladi potiék igényléshez igazolasok a népességnyilvantartasbél: 24 db,
2019. évben 27 db.

o Valasztasokkal kapcsolatos levelezések, a valasztasokkal kapcsolatos (igyintézések.
ASZA gepen keresztll torténo levelezés, adatszolgaltatas.

e A KEKKH-bdl erkezett nyilvantarté kartonok, listak kezelése: 24 lista, 2019. évben 31
lista.

e Lakcimrendezés, lakcimfiktivalas: (Uj) 1 db, 3 esetben volt eljaras lezérasa végrehajtas
kezdeményezéssel) 2019-ben 6 db.

e Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok (Uj cim megallapitasa, cimek javitasa, Uj
cimek felvitele, az ASZA gépen rogzités).

e KCR programban a cimekhez a foldhivatalnal nyilvantartott hrsz, X,Y koordinatak, INY

azonosito szamok felvitele, rogzitése.
Hirdetmények kezelése

e ingatlan arverések: 12 db, 2019-ben 8 db.
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Egyéb hatdsdgok megkeresésére (birésag, NAV stb.) hirdetmények kezelése: 8 db,

2019-ben 7 db.

Egyéb hirdetmények megirasa, fénymasolasa, kitétele a hivatalban, ill. gondoskodas

a facebookra valo kitételrdl, ill. a telepiilésen a hirdetétablakra.

Egyéb feladatok

Tajékoztatasok a végrehajtasi jogrél (befogadas, listazas): 27 db (2019. évben: 42 db)
Talalt targyak kezelése

Kilénboz6 adatszolgaltatasok

Statisztikak készitése, a megfelel rendszerben feldolgozasa.

Ebtartasi szabalyokra felhivasok

Az uj iktatasi rendszer mikodésével kapcsolatos feladatok végzése

Az irattari iratokban torténd selejtezés ill. levéltarba atadassal kapcsolatosan az

irattarban torténé rendezkedés, pakolas

Miszaki Gigyintézéi feladatok

16 kdzépfoku végzettségli kdztisztviseld latta el ezeket a feladatokat.
Mivel 2020. augusztus 1. napjaval nyugdijazasa megtértént, igy feladatai nagy részét az
aljegyzé vette at.

Epitési iigyek 2020.

Polgarmesteri hataskérben, a 20/2017. (XIl. 11.) énkorményzati rendelet alapjan:
Telepllesképi véleményezési eljaras az elséfoku épitési hatésag vagy az tgyfél
(épittetd, tervezd) megkeresésére 9 db volt, Telepiilésképi bejelentési eljaras: 13 db
volt.

A jegyzGi hataskorbe tartozé, mas hatosagok altali megkeresésre épitésiigyi
szakhatosagi kdzrem(ikodésben 11 db végzés. Behajtasi engedély kiadasara a
Képvisel6-testiilet 15/2020. (11.03) Kt. hatarozata alapjan a tovabbiakban nem kerdil
sor.

Az 6nkormanyzati hataskorbe tartozo telepilésrendezés targyaban folyamatosan
zajlottak az egyeztetések és levelezések a telepiilésrendezési tervezd, a helyi
féépitész, valamint az eljarasban részt vevé allamigazgatasi szervek k6zétt.
Onkormaényzati beruhazasi tigyek: 10 db projektet érintéen adédtak dgyintézési
feladatok. Telekalakitassal, kisajatitassal egyéb foldiigyekkel kapcsolatban 43 db
ugyben folyt tigyintézés.

Idegen beruhazasokban valé 6nkormanyzati vagy hatdsagi kézremiikédésre 15
ugyben kerdilt sor.

Az 6nkormanyzatot érint6, nem beruhazasi jellegii tigyek szama: 11 db.

Koézlekedési ligyek 2020.
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o A helyi kbzutak kezel6i engedélyezési és hozzajarulasi eljarasai: 10 db.
e Utvonal engedélyek: 2 db.

Birtokvédelmi tigyek 2020.

A 2020. évben birtokvédelmi eljaras nem indult.

Vizigyi igazgatdas 2020.

Kutak fennmaradasa (igyében nem folyt eljdras. Az engedély nélkiil Iétesitett asott és fart
kutak fennmaradasanak engedélyezésére megallapitott hatéaridét a jogszabaly 2023.
december 31. napjaig meghosszabbitotta.

Kereskedelmi igazgatas 2020.

Uj tizlet nyitaséra 7 esetben kertilt sor, melybél 2 db vendéglatasra szakosodott. A 7 Uj tizlet
kézil 1 mikodési engedélyhez kotétt iizlet. A megsziint (izletek szama 5 db, melybdl 1 db
vendéglato uzlet. Adatvaltozassal kapcsolatos eljaras 3 db volt.

Szallashely-szolgaltatas engedélyezése 2020,

Ebben a targykérben hatdsagi tevékenységre nem volt sziikség.

Telepengedélyezési igazgatas 2020.

Telepengedélyezési eljaras lefolytataséara egy esetben keriilt sor. Bejelentés alapjan miikédé
Uj telephelyek szam 2 db. Egy telephely sziint meg. Adatvaltozasi ligyben 1, egyéb tgyben
1 eljaras volt.

Tehergépjarmi elhelyezhet6sége tigyében 2 db hatésagi bizonyitvany lett kiallitva.

Polgéri védelemmel (katasztréfavédelemmel) kapcsolatos ligyek 2020.

Féleg adminisztrativ feladatok vannak, Ugymint védelmi tervek aktualizalasa,
adatszolgaltatas, lakossagi tajékoztatok kifiiggesztése, részvétel tovabbképzésen,
tajékoztato értekezleten stb.

Statisztikai adatszolgaltatas, nyilvantartasok vezetése 2020.

Folyamatos a kereskedelmi, széllashely és telephely nyilvantartasok vezetése, statisztikai
jelentések elkészitése kereskedelmi, szallashely-, mez8gazdasagi stb. szolgaltatasokrol,
adatokrol, adatszolgaltatas helyi kézm(ivekrél, az Snkormanyzati Ut-hid- és ingatlanvagyon-
kataszter vezetése, éves statisztikai jelentésének elkészitése.

Polgarmesteri Titkarsag feladatai
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A Polgarmesteri Titkarsag feladatait 2 f6 koztisztviseld és egy f6 1 f6 megbizasi
jogviszonyban dolgozé tanacsado latta el.

a) Titkarsagi feladatok:

[ ]

Segiti a polgarmester munkajat, elltja az ezzel 6sszefiiggd szervezési, technikai és
adminisztracios feladatokat,

Szervezi a polgarmester politikai, Gnkormanyzati, kulturélis és egyéb, a telepiilést
érint6 programijait. Ellatja a polgarmester, aljegyzé melletti titkarsagi feladatokat,
Figyelemmel kiséri a polgarmester feladatkérébe tartozé tigyek intézését, déntések
végrehajtasat,

Figyelemmel kiséri a polgarmester napi, heti, havi és hosszabb tavi hivatali
programjat és azok el6készitésérsl gondoskodik,

Bonyolitja a polgarmesterhez érkezé vendégek, ligyfelek fogadasat,

Helyi Esélyegyenl6ségi Programmal kapcsolatos feladatok ellatasa,

Napi posta kezelése, iranyitasa, ellenérzése.

¢) Tarsadalmi kapcsolatok

Ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas 6nkormanyzatokkal
val6 egyuttmiikodés szervezését, bonyolitasat, koordinalasat,
Biztositja és kdzrem(ikodik a civil szervezetekkel val6 rendszeres kapcsolattartasban,

d) Egyéb feladatok

Részt vesz a polgarmesteri dontést el6készitd javaslatok kidolgozasaban,
Kozremukaodik a telepllésfejlesztési projektek elékészitésére vonatkozd javaslatok
kidolgozasaban,

Kozrem(kodik a befektetd partnerek, kiilsé fejleszték tajékoztatasaban. A projektek
megvalositasat akadalyozo korilmények elhéritasaban segitséget nyujt,

Koordindlja a polgarmesteri és aljegyzéi feladatokat érinté képvisel6-testiileti
dontések el6készitését végrehajtasat,

KozremUikédik polgdrmesteri el6terjesztések dsszeallitasaban,

Végrehajtja az egyéb a polgarmester altal meghatarozott feladatokat,
Kézrem(kodik a rendezvények szervezésében, koordinélaséban; kiadvéanyok,
informaciés anyagok készitésében, testvértelepiilési kapcsolattal Osszefliggé
feladatok ellatasaban.

A Kormany 40/2020. (I1.11.) Korm. rendeletében kihirdetett veszélyhelyzet miatt 2020.
marcius 11-t6l nem tarthatéak az 6nkormanyzat vonatkozasaban kulturalis események és
rendezvények. A veszélyhelyzet kihirdetése elétt 1 db dnkormanyzati rendezvény kerdlt
megtartasra:

2020.02.22. - Farsangi Forgatag

A fent emlitett kormanyrendelet értelmében a Képviselé-testitket 2020. marcius 11-t8] nem
tarthatott (iléseket, az 6nkormanyzati hatarozatokat és rendeleteket a polgarmester hozta
meg a Képvisel6-testiilet feladat-és hataskorében eljarva és minden esetben a képviselk
véleményének kikérésével és figyelembe vételével, ezért a testiileti munkaval kapcsolatos
feladataink ehhez igazodtak.
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A Polgarmesteri titkdrsdg feladata az Onkormanyzati palyazatok megvalésitasaval
kapcsolatos feladatok elvégzése. Az aljegyz6 és 1 f6 felséfoku végzettségli pélyazati

tanacsado kolléga végzi ezt a feladatot:

2020-ban folyamatban volt palyazatok:

Téma Azonosito Projektos | Tamogatas | Tamogatas Onerdigény
szeg (Ft) | (Ft) intenzitasa (Ft)
A szirmabeseny6i | TOP-4.1.1-15- |75 105 | 75105167 | 100% 65 150 498
Egészsegligyi Kézpont | BO1-2016- 167 ebbdl
fejlesztése 00060 28 614 498
Elszamolas alatt BM
palyazatbol
fedezve igy
36 535 882
A Szirmabeseny6i | TOP-3.2.1-15- | 192 000 | 192 000 100% 36 997 586
Szinyei Merse Pal | BO1-2016- 000 000
Altalénos Iskola és | 00103 '
Alapfoka  Miivészeti
Iskola energetikai
korszer(sitése
Elszamolas alatt
Helyi foglalkoztatasi | TOP-5.1.2-15- | 69 738 69 738 700 | 100 % nincs
egylittmikodeés BO1-2016- 700
kialakitasa 00011
Szirmabesenyd
kdzponttal
Lifelong learning | EFOP-3.7.3- 60 000 | 60 000 000 | 100% nincs
Szirmabeseny&n 16-2017- 000
Elszamolas alatt 00232
Human szolgaltatasok | EFOP-1.5.2- 96 447 96 447 895 | 100% nincs
fejlesztése térségi | 16-2017- 895
szemléletben a | 00034
Miskolci jarasban
Helyi identitas | TOP-5.3.1-16- | 15 148 15 148 700 | 100% nincs
megerdsitése a Sajo | BO1-2017- 700
mentén 00028
Kerékparut-halozat TOP-3.1.1-16- | 76 300 76 300 750 | 100% nincs
kiépitése Sajokeresztur | BO1-2017- 750
és Szirmabeseny6 | 00013
kozott
Kiilteriileti utfelujitas | VP6-7.2.1- 116 183 98 755907 | 85% 27 362 959
Elszamolas alatt 7.4.1.2-16 426
Projekt
azonosito:
1826821280
Szocidlis  Szolgaltaté | VP6-7.2.1- 43976 37379590 | 85% 26 321 637
Kézpont €s Rendorors | 4.1.1-16 000
kiilso felajitasa Projekt
Elszamolas alatt azonosito:
1775272016
Szirmabesenyo6i Magyar Falu | 13 146 13146 472 | 100% nincs
Egészségiligyi Kézpont | Program 472
fejlesztése 3099845631
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(klima)
Elszamolds alatt

Az onkormanyzati
feladatellatast szolgald
fejlesztések

tamogatasa

palyazathoz (Erkel F.
utca részleges
feltjitasa és
jardafelujitas a
Besenyei, Erdésor,
Déryné és Széchenyi

utcakban.)

BMOFT/334-

10/2020.

29943
433

19 463 231

65 %

10 480 202

2020/2021 évben elbirilt és nyertes palyizatok:

Vasarcsarnok €s
piactér kialakitasa
Szirmabesenyon

TOP-1.1.3-
15-BO1-
2019-
00047

120 000 000

120 000
000

100%

nincs

Uj bolesddei
férohelyek  létesitése
Szirmabesenydn

TOP-1.4.1-
19-BO1-
2019-
00035

85 000 000

85 000 000

100%

nincs

Szirmabeseny6
kozteriileti  jatszotér
felujitasa j
jatékelemmel

Magyar
Falu
program
308784569
0

3095 244

3095 244

100%

nincs

A Szirmabesenydi
Napsugar Ovoda
tornaszobajanak és
annak kiszolgélo
helyiségeinek
megujulé  energiaval
torténd fejlesztése

Magyar
Falu
Program
310516959
3

1 897 888

1 897 888

100%

nincs

Szirmabesenyd
Kiralyhegy ut
felujitasa, és Maria-kut
kialakitasa

ZP-1-2019
62-
2/2020/HE
RMAN

10 000 000

10 000 000

100%

nincs

A Szirmabeseny6
Nagykozseg
Onkorményzat
fenntartasaban 1évo
Ady Endre utcai
temetd é€szak-nyugati
oldalan talalhatd
kerités felujitasa

Magyar
Falu
Program
311306534
6

2035812

2035812

100%

nincs

Illegalis
hulladéklerakdk

felszamolasa (022/11

BMOGF/8
85
32/2020.

1408 176

1408 176

100 %

nincs
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hrsz, IKR melletti

teriilet)

Tisztitsuk  meg az | 2021/TMO | 24 682 495 24682495 | 100 % nincs
orszagot (IFKA) 5 db | P/0231

helyszin megtisztitas,

Orzese
2021-ben beadott még biralat alatt 1évé palvazatok:

Szirmabesenyd TOP-2.1.3- | 244497019 | 244 497 | 100% nincs
nagykozség telepiilési | 16-BO1- 019

kérnyezetvédelmi 2021-

infrastruktura- 00124

fejlesztése  (Allomas

utca csapadékviz

elvezetésének

felujitasa)

Az onkorményzati | Igénylésazo | 29 864 996 19412427 | 65 % 10 452 749
feladatellatast szolgdld | nosito:

fejlesztések 516912

tamogatasa

palyazathoz

(Alkotmany utca,

Pet6fi utcai hid

felujitasa)

Utfeltjitas Magyar 13 500 000 13 500 000 | 100% nincs
Szirmabeseny6 Falu

Nagykozségben (1411, | Program

306/1 hrsz. temetd

melletti utca feltjitasa)

Szirmabesenyd Magyar 2 260 000 2 260 000 100% nines
6vodaudvari  jatszotér | Falu

felujitasa j | Program

jatékelemmel

Addigazgatasi és adohatdsagi feladatok

2020. évben 2 fé mérlegképes konyveld végzettségli addhatdsagi ligyintézé latta el az
alabbi feladatokat.

e Epitményadé (bevallasok feldolgozasa)

e Helyilparlizési add (véltozés-bejelentések, bevallasok feldolgozasa)

e Gépjarmuado (nyitd allomany, havi véltozasok, mentességi ligyek feldolgozasa)

e Talajterhelési dij (bevallasi nyomtatvanyok postazasa, bevallasok feldolgozasa, azon
ugyfelek felszdlitasa, akik bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak)

e Telekadd (bevallasok feldolgozasa)

e Behajtas (letiltasok foganatositdsa munkabérre, nyugellatasra,
forgalombdl torténd kivonasa, adohatralék NAV-nak valo dtadasa)

gépjarmuvek
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e Helyi jovedéki ad6 (bejelentkezések feldolgozasa, NAV felé térténd
adatszolgaltatasok)

e Ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa

e Adodigazolasok kiadasa

e Adok mddjara térténd behajtas (egyéb és idegen helyrdl kimutatott kéztartozésok
behajtasaval kapcsolatos feladatok)

e Nyilvantartdsok vezetése

* Adodbeszedési szamlak napi kivonatainak kényvelése, nyilvantartasa

e Tomeges iktatas, tomeges postazas (nyitd gépjarmiadé hatarozatok,
egyenlegértesitSk |.-Il. félévben, fizetési felszélitasok egy évben minimum I. és I.
félévben, de van, hogy tobbszor is, talajterhelési dij bevallasok, iparlizési adé
bevallasi nyomtatvanyok, majd azok felszélitasa, akik bevallasi kotelezettségiiket
elmulasztottak)

e Allandé jellegi és eseti adatszolgaltatasok

o Eveleji, évvégi, évkdzi zarasok lebonyolitasa

Ugyiratforgalom

2019.év (db) | 2020. év (db)
Gépjarmu nyité allomany
Torlé hatarozatok 183 339
Uj gépjarmiivek 262 276
Mértékvaltos gépjarmuvek 303 342
Teher gépjarmuvek 138 167
Havi gépjarmu valtozasok 477 575
Gépja’rml’]ad"é mentességi tigyek (t6rld, 29 22
engedélyezd)
E;;T;::é sg; bevallasok, valtozas 619 585
Addigazolasok 36 34
Adé- és értékbizonyitvanyok 26 #
L félévi egyenlegértesité 2137 1895
Il félévi egyenlegértesitk 1985 1636
Fizetési felszolitas 687 1074
Talajterhelési dij bevallasok 129 134
Epitményadé hatarozatok 902 29
Maganfézok bejelentkezése 5 1
Adok moédjara behajtandé
koztartozasok (idézés, felszolitas, 0 0
kimutato hatosag tajékoztatasa)
Felszolitas 385 143
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Letiltasra atadott Gigyek

0

Gépjarmi forgalombdl kivonasok

0

BESZAMOLO A HELYI ADOBEVETELEK 2019. EVI ES 2020. I. FELEV

ALAKULASAROL
Adénem 2020. év O0sszesen 2021. |. féléev
Epitményado 50.596.909.- 27.884.440.-
Telekado 10.333.925.- 15.090.400.-
Ipariizési adé 198.748.152.- 91.151.633.-
Gépjarmiiadé JEVA 45.538.914 .- 0.-
Talajterhelési dij 5.810.174.- 2.315.171 .-

Telekadoban 2020. évben a koronavirus-vilagjarvany miatt a kiilféldi székhellyel rendelkezé
ado6zo fizetési kotelezettségét nem teljesitette. A magyarorszagi képviseldvel felvettiik a
kapcsolatot, a tartozasrél értesitettiik. Tartozésat a 2021. elsé félévi elGirdsaval egyiitt

kiegyenlitette.

A 2020. évben bekdvetkezett jogszabalyi valtozasok alapjan a gépjarmiiadé befizetések 60-
40 %-os megosztasa modosult, igy a teljes bevétel a kdzponti kéltségvetést illette meg,
azonban a 40 %-a a Jarvany Elleni Védekezési Alap szamlajara keriilt utalasra. 2021. januar

1-t6l a Nemzeti Ado- és Vamhivatal veszi at a gépjarmiadoval kapcsolatos feladatokat.

A 2021. évben beszedett, korabbi évek tartozdsainak 6sszegét 100%-ban a Kincstar részére

sziikséges atutalni.

Befizetés minden addnemben vérhato, a fizetési értesiték és felszolitasok kikiildése, a
végrehajtas kezdeményezése folyamatos.

Adénem 2019.1 félév 2019. év Gsszesen 2020. I. félév
Epitményadé 24 597 131.- 49016 500,- 24 076 468.-
Telekadd 7 050 000.- 21 269 700.- 5267 025.-
Ipar(izési ado 74 593 429.- 184 556 298.- 51047 945.-
Gépjarmuiadoé 7672 964.- 16 461 741.- 0.-
Talajterhelési dij 558 406.- 4 694 868. 2311995~

Gazdalkodasi Csoport feladatai
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A kéltségvetési, gazdalkodasi és a pénziigyi feladatokat 2 f6 felséfoku és 3 f6 kozépfoku
végzettségl koztisztvisel latta el, 3 f6 rendelkezik mérlegképes konyveldi végzettséggel is.

A gazdalkodasi csoport dolgozoinak feladatkére nagyon szerteagazo, szinte minden
onkormanyzati és hatésagi feladatnak van pénziigyi hattere. A Polgarmesteri Hivatal
Gazdalkodasi Csoportja latja el Munkamegosztasi megéllapodas alapjan az Onkormanyzat,
a Szirmabeseny6i Napsugar Ovoda és Bélcséde és a Szirmabesenydi Segité Szolgalat és
Konyha pénziigyi, szamviteli és vagyongazdalkodasi feladatait.

Ellatia a munka-, és személyi ligyekkel kapcsolatos napi és idészakonként jelentkezd
feladatokat. A Gazdalkodasi Csoport koordinalja a belsé ellenérzési feladatok lebonyolitasat,
részt vesz a testiileti anyagok el6készitésében, azok végrehajtasaban, a palyazatok és a
palyazati elszamolasok elkészitésében.

Feladatok:
e akoltségvetési tervezés, bevételek és kiadasok szambavétele,

e azo6nkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak és a végrehajtasrol
5z6l6 beszamolok tervezetének osszedllitasa, az 5nkormanyzat gazdalkodasi kdrébe
vont intézmények tekintetében kormanyzati funkciénként,

e azoperativ pénzigyi gazdalkodas lebonyolitasa,

e pénzlgyi kifizetések, utaldsok teljesitése, a bevételek és kiadasok konyvelése,
bizonylatolasa,

e targyi eszkoz, anyag és készletbeszerzés-gazdalkodas,

e vagyonkataszter vezetése,

e leltarozas, selejtezés lebonyolitasa,

o pénzforgalmi informacié és pénziigyi adatszolgaltatasok teljesitése Magyar
Allamkincstar, Kézponti Statisztikai Hivatal, Oktatasi Hivatal, ERV, NEAK, MEKH felé

o hazipénztar kezelése, bankszamla forgalom likviditas biztositésa,

e azelbirt szamviteli és pénzlgyi- gazdalkodasi nyilvantartasok vezetése, intézkedés a
bevételi hatralék beszedésére, szamlazasi tigyintézés,

e szamviteli, pénzugyi és gazdasagi szabalyzatok elkészitése és aktualizalasa,

e akifizetéseket terhel6 levonasok elszamolésa és intézése,

* a koltségvetési gazdalkodéssal Osszefliggd szamlakezelés, kotelezettségvallalas,
érvényesités, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, teljességi ellenérzés,

e az intezmények pénzellatésa, gazdalkodasuk figyelemmel kisérése, maradvanyaik
feltlvizsgélata,

e az Onkormaényzati, a hivatali és az intézmények kéltségvetést érintd
addelszamolasainak elkészitése, bevallasok kiildése, pénziigyi teljesités a NAV felé,

e normativa igénylés és elszamolas a Magyar Allamkincstaron keresztiil,

° a koltségvetés tervezése és végrehajtisa korében szilkséges dontések és
intézkedések el6készitése, illetéleg megtétele,

o kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa,

e Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartas, meghatarozott idében rendszeres és
eseti adatszolgaltatds nyujtasa,
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Munkaligyi és személyzeti Gigyek vonatkozasaban a munkavéllalok munkaviszony
létesitésével, megszintetésével, atsorolasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
rogzités a KIRA rendszerben,

Munkatgyi Kozpont felé bértdmogatasi kérelmek benyujtésa, a bértamogatassal
kapcsolatos havi elszdmolasok megkildése, egyeztetések

a NEAK altal finanszirozott védéndi bértamogatasok igénylése, elszamolasa

az 6nkormanyzat és intézményeinél Allami Szamvevészék ellenérzéseihez kért
adatok benyujtasa,

a Magyar Energetikai és Kozm(-szabalyozasi Hivatal felé adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése,

Rendszeres és nem rendszeres havi szamfejtések hé végi feladasok elkészitése,
Nyilvantartas vezetése a jubileumi jutalmak esedékességérdl, illetve a soros lépések
idépontjairdl,

Hosszi tava kozfoglalkoztatasi programhoz kérelem  benyujtésa,
bértamogatasok elszdmolasa, adatszolgaltatas a Munkaligyi Kézpont felé,
A dolgozok foglalkoztatasaval kapcsolatos adatszolgaltatas a Magyar Allamkincstar
felé,

Programokhoz kapcsolédé anyagfelhasznalasok elszamolédsa, zarobeszamold
készitése,

Munkatigyi K6zpont altal meghirdetett nyari didkmunkaprogramokon val6 részvétel,
didkok felvételéve, munkaszerzédésével, foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatok,
és a Munkaligyi Kozpont felé havi elszdmolas készitése.

havonta

Az Onkormanyzatnal 2020. évben tobb palyazat megvalésitasa tértént, és torténik jelenleg
is. Ezek tobbletfeladatokat jelentenek a Gazdalkodasi Csoport dolgozdinak, valamennyi
kifizetés tekintetében fontos a palyazatok elkilénitett kényvelése, bizonylatokkal valé
alatamasztasa, vagyonnyilvantartasba vétele.

A gazdilkodasi csoport tevékenységét | 2019. év 2020. év
jellemz6 statisztikai adatok

Kibocséjtott szamlak 7.010db 6.250 db
Banki atutalasok terminalon keresztuil 5.844 db 5.980 db
Pénztari kifizetések 3.590 db 3.160 db
ezen fellil bér és segély kifizetése 2.060 db 1.980 db
Kotelezettségvallalas 11.514db | 13.450db
Kényvelési tételek szama fékonyvre 229.301 db | 240.957 db
Egyéb kotelez6 (havi - negyedéves) | 2019. év 2020. év
adatszolgaltatas

MAK kéltségvetések 4db 4db
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MAK beszamold 4db 4 db
MAK kéltségvetési jelentések 48 db 40db
MAK mérlegjelentések 16 db 16 db
MAK ingatlan vagyon-kataszter 1db 1db
KSH beruhdzas statisztika 15db 12db
NAV adébevallas 37db 8db
ONEGM rendszerbe pénz igénylés, elszamolas 10db 9db
EBR 42 — mutatdszam felmérés 5db 5db
EBR 42 - palyazatok, elszamolas 4db 3db
Havi bérszamfejtést érinté feladatok minden kb 780db | kb 710 db
hénap végéig

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

2020. évben kozfoglalkoztatassal atlagosan 24 f6 foglalkoztatasara, didkmunka keretében
pedig 29 f6 foglalkoztatasara kerdilt sor.

A gazdalkodasi csoport tartotta a Munkaligyi Kézponttal a kapcsolatot, (palyazatok
benydjtasa, havi munkabér és egyéb elszamoléasok elkészitése, palyazathoz kapcsol6dé zard
beszamolok készitése).

Munkaligyi feladatok végzése: a Magyar Allamkincstar felé a munkaviszony létesitéssel,
munkaviszony mdédositéssal, megsziintetéssel kapcsolatos iratok, elszamolé lapok készitése,
munkaszerzédések meghosszabbitésa, tovébbitasa.

A Polgarmesteri Hivatal vonatkozdsaban a Képvisel6-testiilet, a lakossag, a felettes
hatésagok és a tarshatosagok részérél munkankkal kapcsolatban kifogas nem merdilt fel,
torvényességi észrevétel nem volt.

A napi problémaékat, észrevételeket kezelni tudtuk.

A koztisztiviselék terhelhetésége, munkabirdsa, munkastilusa, a napi altalanos és a plusz,
esetenként jelentkezd feladatok vallalasa tekintetében kiemelkeds.

A kollégak segitik és kiegészitik egymast. A személyi valtozasokkal kapcsolatban nyilvan
vannak jelentkezé nehézségek, ezeket megoldjuk.

Ezdton szeretnék kdszonetet mondani a Képvisel6-testiiletnek és Polgarmester Urnak,
hogy biztositottak a zavartalan munkavégzést, és egyben minden kéztisztviselének
koszonom az elmdalt évi munkajat.

Szirmabesenyd, 2021. majus 6.
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