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Székhely: 3711 Szirmabesenyd, Kossuth utca 5.
Nyilvantartasi szam: 726094

Adoszam: 15726092-05
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Adatvédelmi tisztviselé (DPO) dr. Somlyai Déra

elérhetosége: 0036 70/674-9579

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi
rendelet) AZ EUROPAT PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. &prilis 27.) szerint az
alabbi tajékoztatast adjuk. Jelen adatkezelési tajékoztatd az alabbi oldalak adatkezelését szabalyozza:

A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

Jelen szabdlyzat célja, hogy meghatérozza a Szirmabeseny6 Nagykozség Onkorményzata és a
Szirmabeseny$ Polgarmesteri Hivatal feladatelldtésa soran keletkezd kozérdek(i adatok nyilvanossaga
biztositasanak eljarasrendjét, valamint meghatarozza a kozérdek(i adatok megismeréseére iranyuld igények
teljesitésének rendjét.

Jelen szabalyzat alkalmazéséban Adatkezel6 Szirmabesenyé Nagykozség Onkormanyzata és Szirmabesenyd
Polgarmesteri  Hivatal (a tovabbiakban egyiittesen: AdatkezelG). Szirmabeseny§ Nagykozség
Onkormanyzata kozérdek(i adatait Szirmabesenyd Polgarmesteri Hivatallal egyiittesen kezeli, ezért a
kozérdek adatok megismerése iranti igények teljesitésére vonatkozé feladatokat ellats szervként
egyuttesen kezelik, mint Adatkezeldk.

Jelen szabalyzat targyi hatélya kiterjed Adatkezelé birtokdban 1év8, az Infotv. 3. § 5. pontjaban
meghatarozott kézérdekii adatok és az Infotv. 3. § 6. pontjaban meghatarozott kézérdekbdl nyilvénos
adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kézérdek(i adat) teljes kérére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése
értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék a kézhitel( nyilvantartasbdl térténd — kdilon
torvényben szabélyozott — adatszolgaltatésra.
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Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatgazda vezetd tisztségviselGire, igy Szirmabesenyd
Nagykdzség Polgarmesterére, Szirmabesenyd Nagykézség Onkorményzata Képvisel§-testiiletének és a
Képvisel-testiilet bizottsagainak tagjaira, valamint a Szirmabesenydi Polgarmesteri Hivatal kéztisztviselgire.

DEFINICIOK

a)

b)

d)

g)

Szirmabesenyd Nagykozség Onkormanyzat

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (.érintett”) vonatkozd
barmely informécid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
mddon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szém, helymeghatdrozd adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb tényezé alapjan azonosithatd.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gydijteés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felnasznalas, kozlés, tovébbitas, terjesztés vagy egyéb mddon térténé hozzaférhetdvé tétel
utjan, dsszehangolas vagy Gsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy masokkal
egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkézeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezelGt vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozo kiilénds szempontokat
az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

kozérdekli adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében lévé, valamint a
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak elldtasaval Osszefiiggésben keletkezett a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének madjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl;

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozerdekbdl elrendeli;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy példaul gylijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatésa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvénossagra hozatala,
Gsszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara tortén6 hozzaférhet6vé tétele;



A jelen pontban nem meghatarozott fogalmak tekintetében az Infotv. ,Ertelmezd rendelkezései” kérében
meghatarozottak az irdnyadok.

KOZERDEK(U ADATOK KORE, A KOZERDEK( ADATOK KOZZETETELE

Adatkezel6, mint kozfeladatot ellatd szerv, a feladatkérébe tartozd ugyekben koteles elGsegiteni és
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat, kiilondsen az aldbbi Ggykorokben:

h) az dnkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtésa;

i) az énkormanyzati vagyon kezelése;

j) akozpénzek felhasznélasa és az e célbdl kétott szerzGdések;

k) a piaci szerepl6k, maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositasa

Adatkezel6 a jelen szabélyzatban meghatarozott cél elérése érdekében rendszeresen elektronikusan, a

https://szirmabesenyo.hu/ internetes oldalon, valamint az Infotv. 37/B. 8 (1) bekezdése alapjan az
egységes kozadatkeresG rendszerben (www.kozadat.hu), a Infotv. és a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrél szl6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet &ltal elGirt
terjedelemben nyilvanossagra hozza a tevékenységével kapcsolatos adatokat, igy kiléndsen:

I) a hataskorére;

m) illetékességére;

n) szervezeti felépitésére;

0) szakmai tevékenységre és az annak eredményére is kiterjedd értékelésre;
p) a mikodésérdl szolo jogszabalyokra;

q) a birtokaban Iévd adatfajtdkra;

r) valamint a gazdalkodasara

vonatkozd adatokat.

Adatkezelfnek lehetévé kell tennie tovabba, hogy a kezelésében lévé kozérdek(i adatot barki
megismerhesse. A kézérdek( adat megismeréséhez fiiz6d8 jogot torvény korlatozhatja kiiléndsen:

s) honvedelmi érdekbdl;

t) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

u) blincselekmények (ildozése vagy megel6zése érdekében;

v) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

w) kozponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl:

x) kltgyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel H
y) birésagi vagy kozigazgatési hatdségi eljérasra tekintettel:

z) a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel.
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Az Adatkezel6 feladat- és hataskérébe tartozé déntés meghozataldra irdanyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz fiz6d6 kizérdek stlyanak

meérlegelésével Adatkozlé engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény a dontés meghozatalat kévetden
akkor utasithatd el, ha az adat megismerése az AdatkézI6 torvényes miikédési rendjét vagy feladat
és hataskorének illetéktelen kiilsé befolydstdl mentes ellatasat, igy kiilénésen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elGkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbSl nyilvanos adat az Adatkozld feladat- és
hataskdrében eljard személy feladatkérével 6sszefiiggs személyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatot
ellaté személy e feladatkorével Gsszefiiggé személyes adata. Ezen adatok megismerésére az Infotv.
kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy &llami illetleg helyi onkormanyzati szervvel kotott
szerz6dés alapjan kételezGen igénybe veendd vagy mas médon ki nem elégithetd szolgaltatast nydijto
szervek vagy személyek kezelésében levs, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindstilé adat.

A kozérdekil adatok korére és azok kizzétételére vonatkozdan jelen fejezetben nem szabalyozott
kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

A honlapon t6rténd kézzététel, illetve a kdzzététel technikai feltételeinek biztositasa a rendszergazdai
feladatokat ellaté munkatars feladata, a kozzététel tartalmi és formai ellendrzése, valamint az adatok
aktualizalasanak figyelemmel kisérése a Jegyz6 feladata.

A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

Az informacioszabadsaghoz vald jogot a kézérdek(i adatok megismerésére iranyulé kérelmek
teljesitése (tjan az Adatgazdénak kotelessége elGsegiteni. E feladatot Adatkezelénél a Jegyz6 latja el.

Adatkezel6 az érintettek tdjékoztatédsa érdekében a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények (a tovabbiakban: adatigénylések) intézésérd| tajékoztatdt tesz kozzé a honlapon.

Az adatigénylések befogadasa
Adatkezel6 a kovetkezé modokon fogadja az adatigényléseket:

a) elektronikus Uton a ronai.istvan@szirmabesenyo.hu e-mail cimen;

b) postai Gton a Szirmabesenydi Polgdrmesteri Hivatal 3711 Szirmabesenyd, Kossuth utca 5.
cimen;

c) személyesen szoban és irdsban az AdatkezelS székhelyén,

d) a 3711 Szirmabesenyd, Kossuth utca 5. szam alatt, ligyfélfogadasi idében.
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A szobeli adatigénylést akkor lehet szban teljesiteni, amennyiben:

a) az igenyelt adat az AdatkezelG honlapjan mar kdzzétételre kerdilt;

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé &ltaldnos tajékoztatassal teljesithets és az igényl6 szdban
kéri a valaszt;

c) az igényelt adat az Adatkezeld munkatérsainak nevére, beosztiséra, hivatali elérhetéségére
vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylése szoban nem teljesithetd, arrdl ketté példanyban jegyz6kényvet kell
késziteni és az elektronikus és postai Gton beérkezett igényekkel egy tekintet ala eséként kell kezelni.

Az adatigenylések formai kitottségektsl mentesen benydijthatdak, de tartalmazniuk kell legalabb az
alabbi adatokat:

a) azigényl6 neve;

b) nem természetes személy igényl§ esetében megnevezése;

¢) azon elérhetdség, amelyen az igényl§ szamara az igényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatds és értesités megadhatd.

Az adatigénylések elbirdlasa és teljesitése

A JegyzG az adatigénylést annak iktatasat kévetSen 3 napon beliil kételes megvizsgalni abbdl a
szempontbdl, hogy:

o az adatigénylés megfelel-e a jelen szabdlyzatban foglalt kovetelményeknek;

e azigényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e;

e azigényelt adatoknak ki a kezeldje;

e azigeényelt adatok kdzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvénos adatoknak minésiilnek-e;
 azigényelt adatok megtaldlhatoak-e a jelen szabalyzatban kériilirt weboldalon;

e azigényelt adatok az igényl6 &ltal kért mddon vannak-e térolva az Adatkezelénél vagy
feldolgozasuk sziikséges;

e az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezel6nek kiilén kdltséget.

Az adatszolgaltatas elckeészitésére a Szirmabesenyd Polgarmesteri Hivatal Kiadmanyozasi Szabalyzataban
foglaltak az iranyadok. Az adatszolgéltatast a Jegyz6 (gy kételes elGkésziteni, hogy annak az igény
beérkezését kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget lehessen tenni.

Az adatszolgaltatasnak lehetéség szerint az igényld altal kért technikai eszkézzel és médon kell eleget
tenni. A Jegyz0 az igénylé szamara az adatokba t6rtén§ személyes betekintést tigyfélfogadasi idében
biztositja.
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Amennyiben az igény az igényl6 ltal kért médon nem teljesithetd, gy az igényl6t irdsos (ton az igény
pontositasara kell felhivni. Amennyiben az igénylé nem tudja az igényelt adatokat pontosan megjel6ini, a
Jegyz6 koteles szémara segitséget nytitani.

Amennyiben a vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel érintett adatokat nem
Adatkezeld kezeli, errdl a tényr6l az igénylét a Jegyz6 a lehet§ legrovidebb hataridén bellil, de legfeljebb
8 naptari napon belil irdsban tajékoztatja.

Amennyiben a vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel érintett adatok nem kozérdekdi
vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatok, vagy az adatok megismerését jogszabaly korlatozza, az
adatigényleést el kell utasitani. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl — annak indokaival egyiitt -
a JegyzG legfeljebb 15 naptari napon beliil irésban tajékoztatja az igénylot.

Amennyiben a vizsgalat soran bizonyitést nyer, hogy az adatigénylés csak részben teljesithetd, az
igényl6t tajékoztatni kell a nyilvanosségra hozatalban korlatozott adatok korérg| és megismerhetdségik
maédjardl. Ezen tényekr6l az igénylét a Jegyz6 a lehetd legrovidebb hataridén belll, de legfeljebb 8
naptari napon bellll irasban tajékoztatja.

Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az igényl6 altal meg nem
ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére, kiilonosen a személyes adatok kdrében. Az igényl6 altal
meg nem ismerhet0 személyes adatok korének tisztazasa érdekében a Jegyzé kikéri az adatvédelmi
tisztvisel véleményét.

Az adatigénylések teljesitésére vonatkozdan jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv.
elbirasai az iranyaddk.

A Jegyz0 évente, az Infotv. altal meghatérozott idépontig statisztikai adatszolgaltatast nydjt a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag részére az év soran teljesitett és elutasitott
adatigénylésekrol.

ADATVEDELMI ELOTRASOK

Az Adatkezel6 altal a jelen szabalyzatban megjelélt honlapon kézzétett adatok megismerése
szemelyazonosito adatok kézléséhez, illetve regisztracidhoz nem kéthetd. Személyes adat csak a
technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhasznalé szémitégépének IP cime) kezelhetd.

A jelen szabalyzatban szabalyozott adatigénylés teljesitése soran az igényld adatai csak annyiban
kezelhetéek, amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az adatigénylésnek az Infotv. (1a)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan térténd vizsgalatahoz, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Adatkezel6 az adatigényléssel kapcsolatosan birtokéba jutott személyes adatokat az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésébdl kévetkezben az adatigénylés benyuijtasatdl szamitott egy évig hasznélhatja fel, majd ezt
kovetoen az adatokat tartalmazo ligyiratot irattarba helyezi, valamint az elektronikus Gton nyilvantartott
adatokat a szamitogépes rendszerbd| torli.
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Az ugytipusban az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6lé 78/2012. (XII.
28.) BM rendelet alapjan iranyadé 10 éves irattari megdrzési id6 alatt a személyes adatok kezelésére
vonatkozoan az irattarazési elbirdsokra vonatkozé jogszabélyok alapjan 6néllé jogalap all fenn. Az irattari
megorzési id6 alatt Adatkezel§ a birtokdban Iévé személyes adatokat nem hasznalhatja fel, csupén
gondoskodik azok megfeleld megdrzésérdl. Adatkezel6 az irattari megdrzésre jogszabaly altal
megallapitott hataridd leteltét kovetSen a személyes adatokat selejtezési eljaras soran torli.

Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor, Adatkezel6 a
koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. torvény 169,
§-a alapjan 8 évig koteles megdrizni. Adatkezel6 a meg6rzésre jogszabaly &ltal megallapitott hataridd
leteltét kovetben a személyes adatokat selejtezési eljdras soran torli.

AdatkezelG felelssége az adatkezelésre irdnyado hatéridék leteltét kdvetSen a papir alapt
dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok szdmitégépes rendszerbdl
valo torlése oly modon, hogy adattérlés esetén az érintett adatok a tovébbiakban ne legyenek
helyreallithatoak.

KOLTSEGTERITESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

Amennyiben az adatigénylés teljesitése az igényelt adatok masoldsa miatt Adatkezeld szamara koltséggel
jar, az igény teljesitéséért koltségtéritést allapithat meg.

Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdek(i adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szl 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak — a fliggelék — szerint kell megallapitani.

Az adatigénylés teljesitéséért fizetendd koltségtérités Gsszegérdl az igénylét az adatigénylés teljesitését
megel6zoen, irasban tajékoztatni kell.

Az igényl6tol egyértelm(i nyilatkozatot kell kérni arra vonatkozdan, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja-e az adatigénylését. Az igénylGt tajékoztatni kell arrdl, hogy széméra a
nyilatkozattételre nyitva allé hatarid6 a tajékoztatas kézhezvételétsl szamitott 30 nap.

Amennyiben igenyl0 a koltségek megtéritését nem vallalja, az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy az
igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast, mely méd nem okoz
tobbletkdltséget az AdatkezelSnek.

Amennyiben igényld a koltségek megtéritését vallalja, gy kézélnie kell a szémviteli bizonylat kidllitdshoz
sziikséges személyes adatait. A kéltségtérités megfizetésére megallapitott hataridé nem lehet révidebb
15 napnal.

A koltségtérités megfizetésének modjéra vonatkozdan a Szirmabesenyd Polgarmesteri Hivatal Szamviteli
Politikajaban foglalt rendelkezések az irdnyadok.
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A jelen tajékoztaté 2020. majus 01. napjan lép hatélyba.

L (D A

dr. Szakos Judit jegyz6 tavollétében

dr. Rénai Istvan aljegyz6
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