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BELSO ADATKEZELESI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

AZ ADATKEZELO ADATAI

Szirmabeseny6i TGV Nonprofit Kft.

Székhely: 3711 Szirmabeseny0, Kossuth u. 5.
Cégjegyzékszam: 05-09-027593

Adészam: 25112830-2-05

Képviselo: dr. Ronai Istvan
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Adatvédelmi tisztvisel6 (DPO) dr. Toth Gergely

elérhet6sége: +36 70 427 4792

I. A SZABALYZAT HATALYA

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed SzirmabesenyGi TGV Nonprofit Kft. teljes egészére és az Osszes
foglalkoztatottjara, megbizottjara (a tovabbiakban: vallalkozas).

II. A SZABALYZAT CELJA

A bels6 adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok
alaptorvény szerinti védelmének érvényesiilését, az informacids dnrendelkezés megvaldsulasat, tovabba,
hogy a vallalkozads altal kezelt személyes adatok tekintetében meghatarozza az adatkezelés soran
irdnyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

Szirmabesenydi TGV Nonprofit Kft. — Belsé adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat



III. IRANYADO JOGSZABALYOK

A vallalkozasnak az adatkezelése soran az alabbi jogszabalyokban foglalt elGirasoknak megfelelden kell
eljarnia, a jelen belsd szabalyzatban foglaltak szerint:

IRANYADO JOGSZABALYOK

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK  rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet,
tovabbiakban: GDPR)

Az informacids oOnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.)

A polgari torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)
A munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.)

A Magyar Konyvvizsgaldéi Kamarardl, a konyvvizsgaldi tevékenységrdl, valamint a konyvvizsgaldi
kozfelligyeletrdl szolé a 2007. évi LXXV. tdrvény (a tovabbiakban: Kkt.)

IV. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

A GDPR-ban meghatarozott fogalmak, amelyek koziil jelen bels6 szabalyzat jellegével 6sszhangban az
alabbi fogalmak emelendok ki:

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithatd.

o kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzodésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexudlis életre, az egészségi allapotra, valamint a koros
szenvedélyre vonatkozd és a blniigyi személyes adat.

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt mddon végzett barmely mlivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetdvé tétel Utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.
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c) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalldan vagy
masokkal egyitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozo
kilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

d) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

e) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, (igynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlenil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagdllami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiinek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

f) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

g) nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto.

h) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

i) képviselo: az az Eurdpai Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezd és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd altal a 27. cikk alapjan irdsban megjel6lt természetes vagy
jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re
vagy adatfeldolgozdra az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban.

j) vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a

jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd
vallalkozasokat és egyesiileteket is.
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Egyéb fogalmak:

k) adatvagyon leltar: az adatkezel0 altal kezelt személyes adatok korének és jellegének
felmérését szolgald dokumentum.

l) technikai és szervezési intézkedések: az adatkezeld altal az adatkezelés jellege,
hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozd valdszinlségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleléen
meghatarozott eljarasrend annak biztositasa és bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok
kezelése a GDPR-ral &sszhangban torténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezel6
felllvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

m) adatalany/érintett: barmely meghatarozott személyes adat alapjan azonositott vagy
egyébként — kozvetlenil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy. A személy
kilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t — kozvetlenil vagy kbzvetve — név,
azonositd jel, illetbleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemz6 tényezd alapjan azonositani lehet.

V. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag
A vdllalkozas az adatok kezelését jogszerien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd
modon végzi (jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatdsag).

2. Célhoz kotottség
A vallalkozas a személyes adatok gy(ijtését csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszer(i célbdl végzi,
és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd6 modon (célhoz kotéttség).

3. Adattakarékossag

A vallalkozas az adatkezelést annak célja(i) szempontjabdl megfeleléen és relevansan, és a
sziikségesre korlatozva végzi (adattakarékossag). Ennek megfelelden a vallalkozas nem gydit, és nem
tarol tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megvaldsulasahoz feltétlentl sziikséges.

4. Pontossag

A vallalkozas adatkezelése pontos és naprakész. A vallalkozas minden ésszer(i intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre kerliljenek (pontossag).

5. Korlatozott tarolhatosag
A vallalkozas a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetové, figyelemmel a
vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott tarolasi kotelezettségre (korlatozott tarolhatdsag).
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6. Integritas és bizalmas jelleg

A vallalkozas megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja a személyes
adatok megfeleld biztonsagat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet (integritds és
bizalmas jelleg).

7. Elszamoltathatosag

A vallalkozas felelds a fentiekben részletezett alapelveknek valé megfelelésért, tovabba a vallalkozas
igazolja ezen megfelelést (elszamoltathatdsag). Ennek értelmében a vallalkozas gondoskodik a jelen
bels6 szabalyzatban foglaltak folyamatos érvényesiilésérol, az adatkezelésének folyamatos
felllvizsgalatarél és szilkség esetén az adatkezelési eljarasok modositasarol, kiegészitésérol. A
vallalkozas a jogszabalyi kotelezettségeknek valé megfelelés igazolasara dokumentaciot készit.

8. ,Privacy by design”

Nagyon tudatos adatvédelmi gondolkodasmdd, amely nagyon roviden dsszefoglalva azt jelenti, hogy
mind az adatkezelés mddjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran az Adatkezel6
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajt végre a fenti elvek
hatékony megvaldsitasa, a kotelezettségek teljesitése, jogi garancidk beépitése stb. céljaval,
mindezeket pedig szabalyozottan és részletesen dokumentaltan teszi meg. A gyakorlatban a
gondolkodasmodot elGsegiti a munkavallalok oktatasa, adatvédelmi tudatossaga, valamint az egyes
adatkezelések bevezetése és/vagy rendszeres fellilvizsgalata soran hasznalt hatdsvizsgalat,
kockazatelemzés, érdekmérlegelési teszt.

VI. ADATKEZELESI JOGALAPOK

A személyes adatok kezelése kizarélag abban az esetben jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbi
jogalapok egyike teljestil:

1. Hozzajarulason alapuld adatkezelés
Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzajarulason alapuld adatkezelés).

2. Szerzodésen alapulo adatkezelés
Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz0dés megkotését megel6zOen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez
sziikséges (a tovabbiakban: szerzodésen alapuld adatkezelés).

3. Jogi kotelezettségen alapulo adatkezelés
Az adatkezelés a vallalkozasra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (a
tovabbiakban: jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés).
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4. Létfontossagu érdeken alapuld adatkezelés
Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges (a tovabbiakban: Iétfontossagu érdeken alapuld adatkezelés).

5. Kozhatalmi jogositvanyon alapulé adatkezelés
Az adatkezelés kozérdek( vagy a vallalkozasra ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (a tovabbiakban: kézhatalmi jogositvanyon
alapul6 adatkezelés).

6. Jogos érdeken alapul6é adatkezelés
Az adatkezelés a vallalkozas, vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonésen, ha az
érintett gyermek (a tovabbiakban: jogos érdeken alapuld adatkezelés).

A vallalkozas egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozasaban mindig csak egy jogalap alapjan
végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran valtozhat.

VII. ADATKEZELESEK, AZ ADATVAGYON LELTAR

1. A https://szirmabesenyo.hu/oldalon t6rténo kapcsolatfelvétel

Az adatgyiijtés ténye, a kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Személyes adat A kapcsolatfelvételhez, ajanlatkéréshez, allasra
jelentkezéshez sziikséges.

E-mail cim Kapcsolattartas. Az e-mail cim esetében nem sziikséges,
hogy személyes adatot tartalmazzon.

Név: Erintett beazonositasa.

Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasok

Az érintettek kore A weboldalon keresztiil kapcsolatot felvevé valamennyi
érintett.

Az adatkezelés idotartama, az adatok torlésének | Az érintett kérésére azonnal, form kit6ltésével vagy e-

hatarideje mailben tortén megkuildéssel.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges A személyes adatokat az adatkezel0 sales és marketing
adatkezel6k személye, a személyes adatok valamint a HR munkatarsai kezelhetik, a fenti alapelvek
cimzettjei tiszteletben tartasaval.

Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak e Az érintett kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra
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ismertetése vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
o tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintettnek joga van az
adathordozhatdsaghoz, tovabba a hozzajarulas barmely
idépontban torténd visszavonasahoz.

A személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok E-mailben: media@szirmabesenyo.hu
torlését, modositasat, vagy kezelésének Valamint a weblapon feltlintetett igyintéz6 kollégakkal
korlatozasat, az adatok hordozhatosagat, az vald kapcsolatfelvételt kdvetéen.

adatkezelések elleni tiltakozast az alabbi
modokon tudja érintett kezdeményezni

Az adatkezelés jogalapja Az érintett hozzadjarulasa, 6. cikk (1) bekezdés a) pont,
az Infotv. 5. § (1) bekezdése.

Tajékoztatas Téjékoztatjuk, hogy az adatkezelés az On
hozzajarulasan alapul.

Adatkezel6 altal igénybe vett adatfeldolgozo Tarhely szolgaltato:
Szirmabesenyd Nagykodzség Onkormanyzata
3711 Szirmabesenyd, Kossuth utca 5.
addszam: 15726092-2-05
nyilvantartasi szam: 726094

Weboldal fejleszté: Varga Péter e.v.
3711 Szirmabeseny Allomas utca 9.
Nyilvantartasi szdam: 55972974
Addszam: 57350325-1-25

2. A http://szirmabesenyo.hu/ oldalhoz kapcsolodo hirlevél

Az adatgyiijtés ténye, a kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Tajékoztatjuk, hogy a gazdasagi reklamtevékenység alapveto feltételeirol és egyes korlatairol sz6lo
2008. évi XLVIII. torvény 6. §-a értelmében Felhasznalo el6zetesen és kifejezetten hozzajarulhat
ahhoz, hogy Szolgaltaté reklamajanlataival, egyéb kiildeményeivel a regisztraciokor megadott
elérhetéségein megkeresse. Az Ugyfél a jelen tajékoztaté rendelkezéseit szem el6tt tartva
hozzajarulhat ahhoz, hogy Szolgaltaté a reklamajanlatok kiildéséhez sziikséges személyes adatait
kezelje. Szolgaltaté nem kiild kéretlen reklamiizenetet, és Felhasznal6 korlatozas és indokolas nélkiil,
ingyenesen leiratkozhat az ajanlatok kiildésérél. Ebben az esetben Szolgaltaté minden - a
reklamiizenetek kiildéséhez szilkséges - személyes adatat torli nyilvantartasabol és tovabbi
reklamajanlataival nem keresi meg a Felhasznalot. Felhasznalo a reklamokrol leiratkozhat az
iizenetben lévo linkre kattintva.

Név, e-mail cim. Azonositas, a hirlevélre valo feliratkozas lehetévé tétele.

A feliratkozas id6pontja Technikai miivelet végrehajtasa.
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A feliratkozas kori IP cim

Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasok

Az érintettek kore

Az adatkezelés id6tartama, az adatok torlésének

hatarideje

Az adatkezelés célja:

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges
adatkezel6k személye, a személyes adatok
cimzettjei

Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos
jogainak ismertetése

A személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
torlését, modositasat, vagy kezelésének
korlatozasat, az adatok hordozhatosagat, az
adatkezelések elleni tiltakozast az alabbi
modokon tudja érintett kezdeményezni

Az adatkezelés jogalapja

Tajékoztatas

Technikai mivelet végrehaijtasa.

A hirlevélre feliratkozo valamennyi érintett.

A hozzdjaruld nyilatkozat visszavonasaig, azaz a
leiratkozasig tart az adatkezelés.

Ujdonsagokat, szakmai tartalmakat, podcast-eket,
eseményeket tartalmazo elektronikus lzenetek (e-mail)
kuldése az érintett részére, tajékoztatas nyljtasa az
aktualis informaciokrol, termékekrol, akciokrdl, Uj
funkciokral stb.

A személyes adatokat az adatkezel6 sales és marketing
munkatarsai kezelhetik, a fenti alapelvek tiszteletben
tartasaval.

o Az érintett kérelmezheti az adatkezel6tol a ra
vonatkozo személyes adatokhoz vald hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és

o tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint

e az érintettnek joga van az adathordozhatésaghoz,
tovabba a hozzajarulas barmely idépontban torténo
visszavonasahoz.

E-mailben: media@szirmabesenyo.hu

Az érintett hozzajaruldsa, 6. cikk (1) bekezdés a) pont,
az Infotv. 5. § (1) bekezdése, és a gazdasagi
reklamtevékenység alapveto feltételeir6l és egyes
korlatairol szol6 2008. évi XLVIII. torvény 6. § (5)
bekezdése

Tajékoztatjuk, hogy az adatkezelés az On
hozzajarulasan alapul. Az érintett barmikor, ingyenesen
leiratkozhat a hirlevélrdl.

Szirmabesenydi TGV Nonprofit Kft. — Belsé adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat
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3. A ,Google Ads” konverziokovetés alkalmazasa

A ,Google Ads” nevii online reklamprogramot haszndlja az adatkezeld, tovabba annak keretein beliil
igénybe veszi a Google konverziokovetd szolgaltatasat. A Google konverzidkévetés a Google Inc. elemz6
szolgaltatasa (1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA; ,Google").

Amikor Felhaszndl6 egy weboldalt Google-hirdetés altal ér el, akkor egy a konverzidkévetéshez sziikséges
cookie kerlil a szamitogépére. Ezeknek a cookieknak az érvényessége korlatozott, és nem tartalmaznak
semmilyen személyes adatot, igy a Felhasznalé nem is azonosithat6 altaluk.

Amikor a Felhasznald a weboldal bizonyos oldalait bongészi, és a cookie még nem jart le, akkor a Google
és az adatkezelf is lathatja, hogy Felhasznald a hirdetésre kattintott. A felhasznaldk tdmegébdl az egyes
felhasznald, érintettek nem beazonosithatdak, igy személyes adatkezelés nem torténik.

Minden Google Ads ligyfél masik cookie-t kap, igy azokat az Ads Ugyfeleinek weboldalain keresztiil nem
lehet nyomon kévetni.

Az informaciok — melyeket a konverzidkévetd cookie-k segitségével szereztek — azt a célt szolgaljak, hogy
az Ads konverzidkdvetést valasztd lgyfeleinek szamara konverzids statisztikakat készitsenek. Az ligyfelek
igy tdjékozddnak a hirdetésiikre kattintd és konverziokovetd cimkével ellatott oldalra tovabbitott
felhasznaldk szamardl. Azonban olyan informaciokhoz nem jutnak hozza, melyekkel barmelyik felhasznaldt
azonositani lehetne.

Ha nem szeretne részt venni a konverzidkdvetésben, akkor ezt elutasithatja azaltal, hogy bongészdjében
letiltja a cookie-k telepitésének lehetdségét. Ezutdn On nem fog szerepelni a konverzidkdvetési
statisztikakban.

Tovabbi informacié valamint a Google adatvédelmi nyilatkozata az aldbbi oldalon érhet6 el:
www.google.de/policies/privacy/

4. A ,Google Analytics” alkalmazasa

A Traditional Solutions Kft. a honlapjai a Google Analytics alkalmazast hasznaljak, amely a Google Inc.
(,Google”) webelemz6 szolgaltatasa. A Google Analytics Ugynevezett ,cookie-kat”, szévegfajlokat hasznal,
amelyeket a szamitdgépére mentenek, igy el6segitik Felhasznald altal latogatott weblap hasznalatanak
elemzését.

A Felhasznald altal hasznalt weboldallal kapcsolatos cookie-kkal létrehozott informacidk rendszerint a
Google egyik USA-beli szerverére keriilnek és tarolddnak. Az IP-anonimizalas weboldali aktivalasaval a
Google a Felhasznald IP-cimét az Eurdpai Unid tagallamain belll vagy az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megallapodasban részes mas allamokban a szerverre torténé megérkezéskor, de a hattértarba vald
iras elott megroviditi. (https://support.google.com/analytics/answer/2763052?hl=en)

A teljes IP-cimnek a Google USA-ban lévd szerverére torténd tovabbitdsara és ottani lerdviditésére csak
kivételes esetekben kerlil sor. Eme weboldal Uzemeltet6jének megbizasabdl a Google ezeket az
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informacidkat arra fogja hasznalni, hogy kiértékelje, hogyan hasznalta a Felhasznald a honlapot, tovabba,
hogy a weboldal izemeltetéjének a honlap aktivitasaval 6sszefliggo jelentéseket készitsen, valamint, hogy
a weboldal- és az internethasznalattal kapcsolatos tovabbi szolgaltatasokat teljesitsen.

A Google Analytics keretein belil a Felhasznalé bongészdje altal tovabbitott IP-cimet nem vezeti Gssze a
Google mas adataival. A cookie-k tarolasat a Felhasznald a bdngészbjének megfeleld beallitasaval
megakadalyozhatja, azonban felhivjuk figyelmét, hogy ebben az esetben eléfordulhat, hogy ennek a
honlapnak nem minden funkcidja lesz teljes korlen hasznalhaté. Megakadalyozhatja tovabba, hogy a
Google gylitse és feldolgozza a cookie-k altali, a Felhasznalé weboldalhasznalattal kapcsolatos adatait
(beleértve az IP-cimet is), ha letolti és telepiti a kovetkezd linken elérhetd bongészé plugint.

https://tools.google.com/dlpage/gaoptout?hl=hu

5. A ,siitik” alkalmazasa (cookie)

Az adatgyiijtés ténye, a kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Egyedi azonositdszam, datumok, idépontok

Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasok

Az érintettek kore

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés idotartama, az adatok torlésének
hatarideje

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges
adatkezel6k személye, a személyes adatok
cimzettjei

Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos
jogainak ismertetése

Az adatkezelés jogalapja

A felhasznalok azonositasa és a latogatok nyomon
kovetése.

A weboldalt Iatogatd valamennyi érintett.

A felhasznalok azonositasa és a latogatok nyomon
kovetése.

A vonatkozo latogat6i munkamenet lezarasaig illetdleg
kett évig tartd id6szak a google analitycs altal kiadott
szabalyozok szerint:

https://developers.google.com/analytics/devguides/coll
ection/analyticsjs/cookie-usage

Az adatkezel0 a sutik hasznalataval nem kezel
személyes adatokat.

Az érintettnek lehetéségiik van a cookie-kat torolni a
bongészok Eszk6zok/Beallitasok menijében altalaban
az Adatvédelem mentipont beallitasai alatt.

Az érintettdl hozzajaruldas nem szilkséges, amennyiben
a cookie-k haszndlatdnak kizarolagos célja az
elektronikus  hirk6zl6 haldzaton keresztlil torténd
kozléstovabbitds vagy arra az el6fizetd vagy
felhasznald altal kifejezetten kért, az informacios
tarsadalommal Gsszefliggl szolgaltatas nyljtasahoz a
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szolgaltatonak feltétlendl sziiksége van.

6. A kozosségi oldalak

Az adatgyiijtés ténye, a kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Facebook/Google+/ Instagram/LinkedIn stb. kbzosségi A kozbsségi oldalakon, a weboldal egyes tartalmi

oldalakon regisztralt neve, illetve a felhasznald elemeinek, szolgaltatasainak, eredményeinek, vagy

nyilvanos profilképe. maganak a weboldalnak a megosztasa, illetve
Jajkolasa”, ,kovetése” népszer(isitése.

A vallalkozas allashirdetései a Facebook kdzosségi
oldalon érhet6ek el.

Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasok

Az érintettek kore Valamennyi érintett, aki regisztralt a k6zosségi
oldalakon, és ,lajkolta” a weboldalt, vagy ,koveti” azt.

Az adatkezelés célja A kOzosségi oldalakon, a weboldal és a vallalkozas egyes
tartalmi elemeinek, szolgaltatasainak, eredményeinek,
vagy maganak a weboldalnak a megosztasa, illetve
Jajkolasa”, ,kovetése” népszerlsitése.

Az adatkezelés idotartama, az adatok torlésének Az adatkezelés idGtartama, az adatok torlésének

hatarideje hatarideje, az adatok megismerésére jogosult
lehetséges adatkezel6k személye és az érintettek
adatkezeléssel kapcsolatos jogainak ismertetése: Az
adatok forrasardl, azok kezelésérdl, illetve az atadas
modjarol, és jogalapjarol az adott k6zGsségi oldalon
tajékozodhat az érintett. Az adatkezelés a k6zGsségi
oldalakon valdsul meg, igy az adatkezelés idGtartamara,
madjara, illetve az adatok torlési és modositasi
lehet8ségeire az adott kozosségi oldal szabalyozasa
vonatkozik.

Az adatkezelés jogalapja az érintett onkéntes hozzdjaruldsa személyes adatai
kezeléséhez a kdzOsségi oldalakon.
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7. Munkaviszony, megbizasi jogviszony létesitésével kapcsolatos adatkezelések

A./ MUNKAVISZONY LETESITESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés idotartama

A kezelt adatok kore

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a
munkaviszony létesitése, ill. fenntartdsa. A
munkdra vald jelentkezés soran személyes
adatkezelés kizarolag az érintett személy irasbeli
tajékoztatasa utan, a munkalgyi kapcsolatokkal
foglalkozd6 munkatarsak, és az (gyvezet6
kizardlagos feladatkore. Ezen személyes adatokat a
felvételre jelentkez6 személy alkalmassaganak
elbiraldsa céljabdl a munkailgyi kapcsolatokkal
foglalkozd munkatarsakon kivil kizardlag az
Ugyvezet6 ismerheti meg. A vallalkozas a
rendelkezésre alld6 poziciok betoltését erkolcsi
bizonyitvany bemutatdsdhoz nem koti, és a
munkavallalé felvételével kapcsolatos dontés
meghozataldt ezen igazolds megléte nem
befolyasolja. A vallalkozas a munkavallaldirdl bér-
és munkalgyi nyilvantartast vezet, mely a
munkavallald munkaviszonnyal kapcsolatos adatait
bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi és
statisztikai adatszolgaltatasra, valamint az 1995.évi
CXVIL.  torvény alapjan  munkaltatéi  add
megallapitassal kapcsolatosan hasznalja fel.

Az érintett személy hozzdjaruldsa a mellékletben
szerepld tdjékoztatd alairdsaval, ill. a munka
torvénykonyvérol szol6  2012.évi 1. torvény,
valamint az 1995.évi CXVIL. térvény.

Kizarélag a munkavallalé foglalkoztatasaig, ill. ha
az adatkezelést torvény, ill. nkormanyzati rendelet
rendeli el, az 2012.évi I. torvény, valamint az
1995.évi CXVIL. térvények eldirasainak
figyelembevételével.

e Munkavallal6é neve
o Sziiletési neve

e Sziiletési hely, id6
o Allampolgérsag

« Edesanyja neve

Szirmabesenydi TGV Nonprofit Kft. — Belsé adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat
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Az érintettek kore

e Lakhelye

¢ Addazonosito jele

e TAJ szama

¢ Bankszamla szama

e Magan nyugdijpénztari tagsag

¢ Nyugdijas torzsszam

e Folyoszamla szam

e Munkaviszony kezdete

¢ Heti munkadrak szama

e Iskolai végzettséget igazold bizonyitvany
masolata

e Munka alkalmassagi igazolas

e Munkakor megnevezés

o Gyermekek adatai, szama

e Baleset esetén értesitendd  személyek
telefonszama

e Jogositvanyok megléte

Munkavallalok

B./ MUNKAVISZONY LETESITESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Az adatkezelés célja

A megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés
célia a megbizasi jogviszony létesitése, ill.
fenntartdsa. A kapcsolatfelvételt kovetden a
személyes adatkezelés kizardlag az érintett személy
irasbeli  tajékoztatdsa utan, a munkaigyi
kapcsolatokkal foglalkoz6 munkatarsak, és az
Ugyvezet6 kizarolagos feladatkore. Ezen személyes
adatokat a felvételre jelentkez6  személy
alkalmassaganak elbiralasa céljabdl a munkalgyi
kapcsolatokkal foglalkozd munkatarsakon kivil
kizardlag az (igyvezetd ismerheti meg. A
vallalkozas a rendelkezésre alld poziciok bettltését
erkolcsi bizonyitvany bemutatasahoz nem koéti, és a
megbizott  felvételével  kapcsolatos — dontés
meghozataldt ezen igazoldas megléte nem
befolyasolja. A vallalkozdés a megbizottairol
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elektronikus és papir alapu nyilvantartast vezet,
mely a megbizott jogviszonnyal kapcsolatos adatait
a konyveléssel megbizott vallalkozas felé
tovabbitja, a szamviteli, addzasi és statisztikai
adatszolgaltatasra, valamint az add jogszabalyok és
a szamviteli torvény alapjan teljesitendd
kotelezettségek végett.

Az adatkezelés jogalapja Az érintett személy tajékoztatdsa, annak aldirasa, a
megbizasi szerz6dés alairasa, a Ptk. rendelkezései,
valamint a 2000. évi C. térvény alapjan.

Az adatkezelés idGtartama Kizardlag a megbizasi jogviszony fennallta alatt, ill.
ha az adatkezelést torvény, ill. Gnkormanyzati
rendelet rendeli el, a Ptk., valamint a 2000. évi C.
torvény elbirasainak figyelembevételével.

A kezelt adatok kore ¢ Megbizott neve
e Addszama
e Cime
¢ Bankszamla szama
e A jogviszony kezdete
e Munka alkalmassagi igazolas
o Feladatkor megnevezés
Az érintettek kore Megbizottak

C./ EGESZSEGUGYI ALKALMASSAGGAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Az egészséguigyi alkalmassaggal kapcsolatos szenzitiv adatot a vallalkozas kizarélag a cél eléréséhez
szilkséges mértékig kezel. A vallalkozas az egészségligyi alkalmassag eldéntése céljabdl egészségligyi
szolgaltatdval szerz6dott, ezért a munkavallald részletes egészségiigyi adatait nem, csak az alkalmassag
meglétét, vagy a leend6 dolgozé alkalmatlansagardl szold dontéssel kapcsolatos dokumentumot kezel.
Amennyiben a munkaviszony a jelentkezd személy egészségiigyi alkalmatlansaga miatt meghidsul, a
vallalkozas az érintett adatait késedelem nélkiil torli.
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E./ POSTAI UTON, E-MAIL-BEN VAGY SZEMELYES UTON BEJUTTATOTT ONELETRAJZOK
ADATAINAK KEZELESE

Az adatkezelés célja A vallalkozas lehet6séget biztosit arra, hogy az
egyéb reklam, promécid soran az aktualis
allasajanlatokrdl  értesilé leend6 munkavallalé
elektronikus, levélpostai, vagy személyes Uton is
beadhassa jelentkezését a vallalkozas HR

osztalyara.

Az adatkezelés célja a munkavallaldi létszam
optimalizalasa megfelel6 kompetenciakkal
rendelkez6 munkavallalok foglalkoztatasaval.

Az adatkezelés jogalapja E-mail-en, vagy levélpostai Uton bekildott
Onéletrajz esetén: Az informacidszabadsagrol és az
informaciés oOnrendelkezési jogrol szold 2011.évi
CXIL. tv 6.§.

Személyesen behozott Onéletrajz  esetén: Az
informacidszabadsagrél és az  informacios
onrendelkezési jogrdl szolé 2011.évi CXII. tv 5.8.

Az adatkezelés idGtartama A jelentkez6 hozzajarulasanak visszavonasaig, de
maximum az onéletrajz beérkezésétdl szamitott 1
évig. Jelentkez6 az Onéletrajz tarolasahoz adott
hozzdjarulasat barmikor, az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabalyzatban megadott
elérhetGségeken visszavonhatja.

A kezelt adatok kore Név, e-mail cim, telefonszam, végzettségre
vonatkozo6 adatok, szakmai tapasztalatra vonatkozd
adatok
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VIII. ADATTOVABBITAS, ADATFELDOLGOZAS

Kiilfoldre torténo adattovabbitas

Személyes adatot a vallalkozas harmadik orszagban m(ikdod6 adatkezel6 részére akkor tovabbit, ha ehhez
az érintett személy kifejezetten hozzajarult, és a harmadik orszagban biztositott a személyes adatok
megfeleld szint( védelme. Ennek alapjan az EGT orszagokba torténd adattovabbitast Ugy kell tekinteni,
mintha Magyarorszagon beliili adattovabbitasra kertilne sor.

Tarhely-szolgaltato
1. Adatfeldolgozo altal ellatott tevékenység: Tarhely-szolgaltatas
2. Adatfeldolgozd megnevezése és elérhetdsége:

Szirmabeseny6 Nagykozség Onkormanyzata
3711 Szirmabesenyd, Kossuth utca 5.
addszam: 15726092-2-05

nyilvantartasi szam: 726094

3. Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore: Az érintett altal megadott valamennyi személyes adat.

4. Az érintettek kore: A weboldalt hasznald valamennyi érintett.

5. Az adatkezelés célja: A weboldal elérhet6vé tétele, megfelelé mikodtetése.

6. Az adatkezelés idGtartama, az adatok torlésének hatarideje: Az adatkezel6 és a tarhely-szolgaltatd
kozotti megallapodas megsz(inéséig, vagy az érintettnek a tarhely-szolgaltatd felé intézett torlési
kérelméig tart az adatkezelés.

7. Az adatfeldolgozas jogalapja: a Felhasznald hozzajarulasa, az Infotv. 5. § (1) bekezdése, 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja, illetve az elektronikus kereskedelemi szolgaltatasok, valamint az informacids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi CVIII. térvény 13/A. § (3)
bekezdése.

Webhely-iizemelteto
1. Adatfeldolgozo altal ellatott tevékenység: Webhely-lizemelteto
2. Adatfeldolgozd megnevezése és elérhetdsége:

Weboldal iizemelteto

Varga Péter e.v.

3711 Szirmabesenyd Allomas utca 9.
Nyilvantartasi szam: 55972974
Addszam: 57350325-1-25

3. Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore: Az érintett altal megadott valamennyi személyes adat.

4. Az érintettek kore: A weboldalt hasznald valamennyi érintett.

5. Az adatkezelés célja: A weboldal elérhetové tétele, megfelelé mikodtetése.

6. Az adatkezelés idGtartama, az adatok torlésének hatarideje: Az adatkezel6 és a Webhely-lizemeltetd
kozotti megallapodas megszlinéséig, vagy az érintettnek a Webhely-lizemelteté felé intézett torlési
kérelméig tart az adatkezelés.

7. Az adatfeldolgozas jogalapja: a Felhasznald hozzdjarulasa, az Infotv. 5. § (1) bekezdése, 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja, illetve az elektronikus kereskedelemi szolgdltatdsok, valamint az informacids
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tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi CVIII. térvény 13/A. § (3)
bekezdése.

Konyveloi feladatok ellatasa
1. Adatfeldolgozo altal ellatott tevékenység: konyveldi feladatok ellatasa
2. Adatfeldolgoz6 megnevezése és elérhetdsége:

Krokosné Matyus Irén

Nyilvantartasi szam: 38938088

3531 Miskolc, Barsony Janos utca 33. 2 em. 2 ajtd
Addszam: 66778671125

3. Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore: a munkavallaldk alabbi adatai:
e Munkavallalé neve
e Sziiletési neve
e Sziiletési hely, id6
o Allampolgéarsag
« Edesanyja neve
e Lakhelye
e Adbazonositd jele
e TAJ szama
e Bankszamla szama
e Magan nyugdijpénztari tagsag
e Nyugdijas torzsszam
e Folydszamla szam
e Munkaviszony kezdete
e Heti munkadrak szama
e Iskolai végzettséget igazold bizonyitvany masolata
e Munka alkalmassagi igazolas
e Munkakdr megnevezés
o Gyermekek adatai, szama
e Baleset esetén értesitend6 személyek telefonszama
e Jogositvanyok megléte

4. Az érintettek kore: Adatkezel6 munkavallaloi

5. Az adatkezelés célja: adohatdsag felé jogszabalyi kotelezettség teljesitése

6. Az adatkezelés idGtartama, az adatok torlésének hatarideje: Az adatkezel6 és adateldolgozd kozotti
megallapodas megsz(inéséig, vagy a szamviteli megdrzési kotelezettség idejéig (8 év). 7. Az
adatfeldolgozas jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése

Jogi szolgaltatas
1. Adatfeldolgozd altal ellatott tevékenység: jogi szolgaltatas.
2. Adatfeldolgozd megnevezése és elérhetdsége:
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JAMBOR TOTH KOLLATH Ugyvédi Iroda
3530 Miskolc, Rakdczi Ferenc u. 14. 1/5.
Eln. 223/2/2011.

3. Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore: Az adatkezel6 altal megadott személyes adatok.

4. Az érintettek kore: Az adatkezel6 munkavallaléi, tagjai, partnerei.

5. Az adatkezelés célja: Jogi szolgaltatas nyujtasa.

6. Az adatkezelés id6tartama, az adatok torlésének hatarideje: Az adatkezel6 és az ligyvédi iroda kozotti
megallapodas megsz(inéséig, vagy az érintettnek a torlési kérelméig tart az adatkezelés.

7. Az adatfeldolgozas jogalapja: a Felhasznaldé hozzajaruldsa, az Infotv. 5. § (1) bekezdése, 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja

IX. AZ ERINTETT JOGAI ES AZOK ERVENYESITESE

A vallalkozas a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban az alabbiakat biztositja az érintettek szamara.

1. Tajékoztatashoz valo jog
A tajékoztatashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

A vallalkozas tomor, atlathato, érthet6 és kbnnyen hozzaférhetd formaban, vildagosan és kézérthetden
megfogalmazva nyUijt tajékoztatast az érintettek szamara.

Az informacidkat irasban vagy mas mddon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell
megadni.

2. Tajékoztatas az érintett kérésére

Az érintett kérésére szdbeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas mddon igazoltak az érintett
személyazonossagat.

A vallalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott
30 napon beliil tdjékoztatja az érintettet az egyéb érintetti jogokra vonatkozd érintetti kérelem
nyoman hozott intézkedésekrdl.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a 30 napos hataridd
tovabbi 60 nappal meghosszabbithatd. A hataridd6 meghosszabbitasardl a vallalkozas a késedelem
okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet.
Ha az érintett elektronikus Uton nyljtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus
uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

A tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.
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Ha az érintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt —
tulzé, Ugy a vallalkozas, figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért

intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:
a) ésszer(i 6sszegli dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelm(ien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa a vallalkozast terheli.

3. Kotelezo tajékoztatas

Amennyiben a vallalkozas az adatokat koézvetleniil az érintettdl szerezte meg (ide értve kiilondsen az

Ugyfeleket), ugy a vallalkozas mindenképpen tajékoztatast nyujt az alabbiakrdl:

a) a vallalkozas — ha van ilyen — a vallalkozas képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja

d) ajogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, a vallalkozas vagy harmadik fél jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei

f) adott esetben annak ténye, hogy a vallalkozds harmadik orszagba vagy nemzetkozi

szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

A személyes adatok elsd megszerzésének idopontjaban a vallalkozas a fentieken tul az érintetteket

tajékoztatja az alabbiakrdl is:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartamarol

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a vallalkozastél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz tartozé adatkezelés
esetében torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz tartozd
adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az

érintett adathordozhatésaghoz valo jogardl;

¢) a hozzdjarulason alapulé adatkezelés barmely idopontban térténd visszavonasahoz vald
jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés

jogszer(iségét;

d) a fellgyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatdsag, tovabbiakban: Hatdsag vagy

NAIH) cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen
alapul vagy szerzOdés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményekkel jarhat

az adatszolgaltatas elmaradasa.

Ha a vallalkozas a személyes adatokon a gydijtésiik céljatdl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatja az érintettet errdl az eltér6 célrdl

és a IX. 4. pontban emlitett minden relevans kiegészitd informaciorol.

A vallalkozas a kotelez0 tajékoztatasnak tobbféle modon tehet eleget.
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a) A IX. 4. pontban foglalt informacidkat a vallalkozas ("Adatkezelési tajékoztatd" cimen)
kozzéteszi a honlapjan, olyan modon, hogy az kénnyen megtalalhatd és kbnnyen elérhetd

legyen barki szamara.

b) A honlapon vald kézzététel mellett vagy helyett, a vallalkozas valaszthatja az "Adatkezelési
tajékoztatd" szerz6dés mellékleteként torténd hozzaférhetdvé tételét. Ebben az esetben
elegend6 az adott érintetti korre vonatkozd adatkezelési tdjékoztatast az érintett
rendelkezésére bocsatani. Altaldnos Szerzédési Feltétel (ASZF) részét nem képezheti az

"Adatkezelési tajékoztatd".

Amennyiben a vallalkozas a jogszabalyi kotelezettségen alapuld konyvvizsgaldi tevékenység
végzése korében kezelt adatokat nem kozvetleniil az érintettdl szerezte meg, Ugy a vallalkozasnak
nem all fenn az érintettel szemben a IX. 3. és 4. pontokban irt tajékoztatasi kotelezettsége
figyelemmel arra, hogy a Kkt. a jogszabalyi kotelezettségen alapuld konyvvizsgaldi tevékenység

vonatkozasaban szigoru titoktartasi kotelezettséget ir eld.

4. Hozzaférés joga
A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy a vallalkozastdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,

jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategodriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat

a vallalkozas kozolte vagy kozolni fogja
d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a vallalkozastdl a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén ezen adatok torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén tiltakozhat az

ilyen személyes adatok kezelése ellen;
f) a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gydijtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérhet6

informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozod érthetd informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd

kovetkezményekkel jar.

A vallalkozdas az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett

rendelkezésére bocsatja.
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Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a vallalkozas az adminisztrativ koltségeken alapuld,
ésszer(i mérték(i dijat szamithat fel, melynek mértékét a vallalkozas arszabasi szabalyzata, egyéb
szabdlyzata, vagy egyéb dokumentum tartalmazza.

5. Helyesbitéshez valo jog
A helyesbitéshez vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

A vallalkozas, az érintett erre iranyuld kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkil helyesbiti az
érintettre vonatkozdan pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténd —
kiegészitését.

6. Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

A torléshez (elfeledtetéshez) vald jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden
jogalaphoz kapcsolddd adatkezelés vonatkozasaban.

A vdllalkozas indokolatlan késedelem nélkil torli az érintettre vonatkozé személyes adatokat, ha
az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gylijtotték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat
(hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

C) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés jogalapok esetében
(kdzhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapuld adatkezelés)

d) a személyes adatok jogellenesen kertiltek kezelésre;

e) a személyes adatokat a vallalkozasra alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;

Az érintett torlési kérelmének a vallalkozds nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés
szilkséges a személyes adatok kezelését el6ird, a vallalkozasra alkalmazandd jogszabalyi
kotelezettség teljesitéséhez.

Amennyiben a vallalkozashoz torlési kérelem érkezik, a vallalkozas elsO lépésként megvizsgalja,
hogy a torlési kérelem valdban a jogosulttdl szarmazik-e. Ennek érdekében a vallalkozas elkérheti
az érintett és a vallalkozas kozott fennalld szerz6dés azonositasara szolgald adatokat (példaul
szerzOdésszam, szerzOdés kelte), az érintett szamara a vallalkozas altal kidllitott irat
azonositdszamat, az érintettrdl nyilvantartott személyazonosité adatok megadasat (a vallalkozas
azonban nem kérhet azonositasként olyan, plusz adatot, amelyet az érintettrdl nem tart nyilvan).

Amennyiben a vallalkozasnak eleget kell tennie a torlési kérelemnek, ugy kdoteles mindent
megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az 6sszes adatbazisbol torlésre keriiljon.
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A vallalkozas a torlésrol jegyzokonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés megtorténtét
igazolni tudja. A jegyzokonyvet a vallalkozas képviselGje vagy az a személy(ek) irja(ak) al3,
aki(k)nek erre a munkakori leirdsa nyoman jogosultsaga van. A torlési jegyzokonyv tartalmazza:

a) az érintett nevét
b) a torolt személyes adattipust
C) a torlés id6pontjat.

A vallalkozas tajékoztatja a torlési kotelezettségrél mindazokat, akik szamara a személyes adat
tovabbitasra kerdilt.

7. Az adatkezelés korlatozashoz valo jog
A korlatozashoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

A vallalkozas az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetOvé teszi, hogy az vallalkozas ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) a vallalkozasnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

f) az érintett a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés jogalapok esetében
(kdzhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapuld adatkezelés) tiltakozott az
adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozds arra az idGtartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keriil, hogy a vallalkozas jogos indokai elsObbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

A vallalkozas tajékoztatja a kotelezettségrél mindazokat, akik szamara a személyes adat
tovabbitasra kerdilt.

8. Tiltakozas

A tiltakozas joga az érintettet a kdzhatalmi jogositvanyon alapuldé vagy jogos érdeken alapuld
adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.
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A vallalkozas az érintett tiltakozas iranti kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében térténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

9. Adathordozhatésaghoz valod jog

Az adathordozhatésaghoz valdé jog a hozzajaruldason vagy a szerzGdésen alapulé adatkezelés
jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt modon torténik.

A vallalkozas biztositja, hogy érintett a ra vonatkozd, altala a vallalkozas szamara rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba, hogy ezeket az adatokat az érintett egy masik adatkezeldnek tovabbitsa.

X. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a vallalkozas az elszamoltathatdsag elvébdl
kovetkez6en annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést nyomon tudja kdvetni,
és igazolni tudja.

A vallalkozas a felel6sségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl legalabb az alabbi
nyilvantartasokat vezeti:

a) adattovabbitas nyilvantartasa

b) érintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek és az arra a vallalkozas altal adott valaszok
nyilvantartasa

c) hatdsagi megkeresések és az arra a vallalkozas altal adott valaszok nyilvantartasa

d) adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartasa

e) ugyfelek nyilvantartasa

f) marketing céli megkeresések nyilvantartasa

g) munkaviszonnyal 6sszefiiggé személyes adatok kezelésének nyilvantartasa

h) munkaeré-felvétel nyilvantartasa

i) adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

A vallalkozas a felelésségébe tartozdan végzett, a 62. pontban meghatarozott adatkezelési
tevékenységekrdl vezetett nyilvantartasait az alabbi tartalommal vezeti:
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a) a vallalkozas neve és elérhet6sége, valamint — ha van ilyen — a vallalkozas képvisel6jének
és az adatvédelmi tisztviselonek a neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kdzolni fogjak

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozd informaciok;

f) ha lehetséges, a kiilonb6zd adatkategdriak torlésére elGiranyzott hataridok;

g) ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Amennyiben a vallalkozas adatfeldolgozoként is végez tevékenységet, Ugy a vallalkozas
nyilvantartast vezet a vdllalkozds nevében végzett adatkezelési tevékenységek valamennyi
kategdriajardl. Ez a nyilvantartas a kdvetkez6 informaciokat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozdk és azok képviseldinek neve és elérhetdségei;

b) a vallalkozas nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategdriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasa.

A nyilvantartasokat a vallalkozas irasban vezeti, papir alapon vagy elektronikus formatumban.

XI. ADATBIZTONSAGI RENDELKEZESEK

1. A véllalkozds a tudomany és technoldgia alldsa és a megvalodsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatdkore, korlilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szintl adatbiztonsagot garantalja.

2. El6z6ek értelmében a vallalkozas koteles garantalni az altala kezelt adatok bizalmassagat,
sérthetetlenségét és rendelkezésre allasat.

3. A megfeleld szintli adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a vallalkozas a
kezelésében lévd minden egyes adatdllomanyt a védelmi igény szempontjabdl értékel, és
biztonsagi fokozatba sorol.

4. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz elemezni kell:

5. a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval, torlésével, a hardver-
és szoftvereszkdzok megrongalasaval jard kockazatot és a varhato kart;

6. azt, hogy helyreallithatd-e a sériilt adatallomany, valamint az esetleges helyreallitas raforditasait, a
személyes adatok reprodukalasahoz sziikséges adatforrasok rendelkezésre allasat, a manualis
hattérnyilvantartasbdl az elveszitett adatok potlasanak lehetdségét;
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7. azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e megkiildnboztetett biztonsagi
el6irasokat alkalmazni;
8. az adatbiztonsagot veszélyeztetd mas kockazati elemeket;

9. Az adatkezelés biztonsaga megvaldsitasa érdekében a vallalkozas fizikai, logikai és adminisztrativ
kontrollokat alkalmaz egyttesen.

A./ Fizikai kontroll
A vdllalkozas legalabb az alabbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

A szerverek a helyszinen helyezkednek el, melyek biztonsagaért két oldalrdl zarhatd ajtd
tartozik. Jelszdval és T(izfallal védett szerverek és gépek.

B./ Logikai kontroll
A vallalkozas legalabb az alabbi logikai kontrollokat alkalmazza:

Az IT feladatok ellatasaért a mdszaki Ugyintézd kolléga felelés. Tovabba a logikai
kontrollokért az ligyintézo kolléga a felelGs.

C./ Adminisztrativ kontroll
A vallalkozas legalabb az alabbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

Az elektronikus dokumentumokhoz kizardélag az arra jogosultak férhetnek hozza, melyet
adatkezel6 a hozzaférések korlatozasaval és jelszdvédelmekkel biztosit.

XII. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

1. Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell6 idejli intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkllonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést, a pénziigyi veszteséget, a
jé hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sériilését, illetve a szdban forgd természetes személyeket sujtdé egyéb jelentGs
gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

2. Az adatvédelmi incidenst a vallalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésobb
72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a hatésagnak.

3. Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatdsagnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
valdszinlisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.
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4. Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 déran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgald indokokat is.

5. Amennyiben az adatvédelmi incidens hatdésag szamara torténd bejelentése sziikséges, Ugy a
bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit
és hozzavetbleges szamat;

b) k6zolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyudjtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a vallalkozas altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

6. Ha az adatvédelmi incidens val6szinlsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a vallalkozas indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

7. A 79. pont szerinti tajékoztatasban az érintettel vildgosan és kozérthetben ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell:

a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyljtd egyéb kapcsolattartd nevét
és elérhetbségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinisithetd kovetkezményeket;

c) ismertetni kell a vallalkozas altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

8. Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkez0 feltételek barmelyike teljesiil:

a) a vallalkozas megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a vallalkozas az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjadk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a magas kockazat a
tovabbiakban valdszin(isithetéen nem valdsul meg;

C) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.
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9. Amennyiben a vallalkozas adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, Ugy a nala bekdvetkezett
adatvédelmi incidensr6l haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, akinek a szamara az
adatfeldolgozasi tevékenységet végzi.

10. Amennyiben a vallalkozas adatfeldolgozét alkalmaz, Ugy az adatfeldolgozé szerzédésben ki kell
kotni, hogy az adatfeldolgozd koteles a nala bekdvetkezett adatvédelmi incidenst haladéktalanul
bejelenteni a vallalkozasnak.

XIII. UGYFEL ADATOK KEZELESE

1. A vallalkozas a jogszabalyi kotelezettségen alapuld konyvelési tevékenységét a Kkt. 45. §-a
értelmében irasbeli szerz6dés alapjan végzi. Az adatok kezelésének jogalapja a szerzddésen
alapul, a szerzodést alaird fél és a ra vonatkozo személyes adatok vonatkozasaban.

2. Az €l6z6 pont szerinti szerz6dés teljesitése keretében a vallalkozas szamara hozzaférhetové vald
személyes adatok (igy példaul a szerz6désben szerepl6é kapcsolattartd adatai vagy a jogszabalyi
kotelezettségen alapuld konyvvizsgalodi tevékenység jogszabalyi elbirdsai és szakmai iranyelvei,
kovetelményei szerinti feladat ellatdas soran megismerni sziikséges vagy sziikségesnek itélt
személyes adatok {példaul tagi kolcson}) kezelésének jogalapja a vallalkozas jogos érdekén
alapul. A GDPR rendelkezéseinek megfeleléen ez esetben sziikséges az alabbi érdekmérlegelési
tesztet elvégezni:

a) adatkezelés targya

b) a jogos érdek jogalap megallapitasa

c) a kezelend6 személyes adatok

d) adatkezelés célja

e) a vallalkozas jogos érdekének megnevezése

f) az érintettek milyen jogai sériilhetnek

g) érdekmérlegelés

h) milyen intézkedéseket, garancidkat alkalmaz a vallalkozas az igy gy(ijtott személyes adatok
megfeleld védelme érdekében.

3. Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozoan elvégzett érdekmérlegelési teszt(ek)
jelen szabalyzat mellékletét képezi(k).

XIV. MUNKAVISZONNYAL 6SSZEFUGGO ADATKEZELESEK

1. A vallalkozas a IX. 3. pont szerinti "Adatkezelési tajékoztatdba" belefoglalja az allaspalyazatokra
vonatkozéan a IX. 3. és 4. pontban meghatdrozottakat. A vallalkozas az altala Kkiirt
allaspalyazatban az elérhet6ség megjelolésével hivatkozik az "Adatkezelési tajékoztatéra".
Amennyiben a vallalkozas nem elektronikus Uton tette elérhetdvé az "Adatkezelési tajékoztatot”,
Ugy a vonatkozd rendelkezéseket az allaspalyazatba foglalja.
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2. Amennyiben a vallalkozds az allaspalyazat az allas betoltését kdvetden is tarolni kivanja az

w

~

allaspalyazé altal beadott iratokat, ugy ehhez az dallaspalyazd hozzajaruldsat kell kérni. A
hozzajarulasnak, Onkéntesnek, konkrétnak, megfeleld tajékoztatason alapuldnak és
egyértelmlinek kell lennie. Ennek érdekben a hozzajaruld nyilatkozatnak legaldabb az alabbiakat
kell tartalmaznia:

a) a vallalkozas képviselGjének kiléte és elérhetdségei;

b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja [példiul késobbi megkeresés ujonnan
megnyilt pozicio betoltésére], valamint az adatkezelés jogalapja (hozzajarulason alapuld);

c) a személyes adatok tarolasanak id6tartama;

d) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a vallalkozastdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat;

e) az érintett azon joga, hogy barmely idGpontban visszavonhatja a hozzajarulasat, amely
azonban nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszer(iségét;

f) a hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl.

. A palyazat elbirdlasa utan az eredménytelen palyazok személyes adatait tartalmazd

adathordozdkat a palyazonak — kérésére — 90 napon beliil vissza kell kiildeni, vagy a palyazénak a
személyes adatai tovabbi palydzatok soran torténd felhasznaldsara vonatkozd hozzajaruldsa
hianyaban meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrdl (torlésrdl) jegyzokonyvet kell felvenni.

A vallalkozas a munkavallaldk adatait a Mt. vonatkozo rendelkezései alapjan kezeli és az Mt-ben
meghatarozott mdédon tajékoztatja, a GDPR - ban foglalt adatkezelési alapelvek betartasa mellett.

. A vallalkozas a munkavallaléknak tajékoztatast ad az altala igénybe vett adatfeldolgozokkal

kapcsolatban azok kilétérdl és a szamukra tovabbitott adatok korérdl.

. A munkaviszonyban torténd adatkezelés soran jellemzGen az alabbi jogalapok meriilhetnek fel:

a) szerzodésen alapuld [a munkaszerzodés]
b) jogi kotelezettségen alapuld /példaul adozas, tartasdij levonas]
c) jogos érdeken alapuld /példaul munkahelyi ellendrzéssel kapcsolatos adatok].

Amennyiben a vallalkozas XIV. 6. pont alapjan kezel adatot, igy a GDPR rendelkezéseinek
megfelelGen ez esetben sziikséges az alabbi érdekmérlegelési tesztet elvégezni:

a) a vallalkozas jogos érdekének megnevezése

b) kik az érintettek és milyen jogai sériilnek

c) érdekmérlegelés

d) milyen intézkedéseket, garanciakat alkalmaz a vallalkozas az igy gyljtott személyes adatok
megfeleld védelme érdekében.

8. Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozdan elvégzett érdekmérlegelési teszt(ek)et a

munkavallalok szamara hozzaférhetévé kell tenni [példdul belsé halozat utian, munkaszerzodés
mellékleteként].
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XV. AZ  ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELERE = VONATKOZO
RENDELKEZESEK

1. Ha az adatkezelést a vallalkozas nevében mas végzi [példaul bérszamfejtés, szerver szolgaltatas,
honlap lzemeltetés], a vallalkozas kizardlag olyan adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy
amelyek megfeleld garancidkat nyudjtanak az adatkezelés GDPR kovetelményeinek vald
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehaijtasara.

2. Az adatfeldolgozd a vallalkozas el6zetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkdil
tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.

3. Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelés vonatkozasaban a vallalkozas és az adatfeldolgozd
szerzOdést kotnek. Ezen szerzOdés az adatkezelés targyat, idotartamat, jellegét és céljat, a
személyes adatok tipusat, az érintettek kategoridit, valamint a vallalkozas kotelezettségeit és
jogait hatarozza meg.

4. Az el6z6 pont szerinti szerz6dés kiilondsen elbirja, hogy az adatfeldolgozé:

a) a személyes adatokat kizardlag a vallalkozas irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

c) alkalmazza a legalabb a vallalkozas altal eldirt szintli adatbiztonsagi intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére vonatkozdan fentebb emlitett
feltételeket;

e)az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a vallalkozast abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

f) segiti a vallalkozast az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére allo
informaciokat;

g)vallalja, hogy a nala bekdvetkez6 adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul tajékoztatja
errdl a vallalkozast;

h)az adatkezelési szolgaltatdas nyujtasanak befejezését kovetbéen a vallalkozas dontése
alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat a vallalkozasnak, és torli a
meglév6 masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja eld.

5. Az adatfeldolgozd és a ndla személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 személy ezeket az
adatokat kizarolag a vallalkozas utasitdsanak megfelelen kezelheti.
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XVI. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat modosulds 2022. januar 01. napjan lép hatalyba.

Szirmabesenyd6i TGV Nonprofit Kft.
képviseletében: dr. Ronai Istvan
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