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Tisztelt Képviseld Testlilet!
I Tartalmi dsszefoglalé

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.) 84. § (1)
bekezdése kimondja, hogy a Képviselé-testlilet az énkormanyzat mikédésével, valamint a
polgarmester, jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozd ligyek déntésre vald elbkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara hozza létre a polgarmesteri hivatalt.

A jegyzd évente szamol be a képviseld-testiiletnek az altala vezetett polgarmesteri hivatal
tevékenységérdl (Métv. 81. § (3) bekezdés f.) pontja).

A polgarmesteri hivatal f6 feladata- mind allamigazgatasi, mind pedig 6nkormanyzati igyekben
— a dontések elbkészitése és végrehajtasa.

A hivatalt a polgarmester a képvisel6-testilet déntései szerint és sajat hatasktrében iranyitja
(Métv. 67. § (1) bek. a.) pont) a jegyzé pedig vezeti (M6tv. 81 § (1) bekezdés).

A polgarmesteri hivatal 2024. évi tevékenységérdl szélé beszamoldét az elbterjesziés
melléklete tartalmazza. A beszamolénak nincs koétoétt formaja, az jelenleg is a Képviseld-
testulet altal korabban megfogalmazott szempontok alapjan késziilt.

. Elézmények
Nem relevans
. Varhaté szakmai hatasok
A hatélyos jogszabalyoknak valé megfelelés.
V. Varhaté gazdasagi hatasok
Nem relevans
V. Kapcsolédasok

Nem relevans



VL. Javaslat a sajto tajékoztatasara

Nem reievans

Keérem, a Tisztelt Képvisel6-testilletet, hogy az eléterjesztést attekinteni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Szirmabesenyéd. 2025, szeptember 23.




HATAROZATI JAVASLAT

Szirmabeseny6 Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
/2025. (X. 16.) Kt. hatarozata a Szirmabesenydi Polgarmesteri Hivatal
2024. évi hatésagi tevékenységérdl sz6l6 beszamolé elfogadasarol

Szirmabeseny6 Nagykdzség Onkormanyzata Képviselb-testillete a Szirmabesenydi
Polgarmesteri Hivatal 2024. évi hatésagi tevékenységérdl szél6, a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.§ (1) bekezdés f) pontja alapjan
készitett beszamol6t megtargyalta és azt (szavazati arany) elfogadta.

Bodnar KrisztiAn s.k. dr. Szakos Judit s.k.
polgarmester jegyzd



Beszamolé
a Polgarmesteri Hivatal 2024. évi hatésagi tevékenységérdl

A Polgarmesteri Hivatal 1étszam alakuldsa, személyi feltételei:

Szirmabesenyd Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel6-testillete 2024. évre a hivatal
engedélyezett allashelyeinek szamat 13 fé-ben hatarozta meg. 2024. &vben 1 f6 koztisztviseld
vett igénybe GYED-et.
A ténylegesen betoltétt létszam 2024. december 31-én 11 f&, telies munkaidében
foglalkoztatott kéztisztviselé voit:
116 jegyzd
116 aljegyzé
9 f6 koztisztviseld, ebbdl: 1 fé6 Gazdalkodasi Csoport vezett és 4 f6 pénzigyi Ugyintézé
3 f6 hatdsagi igyintéz6,
1 16 titkar
A 9 16 koztisztviselb kdziil 2 6 felsdfokl és 7 f6 kozépfokl végzettséggel rendelkezik, 5 fének
mérlegképes kdnyveldi végzettsége is van.

A koztisztviseldk kor szerinti megoszlasa:

Eletkor 16

30 év alatti 0

30 év — 45 év kozott 7
46 év — 55 év kozott 1
55“év és felett 3
Osszesen 11

A koéztisziviselok rendelkeznek a vonatkozd torvényben és egyéb jogszabalyban
meghatarozott iskolai végzettséggel, illetbleg kbzigazgatasi alap és szakvizsgaval.
Kézigazgatasi alapvizsgat a kézigazgatasba belépének kézépfoki végzettség esetén 2 év
alatt kell tenni.

A koztisztviselfk vonatkozasaban a hivatal tovabbképzési tervvel rendelkezik, melynek célja,
hogy szakmailag felkésziilt, a hatdlyos jogszabalyokat ismeré és a gyakorlatban is alkalmazni
tudé koztisztviseldk lassak el a jogszabalyban meghatarozott feladatukat. E cél megvaldsitasa
érdekében a koztisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (X1.28.) Korm. rendelet
értelmében a kdzszolgalati tisztvisel6 meghatarozott mennyiségli tovabbképzést kitelesen
elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt.

Polgarmesteri Hivatal tarqyi feltételei

2024. évben a munkavégzéshez sziikséges technikai feltételek megoldottak voltak.



A Polgarmesteri Hivatal 2024. évi gazdalkodasi adatai

Eredeti
elbiranyzat

Médositott
eléiranyzat

Teljesités

Onkormanyzati Hivatal

miikédésének tdmogatasa 79.933.675.-Ft

79.933.675.-Ft

79.933.675.-Ft

Bér + jarulék kiadas 128.300.200.-Ft

130.676.744.-Ft

122.096.777.-Ft

Dologi kiadasok 26.800.000.-Ft

28.175.274.-Ft

10.985.693.-Ft

Egyéb mikddési céll kiadas

145.599.-Ft

145.599.-Ft

Felhalmozasi kiadas (beruhazas) 2.000.000.-Ft

3.500.000.-Ft

38.999.-Ft

157.100.200.-Ft

162.497.617.-Ft

133.267.068.-Ft

Kiadasok 6sszesen

2023-es adatok

Allami hozzajarulas a mlikédési koltségekhez:
Bér + jarulék kiadas:

Dologi kiadasok:

Egyéb targyi eszkéz beszerzés:
Kiadasok 6sszesen:

67.606.770.-Ft
100.928.554.-Ft
10.340.895.-Ft
35.000.-Ft
111.304.449.-Ft

A 2024. évi bérkiadasok megndvekedése a 2023. évi adatokhoz képest abbdl adédott, a
minimalbér valtozédsa miatt a koztisztviselbk illetményének szinten tartasabél adédoé kiadasok
jelentkeztek.

A Polgarmesteri Hivatal feladatai a képvisel§-testillet és a bizottsdg miikodésével
kapcsolatosan

az Olések technikai elokészitése,

eléterjesztések elkészitése és megkiildése

az Ulések jegyzokonyveinek elkészitése, tovabbitisa

az ulesen hozott ddntések végrehajtasa érdekében sziikséges intézkedések megtétele

2024. év
o képviselb-testileti jegyzokdnyvek szama: 21db
¢ Kképviseld-testileti hatarozatok szama: 96 db
¢ dnkormanyzati rendeletek szama: 15db
» bizottsagi jegyz6koényvek szama: 19 db
Pénzlgyi és Gazdasagfejlesztési Bizottsag
- bizottsagi hatérozatok szama 12 db

A jeqyzé feladatai

A jegyzb vezeti a polgarmesteri hivatalt, 6sszehangolja, koordinalja, ellendrzi a hivatal altal
elvégzendd feladatokat.

Reészt vesz az elbterjesztések elkészitésében, dont a hataskorébe tartozé hatésagi tigyekben,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a koztisztviselSk felett, személyzeti munkat végez és feligyel.
Feladata a képvisel6-testileti és bizottsagi Ulések elokészitése, a jegyzokdnyvek elkészitése
és a kozremilkodd koztisztviselék munkajanak koordindldsa, a rendelet-tervezetek
elkészitése, a dontések végrehajtasanak 6sszehangolasa.




A képviselb-testileti Ulésen, ha szilkséges térvényességi észrevételt tesz, rendszeres
tajekoztatast ad a Polgarmesternek, a Képviselé-testlletnek, a Bizottsaganak az
Onkormanyzat munkajat érint6 hatalyos jogszabalyokrol.

Gondoskodik a megalkotott 8nkormanyzati rendelet kihirdetésérél és hatalyba léptetését
kdvetben a sziikséges intézkedések megtételérdl.

2024-ben a napi feladatokon tul a helyi 6nkormanyzati képviselk és polgarmesterek
vélasztasanak lebonyolitasa volt a legnagyobb feladatunk ebben a kérben az iktatott iratok
szama 333 darab volt, 29 darab fészdmon és 304 darab alszamon.

A foldforgalmi szabélyozassal kapcsolatos feladatok, valamint az adéhatésagi és pénziigyi
igazgatasi feladatok ellatasa tartozik még a jegyzé hataskosrébe.

Az aljegyz az 6nkormanyzat palyazatainak, beruhazasainak, ingatlan adasvételeinek jogi és
gazdasagi feladatait koordindlja, a hatdskdrébe tartoznak a miiszaki és épitési ugyekke!
kapcsolatos feladatok.

A Gazdalkodasi Csoport vezetése 6nalld, napi munkakapcsolat jellemzéen a feladatok
jellegébll adéddan a polgdrmesterrel a jegyzével és az aljegyzével van.

A feladatellatas bemutatasa iigykategoérianként

1 10 felsfokl végzettségl koztisztviseld latja el ezeket a feladatokat.

Anyakonyvi ligyek

Az anyakényvi feladatok ellatasa elektronikus rendszeren keresztiil térténik. Mara mar
elmondhatd, hogy egy j6l miikddé programban dolgozhatunk.

2023. 2024,

Hazassagkotések szama 29 db 20db
Halalesetek anyakényvezése (teleplilésen tértént) 8 db 14 db
Sziletés 2023-ban teleptilésinkdn nem tértént.
Valasok szama 7db 7db
Hazassagi név médositasa 9db 8db
Névkorrekcié 0db 2db
Névvaltoztatas 0db Odb
Kaiféldon tértént anyakényvi események hazai anyakényvezése 0 db 0db
Apai elismerd nyilatkozat 3db 4 db
Kivonat kiallitasa iranti kérelmek 51db 41 db
Anyakdnyvi események rogzitése a papir alapu anyakényvbdl az

elektronikus anyakényvbe 179 db 186 db

2024-ben teleplilésiinkén allampolgarsagi eski letételére nem kertilt sor.



Hagqyatéki igazgatéas

Altalanos igazgatasi hataskérben eljaras a hagyatékok, péthagyatékok leltari felvételében,
illetékes kozjegyzokhoz valé tovabbitasa, ado-és értékbizonyitvanyok kiallitasa.

A hagyatéki Ugyek elbkészitése és kozjegyzdnek térténd tovabbitdsa az ASP hagyatéki
szakrendszerben térténik

2023. 2024.
Hagyatéki (igyek szama 39db 38db
Péthagyatékok szama (elintézett) 23 db 65 db
Péthagyatékok szama (folyamatban) 75 db
Hagyatéki (igyben adé-értékbizonyitvanyok szama: 109 db 158 db

A magas szamu péthagyatéki Ugyek indoka, hogy a Féldhivatal az ide vonatkozo torvény
alapjan rendezi a foldeken fennallé osztatlan kézés tulajdonok felszamolasat s a rendezetlen
jogallast ingatlanok tulajdonjogi helyzetét. Minden olyan Ugyben hivatalbél péthagyatéki
eljgrast indit, ahol az ingatlan-nyilvantartasba tulajdonosként bejegyzett személyek
feltételezhetden elhaldloztak. Ezekben az ligyekben nagyon nehéz az érokiésben érdekeltek
felkutatasa, van olyan eset, ahol mar a dédunokat, tavolabbi oldalagi rokont, illetve annak
leszarmazdjat kell felkutatni és egy-egy ligyben nagyon magas az 6roklésben érdekeltek
szama is. Ez sajnos nagyon meghosszabbitja az Ugyintézést, viszont megkénnyiti, hogy
ismerjik a telepiilés generaciok 6ta itt é16 lakossagat.

Személyzeti ligyek

Az onkormanyzat személyzeti Ugyeivel -koztisztvisel6k- kapcsolatos feladatok ellatasa,
jelentések készitése, nyilvantartasok vezetése. A Polgarmesteri Hivatal éves tovabbképzési
tervének elkészitése, a koztisztviselok tovabbképzéseinek bonyolitdsa, a Nemzeti
Kézszolgalati Egyetem Vezets- és Tovabbképzési Intézete részére a tovabbképzési terv
végrehajtasarél minden évben értékeld jelentés készitése.

A kozvetlen felettes részére a koztisztviseldk éves teljesitményériékelésének eldkészitése, a
teljesitménykdvetelmények osszedllitasa, és a torvényben meghatarozott esetekben a

mindsitések el6készitése.
A Kozigazgatasi és Igazsaglgyi Minisztérium Koézszolgalati Féosztalya részére statisztikai

adatszolgaltatas.

Szocialis igazgatas

Kéztemetéssel kapcsolatos eljards, valamint a telepllési tdmogatason belill a
temetési kdltséghez vald hozzéjarulashoz benyujtott kérelmek dontésre vald elokészitése.
Telepllési tamogatason belll 2024-ben a temetési és kéztemetés nem volt. (2023-ban 6 db
temetési tamogatas és 0 db, kdztemetés volt).

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:
2024. evben 6 f0 részére kerllt rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasra.
Jelenleg 8 f& gyermek jogosult rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre.



Foldmiivelésiiqyi igazgatas

Engedélyezési eljarast végzink fakivdgas ugyben, valamint feladatunk a méhek
vandoroltatasanak, befogadasanak folyamatos nyilvantartasa.

Ertesités jarvanyrdl, ahhoz kapcsol6dd zarlatrdl, egyéb allategészségligyi intézkedésrél az
allattartok részére.

Egyéb feladatok
Féldhivatali Ingatlannyilvantartasi rendszer kezelése (TAKARNET).

Altalanos igazgatas, szocidlis igazgatis és ugyfélszolgalati feladatok,
népességnyilvantartas és titkarsagi feladatok

2 f6 kdzépfoku végzettségli kbztisztviseld latja el ezeket a feladatokat.

Szocialis igazgatas 2024, 2023.
rendkivili tAmogatas: 2db 2db
lakhatasi tamogatés: 17 db 20db
idészakos tamogatas: 1 db 0db
gyégyszertamogatas: 1db 1db

« Apolasi dijak foly6sitasardl igazolédsok (archiv iratokbdl): 1 db (2023-ban 1 db)

e Szocialis ellatasokrdl igazolasok: nem volt (2023-ban 3 db volf)

» Szunidei ingyenes gyermekétkezéssel kapcsolatos igény felmérése, tajékoztatas,
tablazat készités, amelyben 1 HH és HHH gyermek volt érintett (1 gyermek vette igénybe
az étkezést)

* Szocialis tlizifa tAmogatas hatérozatok: 65 f& megallapitd

* A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvény
(Gywt.) 67/A. § (1)-(2) bekezdése alapjan hatranyos helyzetti 1 f& és halmozottan hatranyos
helyzetii 2 f§ gyermek esetében (kdmyezettanuimany végzésére egy esetben keriilt sor)
hatarozatok: 3 db hatarozat (2023-ban 5 db hatarozat volt)

Tovabbi feladatok

* Az onkormanyzatok szamara kotelezévé valt a LocLex rendszer hasznalata, mely
rendszer fellletén kerilnek az onkormdnyzati rendeletek megszévegezésre, majd a
képvisel(-testilet eifogadasa utan hatélyositasra, valamint publikdldsra. Ez havonta
atlagosan 1,25 rendeletet jelentett.

e Az (ij Torvényességi Felugyelet irasbeli Kapcsolattartds Modul beindulasa utan a
kepviseld-testlleti és a bizottsagi tlések jegyzékényvei, valamint az elbterjesztések is ezen
a fellleten keriitek feltéltésre, amely havi szinten kb. 3 — 4 jegyzékonyvet jelentett. Az
dnkormanyzati rendeleteket is ide kell feltélteni a kihirdetésétdi szémitott 3 napon belil
Szintén ezen a felileten kerlltek feltditésre a polgarmesteri hatarozatok, rendeletek,
valamint a kormanyhivatallal térténé irasbeli kapcsolattartas (levelezés) is itt torténik.

e Hatosagi bizonyitvanyok killitdsa, ezeknek a szdma iskolakezdés el6tti hetekben tébb,
mint az év tébbi idészakaban.

» Tobbgeneracibs gazarkedvezmény hatdsagi bizonyitvanyok: 7 db megallapité



» Eb &sszeirassal kapcsolatos telefonos bejelentések régzitése, ebtartasi szabalyok
betartasara felhivasok megirasa, postdzasa, hozzaférés az orszagos elekironikus
ebregiszter nyilvantartashoz.

» Hatarozatok feltdltése a PTR (Pénzbeli és Természetbeni ellitisok Rendszere)
rendszerbe, minden egyes megirt hatarozatot régziteni kell, ami az elmult évben 28 db volt
{2023-ban 25 db volt).

» Az iktatd program kezelése, rogzités a WinSzoc programban (szocislis), a PTR-be
(szocidlis), hozzaférés a helyi regiszter programhoz (népesség), a Magyar Aliamkincstar
informaciés rendszeréhez, kilonbdz6 adatszolgaltatasi rendszerekhez (pl.: HHH helyzettel
kapcsolatos adatszolgaltatas), valamint az ASZA gépen a cimnyilvantartashoz,
lakcimnyilvantartashoz valamint a valasztasokhoz kapcsolédé rendszerekhez.

o Ovodakételesek nyilvantartasanak nyomon koévetése az Oktatasi Hivatal
rendszerében, 6voda-valtas nyomon kdvetése

» Bejelentések alapjan kézvilagitds meghibasodas, csétorés jelentése.

e Tarshatdsagok megkeresése kornyezettanulmany ill. jegyzdkonyv felvételére: 1 db
(2023-ban 2 eset volt)

* Vagyonleltar felvétele gondnoksag al helyezés tigyében nem tértént.

¢ Fold adas-vételi hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos eljaras, hirdetmény
kitétele a hivatali kapun keresztlii a www.magyarorszag.hu oldalra, a kifiggesztést kévets
irattovabbitasok, levelezések: 19 db (2023-ban 182 db)

» Nyilatkozatok, igazoildsok kiadasa: 2 db
* Polgarmesteri hatdrozatok feltiltése a kormanyhivatali rendszerben — 25 hatarozat

Népesség-nyilvantartassal kapcsolatos tevékenységek

e Lakcim be- és Kijelentkezések, lakcimrendezéssel kapcsolatos eljarasok, helyszini
szemle, ASZA gépen rogzités, egy lakcimen lakékrél igazolasok kiadasa, lakossagszam
igazolas.

» Lakcimbejelentkezések, kijelentkezések (lakcimkartya kiadassal kapcsolatos lgyint.):
39 db, 2023-ban 55 db.

e Lakcimigazolasok: 40 db, 2023-ban 47 db.

» Kulfoldi csaladi pétiék igényléshez igazolasok a népességnyilvantartasbél: 14 db,
2023. évben 14 db.

e A 2024. évi eurdpai parlamenti, helyi 6nkorményzati és nemzetiségei
Onkormanyzati valasztisok lebonyolitasaval kapcsolatos iigyintézés, levelezések.
ASZA gépen keresztiil tbrténé levelezés, adatszolgaltatas.

o Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok (Uj cim megaliapitasa, cimek javitasa, (j
cimek felvitele, az ASZA gépen rogzités).

¢ KCR programban a cimekhez a féldhivatalnal nyilvantartott hrsz, X,Y koordinatak, INY
azonosité szamok felvitele, rogzitése, adatok javitasa

Hirdetmények kezelése

e ingatian arverések: 12 db, 2023-ban 8 db.

s Egyéb hatésagok megkeresésére (birosag, NAV stb.) hirdetmények kezelése: 117 db,
2023-ban 10 db.

e Egyéb hirdetmények megirasa, fénymasolasa, kitétele a hivatalban, ill. gondoskodas a
facebookra valé kitételrél, ill. a teleplilésen a hirdetdtablakra.
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Egyéb feladatok

» Tajekoztatasok a végrehajtasi jogrol (befogadas, listazas): 28 db (2023. évben: 28 db),
¢ Iskolakezdési tamogatassal kapcsolatos lista, valamint idések napi lista készitése

= Talalt targyak kezelése

¢ Kilénbdz6 adatszolgaltatasok

o Statisztikak készitése, a megfelel6 rendszerben feldolgozasa.

» Ebtartasi szabalyokra felhivasok

* Az (] iktatasi rendszer miikbdésével kapcsolatos feladatok végzése

o Az irattdri iratokban torténé selejtezés ill. levéltarba atadassal kapcsolatosan az
irattarban térténd rendezkedés, pakolds

Kereskedelmi igazgatas 2024.

o Uj tzlet nyitasara 2 esetben kerult sor, melybdl vendéglatasra szakosodott nem volt.
Megsz(int (izletek szama 2 db, adatvaltozassal kapcsolatos eljaras 9 db volt.

Szallashely-szolgaltatas engedélyezése 2024.

e Ebben az évben szallashely bejelentésre, megsziintetésre nem keriilt sor.

Telepengedélyezési igazgatas 2024.

 Uj telepengedélyezési eljaras lefolytatdsara nem kerilt sor, 1 esetben voit telephely
megszlntetés. Bejelentés alapjan miikodé uj telephely bejelentés 2 db volt, valamint
adatvaltozasi iigy 1 volt.

¢ Tehergépjarm( elhelyezhetfsége Ugyében 19 db hatésagi bizonyitvany lett kiallitva.

Kdzterillet hasznalati engedélyek 2024.

e Ebben az évben 1 db kdzterllethasznalati engedély keriilt kiadasra.

Cim hatésagi bizonyitvany kiéllitas 2024.
Ebben az évben 14 db cim hat6sagi bizonyitvany kerilt kiadasra.

Miiszaki ligyintézéi feladatok

Fl

Epitési ligyek 2024.

o Polgarmesteri hataskérben, a 20/2017. (XIl. 11.) énkorményzati rendelet alapjan:
Teleplilésképi véleményezési eljdrds az elsfok( épitési hatésag vagy az agyfél
(épittetd, tervezd) megkeresésére 6 db volt, Telepllésképi bejelentési eljaras: 16 db
volt. Epitéstiggyel kapcsolatos szakmai konzultécio 8 esetben tortént.

¢ A jegyz6i hataskdrbe tartozd, mas hatdsagok Aaltali megkeresésre épitésiigyi
szakhatosagi kézremikodésben 3 db végzés. Behajtasi engedély kiadasara a
Képviselb-testulet 15/2020. (111.03) Kt. hatarozata alapjan nem keriilt sor.

» Az onkormanyzati hataskdrbe tartozd telepliésrendezés targyaban folyamatosan
zajlottak az egyeztetések és levelezések a telepUlésrendezési tervezé, a helyi
féépitész, valamint az eljarasban részt vevé allamigazgatasi szervek kozott.

o Onkommanyzati beruhazasi tgyek: 19 db projektet érintéen adédtak Ggyintézési
feladatok. Telekalakitassal, kisajatitassal egyéb foéldiigyekkel kapcsolatban 5 db
tigyben folyt (igyintézés.

» Idegen beruhdzésokban valé onkormanyzati vagy hatésagi kézrem(ikodésre 13
tgyben kerdlt sor.
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Kézlekedési ligyek 2024,

» A helyi kbzutak kezeldi engedélyezési és hozzajarulasi eljarasai: 24 db.

Birtokvédelmi iigyek 2024.

A 2024. évben 3 db birtokvédelmi eljaras indult.

Viziigvi igazgatas 2024.

Kézmiicsatlakozasi kérelem kiadasahoz 19 esetben miikédtink kézre szakhatosagként.

Polgari védelemmel (katasztréfavédelemmel) kapcsolatos ligyek 2024.

Foleg adminisztrativ feladatok vannak, tigymint védelmi tervek aktualizalasa, adatszolgaltatas,
lakossagi tajékoztatok kiflggesztése, részvétel tovabbképzésen, tajékoztato értekezleten stb.

Statisztikai adatszolgaltatas, nyilvantartisok vezetése 2024,

Folyamatos a kereskedelmi, szélldshely és telephely nyilvantartasok vezetése, statisztikai
jelentések elkészitése kereskedelmi, széllashely-, mezbgazdasagi stb. szolgaltatasokrol,
adatokrél, adatszolgéltatds helyi kdzmivekrdl, az énkormanyzati Gt-hid- és ingatlanvagyon-
kataszter vezetése, éves statisztikai jelentésének elkészitése.

Polgarmesteri Titkarsagq feladatai

A Polgarmesteri Titkarsag feladatait 1 f6 kézépfoku végzetiséggel rendelkezé kéztisztviseld
latja el.

a) Titkarsagi feladatok:
» Segiti a polgarmester munkajat, ellatia az ezzel ésszefiiggd szervezési, technikai és
adminisztracios feladatokat,
» Szervezi a polgarmester politikai, Snkormanyzati, kulturdlis és egyéb, a telepiilést
érinté programjait. Ellétja a polgarmester, aljegyzé melletti titkarsagi feladatokat,
= Figyelemmel kiséri a polgarmester feladatkérébe tartozé tgyek intézését, dontések
végrehajtasat,
+ Figyelemmei kiséri a poigarmester napi, heti, havi és hosszabb tavu hivatali programjat
és azok el6készitésérdl gondoskodik,
Bonyolitja a polgarmesterhez érkezé vendégek, Ugyfelek fogadasat,
Helyi Esélyegyenléségi Programmal kapcsolatos feladatok ellatasa,
ASP irat szakrendszer kezelése, a titkarsagra beérkezett iratok iktatasa, feldolgozasa.
e Kilénb6zb adatszolgaltatasok mas hatdsagok részére
¢) Tarsadalmi kapcsolatok
» Eliatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas énkormanyzatokkal
vald egylttmiikodés szervezését, bonyolitasat, koordinalasat,
» Biztositja és kdzremikodik a civil szervezetekkel valé rendszeres kapcsolattartasban,

12



d) Egyéb feladatok

* Reszt vesz a polgdrmesteri dontést eidkészits javaslatok kidolgozasaban,

» Kapcsolattartas a képvisels-testilettel

» Kézremiikédik a befekteté partnerek, kilsé fejleszték tajékoztatasaban. A projektek
megvaldsitasat akadalyozé kérllmények elharitasaban segitséget nydijt,

* Koordinalja a polgarmesteri és aljegyzdi feladatokat érint képvisels-testileti déntések
elbkészitését végrehajtasat,

» Kozremlkdodik polgarmesteri eibterjesztések kezelésében, tovabbitia a képvisels-
testllet részére, azok kbzzétételérdl gondoskodik.

* Veégrehajtja az egyéb a polgarmester altal meghatarozott feladatokat,

» Kozremikédik a rendezvények szervezésében, koordinalasaban;
informaciés anyagok, meghivok készitésében, testvértelepllési

kiadvanyok,
kapcsolattal

dsszefliggo feladatok ellatasaban.

Az 6nkormanyzati palydzatok megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok elvégzése az aljegyzé

hataskére.

2024-ben folyamatban volt palyazatok:

Azonosité Projektdss | Tamog | Tamogatas Onerdigény
i zeg (Ft) atas intenzitasa (Ft)
Téma
(Ft)
Vasarcsarnok és TOP-1.1.3- 120 000 120 00 | 100% nincs
piactér kialakitasa 15-BO1- 000 0 000
Szirmabesenydn 2019-00047
Zaro elszémolas
megtériént
Lifelong learning EFOP-3.7.3- | 60 000 60 000 | 100% nincs
Szirmabesenyén 16-2017- 000 000
Zaro elszémolas 00232
megidrtént
Helyi identitis TOP-5.3.1- 15 148 15148 | 100% nincs
megerésitése a Sajé | 16-BO1- 700 700
mentén 2017-00028
Zaro elszamol4s
megtdriént
Kerékparut-halézat | TOP-3.1.1- 76 300 76 300 | 100% nincs
kiépitése 16-BO1- 750 750
Sajokeresztir és 2017-00013
Szirmabesenyd
kdzott
Zar6 elszémolas
megtoriént

13




2024-ben beadott és elnyert palyazatok

Téma

Azonositd

Projektdssz
eg (Ft)

Tamogata
s (Ft)

Tamogatas
intenzitasa

Onerdigény
(Ft)

Szirmabesenyd
Maréfalva
testvértelepiiiési
programja

Elszémolasa
megtértént

TTP-KP-1-
2014/1-
000336

2.000.000

2.000.000

100 %

nincs

Interreg VI-A
Magyarorszag -
Szlovakia Kisprojekt
Alapja - Jokedv(ien
a partnerségben

Elszamolasa
folyamatban

HUSK/SPF/2
401/3.2/166

21137
euro

20.080
euro

95 %

1057 euro

Versenyképes
Jarasok Program-
Okos gyalogos
atkel6éhely

Megvalésitasa
folyamatban

4034992522

10.121.900

7.889.339

78%

2.232.561

A 2024. évben az énkormanyzatok szamara kiirt palyazatok szama drasztikusan
lecsokkent. Ennek f& oka, hogy az Eurépai Unié az uniés 2021-2027 kozotti
kéltsegvetesbdl Magyarorszagnak jaré 21.7 milliard euré folyositasat felftiggesztette.
Ebbdl 2024-ben 12 milliard eurd elérhetdvé valt, 2025-ben pedig 2,8 milliard eurd
varhato az Eurdpai Uni6 kéltségvetésébél. A kifizetések hataséra remélhetbleg az év
végeéig az dnkormanyzatoknak t6bb palyazat keril kiirasra.

Addigazgatasi és adéhatésagi feladatok

2024. ev tekintetében 1 16 mérlegképes konyveld végzettségli adohatésagi dgyintézdé
latta el az alabbi feladatokat.

Teriiletek

Epitményadé (bevallasok feldolgozasa)

Helyi Ipariizési ad6 (valtozas-bejelentések, bevallasok feldolgozasa)

Talajterhelési dij (bevallasi nyomtatvanyok postazasa, bevallasok feldolgozasa,
azon Ugyfelek felszélitasa, akik bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottsk)
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Telekad6 (bevallasok feldolgozasa)

Behajtas (letiitasok foganatositdsa munkabérre, nyugellatasra, adohatralék
NAV-nak valé atadasa)

Helyi jovedéki ad6 (bejelentkezések feldolgozasa,
adatszolgaltatasok)

Ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa

Addigazolasok kiadasa

Adok modjara torténé behajtas (egyéb és idegen helyrél kimutatott
koztartozasok behajtasaval kapcsolatos feladatok)

Nyilvantartasok vezetése

Adbbeszedési szamlak napi kivonatainak kényvelése, nyilvantartasa

Témeges iktatas, tbmeges postazas (NAV cégadatok, egyenlegértesitok I.-Il.
felevben, fizetési felszélitasok egy évben minimum I. és Il. félévben, de van,
hogy tb6bbszor is, talajterhelési dij bevallasok, iparlizési ad6 bevallasi
nyomtatvanyok, majd azok felszdlitasa, akik bevallasi kételezettségiket

NAV felé torténd

elmulasztottak)

Altandé jelleg(i és eseti adatszolgaltatasok
Ev eleji, évvégi, évkozi zarasok lebonyolitasa

Ugyiratforgalom

2023. év (db) | 2024. év (db)
Ipariizési ado bevallasok, valtozas-
bpejelentések 200 o18
NAV cégadatok 623 610
Adédigazolasok 34 38
Ado- és értékbizonyitvanyok 18 17
l. félévi egyenlegértesité 535 519
I félévi egyenlegértesiték 397 328
Fizetési felszélitas 73 49
Talajterhelési dij bevallasok 128 121
Epitményadé hatarozatok 228 21
Maganfézdk bejelentkezése 3 2
Adodk médjara behajtandé
kbztartozasok (idézés, felszélitas, | 3 3
kimutatd hatésag tajékoztatisa)
Felszélitas 64 17
Letiltasra atadott iigyek 0 0
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BESZAMOLO A HELYl ADOBEVETELEK 2024. EVI ES 2025. I. FELEV
ALAKULASAROL

Adénem 2024. év 6sszesen | 2025. I. félév
Epitményadé 138 535 404 .- 72 035 707 .-
Telekad6 40 405 473.- 29 009 860.-
Ipar(izési ad6 1 128 655 832.- 541 708 564 -
Talajterhelési dij 4 973 373.- 2 377 732.-

Telekadoban egy, kalfoldi székheliyel rendelkezé adéz6 fizetési kételezettségét nem
teljesiti hataridben. A magyarorszagi képvisel6vel folyamatosan tartjuk a kapcsolatot,
a tartozasrol értesitettik. Késve, de tartozasat rendezi.

Befizetés minden addénemben varhato, a fizetési értesiték és felszolitasok kikildése
folyamatos.

Addénem 2023.] félév 2023. év | 2024. 1. félév
Osszesen

Epitményadé 56 083 531.- 107 936 340,- 68 165 893 .-

Telekado 23 392 387 .- 41 500 087.- 32 889 913.-

Ipariizési ado 536 305 395.- 1339 119 414 .- 572 220 582.-

Talajterhelési dij 3 125 637 .- 3 227 742 - 3613 823.-

Gazdalkodasi Csoport feladatai

A koltségvetési, gazdalkodési és a pénzlgyi feladatokat 1 15 felséfokl és 4 6 kozépfoku
végzettségi koztisztviseld latja el, 4 f6 rendelkezik mérlegképes kényvelbi végzettséggel is.

A gazdalkodasi csoport dolgozéinak feladatkére nagyon szerteagazé, szinte minden
dnkormanyzati és hatdsagi feladatnak van pénzigyi hattere. A Polgarmesteri Hivatal
Gazdalkodasi Csoportja latja el Munkamegosztasi megallapodas alapjan az Onkorményzat, a
Szirmabeseny&i Napsugar Ovoda és Bdlcséde és a Szirmabesenydi Segité Szolgalat és
Konyha pénzigyi, szamviteli és vagyongazdalkodasi feladatait.

Ellatia a munka-, és személyi lgyekke! kapcsolatos napi és idészakonként jelentkezd
feladatokat. A Gazdélkodasi Csoport koordinalja a belsd ellenérzési feladatok lebonyolitasat,
részt vesz a testlleti anyagok elbkészitésében, azok végrehajtasaban, a palyazatok és a
palyazati elszamolasok elkészitésében.

Feladatai:
* a koltségvetési tervezés, bevételek és kiadasok szambavétele,

e az dnkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak és a végrehaijtasrol
sz0l6 beszamol6k tervezetének 6sszedllitisa, az dnkormanyzat gazdalkodasi kérébe
vont intézmények tekintetében kormanyzati funkciénként,

» az operativ pénzlgyi gazdalkodas lebonyolitasa,
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pénzigyi kifizetések, utaldsok teljesitése, a bevételek és kiadasok kényvelése,
bizonylatolasa,

targyi eszkéz, anyag és készletbeszerzés-gazdalkodas,

leltérozas, selejtezés lebonyolitasa,

pénzforgalmi informacié és pénzigyi adatszolgdltatasok teljesitése Magyar
Allamkincstar, Kézponti Statisztikai Hivatal, Oktatasi Hivatal, ERV, MEKH felé
hazipénztar kezelése, bankszamla forgalom likviditas biztositasa,

az elbirt szamviteli és pénzigyi- gazddlkodasi nyilvantartasok vezetése, intézkedés a
bevételi hatralék beszedésére, szamlazasi ligyintézés,

szamviteli, pénzigyi és gazdasagi szabalyzatok elkészitése és aktualizalasa,

a kifizetéseket terheld levonasok elszamolasa és intézése,

a koltségvetési gazdalkodassal 6sszefliggé szamlakezelés, kotelezettségvallalas,
ervenyesités, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, teljességi ellenorzés,

az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk figyelemmel kisérése, maradvanyaik
fellilvizsgalata,

az &6nkormanyzati, a  hivatali és az intézmények kéltségvetést érintd
addelszamolasainak elkészitése, bevallasok kildése, pénzigyi teljesités a NAV felé,
normativa igénylés és elszamolas a Magyar Allamkincstaron keresztiil,

a koltségvetés tervezése és végrehajtdsa korében szikséges dontések és
intézkedések elékészitése, illetbleg megtétele,

kitelezettségvallalasok nyilvantartasa,

Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartas, meghatarozott idében rendszeres és
eseti adatszolgaltatas nyujtasa,

Munkaligyi és személyzeti (igyek vonatkozdsaban a munkavallalok munkaviszony
létesitésével, megsziintetésével, atsorolasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, régzités
a KIRA rendszerben,

Munkatgyi Kézpont felé bértAmogatdsi kérelmek benyljtasa, a bértamogatassal
kapcsolatos havi elszamolasok megkuldése, egyeztetések

az dnkormanyzat és intézményeinél Allami Szamvevszék ellenérzéseihez kért adatok
benyujtasa,

a Magyar Energetikai és Kozml-szabalyozdsi Hivatal felé adatszolgaitatasi
kételezettség teljesitése,

Rendszeres és nem rendszeres havi szamfejtések h6 végi feladasok elkészitése,
Nyilvantartas vezetése a jubileumi jutaimak esedékességérdl, iletve a soros lépések
idépontjairal,

Hossz( tavl kézfoglalkoztatasi programhoz kérelem benyljtasa, havonta
bértamogatasok elszamolasa, adatszolgaltatas a Munkaiigyi Kézpont felé,

A dolgozdk foglalkoztatasaval kapcsolatos adatszolgaltatas a Magyar Allamkincstar
felé,

Programokhoz kapcsolédd anyagfelhasznalasok elszamoldsa, zarébeszamolé
készitése,

Munkatigyi K6zpont altal meghirdetett nyari didkmunka programokon valé részvétel,
diakok felvételéve, munkaszerzédésével, foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatok,

és a Munkaigyi Kézpont felé havi elszamolas készitése.
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A gazddlkodaisi csoport tevékenységét jellemzd 2023. év 2024. év
statisztikai adatok
Kibocséjtott szamlak 4845 db 3739 db
Banki atutalasok termindlon keresztiil 10.212 db 8410db
Pénztari kifizetések 4.210 db 1320 db
ezen felill bér €s segély kifizetése 1.850 db 1.760 db
Kotelezettségvallalas 38.214 db 36.954 db
Konyvelési tételek szama fékényvre 400.829 db | 385.675 db
Egyéb kitelezé (havi — negyedéves) 2023. év 2024. év
i adatszolgaltatds

MAK koltségvetések 0 db 0db
MAK beszamol6 4 db 4 db
MAK koltségvetési jelentések 40 db 40 db
MAK mérlegjelentések 16 db 16 db
MAK ingatlan vagyon-kataszter 1db 1db
KSH beruhazas statisztika 12 db 12 db
NAYV addbevallas 18 db 22 db
ONEGM rendszerbe pénz igénylés, elszamolas 8db 8 db
EBR 42 — mutatészam felmérés 4 db 4 db
EBR 42 — palyazatok, elszamol4s 2 db 2db
Havi bérszamfejtést érinté feladatok minden hénap kb650db | kb730db
végéig

Kézfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

2024. évben kézfoglalkoztatassal atlagosan 7 fo foglalkoztataséara, didkmunka keretében
pedig 10 6 foglalkoztatasara kerlilt sor.
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A gazdalkodasi csoport tartotta a Munkatgyi Kézponttal a kapcsolatot, (palyazatok benyuijtasa,
havi munkabér és egyéb elszamolasok elkészitése, palyazathoz kapcsolédé zaré beszamoldk
készitése).

Ide tartozik a munkalgyi feladatok végzése: a Magyar Allamkincstér felé a munkaviszony
létesitéssel, munkaviszony moédositassal, megszintetéssel kapcsolatos iratok, elszdmolé
lapok készitése, munkaszerzédések meghosszabbitasa, tovabbitasa.

A Magyar Allamkincstar szabalyszer(iségi pénzigyi ellenérzés keretében vizsgalatot végzett
Szirmabesenyd Nagykszség Onkormanyzata és az aitala irdnyitott kéltségvetési szerveknél a
2023. évi beszamol6ra vonatkozéan. A vizsgalat célja az volt, hogy az elvégzett ellenérzés
alapjan megallapitsa: az Onkormanyzat és az altala iranyitott kéltségvetési szervek éves
beszamoldja megbizhatd, valos képet mutat-e.

A Kincstar 2024. aprilis 26-an megkuldte a ,Helyi énkormanyzat és az altala iranyitott
koitségvetési szervek” ellendrzési jelentését, az allamhaztartasrél szél6 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht.) 68/B. §-a alapjan végrehajtott, 2023. évet vizsgalé kincstari
ellenérzés megallapitasaira vonatkozéan.

Az ellenGrzesi jelentés lényegre tor6, az eredményeket és a hianyossagokat ésszefoglalo,
rovid, tdmor értékelést ad, tovabba abban javaslatok kerlitek megfogalmazasra a
hianyossagok felszamolésa érdekében. A végrehajtott szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés
megallapitasa, hogy az éves kéltségvetési beszamoldt megalapozé adatok alapjan elvégzett
vizsgalatok eredményeképp a pénzlgyi szamvitel szerint megallapitott hibak abszolut
értékben szamitott 6sszege a Polgarmesteri Hivatal esetében nem érte el a kéltségvetési év
mérlegféésszegének a 2%-at, igy az éves kéltségvetési beszamolé megbizhaté valds

bsszképet mutat.

A Polgarmesteri Hivatal tekintetében a lakosséag, a felettes hatésagok és a tarshatésagok
részérdl munkankkal kapcsolatban kifogas nem merilt fel, térvényességi észrevétel nem volt.
Nyilvan voltak problémak, kritikak, észrevételek, de ezeket kezelni tudtuk.

A koztisztiviselok terhelhetésége, munkabirasa, munkastilusa, plusz feladatok vallalasa
tekintetében kiemelkedd.

A kollégak segitik és kiegészitik egymast. A személyi valtozasokkal kapcsolatban nyilvan
vannak jelentkez6 nehézségek, feszlltségek, ezeket kezelni kell a vezetbknek és a

koilégaknak is.
A 2024. évben az alabbi kulturdlis, kézdsségi rendezvények kerilitek megtartasra:

Jovére veled, ugyanitt egy romantikus vigjaték 2024.01.23.
Farsangi forgatag 2024.02.17.

Szinyei Majalis Gyermeknapi Piknik 2024.05.25.

Zenés nyarkdszonto a Szinyei-parkban 2024.07.05.
Allamalapitas Gnnepe 2024.08.17.

Sajémenti kerékparos kortira 2024.09.21.

Szent Mihaly Napi Tlzgyujtas 2024.09.28.

Idések napja 2024.10.11.

Elet Ligetben fak iltetése a 2023. évben sziiletett gyermekek részére 2024.10.12.
Nadasi Erika: Piaf el6adas 2024.11.21.

Advent 2024.12.22.
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A Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban a Képvisel8-testilet, a lakossag, a felettes
hatésagok és a tarshatésagok részérsl munkankkal kapcsolatban kifogds nem merilt fel,
térvényességi észrevétel nem volt.

A napi problémakat, észrevételeket kezelni tudtuk.

A koztisztiviseldk terhelhetésége, munkabirasa, munkastilusa, a napi altalanos és a plusz,
esetenként jelentkezd feladatok vallalasa tekintetében kiemelkeds. A kollégak segitik és
kiegészitik egymast., miikédik az ,egyutt-dolgozas”.

Eziton szeretnék koszénetet mondani a Képvisels-testilletnek és Polgarmester Urnak,
hogy biztositotték a zavartalan munkavégzést, és egyben minden kéztisztviselének készéném
az elmult évi munkajat.

Szirmabeseny®, 2025. szeptember 23.

dr. Szakos Judit
jegyzd
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